ZARZADZENIE NR OR-1V.0050.16.2023
PREZYDENTA MIASTA JASTRZEBIE-ZDROJ

z dnia 11 stycznia 2023 .

w sprawie zmiany Zarzadzenia Prezydenta Miasta Nr Or-1V.0050.553.2021
z dnia 27 wrze$nia 2021 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdraéj

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
72023 r. poz. 40) zarzgdzam:

§ 1. Zmieni¢ zalacznik do Zarzadzenia Nr Or-1V.0050.553.2021 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
zdnia 27 wrze$nia 2021 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Jastrzebie-Zdroj, w nastepujacy sposob:

1. § 16 otrzymuje brzmienie:

Il ZASTEPCA PREZYDENTA

Do zakresu dziatania i kompetencji Il Zastepcy Prezydenta nalezy:
1) Nadzorowanie prac w zakresie gospodarki komunalnej, ustug komunalnych;
2) Nadzorowanie prac w zakresie komunikacji i transportu drogowego;

3) Nadzorowanie prac w zakresie sprawnego funkcjonowania systemu pomocy spotecznej w miescie
oraz prowadzenie polityki prorodzinnej i polityki senioralne;j;

4) Nadzorowanie spraw zwigzanych zprowadzeniem wszelkich postgpowan administracyjnych
w sprawach $wiadczen rodzinnych, $wiadczen z funduszu alimentacyjnego, Swiadczenia ,,Za
zyciem”, zasitkow dla opiekunow, dodatku ostonowego, dodatku weglowego oraz dodatku dla
gospodarstw domowych;

5) Nadzorowanie spraw zwigzanych z prowadzeniem wszelkich postgpowan administracyjnych
w sprawach §wiadczenia ,,Dobry start w zakresie wnioskow ztozonych do 30.06.2021r;

6) Nadzorowanie spraw zwigzanych zprowadzeniem wszelkich postgpowan administracyjnych
w sprawach $wiadczenia wychowawczego w zakresie wnioskéw ztozonych do 31.12.2021 r.;

7) Nadzorowanie prowadzonych postepowan wobec dtuznikéw alimentacyjnych;

8) Nadzorowanie prowadzonych postgpowan w sprawach o wydanie zaswiadczenia o wysokosci
przecietnego miesiecznego dochodu przypadajacego na jednego cztonka gospodarstwa domowego
z zakresu programu ,,Czyste powietrze”;

9) Nadzorowanie spraw w zakresie zapewnienia sprawnego funkcjonowania w Miescie ztobka oraz
jednostek opiekunczo-wychowawczych;

10) Nadzorowanie prac zwigzanych z prowadzeniem dziatan w zakresie promocji i ochrony zdrowia,
a takze inicjowanie zadan przeciwdziatajacych patologii spotecznej i uzaleznieniom;

11) Nadzorowanie prac w zakresie realizacji polityki mieszkaniowej oraz gospodarki lokalami
mieszkalnymi 1 uzytkowymi;

12) Sprawowanie bezposredniego nadzoru nad wydziatami Urzgdu:
a) Gospodarki Komunalnej,
b) Ochrony Srodowiska i Rolnictwa,
c) Polityki Spotecznej i Mieszkaniowej,
d) Spraw Obywatelskich i Komunikacji,
¢) Spraw Rodzinnych i Alimentacyjnych;
13) Sprawowanie nadzoru nad jednostkami organizacyjnymi Miasta:

a) Miejskim Zarzadem Nieruchomosci,



b) Osrodkiem Pomocy Spoleczne;j,
¢) Domem Pomocy Spotecznej,
d) Publicznym Ztobkiem Nr 1,
e) Placowkami Opiekunczo-Wychowawczymi Nr 1, Nr 2 i Nr 3,
f) Jastrzebskim Zaktadem Komunalnym;
14) Wydawanie decyzji administracyjnych na podstawie odrebnych upowaznien Prezydenta."
2. § 26 otrzymuje brzmienie:
»WYDZIAL GOSPODARKI KOMUNALNE]
Do zadan Wydziatu Gospodarki Komunalnej nalezy w szczegdlnos$ci:
1) Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem letnim i zimowym miasta;

2) Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem i pielggnacjg zieleni na terenach miejskich, w tym
na zielencach, skwerach, pasach zieleni przyuliczne;j;

3) Prowadzenie spraw zwigzanych z urzadzaniem terenéw zieleni miejskiej poprzez nasadzenia drzew
i krzewow oraz wyposazanie ich w elementy matej architektury;

4) Nadzor nad grobami wojennymi i Miejscami Pamigci Narodowej w zakresie inwestycji, remontow
1 utrzymania;

5) Prowadzenie spraw zwiazanych zwywozem odciekéw z wyeksploatowanego sktadowiska
odpadow komunalnych;

6) Opiniowanie i uzgadnianie dokumentacji w zakresie remontéw, modernizacji, budowy terendw
zieleni miejskie;j;
7) Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem gminnych placow zabaw;

8) Prowadzenie spraw zwigzanych z biezgcym utrzymaniem stawow przy ul. Zeromskiego;

9) Prowadzenie spraw zwigzanych z dekoracja miasta z okazji Swigt Panstwowych, Narodowych,
Migjskich i innych uroczysto$ci;

10) Przygotowywanie decyzji administracyjnych w zakresie udzielania zezwolen na prowadzenie
dziatalnosci polegajacej na oproznianiu zbiornikow bezodptywowych lub osadnikow w instalacjach
przydomowych oczyszczalni §ciekow i transporcie nieczystosci ciektych z terenu miasta Jastrzgbie-
Zdr6j, ochronie przed bezdomnymi zwierzetami, prowadzeniu schronisk dla bezdomnych zwierzat,
a takze grzebowisk i spalarni zwlok zwierzecych i ich czesci;

11) Prowadzenie rejestru dzialalno$ci regulowanej w zakresie odbierania odpadow komunalnych od
wlascicieli nieruchomosci;

12) Prowadzenie spraw zwigzanych z prawidtowg gospodarka odpadami komunalnymi na terenie
miasta Jastrz¢bie-Zdrdj w oparciu o ustawe o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

13) Prowadzenie nadzoru nad podmiotami $wiadczacymi ustugi w zakresie odbierania, przyjmowania
odpadow komunalnych na terenie miasta;

14) Prowadzenie dziatan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidtowego gospodarowania
odpadami komunalnymi;

15) Prowadzenie czynno$ci sprawdzajacych poprawno$¢ deklaracji o wysokos$ci oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi sktadanych przez wiascicieli nieruchomosci;

16) Prowadzenie ewidencji naliczen optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi na podstawie
zweryfikowanych deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

17) Prowadzenie postgpowan administracyjnych i przygotowanie decyzji administracyjnych
W oparciu o ustaw¢ o utrzymaniu czystosci iporzadku w gminach oraz ustawe¢ — Ordynacja
podatkowa w przypadku braku deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, stwierdzenia uzasadnionych watpliwosci co do danych zawartych w deklaracji lub
nadplaty w optacie za gospodarowanie odpadami komunalnymi;



18) Prowadzenie sprawozdawczo$ci zrealizacji zadan natozonych na gminge zzakresu
gospodarowania odpadami komunalnymi;

19) Weryfikacja danych zawartych w sprawozdaniach przekazywanych przez przedsigbiorcow
na podstawie zapisOw ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

20) Przygotowywanie projektow uchwal Rady Miasta w zakresie powierzonych obowigzkow;

21) Prowadzenie spraw zwigzanych z Zarzadzaniem Jako$cig Wydziatu, w tym w szczegdlnosci spraw
dotyczacych:

a) sytemu zarzadzania jakoscia,
b) kontroli zarzadczej,
¢) wykonywania przepiséw w zakresie ochrony danych osobowych;

22) Organizowanie konkursow na realizacj¢ zadan miasta przez organizacje pozarzagdowe w zakresie
dziatania Wydziatu;

23) Organizowanie postepowan o udzielenie zamowien publicznych w zakresie dziatania Wydziatu na
zasadach okreslonych zarzadzeniem Prezydenta;

24) Przeprowadzanie konsultacji spolecznych w zakresie dziatania Wydziatu."

3. § 29 otrzymuje brzmienie:

»WYDZIAL INFRASTRUKTURY KOMUNALNEJ I INWESTYCIJI

Do zadan Wydziatlu Infrastruktury Komunalnej i Inwestycji nalezy w szczegolnosci:
1) W zakresie drogownictwa:

a) budowa, przebudowa i remonty drég na terenie miasta,

b) budowa iremont chodnikéw oraz Sciezek rowerowych w pasach drogowych oraz terenach
zielonych,

¢) budowa i remont schodow terenowych,

d) budowa i remont zatok autobusowych,

e¢) budowa i remont miejsc parkingowych,

f) budowa i remont kanalizacji deszczowej,

g) budowa i remont przepustow, ktadek dla pieszych, tuneli, mostow oraz wiaduktow drogowych,
h) budowa i remont o$wietlenia ulicznego,

i) budowa i remont sygnalizacji §wietlnej,

j) przygotowanie i uzgadnianie danych wyj$ciowych do projektoéw remontowo-inwestycyjnych,
k) wspotpraca z jednostkami projektowania w zakresie projektoéw budowlano-wykonawczych,

1) przygotowywanie dokumentacji przetargowych do realizacji zadan remontowo—inwestycyjnych
zgodnie z procedurg zaméwien publicznych,

m) opracowywanie uméw z wykonawcami na realizacj¢ zadan,
n) nadzor techniczny nad realizacja zleconych wykonawcom zadan,

0) nadzor nad prawidlowym wykorzystaniem $rodkow budzetowych przeznaczonych na realizacje
zadan,

p) rozliczenia pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym faktur za wykonanie prac
remontowo-inwestycyjnych,

q) prowadzenie okresowych kontroli stanu technicznego nawierzchni drog, przepustow, mostow
oraz wiaduktow,

r) wspolpraca z wlascicielami oraz zarzadcami obiektéw mostowych nie bedacych wiasnoscia
miasta zlokalizowanych w jego terenie,



s) wspotpraca oraz nadzor nad remontem nawierzchni drog oraz obiektéw spowodowanych
wplywami eksploatacji gornicze;j,

t) prowadzenie inwentaryzacji, aktualizacji oraz ewidencji obiektow mostowych,

u) opiniowanie projektow w zakresie lokalizacji w pasie drogowym urzadzen nie zwigzanych z
funkcjonowaniem drogi,

v) opiniowanie planu ruchu zaktadow goérniczych w granicach pasow drogowych,

w) wspétpraca z Referatem ds. Srodkéw Pomocowych i Wydziatem Funduszy Pomocowych przy
przygotowywaniu wnioskow o dofinansowanie zadan inwestycyjnych,

X) planowanie, projektowanie rozwoju sieci drogowej oraz budowy, przebudowy i modernizacji
istniejacego uktadu drogowego,

y) opiniowanie projektow plandow zagospodarowania przestrzennego miasta w zakresie drog,
z) sporzadzanie planéw rozwoju sieci drogowej,
aa) wnioskowanie o podziat i wykup gruntéw w pasach drogowych
bb) prowadzenie ewidencji drég publicznych i obiektow drogowych,
cc) opiniowanie zmiany wlasnosci gruntow w pasach drogowych,
dd) nadzér techniczny nad utrzymaniem, remontami i budowsg droég gruntowych,
ee) nadzor nad remontami porgczy, barier zabezpieczajacych, barier energochtonnych,
ff) prowadzenie spraw zwigzanych z robotami awaryjnymi na terenie miasta,
gg) nadzor nad biezgcym utrzymaniem kanalizacji deszczowej 1 urzadzen odwadniajacych,
hh) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem biezgcym wiat przystankowych,
ii) zarzadzanie programem ,,inwentaryzacja drog i obiektow drogowych,
2) W zakresie utrzymania pasa drogowego:

a) przygotowanie i uzgadnianie danych wyjsciowych do projektow remontowo- inwestycyjnych w
uzgodnieniu z Referatem Drogowym,

b) wspotpraca z jednostkami projektowania w zakresie projektow budowlano-wykonawczych,
¢) opracowywanie uméw z wykonawcami na realizacj¢ zadan,
d) zarzadzanie ruchem na drogach publicznych a w szczego6lnosci:

- prowadzenie spraw zwigzanych z inzynierig ruchu oraz bezpieczenstwem ruchu na terenie
Miasta,

- przygotowywanie materialbw oraz prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg ruchu
w miescie,
¢) wykonywanie zadan z zakresu oznakowania drog:
- wprowadzanie nowych organizacji ruchu,
- dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,
- zlecanie i nadzor nad utrzymaniem oznakowania drog oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu,
- nadzor biezacego utrzymania sygnalizacji $wietlnej,

- wprowadzanie ograniczen w ruchu, zamykanie drog i obiektow drogowych oraz wyznaczanie
objazdow,

f) planowanie, projektowanie rozwoju sieci drogowej oraz budowy, przebudowy i modernizacji
istniejacego uktadu drogowego w uzgodnieniu z Referatem Drogowym,

g) opiniowanie, uzgadnianie i zatwierdzanie projektéw ukladow komunikacyjnych oraz drog
najazdowych do obiektow w zakresie wiaczenia si¢ do drog publicznych,

h) wydawanie zezwolen oraz uzgadnianie lokalizacji zjazdow z drog publicznych,



1) opiniowanie projektow planow zagospodarowania przestrzennego Miasta w zakresie drog,

j) zawieranie umoOéw na prowadzenie robot w drogach wewnetrznych stanowigcych mienie
komunalne,

k) uzgadnianie i opiniowanie planowanych w pasach drogowych robdt oraz umieszczenia urzadzen
nie zwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,

1) przygotowywanie i1 wydawanie decyzji administracyjnych na zajecie pasa drogowego drog
publicznych na prowadzenie robo6t oraz umieszczenie urzadzen niezwigzanych z potrzebami
zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego oraz na prawach wytacznosci,

m) prowadzenia spraw zawigzanych z dzierzawa gruntu w pasie drogowym,;
3) W zakresie budownictwa ogdlnego:

a) przygotowanie irealizacja remontéw i inwestycji obiektow kubaturowych, boisk sportowych
i matej architektury zgodnie z planem finansowym Miasta,

b) wspotdziatanie w tworzeniu programu remontowo-inwestycyjnego Miasta,
¢) przygotowanie i uzgadnianie danych wyjsciowych do projektow remontowo-inwestycyjnych,
d) wspotpraca z jednostkami projektowania w zakresie projektow budowlano—wykonawczych,

e) przygotowywanie dokumentacji przetargowych do realizacji zadan remontowo—inwestycyjnych
zgodnie procedurg zamoéwien publicznych dla planowanych obiektow,

f) opracowywanie umow z wykonawcami na realizacj¢ zadan,
g) nadzor techniczny nad realizacja zleconych wykonawcom zadan,

h) nadzor nad prawidtowym wykorzystaniem srodkow budzetowych przeznaczonych na realizacje
zadan,

1) rozliczenia pod wzglgdem merytorycznym, formalnym i rachunkowym faktur za wykonanie prac
remontowo—inwestycyjnych,

j) wspétpraca z Referatem ds. Srodkéw Pomocowych i Wydziatem Funduszy Pomocowych przy
przygotowywaniu wnioskow o dofinansowanie zadan inwestycyjnych;

4) W zakresie srodkéw pomocowych:
a) wnioskowanie o dofinansowanie zadan z funduszy unijnych,
b) wnioskowanie o dofinansowanie zadan ze srodkow krajowych,
¢) udziat w Zespole Projektowym oraz Koordynowanie prac tego zespotu,

d) przygotowanie materialow i dokumentoéw niezbednych do aplikowania o $rodki z funduszy
unijnych oraz krajowych,

¢) wspolpraca z instytucjami zarzgdzajacymi i nadzorujgcymi realizacj¢ projektu ze S$rodkow
pomocowych,

f) nadzor nad inwestycjg realizowana przy wspotudziale srodkow pomocowych w zakresie
zgodnosci z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej S$rodkami oraz udzial w naradach
koordynacyjnych,

g) w zwigzku z realizacjg ww. zadan przygotowanie niezbednych porozumien,
h) przygotowywanie wnioskéw o ptatnos¢ wraz z zatacznikami ze §rodkéw pomocowych,
1) prowadzenie niezbednej sprawozdawczo$ci dla Instytucji Zarzadzajacej sSrodkami pomocowymi,

j) promocja realizowanych projektow zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej $rodkami
pomocowymi,

k) przygotowanie raportow koncowych z inwestycji realizowanych ze srodkow pomocowych,
1) rozliczenie dotacji unijnych oraz dotacji krajowych,

m) przygotowanie formalno-prawne inwestycji planowanych do realizacji ze Srodkoéw unijnych,



n) przygotowanie danych do projektu budzetu oraz informacji z wykonania w zakresie
prowadzonych zadan,

0) prowadzenie biezacej korespondencji z zakresu prowadzonych zadan,

p) sporzadzanie wnioskow o ustalenie lokalizacji drog zgodnie z ustawg o szczegdtowych zasadach
przygotowania inwestycji w zakresie drog publicznych,

q) prowadzenie spraw zwigzanych z Systemem Zarzadzania Jakoscia,
r) wspolpraca z innymi referatami w zakresie pozyskania srodkow zewnetrznych;
5) W zakresie planowania i rozliczen:

a) opracowywanie potrzeb w zakresu inwestycji, remontdw i utrzymania biezgcego Miasta
w oparciu o Uchwaly Rady Miasta, wnioski komorek organizacyjnych Urzedu zaakceptowane
przez Prezydenta Miasta oraz wniosku rad soteckich i osiedlowych oraz potrzeby Miasta,

b) Opracowywanie projektow planow rozwoju sieci drogowej, biezace informowanie o tych planach
organow wiasciwych do sporzadzania miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego,

¢) przygotowywanie projektu budzetu w zakresie Wydziatu,

d) biezagca kontrola realizacji budzetu poprzez sporzadzanie informacji w zakresie
rzeczowo—finansowym z realizacji poszczegélnych zadan, opracowywanie wnioskow
dotyczacych zabezpieczenia srodkoéw finansowych w zakresie realizacji inwestycji 1 remontow,

e) prowadzenie kart naktadow inwestycyjnych i remontowych na poszczegolne zadania

f) sprawdzanie pod wzglgdem formalno — rachunkowych faktur do zaptaty oraz prowadzenie
rejestru faktur,

g) biezgca kontrola zabezpieczenia Srodkdéw finansowych na poszczegdlnych zadaniach pod katem
zachowania dyscypliny budzetowe;,

h) rozliczanie kosztow zrealizowanych zadan inwestycyjnych i sporzadzanie dowodow przekazania
na majatek na podstawie protokotéw odbioru robét i przekazania uzytkownikowi.

i) rozliczanie $rodkow przyznanych przez instytucje wspéifinansujace zadania inwestycyjne
lub remontowe,

j) opracowywanie informacji zzakresu realizowanych zadan, przygotowywanie materiatow
dla branzowych komisji Rady Miasta, materialdow na sesje oraz zebrania organizowane
w sotectwach i osiedlach wg potrzeb,

k) sporzadzanie obowigzujacej sprawozdawczo$ci z zakresu realizowanych inwestycji zgodnie
z wytycznymi Glownego Urzedu Statystycznego,

1) zalatwianie skarg iwnioskow zwigzanych tematycznie zrealizowanymi zadaniami
inwestycyjnymi
i remontami, przygotowywanie odpowiedzi na pisma wptywajace w tym zakresie do Wydziatu,

m) organizacja postepowania w zalezno$ci od wybranego trybu udzielania zamoéwienia publicznego
zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych,

n) przyjmowanie korespondencji wplywajacej do Wydzialu, przygotowanie do wysyltki
korespondencji wychodzacej, prowadzenie rejestru umow oraz faktur,

0) obstuga poczty elektronicznej, faksu i kserokopiarki, zaopatrywanie Wydzialu w materiaty
biurowe, zamawianie fachowej literatury, czasopism, katalogdw itp.,

p) prowadzenie spraw zwigzanych z przejmowaniem majatku na rzecz Miasta, przyjmowaniem
inwestycji wykonanych w ramienia Urz¢du oraz przekazywaniem majgtku Miasta na rzecz
innych jednostek,

q) wspoéldziatanie w tworzeniu programu remontowo—inwestycyjnego miasta,

r) przygotowywanie planéw rozwoju zaopatrzenia ludnosci w energi¢ elektryczng oraz nadzor
nad rozwojem sieci energetycznych w Miescie,

s) nadzor nad egzekwowaniem przeglagdoéw gwarancyjnych w zakresie:



- organizowanie przegladow gwarancyjnych,

- sporzadzanie protokotow,

- egzekucji ustalen komisji dokonujacej przegladu,

- egzekucji naleznosci zwigzanych z naprawami gwarancyjnymi,

- dokonywanie zwrotu wniesionych zabezpieczen po okresie gwarancyjnym.

6) Prowadzenie spraw zwigzanych z Zarzadzaniem Jakoscia Wydziatu, wtym w szczegodlnosci
spraw dotyczacych:

a) sytemu zarzadzania jakoscia,
b) kontroli zarzadczej,
¢) wykonywania przepiséw w zakresie ochrony danych osobowych,

7) Przygotowywanie dokumentdéw, w tym projektu uchwaty Rady do wniesienia majatku w formie
aportu do spotek zudziatem Miasta w uzgodnieniu z Wydzialem Mienia 1 Nadzoru
Wiascicielskiego oraz Wydziatem Ksiggowosci Budzetowej, w zakresie zgodnos$ci z ewidencja
ksiggowa,

8) Organizowanie konkurséw na realizacj¢ zadan Miasta przez organizacje pozarzagdowe w zakresie
dziatania Wydziatu,

9) Organizowanie postegpowan o udzielenie zamowien publicznych w zakresie dzialania Wydziatu na
zasadach okreslonych zarzadzeniem Prezydenta,

10) Przeprowadzanie konsultacji spotecznych w zakresie dziatania Wydziatu;
11) Prowadzenie strefy ptatnego parkowania;

12) Prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem miejsca zamieszkania oraz prowadzenie
korespondencji z wiascicielami usunigtych wrakéw zgodnie z art. 50a ustawy Prawo o ruchu
drogowym."

4. § 33. otrzymuje brzmienie:
,WYDZIAL MIENIA I NADZORU WLASCICIELSKIEGO
Do zadan Wydzialu Mienia i Nadzoru Wlascicielskiego nalezy w szczegolnosci:
1) gospodarowanie nieruchomog$ciami stanowigcymi wtasno§¢ Miasta i Skarbu Panstwa poprzez:

a) dokonywanie ich sprzedazy, zamiany, darowizny i zrzeczenia si¢, oddania w uzytkowanie
wieczyste, w najem lub dzierzawe, uzyczanie, oddanie w trwaly zarzad oraz jego wygaszanie,
a takze obcigzanie ograniczonymi prawami rzeczowymi w tym uzytkowaniem i stuzebnosciami
gruntowymi,

b) wnoszenie majatku Miasta jako aportow, w tym w szczegolnosci przygotowywanie dokumentow
do wniesienia majatku w formie aportu do spéltek w uzgodnieniu z Wydzialem Ksiggowosci
Budzetowej w zakresie zgodnos$ci z ewidencjg ksiggowa oraz wydziatami merytorycznymi,

¢) przeksztalcanie prawa uzytkowania wieczystego przystugujacego osobom fizycznym w prawo
wlasnosci,

d) ewidencjonowanie nieruchomosci, zapewnianie ich wyceny, sporzadzanie planéw wykorzystania
oraz naliczanie nalezno$ci za udost¢gpnione nieruchomosci, wtym optat za uzytkowanie
wieczyste, najem, dzierzawg i trwaty zarzad,

e) podejmowanie czynnosci w postgpowaniach sagdowych w sprawach o wtasno$¢ lub inne prawa
rzeczowe, w tym uzytkowanie i stuzebnosci gruntowe, o stwierdzenie nabycia spadku i wlasno$ci
przez zasiedzenie na rzecz Skarbu Panstwa oraz o wpis w ksigdze wieczystej lub o jej zalozenie,

f) przekazywanie gruntow na rzecz Rodzinnych Ogrodow Dziatkowych,

g) przekazywanie nieruchomos$ci organom wojskowym na cele obronnosci i bezpieczenstwa
panstwa oraz przejmowanie nieruchomosci lub ich czgsci uznanych przez te organy za zbedne,



2) nabywanie nieruchomos$ci w tym lokali mieszkalnych na rzecz Miasta i Skarbu Panstwa w drodze
umowy sprzedazy, darowizny, zamiany, w drodze wywlaszczenia, na skutek zrzeczenia sig,
w drodze pierwokupu;

3) sprzedaz nieruchomosci albo oddawanie nieruchomosci gruntowych w drodze przetargowej lub
bezprzetargowej, stosownie do przepisoOw ustawy o gospodarce nieruchomosciami;

4) wydawanie decyzji administracyjnych wynikajgcych zustawy o gospodarce nieruchomosciami,
W tym:

a) decyzji o ustanowieniu, wygasnigciu trwatego zarzadu na rzecz jednostek organizacyjnych,
b) decyzji o przekazaniu trwatego zarzadu mi¢dzy jednostkami organizacyjnymi,
¢) decyzji o oddaniu panstwowej jednostce organizacyjnej nieruchomosci w trwaty zarzad,

d) wyznaczanie dodatkowych termindéw zagospodarowania nieruchomosci, w razie niedotrzymania
termindw zagospodarowania nieruchomosci gruntowej,

e) decyzji o ustaleniu dodatkowych optat rocznych wynikajacych zniedotrzymania terminu
zagospodarowania nieruchomosci gruntowe;j,

f) decyzji o zmianie stawki procentowej optaty rocznej oraz o pozbawieniu bonifikat,
g) decyzji o aktualizacji oplaty rocznej nieruchomosci oddanej w trwaty zarzad,

h) decyzji o wywlaszczaniu i ograniczaniu sposobu korzystania z nieruchomosci przeznaczonych
w planach zagospodarowania przestrzennego pod inwestycje publiczne,

1) decyzji o odszkodowaniu za wywlaszczone nieruchomosci,

j) ustalanie odszkodowania za dziatki gruntu wydzielone pod drogi publiczne z nieruchomosci,
ktorej podzial zostat dokonany na wniosek wtasciciela,

k) wydawanie decyzji o zwrocie wywlaszczonych nieruchomosci, zwrocie odszkodowania, w tym
takze nieruchomosci zamienne;j,

5) prowadzenie spraw wynikajacych zustawy o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego
gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasno$ci tych gruntow;

6) regulacja stanu prawnego drog publicznych, w zakresie wydawania decyzji ustalajgcych wysokos¢
odszkodowania za nieruchomosci zajgte pod drogi publiczne;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z uwlaszczaniem osob prawnych i fizycznych na gruntach Miasta
1 Skarbu Panstwa;

8) prowadzenie spraw zwigzanych zustalaniem optaty adiacenckiej, o ktoérej mowa w ustawie
o gospodarce nieruchomos$ciami;

9) prowadzenie wykazu Krajowego Zasobu Nieruchomos$ci oraz jego aktualizacja zgodnie
z czestotliwos$cig narzucong przepisami prawa,

10) wskazywanie na wniosek wlasciwego ministra, organu zatozycielskiego lub organu nadzorujacego
nieruchomosci, ktére mogg by¢ przeznaczone na wyposazenie lub doposazenie panstwowej osoby
prawnej lub panstwowej jednostki organizacyjnej;

11) wskazywanie i oddawanie nieruchomosci na wyposazenie samorzadowych oséb prawnych lub
samorzadowych jednostek organizacyjnych;

12) udzielanie zezwolen na czasowe zajg¢cie nieruchomosci Miasta lub Skarbu Panstwa bedacych
w dyspozycji Wydziatu, na czas realizacji infrastruktury techniczne;j;

13) gospodarowanie nieruchomos$ciami rolnymi Skarbu Panstwa w zakresie kompetencji Prezydenta;

14) prowadzenie spraw wynikajacych zustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

w zakresie ustalenia jednorazowej optaty wynikajacej ze wzrostu warto$ci nieruchomosci oraz
ustalanie odszkodowania w zwigzku z obnizeniem warto$ci nieruchomosci;

15) przejmowanie nieruchomosci na rzecz Miasta lub Skarbu Panstwa, przeznaczonych do dalszego
zagospodarowania przez komorki organizacyjne Urzgdu lub inne jednostki organizacyjne Miasta;



16) wydawanie decyzji zezwalajacej na wylgczenie z produkcji gruntdw rolnych przeznaczonych na
cele nie rolnicze;

17) przygotowywanie informacji o stanie mienia komunalnego miasta Jastrzebie-Zdroj;

18) prowadzenie zbiorczej ewidencji mienia stanowigcego wlasno$¢ Miasta i Skarbu Panstwa, a takze
bedacego  wuzytkowaniu  wieczystym  Miasta, wynikajacej zustawy o gospodarce
nieruchomos$ciami;

19) gromadzenie informacji na temat zasadnosci dochodzenia przez gming praw do Srodkow
pieni¢znych zgromadzonych na nieaktywnych rachunkach bankowych o0sob fizycznych;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z nabyciem mienia pozostatego po podmiotach wykreslonych
z rejestru bez przeprowadzenia postgpowania likwidacyjnego;

21) w zakresie prowadzenia spraw dotyczacych nadzoru wilascicielskiego nad spotkami prawa
handlowego z udzialem Miasta:

a) przygotowywanie materiatow do bilansu skonsolidowanego,

b) prowadzenie i analizowanie dokumentacji merytorycznej oraz koordynacja dziatan w zakresie
nadzoru wilascicielskiego, a takze sporzadzanie zbiorczych informacji na potrzeby Prezydenta
Miasta oraz Zastgpcy Prezydenta Miasta,

c¢) wstepna weryfikacja przedktadanych przez Spotki dokumentéw oraz proponowanych rozwigzan,
w tym zwigzanych z powotaniem, likwidacja spotki oraz zbyciem udzialow lub akeji,

d) organizowanie spotkan z zarzadami oraz radami nadzorczymi,

e) analiza sprawozdan zarzadu oraz projektow uchwal w zakresie absolutorium i przyjecia
sprawozdan za rok obrachunkowy,

f) analiza projektow uchwal 1 wnioskow, wtym w zakresie wynagradzania czlonkow
organdéw spotek,

g) analiza sprawozdan rady nadzorczej,

h) dokonywanie wstgpnej oceny kondycji ekonomiczno-finansowej Spétek oraz wstepnej
weryfikacji dokumentow finansowych zwigzanych z powotaniem Iub likwidacja spotki (bilans
otwarcia likwidacji, bilans zamknigcia likwidacji), a w razie potrzeby zamawianie stosownych
analiz i ekspertyz oraz organizacja spotkan z ekspertami w powyzszym zakresie,

1) udziat w czynnos$ciach obejmujacych przebieg procesu powotania lub likwidacji spotki,
j) przeprowadzanie procesu zakupu i sprzedazy udzialéw lub akcji,

k) prowadzenie bazy danych w zakresie funkcjonowania rad nadzorczych,

1) prowadzenie bazy danych w zakresie funkcjonowania czlonkow zarzadow,

m) prowadzenie zbioru uchwat podejmowanych w spotkach komunalnych,

n) przygotowywanie dokumentow dotyczacych spotek komunalnych dla komisji Rady Miasta oraz
na potrzeby kontroli przez komisje,

0) przygotowywanie zestawien w zakresie spolek dla organdow kontroli iinnych podmiotéw
w zaleznosci od biezacych potrzeb,

p) przygotowywanie pelnomocnictw do wykonywania uprawnien w zakresie nadzoru
wlascicielskiego w tym do udziatu w zgromadzeniach wspo6lnikow lub akcjonariuszy,

q) przygotowywanie dokumentow, w tym projektu uchwaly Rady do wniesienia majatku w formie
aportu do spdtek zudzialem Miasta w uzgodnieniu Wydziatem Ksiegowosci Budzetowej
w zakresie zgodnosci z ewidencja ksiggowa,

r) prowadzenie spraw wierzytelnosci przejetych po likwidowanych spotkach,

s) prowadzenie spraw zwigzanych z przejeciem majatku po zlikwidowanej Fundacji Jastrzebski
Inkubator Przedsigbiorczosci.

22) w zakresie wykonywania zadan organu nadzoru nad Powiatowym Urzedem Pracy:



a) sporzadzanie opinii organu nadzoru,

b) weryfikowanie uruchomien $rodkow finansowych na realizacje poszczegdlnych projektow
jednostki finansowanych ze srodkéw zewngtrznych,

¢) ogolna weryfikacja poprawnosci realizacji projektow unijnych,

d) przekazywanie informacji merytorycznego ministerstwa w zakresie przyznanych sSrodkow
Funduszu Pracy,

¢) weryfikowanie podziatu srodkow fakultatywnych.
23) w zakresie monitorowania dziatalnosci zwigzkéw miedzygminnych i stowarzyszen:
a) przygotowywanie dokumentacji na zgromadzenia ogélne,
b) monitorowanie stopnia realizacji planow dziatania i planéw finansowych,
¢) przygotowywanie pelnomocnictw,

24) prowadzenie spraw dotyczacych licytacji, zZtomowania i wyrejestrowywania pojazdow, ktore staty
si¢ wlasno$cig gminy na podstawie art. 50a ustawy Prawo o ruchu drogowym,;

25) prowadzenie spraw w zakresie przejmowania i zagospodarowania spadkow nabytych przez Miasto
lub Skarb Panstwa;

26) udzielanie zgody wtlascicielskiej na wycigcie drzew lub krzewdw, rosngcych poza pasem
drogowym z terenow stanowigcych wtasno$¢ Miasta lub Skarbu Panstwa;

27) prowadzenie spraw zwigzanych z Zarzadzaniem Jako$cig Wydzialu, w tym w szczegdlno$ci spraw
dotyczacych:

a) sytemu zarzadzania jakos$cia,
b) kontroli zarzadczej,
c) wykonywania przepisow w zakresie ochrony danych osobowych,

25) organizowanie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych w zakresie dzialania Wydziatlu na
zasadach okres$lonych zarzgdzeniem Prezydenta;

26) przeprowadzanie konsultacji spotecznych w zakresie dzialania Wydzialu Mienia i Nadzoru
Wiascicielskiego.

5. § 34. otrzymuje brzmienie:

~WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA I ROLNICTWA

Do zadan Wydziatu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa nalezy w szczegdlnosci:
1) W zakresie ochrony srodowiska:

a) prowadzenie publicznie dostgpnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych informacje
o srodowisku,

b) wydawanie decyzji o usuwaniu drzew i krzewow, naliczanie i pobieranie oplat oraz wymierzanie
kar,

¢) ustanawianie réznych form ochrony przyrody (pomniki przyrody, stanowiska dokumentacyjne,
uzytki ekologiczne, zespoly przyrodniczo krajobrazowe), prowadzenie prac w ramach
utrzymywania pomnikéw przyrody,

d) prowadzenie rejestru przetrzymywanych zwierzat oraz hodowli podlegajacych ograniczeniu na
podstawie umow migdzynarodowych — Konwencja Waszyngtonska — wydawanie zaswiadczen,

e) wydawanie decyzji nakazujgcych wilascicielowi gruntu przywrdcenie poprzedniego stanu wody
na gruncie lub wykonanie urzadzen zapobiegajacych szkodom,

f) wydawanie decyzji o dopuszczalnej emisji hatasu do srodowiska,
g) wydawanie pozwolen na wprowadzanie gazéw lub pytdow do powietrza,
h) wydawanie pozwolen zintegrowanych,

1) wydawanie pozwolen na wytwarzanie, przetwarzanie i zbieranie odpadow,



j) opiniowanie wnioskow o wydanie decyzji zatwierdzajacych programy gospodarki odpadami
wydobywczymi,

k) przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach gospodarowania
wytworzonymi odpadami,

1) wydawanie decyzji w zakresie usuwania odpadow z miejsc nieprzeznaczonych do ich
sktadowania lub magazynowania,

m) wydawanie decyzji nakladajagcych na wytworcow odpadow zwypadku obowigzek
zagospodarowania tych odpadow,

n) przyjmowanie iewidencjonowanie informacji pochodzacych od o0sob fizycznych, o ilosci
wyrobow zawierajacych azbest oraz miejscu ich wystepowania, przy wykorzystaniu ,,.Bazy
Azbestowe;j”,

o) sktadanie marszatkowi wojewodztwa informacji o rodzaju, ilo$ci i miejscach wystepowania
substancji stwarzajacych szczegdlne zagrozenie dla sSrodowiska (PCB, azbest i inne),

p) przyjmowanie zgloszen instalacji, zktorych emisja nie wymaga pozwolenia, a moggcych
negatywnie oddzialywac na srodowisko oraz wydawanie decyzji w tym zakresie,

q) wydawanie decyzji naktadajacych obowigzek prowadzenia pomiarow wielkosci emisji, gdy
wystgpi przekroczenie standardow emisyjnych,

r) wydawanie decyzji na wprowadzenie do powietrza gazow i pytow, w zwigzku z prowadzeniem
postgpowania kompensacyjnego, prowadzenie spraw handlu uprawnieniami do emisji gazow
cieplarnianych,

s) zobowigzywanie podmiotdéw do sporzadzenia iprzedlozenia przegladu ekologicznego,
w przypadku zaistnienia mozliwo$ci negatywnego oddziatywania instalacji na §rodowisko,

t) wydawanie decyzji wstrzymujacych uzytkowanie instalacji, jezeli osoba fizyczna nie dostosowata
si¢ do wymagan okreslonych w wydanej decyzji,

u) prowadzenie ewidencji zbiornikow na gromadzenie $ciekéw i1 przydomowych oczyszczalni,
v) prowadzenie okresowych badan gleb i ziemi,

w) wydawanie decyzji o uznaniu rekultywacji za zakonczong, prowadzenie kontroli obowigzku
rekultywacji gruntow,

x) wydawanie decyzji o $srodowiskowych uwarunkowaniach iprowadzenie bazy ocen
oddzialywania na Ssrodowisko,

y) rejestracja jachtow i innych jednostek ptywajacych,
z) wydawanie kart wedkarskich i kart towiectwa podwodnego,
aa) prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnos$cig Spotecznej Strazy Rybackiej,

bb) prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania srodkami pochodzacymi z optat ikar za
korzystanie ze srodowiska i wprowadzanie w nim zmian, w tym:

- sporzadzanie do Urzedu Marszatkowskiego sprawozdania z gospodarowania dochodami
budzetu gminy pochodzacymi z optat i kar sSrodowiskowych, przeznaczonymi na finansowanie
ochrony srodowiska i gospodarki wodnej,

-udzielanie dotacji dla o0so6b fizycznych iprawnych na realizacj¢ przedsigwzieé
proekologicznych — zakup 1 montaz urzadzen grzewczych,

- udzielanie dotacji dla 0séb fizycznych na realizacj¢ przedsiewzig¢ proekologicznych — zakup
i montaz urzadzen Odnawialnych OZE,

- udzielanie dotacji dla osob fizycznych iprawnych na realizacj¢ przedsiewzig¢ z zakresu
ochrony wod — budowa przytacza kanalizacji sanitarnej do budynku,

- udzielanie dotacji dla oséb fizycznych iprawnych na realizacj¢ przedsiewzig¢ z zakresu
ochrony wod w zakresie retencji wod opadowych i roztopowych,

- dofinansowanie do usuwanie odpadow zwierajacych azbest,



cc) wspoOlpraca  w zakresie  opracowywania  miejscowych  planow  zagospodarowania
przestrzennego,

dd) wspotpraca z instytucjami w zakresie monitoringu srodowiska,

ee) prowadzenie edukacji ekologicznej i dzialan informacyjno-promocyjnych z zakresu ekologii,
zgodnie z kalendarzem ekologicznym 1 Strategia Rozwoju Miasta Jastrzebie-Zdro; 2030+,
W tym:

- opracowywanie $ciezek przyrodniczych i widokowych,

- promocja zielonych, ukwieconych terenéw we wspolpracy z Wydziatem Informacji, Promocji
1 Wspdlpracy Zagranicznej,

- organizacja akcji i eventow,
- organizacja konkursow w placoéwkach o§wiatowych,
- nasadzenia drzew i krzewow na terenie miasta, w zwigzku z wydarzeniami ekologicznymi.

ff) opracowywanie programéw ochrony sSrodowiska, planéw gospodarki odpadami, planu
gospodarki niskoemisyjnej, usuwania azbestu,

gg) wspolpraca z organizacjami spolecznymi ijednostkami dzialajgcymi na rzecz ochrony
srodowiska,

hh) wspoétpraca z organami administracji publicznej, wlasciwymi do spraw ochrony srodowiska,

i1) wspolpraca z wlasciwymi wydziatami i jednostkami w zakresie: utworzenia sieci parkow
kieszonkowych oraz zielonych stref ciszy w mie$cie oraz biordéznorodnosci,

Jjj) egzekwowanie obowigzku przylaczenia nieruchomos$ci do istniejacej sieci kanalizacyjnej,
prowadzenie postgpowania administracyjnego i wydawanie decyzji w zakresie odprowadzania
$ciekow oraz zatatwianie spraw spornych dotyczacych zwyklego korzystania z wod,

kk) prowadzenie ewidencji zrodet emisji do $rodowiska — CEEB — Centralna Ewidencja
Emisyjno$ci Budynkow,

11) realizacja porozumienia z Wojewédzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w zakresie Programu Czyste Powietrze, w tym prowadzenie punktu konsultacyjnego programu
,,Czyste Powietrze”,

mm) realizacja projektu Life ,Slaskie. Przywracamy blekit”,
nn) monitorowanie zmian klimatycznych w miescie,

00) sporzadzanie okresowych raportow z realizacji ,,Miejskiego Planu Adaptacji do zmian klimatu
dla Jastrzebia-Zdroju”,

pp) koordynowanie prac zawigzanych z realizacjg Miejskiego Planu Adaptacji do zmian klimatu,
qq) sporzadzanie strategicznych map hatasu.
2) W zakresie gornictwa i1 geologii:

a) wydawanie decyzji w zakresie udzielania i cofania koncesji na wydobywanie kopalin niecobj¢tych
wlasnoscig gornicza, na obszarze udokumentowanego ztoza do 2 ha, metoda odkrywkowa,
w ilosci do 20 000 m3 w roku kalendarzowym i bez uzycia §rodkow strzalowych: wyznaczanie
granic obszaru i terenu gorniczego, sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania
przez przedsigbiorcow uprawnien ztytulu koncesji oraz wymierzanie kar pieni¢znych za
prowadzenia dziatalnosci niezgodnie z koncesjg, wzywanie do zaniechania naruszen prawa
i koncesji,

b) opiniowanie i uzgadnianie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin
podstawowych i pospolitych powyzej 2 ha.

c¢) uzgadnianie wnioskow w sprawie udzielania koncesji na wydobywanie kopalin ze ztoz,
podziemne bezzbiornikowe magazynowanie substancji, podziemne skladowanie odpaddw,
podziemne sktadowanie dwutlenku wegla oraz w sprawie wydania decyzji inwestycyjnej,

d) uzgadnianie cofnigcia 1 wygasniecia koncesji na wydobywanie kopalin ze 716z,



e) przyjmowanie zgloszen zamiaru przystapienia do wykonywania prac geologicznych,

f) przyjmowanie opinii do projektéw prac geologicznych oraz decyzji zatwierdzajacych projekty
prac geologicznych oraz decyzji prac geologicznych, ktorych wykonanie nie wymaga uzyskania
konces;ji,

g) zatwierdzanie dokumentacji geologicznych zt6z kopalin, hydrogeologicznych, geologiczno-
inzynierskich oraz innych dokumentacji geologicznych,

h) naliczanie optat eksploatacyjnych dla zakladow wydobywajacych kopaliny nieobjete
wlasnoscig gorniczg, na obszarze do 2 ha, przy wydobyciu metodg odkrywkowsg do 20 000 m3
wroku kalendarzowym ibez uzycia srodkow strzalowych, ktore nie spetity wymagan
ustawowych.

1) uzgadnianie planu ruchu likwidowanego zaktadu goérniczego,

j) opiniowanie planéw ruchu i dodatkow do planu ruchu dla zaktadow gorniczych oraz do robot
geologicznych,

k) wystgpowanie do zaktadéw gorniczych o wszczgcie postegpowania o naprawe szkod gorniczych,
przygotowywanie ugody, wnioskéw sgdowych, kontrola przebiegu zadan oraz opracowywanie
analiz 1 informacji dotyczacych wystgpowania i likwidacji szkod gorniczych,

1) prowadzenie archiwum dokumentacji geologicznej i realizacja zadan zwigzanych z informacja
geologiczna,

m) przyjmowanie zgloszen projektow prac geologicznych wykonywanych w celu wykorzystania
ciepta Ziemi.

3) W zakresie rolnictwa, le$nictwa i fowiectwa:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z obowigzkowym ubezpieczeniem (OC) rolnikéw i budynkow
rolniczych,

b) podejmowanie dziatan na rzecz ochrony zwierzat,
c) wydawanie decyzji na utrzymanie psow rasy uznawanej za agresywna,
d) wydawanie decyzji o czasowym odebraniu zwierzgcia whascicielowi lub opiekunowi,

e) nadzor i kontrola nad dziatalnoscia Miejskiej Spotki Wodnej oraz nad wykonywaniem robot
melioracyjnych na gruntach komunalnych,

f) ochrona roslin uprawnych przed chorobami, szkodnikami ichwastami, m.in. zglaszanie
wystgpienia chorob i szkodnikdéw roslin uprawnych,

g) prowadzenie nadzoru nad gospodarkg lesng w lasach nie stanowigcych wlasnosci Skarbu
Panstwa, wydawanie $wiadectw legalnoSci pozyskania drewna w lasach, nakazywanie
wykonania zabiegow pielggnacyjnych wynikajacych z uproszczonego planu urzadzenia lasu,

h) wykonywanie uproszczonych planow urzadzania laséw oraz inwentaryzacji stanu lasow
nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa,

1) wydawanie zezwolen na posiadanie i hodowle chartow lub ich mieszancow,

j) przygotowywanie na wydzierzawianie obwoddéw towieckich polnych inaliczanie czynszu
dzierzawnego,

k) opiniowanie rocznych planéw towieckich,
1) wspotpraca z kotami towieckimi,

m) wspoélpraca z instytucjami pracujgcymi na rzecz rolnictwa oraz organizacjami rolnikéw, w tym
ze Slaska Izbg Rolniczg, miedzy innymi przeprowadzanie wyborow do Slaskiej Izby Rolniczej,

n) wydawanie zezwolen na upraw¢ maku lub konopi widknistych,

o) prowadzenie spraw zwigzanych zszacowaniem zakresu iwysokosci szkdéd doznanych
w gospodarstwach rolnych i dziatach specjalnych produkcji rolnej, bedacych skutkiem klesk
zywiotowych w rolnictwie (powo6dz, susza, gradobicie, itp),

p) prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczaniem ekwiwalentow za zalesienia gruntow rolnych,



r) prowadzenie spraw dotyczacych inwazyjnych gatunkéw obcych ,,1GO”;

4) Opiniowanie wnioskdéw jednostek organizacyjnych Miasta i wydziatow Urzedu Miasta zwigzanych
z budzetem zadan z zakresu ochrony $§rodowiska i gospodarki wodnej;

5) Sporzadzanie zbiorczego materialu planistycznego =z zakresu zadan ochrony $rodowiska
i gospodarki wodnej do projektu budzetu Miasta;

6) Nadzor spraw zwigzanych z przygotowaniem realizacji irozliczaniem zadan z zakresu ochrony
srodowiska, a dotyczace uzyskania efektu ekologicznego kierowane do BOS — Banku Ochrony
Srodowiska, NFOS — Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska, WFOS — Wojewodzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska oraz innych instytucji udzielajacych pozyczek, kredytow i dotacji
w tym zakresie;

7) Prowadzenie spraw zwigzanych z Zarzadzaniem Jako$cig Wydziatu, w tym w szczegolnosci spraw
dotyczacych:

a) sytemu zarzadzania jakos$cia,
b) kontroli zarzadczej,
c¢) wykonywania przepisow w zakresie ochrony danych osobowych;

8) Wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie udzielania dofinansowania w formie
,,malych grantoéw” oraz otwartych konkurséw ofert;

9) Organizowanie postepowan o udzieclenie zamowien publicznych w zakresie dziatania Wydziatu
Ochrony Srodowiska i Rolnictwa;

10) Przeprowadzanie konsultacji spotecznych w zakresie dziatania Wydziatu Ochrony Srodowiska
i Rolnictwa."

6. § 37 otrzymuje brzmienie:

»WYDZIAL POLITYKI SPOLECZNEJ I MIESZKANIOWE]

Do zadan Wydziatu Polityki Spotecznej i Mieszkaniowej nalezy w szczegdlnosci:
1) Planowanie i programowanie lokalnej polityki zdrowotnej i polityki spotecznej;
2) Opracowywanie informacji w zakresie zagadnien dotyczacych ochrony zdrowia;

3) Wspotpraca z Narodowym Funduszem Zdrowia, samorzadem lekarskim, pielggniarek i potoznych,
zwigzkami zawodowymi w zakresie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem niepublicznych
zaktadow opieki zdrowotnej;

4) Wspoldziatanie z niepublicznymi zaktadami opieki zdrowotnej oraz szpitalami;
5) Wspotdziatanie z innymi podmiotami w zwalczaniu chordb zakaznych;

6) Wspoltdziatanie z innymi podmiotami w zakresie przeciwdziatania zagrozeniom Srodowiska oraz
zwalczania epidemii — szczepienia;

7) Opracowywanie, aktualizowanie ikontrola realizacji planu minimalnego zabezpieczenia

ambulatoryjnej opieki zdrowotnej;

8) Powotywanie odpowiednich 0sob do stwierdzenia zgonu w razie niemoznos$ci dokonania tego przez
lekarza leczgcego ostatnig chorobe zmartego Iub zaktad medycyny;

9) Wspolpraca ze stowarzyszeniami i fundacjami dzialajagcymi na rzecz ochrony zdrowia i pomocy
spotecznej;

10) Udzielanie dotacji organizacjom pozarzadowym wykonujagcym zadania publiczne dla
mieszkancéw Miasta w zakresie zadan Wydzialu — oglaszanie konkursow;

11) Wspotdziatanie ze Strazg Miejska, Zarzadzaniem Kryzysowym i Sprawy Obronne w zakresie
biezacej realizacji zadan, majacych na celu spetnienie podstawowych kryteriow, okreslajacych
przygotowanie Miasta do zabezpieczenia ochrony ludno$ci w sytuacji kryzysu i wojny;

12) Wspotdziatanie z organami inspekcji sanitarnej dla zapewnienia wlasciwego stanu sanitarno-
higienicznego Miasta;



13) Prowadzenie, koordynacja i realizacja dziatan zwigzanych z ograniczeniem patologii spotecznych,
w szczegolnosci: AIDS i nikotynizmu;

14) Organizowanie i realizacja przedsigwzig¢¢ z zakresu promocji zdrowia i edukacji zdrowotnej;
15) Nadzorowanie dziatalnosci jednostek:

a) Dom Pomocy Spotecznej,

b) Osrodek Pomocy Spotecznej,

¢) Publiczny Ztobek Nr 1,

d) niepubliczne podmioty sprawujace opieke nad dzie¢mi do lat 3,

¢) Placowki Opiekunczo Wychowawcze nr 1,2,3;
16) Nadzorowanie dzialalnosci Srodowiskowego Domu Samopomocy;

17) Regulowanie zobowigzan zlikwidowanego Samodzielnego Publicznego Zaktadu Lecznictwa
Ambulatoryjnego w Jastrzebiu-Zdroju i Domu Nauki i Rehabilitacji dla dzieci niepelnosprawnych
w Jastrzebiu-Zdroju;

17) Wydawanie zaswiadczen dotyczacych spraw kadrowych, ksiggowo—finansowych, pracownikow
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Lecznictwa Ambulatoryjnego i Domu Nauki i Rehabilitacji
dla dzieci niepelnosprawnych w Jastrzebiu-Zdroju;

18) Realizowanie dziatan w zakresie promocji zdrowia zgodnie z Narodowym Programem Zdrowia
i Programem Zdrowia Psychicznego;

19) Sprawy zwigzane z udzielaniem pomocy materialnej o charakterze socjalnym- zasitku szkolnego;

20) Prowadzenie spraw zwigzanych z dozywianiem dzieci ukrainskich w szkotach, dla ktérych Miasto
Jastrzebie-Zdroj jest organem prowadzacym;

21) Ustalanie rozktadu pracy aptek ogolnodostepnych na tereniec miasta Jastrzgbie-Zdroj, wspolpraca
z Naczelng Izbg Aptekarska;

22) Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem Karty Seniora;

23) Dofinansowanie dziatalno$ci Powiatowego Zespolu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci
w Rybniku w zakresie orzekania dla mieszkancow Jastrzebia -Zdroju;

24) Udzielanie 1irozliczanie dotacji na skladki zwigzane zubezpieczeniem zdrowotnym
podopiecznych Niepublicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej, Zaktad Leczniczo-Opickunczy dla
dzieci ,,Betlejem”;

25) Planowanie zapotrzebowania i rozliczanie dotacji udzielonej z budzetu panstwa w zakresie sktadki
na ubezpieczenia zdrowotne za dzieci przebywajace w Placowkach Opiekunczo-Wychowawczych,
NZOZ Zaktad Leczniczo-Opiekunczy ,,Betlejem”;

26) Przygotowywanie dyspozycji finansowych w sprawie $rodkéw finansowych bedacych
w budzecie: Domu Pomocy Spofecznej, Placowek Opiekunczo-Wychowawcezych nr 1,23,
Warsztatow Terapii Zajeciowej, Publiczny Ztobek nr 1, Srodowiskowego Domu Samopomocy;

27) Udzielanie dotacji, rozliczanie i kontrola — Warsztaty Terapii Zajeciowej, Niepubliczne Podmioty
sprawujace opieke nad dzie¢mi do lat 3;

28) Sporzadzanie dyspozycji finansowych w sprawie udzielania dofinansowania w ramach PFRON-u
dla 0sob niepelosprawnych;

29) Regulowanie naleznos$ci za pobyt dzieci urodzonych w miescie Jastrzgbie-Zdroj przebywajacych
w Zaktadach Opiekunczo-Leczniczych;

30) Organizowanie Punktow Szczepien Powszechnych;

31) Dzialanie na rzecz tworzenia i wzmacniania lokalnej koalicji trzezwosci, szukanie poparcia dla
dziatan na rzecz zmniejszenia rozmiarow problemoéw alkoholowych;

32) Inicjowanie 1 wspieranie merytoryczne i finansowe dziatan profilaktycznych na terenie  szkot
i placowek oswiatowo-wychowawczych;



33) Gromadzenie i upowszechnianie informacji o programach i podmiotach dziatajacych na rzecz
profilaktyki i rozwigzywania problemow alkoholowych i wspotpraca z nimi;

34) Udzial w pracach Migjskiej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych;

35) Przygotowywanie, wspolnie z Miejskg Komisja Rozwigzywania Problemow Alkoholowych
i przedktadanie Prezydentowi, corocznego projektu Gminnego Programu Profilaktyki
1 Rozwigzywania Problemow Alkoholowych oraz przeciwdziatania narkomanii;

36) Przygotowywanie planu finansowego do Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Problemoéw Alkoholowych oraz przeciwdziatania narkomanii;

37) Kontrolowanie przebiegu realizacji Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych oraz przeciwdziatania narkomanii, oraz wykorzystania Srodkow
finansowych przez instytucje i podmioty realizujgce poszczeg6lne zadania;

38) Przygotowanie corocznego sprawozdania zrealizacji Gminnego Programu Profilaktyki
1 Rozwigzywania Problemow Alkoholowych oraz przeciwdziatania narkomanii;

39) Wspieranie merytoryczne i finansowe programdéw terapeutycznych i interwencyjnych
realizowanych przez instytucje, organizacje i podmioty pozarzadowe na terenie gminy;

40) Wspolpraca z Osrodkiem Pomocy Spolecznej oraz wydziatami, biurami, samodzielnymi
stanowiskami Urzgdu Miasta wrealizacji wspolnych zadan dotyczacych profilaktyki
przeciwalkoholowe;j;

41) Tworzenie warunkow do zaspakajania potrzeb mieszkaniowych;

42) Przyjmowanie, przygotowywanie ikwalifikowanie wedlug systemu kwalifikacji punktowe;j
wnioskow o zawarcie umowy najmu lokalu mieszkalnego:

a) na czas nieoznaczony

b) w ramach najmu socjalnego,

¢) lokali zamiennych,

d) tymczasowych pomieszczen,

¢) lokali mieszkalnych zakwalifikowanych do remontu we wlasnym zakresie i na wlasny koszt;

43) Sporzadzanie wykazu oso6b uprawnionych do zawarcia umowy najmu lokali mieszkalnych
wynajetych na czas nieoznaczony;

44) Sporzadzanie wykazu 0sob uprawnionych do zawarcia umowy najmu socjalnego lokalu;

45) Wykazu oso6b zakwalifikowanych do zawarcia umowy najmu lokali mieszkalnych
zakwalifikowanych do remontu we wlasnym zakresie i na wtasny koszt;

46) Kierowanie 0osob do zawarcia umowy najmu lokalu mieszkalnego na czas nieoznaczony, lokalu
zamiennego, tymczasowego pomieszczenia i do zawarcia umowy w ramach najmu socjalnego
lokalu;

47) Dokonywanie zamian mi¢dzy najemcami lokali mieszkalnych w zasobach gminy, a kontrahentami
w innych formach wiasnosci;

48) Dokonywanie zamian na wolny lokal mieszkalny dostarczony przez gming;

49) Ustalenie praw do lokalu mieszkalnego w razie $mierci najemcy lub po wyprowadzeniu si¢
najemcy;

50) Przeznaczenie lokali mieszkalnych wchodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu gminy na
wykonywanie innych zadan jednostek samorzadu terytorialnego realizowanych na zasadach
przewidzianych w ustawie o pomocy spolecznej oraz ustawie o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej;

51) Regulowanie tytulu prawnego do lokalu mieszkalnego po sptaceniu zaleglosci czynszowych;

52) Regulacje spraw zwigzanych z kaucjami mieszkaniowymi wptaconymi przez najemce przed
dniem 12 listopada 1994 roku;



53) Ustalanie stawki czynszu najmu za 1m2 powierzchni uzytkowej lokali mieszkalnych w zasobach
gminy;

54) Ustalanie stawki czynszu najmu lokali uzytkowych w zasobach gminy;
55) Stosowanie obnizek czynszu najmu lokali mieszkalnych;

56) Reprezentowanie intereséw Miasta jako wtasciciela lokali mieszkalnych niesprzedanych, udziat
w zebraniach wspdlnot mieszkaniowych;

57) Przeprowadzanie wywiadow srodowiskowych dotyczacych stanu majatkowego osob ubiegajacych
si¢ 0 przyznanie dodatkow mieszkaniowych;

58) Przygotowanie i wydawanie decyzji w sprawach dodatkow mieszkaniowych;

59) Przygotowanie i wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie dodatkéw energetycznych;

60) Przygotowanie wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy;

61) Przygotowanie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu gminy;
62) Wspotpraca i nadzorowanie dzialalno$ci Miejskiego Zarzadu Nieruchomosci;

63) Wspotpraca z Jastrzebskim Towarzystwem Budownictwa Spolecznego ,,Daszek” Sp. z 0.0.;

64) Szacowanie niezb¢dnych $rodkow finansowych do wyplaty odszkodowan (za niedostarczenie
lokalu socjalnego —art. 14 ust. 1 ustawy o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy
i 0 zmianie Kodeksu cywilnego) w celu zabezpieczenia ich w budzecie Miasta;

65) Przygotowanie tresci umoéw najmu ipodnajmu w sprawie wysokosci odszkodowania za
niedostarczenie lokali socjalnych;

66) Prowadzenie ewidencji wyrokow sadowych o eksmisj¢ i wnioskow o zaptate odszkodowania oraz
ewidencji wyrokow sadowych zobowigzujacych Miasto do wyptaty odszkodowan;

67) Prowadzenie czynnosci windykacyjnych dot. nieuregulowanych w terminie nalezno$ci
wynikajacych z tytutu umow podnajmu lokali mieszkalnych;

68) Prowadzenie polityki czynszowej gminy;

69) Prowadzenie, nadzoér nad Klubem Seniora;

70) Tworzenie, nadzor i wspotpraca z Radg Seniorow;

71) Wspotpraca ze Spotecznym Doradcg do spraw polityki senioralnej;

72) Opracowywanie programow dotyczacych polityki senioralne;j;

73) Przygotowanie i wydawanie decyzji w sprawie stypendiow szkolnych;

74) Realizowanie spraw zwigzanych z ustawg o Karcie Duzej Rodziny — przyjmowanie wnioskow
i wydawanie Karty Duzej Rodziny;

75) Przyjmowanie wnioskow i wydawanie karty "Rodzina 3+7;

76) Realizowanie wszelkich zadan zwigzanych zustawg o repatriacji — wydawanie decyzji
administracyjnych o jednorazowej pomocy dla repatriantow;

77) Realizowanie zadan zwigzanych z ustawg o Karcie Polaka;

78) Nadzor 1 przygotowanie wszelkich dyspozycji finansowych w sprawie $rodkow finansowych
bedacych si¢ w budzecie Osrodka Pomocy Spotecznej;

79) Przyznawanie $wiadczen pieni¢znych za zapewnienie zakwaterowania i wyzywienia obywatelom
Ukrainy przybywajacym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w zwigzku z dzialaniami
wojennymi;

80) Przyznawanie dodatku dla tzw. Podmiotow wrazliwych na podstawie ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie niektorych zrodet ciepta w zwiagzku z sytuacja na rynku paliw;

81) Opracowanie zasad przeprowadzenia naboru wnioskdw o zawarcie umowy najmu lokali
mieszkalnych budowanych wramach inwestycji realizowanych przez Spoteczng Inicjatywe
Mieszkaniows;



82) Organizowanie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych w zakresie dziatania Wydziatu na
zasadach okreslonych zarzadzeniem Prezydenta;

83) Prowadzenie spraw zwigzanych z Zarzadzaniem Jakoscig Wydzialu, w tym w szczegdlnosci spraw
dotyczacych:

a) sytemu zarzadzania jakoscia,
b) kontroli zarzadczej,
¢) wykonywania przepiséw w zakresie ochrony danych osobowych;
84) Przeprowadzanie konsultacji spotecznych w zakresie dziatania Wydziatu."
7. §39 otrzymuje brzmienie:
»WYDZIAL SPRAW RODZINNYCH I ALIMENTACYJNYCH
Do zadan Wydzialu Spraw Rodzinnych i Alimentacyjnych nalezy w szczegolnosci:

1) Udzielanie rzetelnych informacji dot. uprawnien do $wiadczen rodzinnych, swiadczen z funduszu
alimentacyjnego, $wiadczenia ,,Za zyciem”, zasitkow dla opiekunéw , dodatku ostonowego,
dodatku weglowego, dodatku dla gospodarstw domowych oraz w sprawach postgpowania wobec
dtuznikow alimentacyjnych;

2) Rozpatrywanie wnioskow w zakresie ustalania uprawnien do $wiadczen rodzinnych, $wiadczen
z funduszu alimentacyjnego, zasitkow dla opiekunéw, $wiadczenia ,.Za Zzyciem”, dodatku
ostonowego, dodatku weglowego, dodatku dla gospodarstw domowych oraz wnioskéw dtuznikow
alimentacyjnych;

3) Prowadzenie postgpowan w sprawach o wydanie zaswiadczenia o wysokosci przecigtnego
miesigcznego dochodu przypadajgcego na jednego cztonka gospodarstwa domowego z zakresu
programu ,,Czyste powietrze”;

4) Rozpatrywanie wnioskow w zakresie ustalania uprawnien do $wiadczenia ,,Dobry start”, ktore
wplynety do dnia 30.06.2021r,

5) Rozpatrywanie wnioskow w zakresie ustalania uprawnien do $wiadczenia wychowawczego, ktore
wplynety do dnia 31.12.2021 r.;

6) Prowadzenie postgpowan odwolawczych od wydanych decyzji;
7) Prowadzenie  postgpowan w zakresie realizowanych ustaw wtym  w szczegolnosSci
przygotowywanie:
a) decyzji administracyjnych,
b) informacji o przyznaniu wnioskowanych $wiadczen lub dodatkow,
¢) zaswiadczen,
d) wezwan,
€) postanowien,
f) innych pism zwigzanych z prowadzonymi postgpowaniami;
8) Prowadzenie ewidencji zaswiadczen w zakresie realizowanych ustaw;
9) Prowadzenie ewidencji zaswiadczen do programu ,,Czyste powietrze”;

10) Prowadzenie ewidencji  wnioskOw o $wiadczenia rodzinne, $wiadczenia z funduszu
alimentacyjnego, zasitki dla opiekunow, $wiadczenie ,,Za zyciem”, dodatek ostonowy, dodatek
weglowy oraz dodatek dla gospodarstw domowych;

11) Prowadzenie ewidencji wnioskéw o $wiadczenie ,,.Dobry start”, ktére wplynety do dnia
30.06.2021 r.;

12) Prowadzenie ewidencji wnioskéw o Swiadczenie wychowawcze, ktore wplyngly do dnia
31.12.2021 r.;

13) Prowadzenie ewidencji dtuznikow alimentacyjnych;



14) Prowadzenie postgpowan wobec dtuznikow alimentacyjnych;

15) Wystosowywanie  wnioskoéw do prokuratury o Sciganie za przestgpstwa zart. 209
§1 kodeksu karnego;

16) Sporzadzanie wnioskow o zatrzymanie prawa jazdy;
17) Sporzadzanie wnioskOw o zwrot zatrzymanego prawa jazdy;

18) Kierowanie powodztwa do Sadu przeciw osobom zobowigzanym do alimentacji w dalszej
kolejnosci zgodnie z art. 132 kodeksu rodzinnego i opiekunczego;

19) Wydawanie zaswiadczen w zakresie realizowanych ustaw;

20) Prowadzenie postepowan w sprawach o nienaleznie pobrane zaliczki alimentacyjne, $wiadczenia
rodzinne, $wiadczenia alimentacyjne, $wiadczenia wychowawcze, Swiadczenie ,,Za zZyciem”, zasitki
dla opiekunéw, dodatki ostonowe, dodatki weglowe i dodatki dla gospodarstw domowych;

21) Prowadzenie postgpowan w sprawach o nienaleznie pobrane §wiadczenia ,,Dobry start” ustalone
za okres od 1.07.2018 r. do 30.06.2021 r.;

22) Prowadzenie postgpowan w sprawach o nienaleznie pobrane §wiadczenia wychowawcze ustalone
za okres od 1.04.2016 r. do 31.12.2021 r.;

23) Prowadzenie spraw zwigzanych z oplacaniem sktadek na ubezpieczenie emerytalno- rentowe
i zdrowotne dla 0s6b pobierajacych swiadczenie pielggnacyjne, specjalny zasitek opiekunczy oraz
zasilek dla opiekunows;

24) Sporzadzanie projektow budzetu oraz sprawozdan finansowych w zakresie wyptacanych
Swiadczen;

25) Prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucja administracyjng;

26) Prowadzenie dokumentacji ksiggowej analitycznej nie podjetych i nienaleznie pobranych
Swiadczen;

27) Zgtaszanie przypisow naleznosci w zakresie wydanych decyzji;

28) Przygotowywanie do realizacji $wiadczen rodzinnych, §wiadczen alimentacyjnych, $wiadczenia
»Za zyciem”, zasitkow dla opiekunéw, dodatku ostonowego, dodatku weglowego, dodatku dla
gospodarstw domowych oraz $wiadczenia ,,Dobry start”, ktore nie zostato zrealizowane na wniosek
ztozony od 01.07.2018 r. do 30.06.2021r., $wiadczen wychowawczych, ktore nie zostaly
zrealizowane do dnia 31.12.2021 r.;

29) Archiwizacja dokumentacji;

30) Miesi¢czne ustalanie zobowigzan dluznikow alimentacyjnych wobec organu na podstawie
prowadzonej analityki oraz naliczanie i kwartalne przypisywanie odsetek;

31) Wpisywanie informacji o zobowigzaniach dtuznikéw alimentacyjnych do biur informacji
gospodarczej;

32) Kompletowanie danych niezbgdnych do sprawozdawczo$ci w zakresie powierzonych spraw;
33) Obstuga programow komputerowych w zakresie powierzonych spraw;
34) Scista wspotpraca z Wojewoda w zakresie koordynacji systemow zabezpieczenia spolecznego;

35) Prowadzenie spraw zwigzanych z rozkladaniem na raty, odraczaniem terminu platnosci, badz
umarzaniem naleznosci z tytulu nienaleznie pobranych §wiadczen;

36) Przygotowywanie przelewow w zakresie realizowanych zadan na konta bankowe
swiadczeniobiorcOw na podstawie sporzadzonych list wyplat z wykorzystaniem systemu
bankowosci internetowej (CUI);

37) Obstuga przekazow elektronicznych;

38) Organizowanie konkurséw na realizacj¢ zadan miasta przez organizacje pozarzadowe w zakresie
dziatania Wydzialu Swiadczen Rodzinnych i Alimentacyjnych;

39) Organizowanie postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych w zakresie dziatania Wydziatu na
zasadach okres$lonych zarzgdzeniem Prezydenta;



40) Prowadzenie spraw zwigzanych z Zarzadzaniem Jako$cig Wydziatu, w tym w szczeg6lnosci spraw
dotyczacych:

a) sytemu zarzadzania jakos$cia,
b) kontroli zarzadczej,
c¢) wykonywania przepisow w zakresie ochrony danych osobowych;
41) Przeprowadzanie konsultacji spotecznych w zakresie dziatania Wydziatu."
8. § 42 otrzymuje brzmienie:
,URZAD STANU CYWILNEGO
Do zadan Urzedu Stanu Cywilnego nalezy w szczegolnosci:

1) Sporzadzanie aktéw stanu cywilnego (urodzen, malzenstw, zgondéw) oraz prowadzenie akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego;

2) Wydawanie odpisow aktow stanu cywilnego z rejestru- Bazy Urzgdu Stanu Cywilnego;

3) Wydawanie zaswiadczen o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego
danych dotyczacych wskazanej osoby;

4) Wydawanie zaswiadczen o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego;

5) Wydawanie zaswiadczen, ze zgodnie z prawem polskim osoba moze zawrze¢ matzenstwo;

6) Wydawanie zaswiadczen o stanie cywilnym;

7) Wydawanie zaswiadczen stwierdzajgcych brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie matzenstwa;

8) Wydawanie zezwolen na zawarcie matzenstwa przed uptywem terminu o ktorym mowa
w art. 4 kodeksu rodzinnego 1 opickunczego;

9) Przyjmowanie o$wiadczen o uznaniu ojcostwa oraz rejestracja uznania ojcostwa/odmowy uznania
ojcostwa dziecka w rejestrze uznan;

10) Przyjmowanie o$wiadczen malzonkow, ze dziecko bedzie nosito takie samo nazwisko jakie nosi
albo nositoby ich wspolne dziecko;

11) Przyjmowanie o§wiadczen o zmianie imienia (imion) dziecka zamieszczonych w akcie urodzenia;

12) Przyjmowanie o$wiadczen rozwiedzionego malzonka o powrocie do nazwiska noszonego przed
zawarciem malzenstwa;

13) Przyjmowanie o§wiadczen, o ktorych mowa w art. 88 § 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego;
14) Odtwarzanie treSci zagranicznych dokumentow stanu cywilnego;
15) Transkrybowanie zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego;

16) Przyjmowanie o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski w lokalu i poza lokalem urzedu
stanu cywilnego;

17) Przenoszenie aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego;

18) Wykonywanie czynno$ci materialno-technicznych z zakresu rejestracji stanu cywilnego;
19) Sporzadzanie wzmianek dodatkowych w aktach stanu cywilnego;

20) Sporzgdzanie przypiskow w aktach stanu cywilnego;

21) Nadawanie numeréw PESEL przy sporzadzaniu aktéw urodzenia;

22) Meldowanie noworodkow na pobyt staly lub czasowy;

23) Aktualizacja rejestru PESEL,;

24) Wprowadzanie danych do rejestru danych kontaktowych;

25) Udostgpnianie materiatow archiwalnych;

26) Wydawanie wielojezycznych standardowych formularzy — ttumaczenia pomocnicze;



27) Sporzadzanie wnioskow o nadanie medali za dlugoletnie pozycie matzenskie iorganizacja
uroczystosci jubileuszowych;

28) Sporzadzanie testamentoéw allograficznych;
29) Wydawanie decyzji w sprawie zmiany imion i nazwisk;

30) Uznawanie orzeczen sgdow panstw obcych lub rozstrzygnieé innych organéw panstw obcych na
podstawie Kodeksu postgpowania cywilnego, wigzacych Rzeczpospolita Polske wielostronnych
1 dwustronnych umow miedzynarodowych lub prawa Unii Europejskie;j;

31) Prowadzenie spraw zwigzanych z Zarzadzaniem Jako$cig Wydziatu, w tym w szczegdlno$ci spraw
dotyczacych:

a) sytemu zarzadzania jakos$cia,
b) kontroli zarzadczej,
c¢) wykonywania przepisow w zakresie ochrony danych osobowych;

32) Organizowanie postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych w zakresie dziatania Wydziatu na
zasadach okreslonych zarzadzeniem Prezydenta;

33) Przeprowadzanie konsultacji spotecznych w zakresie dzialania Urzedu Stanu Cywilnego."
§ 2. Pozostata tres¢ zatacznika nie ulega zmianie.
§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA

/- Anna Hetman



