ZARZADZENIE NR OR-1V.0050.791.2022
PREZYDENTA MIASTA JASTRZEBIE-ZDROJ

z dnia 23 listopada 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wydawania
materialdéw promocyjnych miasta Jastrzebie-Zdraéj

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 18 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
2022 r. poz. 559), art. 21 ust. 1 pkt 68 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b
fizycznych (t.j. Dz.U. 2021 r. poz. 1128) oraz Zarzadzenia Nr Or. IV. 0151-270/2010 Prezydenta
Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 30 czerwca 2010 roku w sprawie: ustalenia zasad rachunkowosci
i gospodarki finansowej w jednostce budzetowej Urzad Miasta Jastrzgbie-Zdrdj z pdzniejszymi
zmianami.

zarzadzam

§ 1. W celu prawidlowego, rzetelnego, celowego 1ilegalnego gospodarowania materiatami
promocyjnymi miasta Jastrzebie-Zdrdj wprowadza si¢ Regulamin wydawania materialow
promocyjnych miasta Jastrzgbie-Zdroj stanowigcy Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Informacji i Promocji.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr Or-1V.0050.3.2019 Prezydenta Miasta Jastrzgbie Zdr6j z dnia
4 stycznia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu wydawania materialow promocyjnych miasta
Jastrzgbie-Zdro;.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA
/-l Anna Hetman
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr Or-1V.0050.791.2022
Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
z dnia 23 listopada 2022 r.

Regulamin wydawania materialow promocyjnych
miasta Jastrzebie-Zdradj.

§ 1. Informacje ogoélne

1. Regulamin wydawania materiatbw promocyjnych miasta Jastrzgbie-Zdrdj, zwany dalej
Regulaminem, okresla zasady udostepniania materiatow promocyjnych.

2. Dysponentem materiatéw promocyjnych jest Prezydent Miasta Jastrzebie-Zdr6j. Gospodarke
magazynowa materialtdw promocyjnych powierza si¢ Wydzialowi Informacji i Promocji Urzedu
Miasta Jastrzgbie-Zdro;.

3. Materiatami promocyjnymi okresla si¢: wydawnictwa drukowane (albumy, foldery, ulotki,
broszury, informatory, mapy, plany miasta, plakaty, kalendarze itp.), multimedialne (zdjecia, filmy
itp.), gadzety promocyjne (m.in. smycze, koszulki, czapeczki, kubki, dtugopisy, parasole, torby itp.)
o tresciach i1 oznakowaniach promujacych miasto Jastrzgbie-Zdr6j, finansowane ze S$rodkow
budzetowych Urzedu Miasta Jastrzgbie-Zdroj.

4. Materialy promocyjne przeznaczone sa przede wszystkim do realizacji przedsigwzie¢ stuzacych
promocji miasta Jastrzgbie-Zdroj, a takze na potrzeby dzialan reprezentacyjnych miasta realizowanych
bezposrednio przez Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj, ZastgpcoOw Prezydenta Miasta, Radnych Rady
Miasta Jastrzebie-Zdroj oraz wskazanych przez Prezydenta Miasta pracownikéw Urzedu Miasta
Jastrzgbie-Zdro;.

5. O wydanie materiatow promocyjnych moga ubiega¢ si¢ ponadto osoby fizyczne, organizacje
pozarzadowe, organizacje pozytku publicznego, inne organizacje non-profit, placowki o$wiatowe,
jednostki organizacyjne miasta, grupy nieformalne prowadzace dzialalno$§¢ na terenie miasta
Jastrzgbie-Zdr6j oraz inni organizatorzy lub uczestnicy projektow majacych szczegélne znaczenie dla
promocji miasta Jastrzebie-Zdroj, np. targdw migdzynarodowych i krajowych, misji gospodarczych,
wizyt inwestoroOw, wizyt dziennikarzy w ramach study press, imprez kulturalnych i sportowych
o charakterze krajowym i migdzynarodowym, wymian mtodziezowych z zagranicg itp.

6. Nie wydaje si¢ materiatow promocyjnych podmiotom w celach komercyjnych.
7. Nie wysyla si¢ materialdéw promocyjnych w celach kolekcjonerskich.

8. Nie prowadzi si¢ wysytki materiatdow promocyjnych, w zwiazku z powyzszym wszelkie wnioski
zawierajace prosbe o ich przestanie nie beda rozpatrywane.

9. Materialy promocyjne nie stanowig nagréod rzeczowych wrozumieniu § 79pkt5i6
Zarzadzenia nr Or.IV.0151-270/2010  w sprawie ustalenia zasad rachunkowos$ci i gospodarki
finansowej w jednostce budzetowej Urzad Miasta Jastrzgbie Zdro6j z p6zn. zm.

10. Materiaty promocyjne finansowane sg ze $rodkow budzetowych Urzedu Miasta Jastrzgbie-
Zdr6j i sa wydawane wnioskodawcom bezptatnie.

§ 2. Procedura wydawania materialow promocyjnych

1. Materialy promocyjne wydawane sg przez pracownikow Wydziatu Informacji i Promocji
Urzedu Miasta Jastrzgbie-Zdrdj na podstawie wniosku o wydanie materiatow promocyjnych, zwanego
dalej wnioskiem, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Formularz wniosku dostepny jest w Wydziale Informacji i Promocji Urzedu Miasta Jastrzgbie-
Zdrdj oraz na stronach internetowych miasta Jastrzgbie-Zdrdj,
tj. www.jastrzebie.pl i www.bip.jastrzebie.pl
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3. Wniosek opatrzony pieczatka lub podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania
wnioskodawcy nalezy ztozy¢ nie pozniej niz na 7 dni przed oczekiwang data odbioru materiatéw.
Whioski ztozone po tym terminie mogg zostac¢ rozpatrzone negatywnie.

4. Wnioski mozna skladac:

a/ osobiscie w Kancelarii Ogolnej Urzedu Miasta Jastrzgbie-Zdroj, al. J. Pitsudskiego 60,
44-335 Jastrzebie-Zdroj, bud. A, pok. 020;

b/ poczta tradycyjna na adres: Anna Hetman Prezydent Miasta, al. J. Pitsudskiego 60, 44-335
Jastrzegbie-Zdroj;

¢/ droga mailowa na adresy: prezydent@um.jastrzebie.pl, promocja@um.jastrzebie.pl,
ip@ um.jastrzebie.pl;

d/ za posrednictwem Elektroniczna Skrzynka Podawcza na platformie ePUAP
(www.epuap.gov.pl) za pomoca pisma ogdlnego do podmiotu.

5. Whnioski rozpatruje Prezydent Miasta Jastrzebie-Zdroj w terminie do 7 dni od daty zlozenia
wniosku. Prezydent Miasta ustala, czy przedstawiony we wniosku o wydanie materiatow cel
promocyjny zbiezny jest z celami promocji miasta Jastrzebie-Zdrdj i zastrzega sobie prawo odmowy
zrealizowania wniosku.

6. W zalezno$ci od standow magazynowych zastrzega si¢ mozliwos¢ wydania mniejszej ilosci
materialow promocyjnych niz wskazana we wniosku, zmiany rodzaju materialdéw lub ich wersji
jezykowej oraz rozpatrzenia wniosku negatywnie.

7. Dopuszcza si¢ wydanie materialow promocyjnych bez wniosku, na polecenie lub za zgoda
Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj.

8.0 decyzji wnioskodawca begdzie powiadomiony telefonicznie lub mailowo. Informacje
w sprawie wydania materialdow mozna uzyska¢ w Wydziale Informacji i Promocji Urz¢edu Miasta
Jastrzgbie-Zdroj, tel. 32 47 85 339, 32 47 85 138, 32 47 85 166.

9. Odbiodr materialow promocyjnych odbywa si¢ w Wydziale Informacji i Promocji Urzgdu Miasta
Jastrzgbie-Zdrdj, budynek A, pokéj 107 w godzinach pracy urzegdu.

10. Fakt wydawania  materiatbw  promocyjnych  odnotowywany jest kazdorazowo
w prowadzonej do tego celu przez Wydzial Informacji i Promocji Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdroj
ewidencji. Ewidencja wydawanych materiatlow promocyjnych zawiera m.in. nastgpujace dane:

a) dane wnioskodawcy,
b) rodzaj wydawanych materialow promocyjnych,
¢) ilos¢ wydawanych materialéw promocyjnych,
d) wartos¢ (wyrazong w ztotdéwkach) wydawanych materiatow promocyjnych,
e) cel, na jaki materiaty promocyjne zostajg wydane,
f) dat¢ wydania materiatow promocyjnych,
g) podpis osoby odbierajgcej materiaty promocyjne.
§ 3. Obowigzki wnioskodawcy

1. Wnioskodawca jest zobowigzany do kazdorazowego informowania beneficjentow
o zrodle pochodzenia materiatow promocyjnych wedtug formuty: "Materialy promocyjne miasta
Jastrzebie-Zdroj". Brak przekazania niniejszej informacji przez wnioskodawce moze skutkowac
odmowa wydania materialow promocyjnych w przypadku ponownego ubiegania si¢ o nie.
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2. W przypadku, kiedy wnioskodawca przekaze na rzecz beneficjenta (jednej osoby) materialy
promocyjne o warto$ci wyzszej niz 200,00 zI brutto zgodnie zart. 21 pkt 68a ustawy o podatku
dochodowym od o0sob fizycznych zobowigzany jest on do 7 dni od daty przekazania materiatow
promocyjnych beneficjentowi podania w formie pisemnej Wydzialowi Informacji i Promocji Urzedu
Miasta Jastrzebie-Zdrdj wszystkich danych tego beneficjenta niezbednych do wystawienia informacji
o przychodach z innych zrodet oraz o niektérych dochodach z kapitatléw pienieznych (PIT 8C), tj.
warto$¢ przekazanych na rzecz beneficjanta materiatdw promocyjnych, jego imi¢ i nazwisko, adres,
PESEL, Urzad Skarbowy wlasciwy do rozliczen wraz z podpisem beneficjenta.

3. W przypadku, kiedy wnioskodawca skladajacy wniosek o wydanie materialdéw promocyjnych
jest pracownikiem Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdr6j lub osobg zwigzang stosunkiem cywilno-prawnym
z Urzgdem Miasta Jastrzgbie-Zdroj lub gdy na rzecz w/w o0sob zostang przekazane materialy
promocyjne wnioskodawca zobowigzany jest do przekazania Wydziatowi Informacji i Promocji
Urzedu Miasta Jastrzgbie-Zdrdj do 7 dni od daty przekazania materiatdw promocyjnych danych:
warto$¢ przekazanych na rzecz beneficjanta materialdow promocyjnych, jego imi¢ i nazwisko, adres,
PESEL, Urzad Skarbowy wilasciwy do rozliczen wraz z podpisem beneficjenta bez wzgledu na
warto$¢ pobranych materialdow promocyjnych.

4. Wnioskodawca moze zosta¢ zobowigzany do udokumentowania dzialan promocyjnych
z wykorzystaniem materiatdw promocyjnych, np. w formie sprawozdania, zdj¢¢, artykutu, filmu,
postu na portalach internetowych czy mediach spolecznosciowych 1 innych
w wyznaczonych przez Wydzial Informacji i Promocji Urzgdu Miasta Jastrzebie-Zdroj terminie
i formie. Wydzial Informacji i Promocji moze odstgpi¢ od zobowigzania wnioskodawcy do zlozenia
sprawozdania w przypadku, gdy sam uczestniczy¢ begdzie w wydarzeniu na ktéry sa wydawania
materialy promocyjne.

5. Nieztozenie sprawozdania moze skutkowa¢ odmowg wydania materiatdw promocyjnych
w przypadku ponownego ztozenia wniosku.

§ 4. Informacje dotyczace przetwarzania danych

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z wydawaniem materiatlow
promocyjnych na wniosek jest Gmina Miasta Jastrzgbie-Zdrdj reprezentowana przez Prezydenta
Miasta Jastrzebie-Zdroj, z siedziba w Jastrzebiu-Zdroju, al. Jozefa Pilsudskiego 60. Moga si¢ Panstwo
z nim kontaktowac¢ w nastgpujacy sposob:

-listownie na adres siedziby administratora: 44-335 Jastrzebie-Zdrdj, al. Jozefa Pitsudskiego 60
-e-mailem: miasto@um.jastrzebie.pl
‘telefonicznie: 32 47 85 100

2. W sprawach dotyczacych przetwarzania Panstwa danych osobowych mogg si¢ Panstwo
kontaktowa¢ z wyznaczonym przez Prezydenta Miasta Jastrzgbie-Zdrdj inspektorem ochrony danych
(IOD) w nastepujacy sposob:

‘listownie na adres siedziby administratora: 44-335 Jastrzebie-Zdrdj, al. Jozefa Pitsudskiego 60
-e-mailem: iod@um.jastrzebie.pl

3. Bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe w celu rozpatrzenia wniosku o wydanie
materialow promocyjnych w zwigzku z wykonywaniem zadania realizowanego Ww interesie
publicznym, ktore polega na promocji miasta Jastrzebie-Zdrdj (art. 6 ust. 1 lit e RODO w zwigzku
z art. 7 ust. 1 pkt 18 ustawy o samorzadzie gminnym). Nastepnie Panstwa dane bedziemy
przechowywa¢ w celu wypelienia obowiazku archiwizacji dokumentéw wynikajacego z ustawy
0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO).

4. Panstwa dane osobowe mogg by¢ przekazane podmiotom uprawnionym do obstugi dorgczen
oraz podmiotom, z ktorymi zawarliSmy umowe na $§wiadczenie ustug serwisowych dla uzytkowanych
w urzedzie systemow informatycznych.
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5. Bedziemy przetwarza¢ Panistwa dane w trakcie rozpatrywania wniosku, a nastgpnie przez okres
oznaczony kategorig archiwalng wskazang w jednolitym rzeczowym wykazie akt organéw gminy, tj.

przez 5 lat. Okres przechowywania liczony jest od 1 stycznia roku nastepnego od daty zakonczenia
sprawy.

6. Osobom, ktorych dane dotycza, przystuguje:
‘prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymywania ich kopii,
‘prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych,
‘prawo do ograniczenia przetwarzania danych,
‘prawo do usunigcia danych osobowych,
‘prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

‘prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa)

7. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, ale niezb¢dne do tego, abySmy
mogli przyjac i rozpatrzy¢ wniosek o wydanie materiatdw promocyjnych.

§ 5. Postanowienia koncowe

1. Sktadajac wniosek wnioskodawca o$wiadcza, ze zapoznal si¢ z niniejszym regulaminem oraz ze
akceptuje jego postanowienia.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do Zalgcznika Nr 1

Jastrzebie-Zdroj, ..cccoeeeverieeceeieeeeeeen

osoba uprawniona w imieniu wnioskodawcy
do odbioru materiatéw promocyjnych

Anna Hetman

Prezydent Miasta Jastrzebie-Zdraj
al. J. Pitsudskiego 60

44-335 Jastrzebie-Zdroj

Whiosek o wydanie materialow promocyjnych miasta

Przeznaczenie materiatow promocyjnych:
1/ nazwa i krétki opis przedsiewzigcia:

Oswiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z Regulaminem wydawania materiatdw promocyjnych miasta Jastrzgbie-
Zdréj i akceptuje jego tresé.

podpis wnioskodawcy (pieczatka)

(Wypetnia Urzqd Miasta Jastrzebie-Zdroj)

ZGODA NA WYDANIE MATERIALOW PROMOCYJNYCH MIASTA: TAK NIE
SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZALOZEN WNIOKSU: TAK NIE

podpis osoby upowaznionej
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