ZARZADZENIE NR OR-1V.0050.70.2022
PREZYDENTA MIASTA JASTRZEBIE-ZDROJ

z dnia 31 stycznia 2022 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Prezydenta Miasta Nr Or-1V.0050.553.2021
z dnia 27 wrzesnia 2021 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdroj

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
72021 1. poz. 1372) zarzagdzam:

§ 1. Zmieni¢ zatacznik do Zarzadzenia Nr Or-1V.0050.553.2021 Prezydenta Miasta Jastrzegbie-Zdroj
z dnia 27 wrze$nia 2021 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Jastrzebie-Zdr6j, w nastepujacy sposob:

1. § 16 otrzymuje brzmienie:
-1l ZASTEPCA PREZYDENTA
Do zakresu dziatania i kompetencji Il Zastepcy Prezydenta nalezy:
1) nadzorowanie prac w zakresie gospodarki komunalnej, ustug komunalnych,
2) nadzorowanie prac w zakresie komunikacji i transportu drogowego,

3) nadzorowanie prac w zakresie sprawnego funkcjonowania systemu pomocy spolecznej w miescie
oraz prowadzenie polityki prorodzinnej,

4) nadzorowanie spraw zwigzanych z prowadzeniem wszelkich postepowan administracyjnych
w sprawach $wiadczen rodzinnych, $wiadczen z funduszu alimentacyjnego, $wiadczenia ,,Za
zyciem”, zasitkow dla opiekunéw oraz dodatku ostonowego,

5) nadzorowanie spraw zwigzanych z prowadzeniem wszelkich postepowan administracyjnych
w sprawach $§wiadczenia ,,Dobry start w zakresie wnioskow ztozonych do 30.06.2021 r.,

6) nadzorowanie spraw zwigzanych z prowadzeniem wszelkich postepowan administracyjnych
w sprawach $§wiadczenia wychowawczego w zakresie wnioskow ztozonych do 31.12.2021 r.,

7) nadzorowanie prowadzonych postgpowan wobec dtuznikow alimentacyjnych,

8) nadzorowanie prowadzonych postepowan w sprawach o wydanie zaswiadczenia o wysokoSci
przecietnego miesiecznego dochodu przypadajacego na jednego cztonka gospodarstwa domowego
z zakresu programu ,,Czyste powietrze”,

9) nadzorowanie spraw w zakresie zapewnienia sprawnego funkcjonowania w Miescie ztobka oraz
jednostek opiekunczo-wychowawczych,

10) nadzorowanie prac zwigzanych z prowadzeniem dziatan w zakresie promocji i ochrony zdrowia,
a takze inicjowanie zadan przeciwdziatajacych patologii spotecznej i uzaleznieniom,

11) nadzorowanie prac w zakresie realizacji polityki mieszkaniowej oraz gospodarki lokalami
mieszkalnymi i uzytkowymi,

12) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad wydziatami Urzedu:
a) Gospodarki Komunalnej,
b) Ochrony Srodowiska i Rolnictwa,
¢) Polityki Spotecznej i Mieszkaniowej,
d) Spraw Obywatelskich i Komunikacji,
e) Spraw Rodzinnych i Alimentacyjnych,

12) sprawowanie nadzoru nad jednostkami organizacyjnymi Miasta:



a) Miejskim Zarzagdem Nieruchomosci,

b) Osrodkiem Pomocy Spotecznej,

¢) Domem Pomocy Spotecznej,

d) Publicznym Ztobkiem Nr 1,

e) Placowkami Opiekunczo-Wychowawczymi Nr 1, Nr 2 i Nr 3,

f) Jastrzebskim Zaktadem Komunalnym,
13) wydawanie decyzji administracyjnych na podstawie odrebnych upowaznien Prezydenta."
2. § 39 otrzymuje brzmienie:
"WYDZIAL SPRAW RODZINNYCH I ALIMENTACYJNYCH

Do zadan Wydziatu Spraw Rodzinnych i Alimentacyjnych nalezy w szczegdlnosci:

1) udzielanie rzetelnych informacji dot. uprawnien do $wiadczen rodzinnych, $wiadczen z funduszu
alimentacyjnego, Swiadczenia ,,Za zyciem”, zasitkow dla opiekunow, dodatku ostonowego oraz
w sprawach postgpowania wobec dtuznikow alimentacyjnych;

2) rozpatrywanie wnioskow w zakresie ustalania uprawnien do $wiadczen rodzinnych, §wiadczen
z funduszu alimentacyjnego, zasitkoéw dla opiekunow, $wiadczenia ,,Za zyciem”, dodatku
ostonowego oraz wnioskow dhuznikéw alimentacyjnych;

3) rozpatrywanie wnioskow w zakresie ustalania uprawnien do $wiadczenia ,,Dobry start”, ktore
wplynety do dnia 30.06.2021 r.,

4) rozpatrywanie wnioskOw w zakresie ustalania uprawnien do $wiadczenia wychowawczego, ktore
wptynety do dnia 31.12.2021 r.,

5) prowadzenie postgpowan odwotawczych od wydanych decyzji,

6) prowadzenie  postepowan w zakresie realizowanych ustaw wtym = w szczegolnosci
przygotowywanie:

a) decyzji administracyjnych,

b) wezwan,

¢) postanowien

d) innych pism zwigzanych z prowadzonymi postepowaniami,

7) prowadzenie ewidencji zaswiadczen,
8) prowadzenie ewidencji zaswiadczen do programu ,,Czyste powietrze”

9) prowadzenie ewidencji  wnioskow o §wiadczenia rodzinne, $wiadczenia  z funduszu
alimentacyjnego, zasitki dla opiekunéw, $wiadczenie ,,Za zyciem”, dodatek ostonowy,

10) prowadzenie ewidencji wnioskow o §wiadczenie ,,Dobry start”, ktore wplynety do dnia
30.06.2021 r.,

11) prowadzenie ewidencji wnioskow o $wiadczenie wychowawcze, ktore wpltynelty do dnia
31.12.2021 r.,

12) prowadzenie ewidencji dtuznikéw alimentacyjnych,
13) prowadzenie postepowan wobec dluznikow alimentacyjnych,

14) wystosowywanie  wnioskow do prokuratury o $Sciganie za przestgpstwa zart. 209
§1 kodeksu karnego,

15) sporzadzanie wnioskow o zatrzymanie prawa jazdy,
16) sporzadzanie wnioskow o zwrot zatrzymanego prawa jazdy,

17) kierowanie powodztwa do Sadu przeciw osobom zobowigzanym do alimentacji w dalszej
kolejnosci zgodnie z art. 132 kodeksu rodzinnego i opiekunczego,

18) wydawanie zaswiadczen w zakresie realizowanych ustaw,



19) prowadzenie postgpowan w sprawach o nienaleznie pobrane zaliczki alimentacyjne, §wiadczenia
rodzinne, $wiadczenia alimentacyjne, $wiadczenie ,,Za zyciem”, zasitki dla opiekundéw, dodatku
ostonowego,

20) prowadzenie postegpowan w sprawach o nienaleznie pobrane $§wiadczenia ,,Dobry start” ustalone
za okres od 1.07.2018 r. do 30.06.2021 r.,

21) prowadzenie postepowan w sprawach o nienalezne pobranie $wiadczenia wychowawczego
ustalone za okres od 1.04.2016 r. do 31.12.2021 r.,

22) prowadzenie spraw zwigzanych z optacaniem skladek na ubezpieczenie emerytalno- rentowe
i zdrowotne dla 0s6b pobierajacych §wiadczenie pielggnacyjne, specjalny zasitek opiekunczy oraz
zasitek dla opiekunow,

23) sporzadzanie projektow budzetu oraz sprawozdan finansowych w zakresie wyptacanych
Swiadczen,

24) prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucja administracyjna,

25) prowadzenie dokumentacji ksiggowej analitycznej nie podjetych 1inienaleznie pobranych
Swiadczen,

26) zgltaszanie przypisow naleznosci w zakresie wydanych decyz;i,

27) przygotowywanie do realizacji §wiadczen rodzinnych, $wiadczen alimentacyjnych, Swiadczenia
»Za zyciem”, zasitkow dla opiekunéw, dodatku ostonowego oraz §wiadczenia ,,Dobry start” ktore
nie zostato zrealizowane na wniosek ztozony od 01.07.2018 r. do 30.06.2021 r., $wiadczen
wychowawczych, ktére nie zostaly zrealizowane na wniosek zlozony od 1.04.2016 r. do
31.12.2021 r.,

28) archiwizacja dokumentacji,

29) miesieczne ustalanie zobowigzan dluznikéw alimentacyjnych wobec organu na podstawie
prowadzonej analityki oraz naliczanie i kwartalne przypisywanie odsetek,

30) wpisywanie informacji o zobowigzaniach dluznikoéw alimentacyjnych do biur informacji
gospodarczej,

31) kompletowanie danych niezbednych do sprawozdawczosci w zakresie powierzonych spraw,
32) obstuga programéw komputerowych w zakresie powierzonych spraw,
33) Scista wspolpraca z Wojewoda w zakresie koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego,

34) prowadzenie spraw zwigzanych z rozkladaniem na raty, odraczaniem terminu ptatnosci, badz
umarzaniem naleznoéci z tytutu nienaleznie pobranych §wiadczen,

35) przygotowywanie przelewow  w zakresie realizowanych zadan na konta bankowe
$wiadczeniobiorcoOw na podstawie sporzadzonych list wyplat z wykorzystaniem systemu
bankowosci internetowej (CUI),

36) obstuga przekazow elektronicznych,

37) organizowanie konkurséw na realizacj¢ zadan miasta przez organizacje pozarzgdowe w zakresie
dzialania Wydzialu Swiadczen Rodzinnych i Alimentacyjnych,

38) organizowanie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych w zakresie dziatania Wydziatu na
zasadach okre$lonych zarzadzeniem Prezydenta,

39) prowadzenie spraw zwigzanych z Zarzadzaniem Jako$cig Wydziatu, w tym w szczego6lno$ci spraw
dotyczacych:

a) sytemu zarzadzania jakoscia,
b) kontroli zarzadczej,
¢) wykonywania przepisow w zakresie ochrony danych osobowych,

40) przeprowadzanie konsultacji spotecznych w zakresie dziatania Wydziatu."

§ 2. Pozostata tre$¢ zatacznika nie ulega zmianie.



§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA
[-/ Anna Hetman



