ZARZADZENIE NR OR-1V.0050.15.2021
PREZYDENTA MIASTA JASTRZEBIE-ZDROJ

z dnia 8 stycznia 2021 .

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1 iust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tj. Dz.U. z2020 roku poz. 713 zpdzn. zm.), art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz.U. z2019 poz.2019 zpdézn. zm) oraz §
7 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta w Jastrzgbiu-Zdroju, stanowigcego Zatacznik do
zarzadzenia nr Or-1V.0050.71.2019 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 12 lutego 2019 .
zarzadzam:

§ 1. Wprowadzenie ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych” stanowiacego zalacznik nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor na wykonaniem zarzadzenia powierzam swoim zastgpcom, Sekretarzowi Miasta,
Skarbnikowi Miasta, Naczelnikom Wydziatow i Biur.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Or-1V.0050.310.2019 Prezydenta Miasta Jastrzgbie-Zdrdj z dnia
7 czerwca 2019 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamdwien publicznych.

§ 4. Zarzadzenie wchodni w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Anna Hetman



Zalacznik do zarzadzenia Nr Or-1V.0050.15.2021
Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
z dnia 8 stycznia 2021 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych

Rozdzial 1.
Wstep

§ 1. Regulamin niniejszy okresla zasady udzielania zamowien publicznych przez Miasto
Jastrzgbie-Zdroj, zasady powotywania i organizacji prac komisji, zasady zatwierdzania dokumentow
opracowywanych w zwigzku zudzieleniem zamowienia publicznego oraz reguly sporzadzania
rejestrow zamowien publicznych i zestawien z przeprowadzonych postepowan.

Rozdzial 2.
Stowniczek pojeé

§ 2. 1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) osobie, ktorej pisemnie powierzono przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania - nalezy
przez to rozumie¢ ZastgpcOw Prezydenta Miasta, Sekretarza Miasta, dziatajacych na podstawie
stosownego upowaznienia;

2) wydziatach merytorycznych — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy ibiura, o ktérych mowa
w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta w Jastrzgbiu-Zdroju, odpowiedzialne za
inicjowanie postegpowania o zamoéwienie publiczne oraz jego realizacje;

3) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamoéwien
publicznych;

4) trybach udzielenia zamowienia publicznego - nalezy przez to rozumiec:

a) w ramach zamowien klasycznych o wartosci wiekszej niz progi unijne: przetarg nieograniczony,
przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem, dialog konkurencyjny, negocjacje bez
ogloszenia, zamowienie z wolnej reki, partnerstwo innowacyjne,

b) w ramach zamoéwien klasycznych o warto§ci mniejszej niz progi unijne: tryb podstawowy,
partnerstwo innowacyjne, negocjacje bez ogloszenia, zamowienie z wolnej reki;
5) zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zawierane mi¢dzy zamawiajacym

a wykonaweca, ktorych przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy
rob6t budowlanych, dostaw lub ustug;

6) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego zawartg pomigdzy
wykonawca a zamawiajacym.

2. Pozostale definicje uzyte w niniejszym regulaminie nalezy rozumie¢ zgodnie z opisem
wynikajgcym z art. 7 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

Rozdzial 3.
Podzial obowigzkow

§ 3. 1. Wydzial merytoryczny odpowiedzialny jest za kompleksowe przygotowanie merytorycznej
czesci postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, w szczegolnosci za:

1) sporzadzenie zgodnie z art. 83 ustawy Prawo zamowien publicznych analizy potrzeb i wymagan
z uwzglednieniem rodzaju i warto$ci zamowienia;

2) sporzadzenie opisu przedmiotu zamoéwienia (w tym technicznych warunkéw udzielenia
zamoOwienia);

3) okreslenie wartosci szacunkowej zamoéwienia W oparciu o stosowne przepisy ustawy
z uwzglednieniem termindéw z niej wynikajacych;



4) okreslenie trybu udzielenia zamoéwienia publicznego, w szczegdlnosci w przypadku trybu
podstawowego stosowanego w zamdwieniach klasycznych, o czym mowa w art. 275 ustawy;

5) okreslenie warunkéw udziatu w postgpowaniu wraz z opisem dokonania oceny ich spetniania;
6) okreslenie kryteriow oceny ofert;

7) wskazanie podmiotu/podmiotéw, ktore maja by¢ zaproszone do udzialu w postepowaniu (jezeli
dotyczy);

8) sporzadzenie kompletnych postanowien umownych lub ogélnych postanowien umownych itd.;

9) sporzadzenie kompletnego "Wniosku w sprawie wszczgcia postegpowaniao udzielenie zamdwienia
publicznego na zadanie pn.(...)" wg zalagcznika nr 1, tj. ze wszystkimi zatgcznikami i przekazanie
go do Biura ds. zaméwien publicznych jednoczesnie w wersji elektronicznej i pisemnej (wnioski
przekazane tylko w jednej formie lub nieckompletne nie beda rozpatrywane).

2. Wydzial merytoryczny winien faktycznie posiada¢ lub mie¢ zagwarantowane $rodki
przeznaczone na sfinansowanie zamowienia.

3. Wydzial merytoryczny zobowigzany jest do posiadania aktualnej dokumentacji projektowej,
kosztorysow, specyfikacji technicznej wykonania iodbioru rob6t budowlanych (dotyczy robot
budowlanych) lub programu funkcjonalno - uzytkowego (w przypadku zaprojektowania i wykonania
robot budowlanych).

4. Naczelnicy wydzialow merytorycznych, kierujac si¢ zasadami celowosci
i gospodarno$ci, zobowigzani sa podja¢ stosowne kroki niezbedne do wszczecia postgpowania
o udzielenie zamowienia w czasie zapewniajacym cigglos¢ oraz nieprzerwang realizacje zadan
stanowigcych przedmiot umowy, z jednoczesnym uwzglednieniem terminéw wynikajacych z ustawy.

5. Wydziat  merytoryczny  zobowigzany jest do  zapewnienia czynnego udziatlu
w pracach komisji 0s6b nie bedgcych pracownikami Urzedu Miasta Jastrzebie—Zdroj powotanymi do
prac w komisji przetargowej z uwagi na przedmiot zamoéwienia i wszystkie czynnosci z nim zwigzane,
w szczego6lnosci pozyskanie opisu przedmiotu zamoéwienia, ustalenie wartosci szacunkowe;j,
udzielanie odpowiedzi na zapytania do specyfikacji warunkow zamodwienia itp. W pozostatych
kwestiach zwigzanych z przeprowadzeniem post¢powania udziat tych osob w pracach komisji nie jest
obligatoryjny.

§ 4. Biuro ds. zamowien publicznych odpowiedzialne jest za czynnosci proceduralne realizowane
w ramach postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wynikajace wprost z ustawy
i stosownych rozporzadzen (np. przygotowywanie ogloszen, specyfikacji warunkow zamowienia oraz
dokumentéw wynikajacych wprost z niniejszego regulaminu na bazie danych przekazywanych przez
wydzial merytoryczny, protokotu z postgpowania, prowadzenie korespondencji z wykonawcami,
pilnowanie terminéw wynikajacych z ustawy, itd.).

Rozdzial 4.
Wszczecie postepowania, zatwierdzenie dokumentacji

§ 5. Kazdorazowo wszczgcie postgpowania o udzielenie zamoéwienia wymaga przygotowania
i zatwierdzenia dokumentacji, tj.:

1) dla przetargu nieograniczonego:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego —
stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego regulaminu,

b) ogloszenia o zamoéwieniu,
¢) specyfikacji warunkow zamowienia wraz z zatgcznikami,
d) projektowanych postanowien umowys;

2) dla przetargu ograniczonego:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego —
stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego regulaminu

b) ogloszenia o zamoéwieniu,



¢) specyfikacji warunkow zamdwienia wraz z zatacznikami;
3) dla negocjacji z ogloszeniem:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego —
stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego regulaminu,

b) ogloszenia o zamowieniu, albo zaproszenia do negocjacji w przypadku, o ktorym mowa
w art. 154 ust. 1 ustawy,

¢) opisu potrzeb i wymagan;
4) dla dialogu konkurencyjnego:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego —
stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego regulaminu,

b) ogloszenia o zamoéwieniu,
¢) opisu potrzeb i wymagan;
5) dla negocjacji bez ogloszenia:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego —
stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego regulaminu,

b) zaproszenia do negocjacji;
6) dla zamowienia z wolnej reki:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego —
stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego regulaminu,

b) zaproszenia do negocjacji, z ktdérego wynika¢ begdg istotne warunki zamowienia,
c) projektowanych postanowien umowy;
7) dla partnerstwa innowacyjnego:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego —
stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego regulaminu,

b) ogloszenia o zaméwieniu,
¢) opisu potrzeb i wymagan;
8) dla trybu podstawowego:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego —
stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego regulaminu,

b) specyfikacji warunkoéw zaméwienia wraz z zatacznikami lub opisu potrzeb i wymagan
w okolicznosciach, gdy zamawiajacy przewiduje negocjowanie tresci ofert wcelu ich
ulepszenia,

¢) projektowanych postanowien umowy,
d) ogloszenia o zamowieniu.
§ 6. Dokumentacje niezbgdna do wszczgcia postgpowania:

1) przygotowuje Biuro ds. zamoéwien publicznych na podstawie danych wynikajacych z,,Wniosku
W sprawie Wwszczecia postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego”, stanowigcego
zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu;

2) zatwierdza osoba, ktorej pisemnie powierzono przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
z zastrzezeniem § 12.



§ 7. Dokumentacja niezbedna do wszczecia postgpowania bedzie przygotowywana przez Biuro ds.
zamoOwien publicznych niezwlocznie, wg kolejnosci sktadania ,,Wniosku w sprawie wszczecia
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego”, o ktérym mowa w §6 pkt 1. O ewentualnej
zmianie kolejnosci przygotowywania w/w dokumentacji decyduje Naczelnik Biura ds. zamowien
publicznych.

§ 8. W przypadku zamdwienr dofinansowanych ze §rodkéw zewnetrznych wydzial merytoryczny
zobowigzany jest do wskazania odpowiednich logotypow oraz opisow mowiagcych o zrodtach
finansowania (jesli wymaga tego projekt o dofinansowanie), ktore winny by¢ zamieszczone na
dokumentacji dot. przedmiotowego zamowienia.

§ 9. Dokumentacja niezbedna do udzielenia zamowienia publicznego winna by¢ opatrzona
sygnaturg Biura ds. zamowien publicznych.

§ 10. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, wszczecie
nowej procedury wymaga uzyskania ponownego zatwierdzenia dokumentacji niezbednej do jego
udzielenia.

§ 11. O zatwierdzenie dokumentéw niezbednych do udzielenia zamoéwienia publicznego zwraca
si¢ komisja przetargowa.

§ 12. W przypadku postepowan, ktorych organizatorami s3 wydziaty, biura podlegajace
bezposredniemu nadzorowi: Prezydenta Miasta, Skarbnika Miasta, czynnosci, o ktéorych mowa w §
6 pkt. 2, § 15, § 23, § 26 ust. 2, § 28, § 30 dokonywane sg przez osobg, ktorej pisemnie powierzono
przygotowanie i przeprowadzenie postegpowania, w szczegolnosci przez I Zastepce Prezydenta Miasta

Rozdzial S.
Komisja przetargowa

§ 13. We wszystkich trybach udzielania zaméwienia publicznego, niezaleznie od jego wartosci
powotuje si¢ komisje przetargows.

§ 14. Komisja jest powolywana do przygotowania i przeprowadzenia konkretnego postepowania.

§ 15. Komisj¢ przetargowa powotuje w drodze zarzadzenia osoba, ktorej pisemnie powierzono
przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania. Dotyczy to rOwniez sytuacji, w ktdrej konieczne jest
powolanie nowego cztonka komisji.

§ 16. Wzor zarzadzenia, o ktorym mowa w § 15 stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§ 17. Powotanie komisji przetargowej jest réwnoznaczne z upowaznieniem izobowigzaniem
wymienionych W niej 0s0b do przygotowania 1 przeprowadzenia postepowania
o zamoéwienie publiczne zgodnie z obowigzkami powierzonymi pisemnie przez osob¢ upowazniona,
o ktorej mowa w §15.

Rozdzial 6.
Sklad komisji przetargowej

§ 18. Propozycj¢ dotyczaca sktadu komisji przetargowej odpowiedzialnej za zakres merytoryczny
przedstawia Naczelnik danego wydziatu.

§ 19. Osoby wchodzace w sktad komisji przetargowej odpowiedzialne za czynnosci proceduralne
realizowane w ramach postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wskazuje Naczelnik Biura
ds. zamoéwien publicznych.

§ 20. 1. W postepowaniach, niezaleznie od wartosci zamdwienia, w sktad komisji wchodza co
najmnie;j:
1) Przewodniczacy (pracownik Biura ds. zaméwien publicznych),
2) Zastgpca przewodniczacego (pracownik wydziatu merytorycznego),
3) Sekretarz (pracownik Biura ds. zamowien publicznych),
4) Zastgpca sekretarza (pracownik Biura ds. zamdwien publicznych),

5) Cztonek komisji (pracownik wydziatu merytorycznego).



2. W uzasadnionych przypadkach w szczego6lnosci z uwagi na duza warto$¢ zamowienia lub jego
ztozonos¢, liczba cztonkow komisji moze ulec zwigkszeniu.

§ 21. Funkcje przewodniczacego komisji przetargowej obligatoryjnie sprawuje Naczelnik lub
pracownik Biura ds. zamowien publicznych.

§ 22. Funkcje zastepcy przewodniczacego komisji przetargowej obligatoryjnie sprawuje Naczelnik
lub pracownik wydzialu merytorycznego wskazany przez osobeg, ktoérej pisemnie powierzono
przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania.

Rozdzial 7.
Powolanie bieglego do komisji przetargowej

§ 23. W uzasadnionych przypadkach osoba, ktorej pisemnie powierzono przygotowanie
i przeprowadzenie postgpowania, moze z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowe;j,
powotaé bieglych, w szczego6lnosci w przypadku watpliwosci co do oceny spetnienia wymaganych
warunkow udzialu w postgpowaniu, kryteriow oceny ofert, wyboru oferty najkorzystniejsze;j,
odrzucenia oferty, uniewaznienia postgpowania, sprawdzania kosztoryséw ofertowych itp.

§ 24. Biegly powotywany jest w drodze zarzadzenia. Przepisy § 15 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 25. Wz6r wniosku i zarzadzenia, o ktorym mowa w § 231 § 24 stanowi zalacznik nr 3, 4 do
niniejszego regulaminu.

Rozdzial 8.
Zmiana skladu komisji przetargowej
§ 26. 1. W trakcie trwania postgpowania sktad komisji moze ulec zmianie zarowno w kwestii:
1) powotania nowego cztonka komisji przetargowe;j,

2) odwotania czlonka komisji przetargowej np. w okolicznosciach jego diugotrwalej nieobecnosci
lub w okolicznosciach obligatoryjnego wylaczenia go zudzialu w zwigzku z zaistnieniem
okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 56 ustawy,

3) zmiany funkcji przypisanej danej osobie w komisji.

2. Powyzsze zmiany odbywajg si¢ w drodze zarzadzenia stanowigcego zalacznik nr 5 do
niniejszego regulaminu.

Rozdzial 9.
Zakres obowiazkow czlonkow komisji przetargowej

§ 27. Szczegdtowy zakres obowiazkoéw cztonkow komisji przetargowej, organizacji i trybu pracy
okresla Regulamin pracy komisji przetargowej, stanowigcy zalaeznik nr 9 do niniejszego regulaminu.

Rozdzial 10.
Zatwierdzanie wynikow postepowania, protokolow postepowania

§ 28. Wyniki oceny wnioskdw o dopuszczenie do udziatlu w postgpowaniu lub ofert oraz
propozycj¢ wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia post¢gpowania o udzielenie
zamoOwienia zatwierdza osoba, ktérej pisemnie powierzono przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania, zgodnie z zalacznikiem nr 8 do niniejszego regulaminu.

§ 29. 1. Udzielenie zamowienia z wolnej reki wymaga sporzadzenia notatki z negocjacji, zgodnie
z zalgcznikiem nr 7 do niniejszego regulaminu.

2. Sporzadzenie notatki z negocjacji nie jest wymagane w przypadku, gdy zamdowienie moze by¢
$wiadczone tylko przez jednego wykonawce, natomiast warunki jego realizacji wynikajg z odrebnych
przepisow.

§ 30. Protokoty z postgpowan oraz notatki znegocjacji podlegaja zatwierdzeniu zgodnie
Z postanowieniami § 28.



Rozdzial 11.
Plany postepowan o udzielenie zaméwien publicznych przewidywane do realizacji w danym
roku finansowym

§ 31. Niezwlocznie po przyjeciu budzetu lub planu finansowego przez uprawniony organ Biuro ds.
zamowien publicznych na podstawie informacji przekazywanych przez wydzialy merytoryczne
sporzadza Plan postepowan o udzielenie zamowien publicznych (zwany dalej ,,Planem”), jakie Miasto
Jastrzebie-Zdroj przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym, zamieszczajac jednoczesnie
w/w informacje w Biuletynie zamoéwien publicznych oraz na stronie internetowej zamawiajacego.

§ 32. Z uwagi na fakt, iz Plan wymaga biezacej aktualizacji, ktora podlega publikacji na zasadach
okreslonych w ustepie 1, wydzial merytoryczny zobowigzany jest kazdorazowo, gdy zaistnieje taka
potrzeba, niezwlocznie przekaza¢ stosowna informacj¢ do Biura ds. zamowien publicznych,
najpozniej wraz z przedtozeniem ,,Wniosku o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego”.

§ 33. W przypadku, gdy dane przedstawione przez wydzial merytoryczny we ,,Wniosku
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego” sa niezgodne z danymi
znajdujacymi si¢ Planie opublikowanym zgodnie zustawg nastepuje wstrzymanie prac nad
wszczeciem postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktorego zmiana dotyczy do czasu
publikacji aktualizacji Planu zgodnie z zapisami ustawy.

§ 34. Aktualizacj¢ Planu postegpowan o udzielenie zamdwienia podpisuje Naczelnik lub Zastgpca
Naczelnika Biura ds. zamowien Publicznych

Rozdzial 12.
Rejestr zaméwien publicznych

§ 34. Biuro ds. zamoéwien publicznych prowadzi rejestr zaméwien publicznych realizowanych
W oparciu o ustaw¢ Prawo zamowien publicznych.

Rozdzial 13.
Roczne sprawozdanie z realizacji zaméwien publicznych

§ 35. Biuro ds. zamoéwien publicznych przygotowuje iprzekazuje roczne sprawozdanie
z realizacji zamoéwien publicznych za rok poprzedni.

§ 36. Wydzial merytoryczny zobowiazany jest, dla celow sprawozdawczosci z realizacji zamdwien
publicznych, przedktada¢ kazdorazowo we ,,Wniosku w sprawie wszczecia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego” informacje dotyczace aspektow spolecznych, $rodowiskowych lub
innowacyjnych.

Rozdzial 14.
Umowy w sprawie zamowien publicznych

§ 37. Umowy w sprawach zamowien publicznych, poza ogdlnie obowigzujagcymi wymaganiami
wynikajagcymi z Kodeksu cywilnego, Prawa budowlanego itd, powinny zawiera¢ ponizsze warunki
wynikajgce z ustawy, tj.:

1) okresla¢ forme oraz wysokos$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania, jezeli bylo wymagane,
2) zakazywaé zmian postanowien zawartej umowy z zastrzezeniem zapisoOw okreslonych w ustawie,

3) przewidywaé mozliwo$¢ odstgpienia przez zamawiajagcego od umowy z powodu okolicznosci,
o ktéorych mowa w ustawie,

4)w przypadku robdt budowlanych zawiera¢ zapisy dot. podwykonawstwa zgodnie
Z wymogami ustawy,

5)w przypadku zamowien, ktorych termin realizacji przekracza 12 miesigcy, winny zawieraé
klauzule waloryzacyjne, zgodnie z wymogami ustawy,

6) w przypadku ustug i robdt budowlanych - wymogi dotyczace zatrudnienia.

§ 38. Po uprawomocnieniu si¢ wynikoOw postepowania Biuro ds. zamoéwien publicznych
niezwlocznie informuje wydziat merytoryczny o mozliwo$ci podpisania umowy, z zastrzezeniem §39.



§ 39. Wydzialy merytoryczne przygotowuja umowy, dbajac o dopetnienie wszystkich formalnos$ci
niezbednych do ich zawarcia wynikajacych miedzy innymi z dokumentéw dotyczacych postgpowania
o udzielenie zamoOwienia publicznego, w szczegolnosci dbajac o wniesienie przez wykonawce
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz jego rozliczenia.

§ 40. Umowy winny by¢ zaakceptowane przez osobe odpowiedzialng za obsluge prawna
Zamawiajacego.

§ 41. Po udzieleniu zamowienia (podpisaniu umowy) wydzial merytoryczny jest zobowigzany
niezwlocznie, tj. w terminie nie pézniejszym niz 3 dni od dnia zawarcia umowy, do przekazania do
Biura ds. zamowien publicznych kserokopii umowy celem przygotowania
i opublikowania ogltoszenia o udzieleniu zaméwienia oraz zwrotu wadium (jezeli dotyczy).

§ 42. Kazdorazowo po dokonaniu zmiany umowy wydzial merytoryczny zobowigzany jest
przedtozy¢ do Biura ds. zamdowien publicznych niezwtocznie, tj. do 5 dni od zawarcia zmiany umowy,
notatk¢ stuzbowa zgodnie z zalacznikiem nr 9 do niniejszego regulaminu, zawierajaca dane
niezbedne do przygotowania ogloszenia o zmianie umowy celem jego opublikowania.

§ 43. Po zakonczeniu realizacji umowy, w przypadku zaistnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa
w art. 446 ust. 1 ustawy Pzp, pracownik wydzialu merytorycznego odpowiedzialny za wykonanie
umowy jest zobowigzany do sporzadzenia raportu zrealizacji zamoOwienia zgodnie z art.446
ust. 3 ustawy Pzp. Przedmiotowy raport winien zosta¢ dostarczony do Biura ds. zamoéwien
publicznych w terminie do 10 dni od dnia sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za
wykonang albo rozwigzania umowy w wyniku ztozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstgpieniu od niej, celem dotaczenia go do dokumentacji przetargowe;.

§ 44. Po wykonaniu umowy (realizacji zamowienia) pracownik wydzialu merytorycznego
odpowiedzialny za wykonanie umowy jest zobowigzany niezwlocznie, tj. w terminie do 10 dni od dnia
jej zakonczenia, do przekazania do Biura ds. zamowien publicznych informacji o przebiegu realizacji
umowy niezbednych do przygotowania izamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych
ogloszenia o wykonaniu umowy.

Rozdzial 15.
Przechowywanie dokumentacji przetargowej

§ 45. Odpowiedzialnym za przechowywanie dokumentacji przetargowej oraz zabezpieczenie ofert
ztozonych w toku postgpowania o udzielnie zamowienia przez okres wymagany ustawg jest Biuro ds.
zamoOwien publicznych.

Rozdzial 16.
Postanowienia koncowe

§ 46. Zasady udzielania zamowien publicznych okreslone niniejszym regulaminem, nie dotycza
zamoOwien:

1) ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty, o ktoérej mowa
w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp,

2) wobec ktorych jest wytaczony badz ograniczony obowiazek stosowania ustawy.
3) na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, o ktorych mowa w Rozdziale 4 Dziatu IV ustawy.

§ 47. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych oraz przepisy wykonawcze
wydane na jej podstawie.

§ 48. Do postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych wszczgtych i niezakonczonych przed
dniem 1 stycznia 2021 stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Jastrzebie-Zdroj, dnia .........ccoeeeeeiiiiiennnnns

WNIOSEK
W sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

NA ZAAANIE PN yyerveiiiniiinriiiniiinriineteeersensssessenscsnsscnnses
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UWAGA: niniejszy wniosek nalezy przekaza¢ do Biura ds. Zamoéwien Publicznych w tym samym czasie w_wersji

elektronicznej oraz w wersji pisemnej, wnioski przekazane tylko w jednej formie lub niekompletne nie beda rozpatrywane.

W _przypadku dolaczenia do wniosku plyt DVD/CD, na ktorych znajduja sie dokumenty techniczne niezbedne do

przeprowadzaenia niniejszego postepowania nalezy w odpowiedni sposOb zabezpieczy¢ plyte przed jej uszkodzeniem,

natomiast kopie dokumentdéw technicznych nalezy rowniez przechowywaé w wydziale merytorycznym.

Data wplywu wniosku do Biura ds.
zamowien publicznych

Znak sprawy nadany przez Biuro ds.
zamowien publicznych

BZP

1. Nazwa wydzialu merytorycznego:

2. Proponowany sktad komisji przetargowe] odpowiedzialnej za zakres merytoryczny wraz
z okresleniem czynnosci wykonywanych przez wskazane osoby :

(imig i nazwisko)

-z-ca przewodniczacego komisji

OPIS WYKORYWARYCI CZYRIOSCI ... ... oo et et e e et e et et e et et et ettt et e et et e e eae e eeae ten tee e 2t een e sn een aee saeeae

(imig i nazwisko)

-cztonek Kkomisji

OPIS WYKORYWARYCIH CZYRIOSCE .. ..ottt e et et et et et et e et et et et e e et een e ot et e the et een ot sae 2n ee sbe eas e ae see een aee e

(imig i nazwisko)

-cztonek Kkomisji

OPIS WYKORYWARYCIH CZYRIOSCI: ... .o it et e et et et et et et et et e e et e e et een e et 2t e sae et een e sae een ee sae eas see e ses aen e e

UWAGA: Przez opis wykonywanych czynnosci nalezy w szczegdlnosci rozumieé: szacowanie warto$ci zamowienia, opis przedmiotu zam oéwienia,
okreslenie warunkow zamowienia, kryteriow oceny ofert,weryfikacja ztozonych ofert pod wzgledem merytorycznym wraz ze sporzadzeniem raportow
z weryfikacji, dokumentéw potwierdzajacych spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu itp.




3. Przedmiotowe postgpowanie jest powtorka postgpowania, ktore uprzednio zostato uniewaznione:
Tak O Nie [, jezeli tak nalezy poda¢:
Rok, w ktérym byto/byly prowadzone uprzednie postepowanie/postepowania ............e..........
Sygnatura POSEEPOWANIA ... .....uintt ettt ettt ettt et et et et e et et e e et e e eteaneenaeaneanas
Nazwa uprzedni€go POStEPOWANIA. ......iuuiint ittt i,

4. Krotki opis przedmiotu zamdwienia publicznego (wielko$¢ i/lub zakres) lub wskazanie

odpowiedniego zaia,cznika do wniosku (Przedstawiony tutaj OPZ zostanie zamieszczony w ogloszeniu o zamowieniu oraz w
specyfikacji warunkow zamowienia.lub w opisie potrzeb i wymagan):

5. Szczegbdlowy opis przedmiotu zamoéwienia w przypadku:
a) robot budowlanych stanowi dokumentacja techniczna w wersji elektronicznej, - zalgcznik nr
........ do niniejszego wniosku  (zataczniki w wersji elektronicznej winny zosta¢ odpowiednio nazwane i

pogrupowane, np. przedmiar, dokumentacja projektowa, STWIOR, itd.):

b) dostaw lub ushig stanowi zatacznik nr ....... do niniejszego wniosku lub przedtozono
ponizej:

Imie i Nazwisko podpis

6. W zalaczeniu przekazuje ,,Analiz¢ potrzeb i wymagan”, o ktérej mowa w art. 83 i nastepnych
ustawy Pzp (jezeli dotyczy).

7. Przedmiotowe zamoOwienie jest zgodne z ,Planem postepowan o udzielenie zamowien
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publicznych narok .......... i zawarte pod pozycja nr .............

lub:

z uwagi na brak zgodno$ci danych dotyczacych przedmiotowego zamowienia z danymi
zawartymi w w/w planie wnosze o jego aktualizacje w nast¢pujacym zakresie (jezeli dotyczy)**:

Podpis osoby odpowiedzialnej za
prawidtowos¢ danych przekazywanych do Planu postgpowan

Podziat zamowienia na cz¢sci Tak (0 Nie [J, jezeli tak nalezy podac:

CZQéé I (nazwa WIAZ Z KTOtKIM OPISEIM): .eeeiiiiiiiiiiieiener ittt ettt aee e e e e e e e e e e et e eee e e e e snnme e e aeaeeeenens
CZQéé 11 (nazwa WIAZ Z KTOtKIM OPISEIN)! wouviiiiiiiiiiiitii ittt ettt e ee e ee e e e e e e e e e e s e ee e esnnnnnnee
CZQéé 111 (nazwa WIAZ Z KIOtKIM OPISEIM): ..uiiiiiiiiiiiiieien ettt ettt e e e e e e e e e e e aeeeeees e e e e snanneneeeeees

Oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu mozna sktada¢ w odniesieniu do:
O wszystkich czesci

[0 maksymalnej liczby czesci: [...]

O tylko jednej czesci

Maksymalna liczba czg¢§ci zamowienia, na ktore moze zosta¢ udzielone zamowienie jednemu wykonawcy:

Informacja o powodach braku podzialu zamowienia na cz¢sci zgodnie z art. 96 ust. 1 pkt. 11
ustawy Pzp (jezeli dotyczy):

. Informacje dotyczace aspektow spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych:

ASPEKTY SPOLECZNE:

a. Okreslone w opisie przedmiotu zamowienia:

- O zamdwienie moga ubiegac si¢ wylacznie wykonawcy, o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp
Tak O Nie O

- Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przy realizacji zamdwienia na podstawie stosunku pracy
0s0b wykonujacych wskazane czynnosci, jezeli ich wykonywanie polega na wykonywaniu pracy
w sposob okres§lony w art. 22 § 1 ustawy - Kodeks pracy




Tak ONie O
- Zamawiajacy wymaga zatrudnienia os6b w mysl art. 96 ust. 2 pkt. 2 ustawy Pzp

Tak ONie O
- W przypadku zamowien przeznaczonych do uzytku oséb fizycznych, w tym pracownikéw
zamawiajacego opis przedmiotu zamowienia sporzadzony zostal, z uwzglednieniem wymagan w
zakresie dostepnosci dla osdb niepelnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla
wszystkich uzytkownikoéw

Tak O Nie O
b. Zostaly okreslone w kryteriach jakosciowych oceny ofert

Tak O Nie O

ASPEKTY SRODOWISKOWE LUB INNOWACYJNE:

a. Okreslone w opisie przedmiotu zamoéwienia:

- Zamawiajacy wymaga zastosowania okreslonych srodkow zarzadzania srodowiskowego
Tak ONie O

b. Zostaly okreslone w kryteriach jakosciowych oceny ofert:

- aspekty srodowiskowe, w tym efektywnos$¢ energetyczna przedmiotu zaméwienia
Tak ONie O

- aspekty innowacyjne
Tak ONie O

11. Zamowienie dotyczy projektu wspoifinansowanego ze srodkdw zewnetrznych Tak (0 Nie [,
jezeli tak, nalezy podac:

a) Nazwe projektu Tub Programul: ...

b) Logotyp, ktory winien si¢ znalez¢ w dokumentach postepowania:

c) Udziat srodkow Unii Europejskiej w wartosci zamdwienia wynosi: ...... %

12. Kod CPV — Wspdlny Stownik Zaméwien (dostepny na stronie internetowej: www.uzp.gov.pl)

Glowny
przedmiot | = ————— —"—— —

Dodatkowe o« o e -
przedmioty

UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert czgsciowych prosze o podanie powyzszych danych dla kazdej czgsci osobno




13. Rodzaj zamdéwienia:

DOSTAWY Proponowany tryb postgpowania:

USLUGI O

- ROBOTY BUDOWLANE -

14. W przypadku trybu podstawowego:

o Tryb podstawowy w ramach ktorego wybor najkorzystniejszej oferty nastepuje bez
przeprowadzenia negocjacji**
o Tryb podstawowy w ramach ktéorego Zamawiajacy moze negocjowac tres¢ ofert w celu ich

ulepszenia®*
o Tryb podstawowy w ramach ktorego Zamawiajacy negocjuje tres¢ ztozonych ofert w celu ich

ulepszenia.**

15. Kroétkie uzasadnienie przestanek wyboru trybu innego niz tryb podstawowy w zamowieniach
krajowych, przetargu nieograniczonego lub ograniczonego — w zamowieniach unijnych (jezeli

dotyczy):

16. Czy przewiduje si¢ okreslenie wymogu zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na
podstawie umowy o prace osob wykonujacych wskazane przez zamawiajacego czynnosci

w zakresie realizacji zamoOwienia (uwaga dotyczy tylko ustug i robot budowlanych)
Tak OO0 Nie OO

Jezeli tak, nalezy wskaza¢ rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zamdéwienia, ktére powinny by¢
objete obowigzkiem zatrudnienia na umowe¢ o prace przez wykonawce lub podwykonawce osob
wykonujacych czynno$ci w trakcie realizacji zamowienia:




17. Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia okreslonego w pkt 4 (lacznie z wartoscig przewidywanych
zamoOwien powtdrzeniowych):
zostala ustalona na kwote¢ netto:

w tym

- warto$¢ zamoOwienia POAStAWOWEZO . ..ouvirrinrit ettt ettt ettt eeaneanns PLN,

- warto$¢ zamoOwienia POWLOTZENIOWEEZO ....uvuurrrentententeereentanteaneeneaneenareneenss PLN.

Ustalenia warto$¢ zaméwienia dokonano na POASTAWIE .........cccueeeeiriiiiriienieeieeieeeeeesieeeeaeeereeteeseeensaesaees

(nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace sposodb oszacowania wartosci zamoéwienia np. kosztorys
inwestorski, kalkulacje):

Osoba dokonujaca ustalenia wartosci zamowienia:

Imie i Nazwisko data szacowania podpis

UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert czgsciowych, prosze o podanie powyzszych danych dla kazdej czesci osobno

18. Proponowana wysoKoSC Wadilm: ..........ooiiiiiiii i e PLN

UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert cz¢sciowych prosz¢ o podanie powyzszych danych dla kazdej czesci osobno

19. Proponowana wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania zamowienia ........................ %

UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert czg¢sciowych prosze o podanie powyzszych danych dla kazdej czesci osobno

20. Kwota (BRUTTO), ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia

............................................................................. PLN (tj. kwota wynikajgca z zatozen budzetowych)

podpis osoby odpowiedzialnej za prowadzenie
spraw budzetowych w wydziale

UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert czgsciowych, proszg o podanie powyzszych danych dla kazdej czgsci osobno

21. Termin realizacji zamdwienia:

-wlatach ... lub

-wmiesigcach ................ccooi, lub

-wtygodniach ... lub

-wdniach ................ (liczac od daty udzielenia zamowienia) lub




- konkretna koncowa data .........................l (jedynie w obiektywnie uzasadnionych
przypadkach - w przypadku zastosowania daty koncowej oznaczonej konkretnym dniem nalezy fakt
ten uzasadnic)

UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert czgsciowych, prosze o podanie powyzszych danych dla kazdej czesci osobno

23. Wymagania dotyczace gwarancji (jezeli dotyczy)

UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert czgsciowych, prosz¢ o podanie powyzszych danych dla kazdej czgséci osobno

24. Fakultatywne przestanki wykluczenia Wykonawcow: Tak [0 Nie [

Jezeli tak, prosz¢ poda¢ postawe prawng: art. 109 ust. ................... Pzp

25. Propozycje warunkow udzialu w postgpowaniu (jezeli dotyczy):




26. Propozycja warunkow udzialu w postepowaniu w przypadku wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamdéwienia:

28. Czy nalezy zada¢ od Wykonawcy przedtozenia podmiotowych s$rodkéw  dowodowych na
potwierdzenie speiniania warunkéw udziatu w postgpowaniu? Tak [ Nie [J

UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert czesciowych, prosze o podanie powyzszych danych dla kazdej czesci osobno

29. Czy nalezy zada¢ od Wykonawcy przedtozenia przedmiotowych $rodkéw dowodowych?
Tak OO0 Nie OO
Jesli tak, prosz¢ wymieni¢ przedmiotowe srodki dowodowe (np. etykiety, certyfikaty itp.):




30. Propozycje kryteriow oceny ofert z podaniem ich wag oraz sposobu oceny:

Kryterium: Cena Waga: ... %
SPOSOD OCENY: ...vviieiiiiii e,
KIYteriUm:. .o | e e
Waga: ... T L
SPOSOD OCENY: ...t
GG 157 L0 P
Waga: ... T L

UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert czesciowych, prosze o podanie powyzszych danych dla kazdej czgs$ci osobno

31. Projektowane postanowienia umowy W sprawie zamdwienia publicznego wraz z propozycja jej
zmiany (jezeli dotyczy) w zalaczeniu

UWAGA:

W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert czg¢sciowych, prosz¢ o przedtozenie projektowanych postanowien umowy dla kazdej cz¢$ci osobono, badz o
uwzglenienie w zapisach umownych odpowiednich zapiséw dotyczacych poszczegdlnych czesei.

32. Dane podmiotow zaproszonych do postgpowan prowadzonych w trybie zaméwienia z wolnej reki,
negocjacji z ogloszeniem (w okolicznosciach o ktorych mowa w art. 154 ust. 1 ustawy), negocjacji
bez ogloszenia (nalezy poda¢ dane wykonawcy oraz adres e-mailowy).

33. Informacje o formalno$ciach jakie musza by¢ dopelione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy, np. wykaz wymaganych dokumentow:

34. Dodatkowe uwagi: (w tym miejscu nalezy wskazaé wszelkie zapisy lub wymogi istotne z punktu widzenia
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danego zamowienia, ktore winny by¢ uwzglednione w specyfikacji warunkow zamowienia lub opisie
potrzeb i wymagan, a nie zostaly uwzglednione w w/w punktach wniosku).

Podpisujac niniejszy wniosek jednoczesnie stwierdzamy jego kompletnos

O~

Podpis osoby odpowiedzialnej za czg$¢ merytoryczng zamowienia

Podpis Naczelnika wydzialu merytorycznego lub osoby upowaznionej

** niepotrzebne skresli¢

Wykaz zatacznikow do wniosku:
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35. Zmiany w zapisach przedmiotowego wniosku po uzgodnieniach Biura ds. zamowien publicznych z
wydzialem merytorycznym — zostaly zawarte w zalgczniku do niniejszego wniosku (jezeli dotyczy).

Podpis sekretarza komisji przetargowej - pracownika Biura ds. zamdwien publicznych

Zatacznik do wniosku

Uzgodnienia Biura ds. zamowien publicznych z wydzialem merytorycznym
w sprawie wniosku dot. wszczecia postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego
NA ZAAANIE PN yyenviiiniiiiniiineiiieioinrcretoinrcsessenscsnsssnnss

ZANIA cevverrnriiiiiireennniiiieneeens

1. W punkcie nr....... Whiosku dokonano nastgpujacej zmiany:
2. W punkcie nr....... Whniosku dokonano nastepujacej zmiany:
3. W punkcie nr....... Whniosku dokonano nastepujacej zmiany:
Podpis osoby odpowiedzialnej za czg$¢ merytoryczng zamOwienia Podpis Naczelnika wydziatu merytorycznego lub osoby upowaznionej

Podpis pracownika Biura ds. zamowien publicznych | e i it i ittt et eaaa
— sekretarza komisji_przetargowej Podpis Naczelnika Biura ds. zamdowien publicznych lub osoby upowaznionej
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

ZARZADZENIE nr BZP.0050. 20....
Z dnia r.

W sprawie: powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania pn.

Na podstawie art. 53, art. 55 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 Prawo zamoéwien publicznych /tj. Dz.

U.nr....poz. .... z....roku z pé6zn. zm./; § 5 ust. 1 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych oraz
dzialajac z upowaznienia Prezydenta Miasta NI ............cccoivriiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeenaenn z dnia
....................... .
zarzgdzam
§1

Powotanie komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w sktadzie:

Lo, - Przewodniczacy Komis;ji
2. e - Z-ca Przewodniczacego Komisji
3 - Sekretarz Komisji
4. e - Z-ca Sekretarza Komisji
S e - Czionek Komisji
§2

1. Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem powotania.
2. Komisja przetargowa zakonczy prace z chwilg uprawomocnienia si¢ postgpowania, tj. uplyniecia
termin6w na wniesienie ostatecznego odwotania.

§3

Komisja przetargowa pracowac bedzie zgodnie z:
a. Ustawg Prawo zamoéwien publicznych oraz przepisami wykonawczymi wydanymi na jej
podstawie,
b. Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych,
c. Regulaminem pracy komisji przetargowe;.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

pieczatka
N SPTAWY .eevevieeeeeeeeeeeeeenees
Jastrzebie-Zdroj, dnia ....................
Zastegpca Prezydenta Miasta*
Sekretarz Miasta*
Jastrzebie Zdroj
Whiosek
w sprawie powotania bieglego do udziatu w pracach komisji przetargowej
AOLYCTY POSTEDOWANIA PRiun.nnenneennnnnnicnnicensrensensesssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssns
Korzystajac z uprawnienia wynikajacego z art. 55 ust. 4 ustawy z dnia .................. Prawo
zamowien publicznych /tj. Dz. U. nr .... poz. .... z ....roku z pozn. zm./ oraz w nawigzaniu do § 7

Regulaminu udzielania zaméwien publicznych wnosze o powolanie do prac w komisji przetargowej w
charakterze bieglego Pani/a ..........c.coceovveviieiieeicciceeeeeeeee e,

Powyzsze podyktowane jest:

(podpis i pieczqtka przewodniczgcego komisji)

*niepotrzebne skresli¢



Zatqgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

ZARZADZENIE nr BZP.0050. 20.....
Z dnia r.

W sprawie: powotlania bieglego do prac komisji przetargowej wskazanej do przeprowadzenia
postgpowania pn.:

Na podstawie art. 55 ust. 4 ustawy z dnia ...................... Prawo zamowien publicznych /tj.
Dz. U. nr .... poz. .... z .....roku z pézn. zm./; § 7 Regulaminu udzielania zamowien publicznych; na
wniosek Przewodniczacego Komisji* oraz dziatajac z upowaznienia Prezydenta Miasta nr ................ z
dnia .....................

zarzadzam

§1

Powotanie w charakterze bieglego Panig/Pana ............c.cccceevveennennne

Do zadan bieglego nalezy:
- przedstawienie opinii na pi§mie,
- udzial w pracach komisji przetargowej z gtosem doradczym,
- udzielanie dodatkowych wyjasnien.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

*niepotrzebne skresli¢



Zatqgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

ZARZADZENIE nr BZP.0050. 20....
Z dnia r.

w sprawie.  powolania*/odwotania* czlonka komisji przetargowej powolanej do przeprowadzenia
POSTEDOWANIA P ...ttt ettt ettt e

Na podstawie art. 55 ust. 1 ustawy z dnia ....................... Prawo zamowien publicznych /tj. Dz.

U nr... poz. ... z...rokuzpozn zm./, § 8 Regulaminu udzielania zamowien publicznych oraz dziatajgc
z upowaznienia Prezydenta Miasta nr.......... zdni@....................
zarzqdzam

§1
Odwotanie Pani/Pana .........ccccccoeivviiicecieeiecieieenne. ze skltadu komisji przetargowej*/z funkcji
................. * powotanej zarzadzeniem nr ..........ccccceeeeveeeeeeevneeee. ZdNIA i,

§2
Powotanie Pani/Pana .........ccccooociiiiiiiiiiiiiiiiee, w skltad komisji przetargowej powolanej
7arzadzeniem Nr .........c.cceeeveevrveeneeennen. zdnia .....ccoeeeveeenneenne. w charakterze........ *

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

pieczatka

NF SPIAWY .evvenieeeeeeeereeneeneeens
Jastrzebie-Zdroj, dnia ....................

Propozycja komisji przetargowej
w sprawie wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego na zadanie pn.:

Komisja przetargowa stosownie do art. 54 ust. 1 ustawy z dnia ........................ Prawo zamoéwien
publicznych /tj. Dz. U. nr .... poz. .... z .....roku z pézn.zm./ oraz powotujac si¢ na § 5 Regulaminu
udzielania zamédwien publicznych proponuje:

1. Przeprowadzenie postgpowania W trybie .............ccccoeviiviieiiiiniieieee e (zgodnie z art. .............
ustawy z dnia ................. roku Prawo zamowien publicznych) o warto$ci zamdowienia:
wartos¢ netto— ... 7
kwota podatku VAT - ............. zt
warto$¢ brutto— ... zt

Rodzaj zamowienia w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych:
— dostawa*
— ushiga*
— robota budowlana*

Uzasadnienie proponowanego trybu: (nalezy poda¢ uzasadnienie faktyczne i prawne)
(— nie dotyczy trybu podstawowego, przetargu nieograniczonego, ograniczonego)

Z uwagi na okolicznosci podane powyzej, proponujemy, aby uczestnikami niniejszego postgpowania byty
nizej wymienione podmioty/osoby (dot. nzo; nbo; zwr)*




2. Zatwierdzenie dokumentow stanowiacych zataczniki do niniejszego wniosku, tj.
(nalezy przedilozy¢ dokumenty, o ktorych mowa w § 5 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych)

Podpisy cztonkow Komisji:

(imig i nazwisko) (podpis)
YT e
) Y e
) W e
S e
) YO e

Zatwierdzam

(podpis i pieczqtka osoby upowaznionej)



Zatgcznik nr 7 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

AF SPEAWY oo ee e e e e

na okoliczno$¢ udzielenia przez Miasto Jastrzgbie-Zdroj zamowienia publicznego z wolnej reki spisana
W WYAZIale ...ccoeovveeiiciicieceiccee e

1. W sprawie realizacji zamdwienia zwrdcono si¢ do firmy:

3. Ustalenia bgdace przedmiotem negocjacji:

a. Cena

- zaproponowana przez wykonawcg - ............. t o, VAT = ...ccveees

- ustalona po negocjacjach - ................. + VAT = .o,
b. Termin realizacji ZAMOWIENIA: ..........ceevievirieietieiieieeetieiees eeeeeetteeeeeeareeeeeiasaeeeenes
c. Warunki gwarancji (jezeli dotyczy): ....eeeeeueeueeueeieneeiaeeinete sttt ettt

d. Forma zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli dotyczy):

Na tym notatke zakonczono i podpisano.

Podpisy cztonkow Komisji:

(imig i nazwisko) (podpis)

| Y e
) SO e
K e
O e
) O e
Podbpisy osob uprawnionych do wystepowania w imieniu wykonawcy:

(imig i nazwisko) (podpis)

1 S e
) SO N



Propozycje zawarcia umowy na warunkach
wynikajgcych z niniejszej notatki zatwierdzam:

/podpis i pieczqtka osoby upowaznionej/

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 8 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

pieczatka

NF SPTAWY .everveerreeereeereeeennenns Jastrzgbie-Zdroj, dnia ....................

Wyniki oceny ofert*/wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu*
oraz
Propozycja komisji przetargowej w sprawie:
wyboru oferty najkorzystniejszej*/uniewaznienia postgpowania*

NA ZAAANIC P .eviiviiieiiiiieriecieetrese et et eseesseesseessesssessbaseessaesseessesssesssess seseesssessesssessees
Stosownie do art. 54 ust. 2 ustawy zdnia ........................ Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U.
nr ..... pOZ. ..... Z ...... roku z pozn. zm.), oraz powotujac si¢ na § 10 ust. 1 Regulaminu udzielania

zamowien publicznych komisja przetargowa:
I. Przedstawia wyniki oceny ofert*/wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu*:

1. Wykluczeniu z postegpowania podlega Wykonawca*)

B (nazwa i adres wykonawcy) ..........ccceeiiiiiiininnn.. na podstawie art. ...eeeeeenne. ustawy Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. poz. ....... Z ... roku z pozn. zm.).
POWOdY WYKIUCZENIA: .....eiviiiieiieiie ettt ettt r e b st stbesbeeabeeateanseenns

2. Odrzuceniu z postepowania podlega oferta*)

.onr.... L [T (nazwa i adres wykonawcy) ........cceeeeveiiiinininnn.. na podstawie art. ...l ustawy
Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. poz. ...... Z.iiin. roku z pozn. zm.).
POWOAY OAIrZUCENIA: ......ccvieeiiiieie ettt et ae v e eer e e sre e e saaeennne s

3. Ocena punktowa ofert niepodlegajacych odrzuceniu przedstawia si¢ nastepujaco:

llos¢ punktow Llos¢ punktéw w Llosé punktéw w llos¢
Nr . . . .
oferty Nazwa wykonawcy w kryterium kryterium kryterium punktow
II. Proponuje:
1. Wybra¢ jako najkorzystniejsza oferte nr ........ , §j. oferte zlozong przez ...........eeeeveeeeennnn. (nazwa i
adres Wkonawcy) «..eoeevevenenieniiinnns *
Uzasadnienie:

- Wykonawca spetnia wszystkie warunki udziatu w postgpowaniu*
- oferta przedstawia najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny*/kosztu* lub jest to oferta z

najnizsza cena/kosztem*

2. Uniewazni¢ postepowanie zgodnie z art. .................... ustawy Prawo zamowien publicznych.
POWOAY UNIEWAZNICINIA: ....eevvieiiieieeetieeieetieetieie et et eteeteesteesetesaeesseeseeseesseesseessesssesnsenseennes

Zalaczniki:
- dokumentacja przetargowa



Podpisy cztonkow Komisji:

(imig i nazwisko) (podpis)
1) o e
2) e e e e
3) e e
A) e e
) e e
Zatwierdzam:

(podpis i pieczgtka osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 9 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Data wplywu do BZP nr umowy podstawowej

Data podpisania zmiany UmOwWY/anekSuU ..........ooiiiiiitiiiiiitii i
Nr zmiany Umowy/aneksSU e

Notatka sluzbowa
stanowiaca zalacznik do protokolu koniecznosci nr .............. ZAdNiA.e..eieeeeeeennrennaeens *
AOtYCZY ZAJANIA PIN. 2uuueeeeeeennnnnneeeeoeannnsssossosssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss

PODSTAWA PRAWNA WRAZ Z RODZAJEM ORAZ ZAKRESEM ZMIANY UMOWY:

[0 podstawa prawna zmiany okreslona w art. 455 ust 1 pkt 1 ustawy Pzp** w zwiazku z zapisami § ........
umowy podstawowej:
RODZAJ I ZAKRES ZMIANY :

[J podstawa prawna zmiany okreslona w art. 455 ust 1 pkt 2a ustawy Pzp** w zwiazku z zapisami § ........
umowy podstawowej::
RODZAJ I ZAKRES ZMIANY :

[J podstawa prawna zmiany okreslona w art. 455 ust 1 pkt 2b ustawy Pzp**:
RODZAJ 1 ZAKRES ZMIANY :

[0 podstawa prawna zmiany okreslona w art. 455 ust 1 pkt 2¢ ustawy Pzp**:
RODZAJ 1 ZAKRES ZMIANY :

[J podstawa prawna zmiany okreslona w art. 455 ust 1 pkt 3 ustawy Pzp**:
RODZAJ I ZAKRES ZMIANY :

[0 podstawa prawna zmiany okreslona w art. 455 ust 1 pkt 4 ustawy Pzp **:
RODZAJ I ZAKRES ZMIANY :

O podstawa prawna zmiany okres§lona w art. 455 ust. 2 ustawy Pzp **:
RODZAJ I ZAKRES ZMIANY :




PRZYCZYNY DOKONANIA ZMIAN W UMOWIE:

............................................................................ (podpis Naczelnika wydziatu merytorycznego lub osoby
(podpis osoby nadzorujacej realizacj¢ zadania) upowaznionej )

* niepotrzebne skresli¢

** Uwaga. kazdorazowo opisujgc zmiany dokonane w umowie nalezy odnies¢ si¢ rowniez do przestanek okreslonych
w konkretnych przepisach bedgcych podstawq tej zmiany




Zatgcznik nr 10 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Regulamin pracy komisji przetargowej

Rozdzial 1.
Cze$¢ ogolna.

§ 1. Regulamin niniejszy okresla zasady, tryb pracy komisji oraz zakres obowigzkow
poszczegblnych jej cztonkdw majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji
odpowiedzialnosci jej cztonkow za wykonywanie czynno$ci oraz przejrzysto$¢ prac

§ 2. Komisja w trakcie swych prac zobowigzana jest kierowac si¢ postanowieniami ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, wydanych do niej aktow wykonawczych oraz
innych aktow prawnych w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego, Kodeksu postgpowania cywilnego i
ustawy Prawo budowlane.

§ 3. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem jej powotania i konczy z chwilg uprawomocnienia
si¢ postepowania tj. uptynigcia terminéw na wniesienie ostatecznego odwotania.

§ 4. Komisja obraduje na posiedzeniach.

§ 5. 1. Nieobecnos¢ cztonka komisji nie powoduje zawieszenia prac komisji z zastrzezeniem ust.
2.

2. W przypadku nieobecno$ci ponad 2/3 skladu komisji przewodniczacy lub jego zastgpca
zawiesza prace komisji, za wyjatkiem sesji otwarcia ofert i czynno$ci bezposrednio z nig zwigzanych,
przedhuzenia terminu zwigzania oferta.

§ 6. 1. Wszelkie decyzje komisji z wylgczeniem wykonywania czynnosci stricte proceduralnych,
niewymagajacych analizy komisji, tj. wezwanie o przedluzenie terminu zwigzania oferta, wezwanie
do uzupehienia dokumentéw, informacja o wniesionym odwotaniu itp. podejmowane s3 na
posiedzeniach komisji.

2. Wszelkie dokumenty, dotyczace danego postgpowania bedace wynikiem decyzji, o ktorej
mowa w ust. 1 podpisywane sg przez wszystkich czlonkéw komisji obecnych na posiedzeniu.

3. Dla skutecznego dziatania komisji wymagany jest udziat co najmniej 1/3 jej sktadu, w tym
obligatoryjnie przewodniczacego lub jego zastepcy.

Rozdzial 2.
Czlonkowie komisji
§ 7. 1. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie pracami komisji oraz podziat miedzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie
roboczym,

2) udostgpnienie, najpdzniej przed otwarciem ofert, na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacje o kwocie, jakag Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamOwienia,

3) przekazanie w imieniu Zmawiajacego Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych informacji o
ztozonych wnioskach o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofertach,

4) odbieranie pisemnych o§wiadczen czlonkoéw komisji, jak rowniez od innych o0sob
wykonujgcych czynno$ci zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postgpowania o
udzielenie zamoéwienia po stronie zamawiajgcego lub osoby mogacej mie¢ wptyw na wynik
postgpowania lub osoby udzielajacej zamdwienia o braku lub istnieniu okolicznos$ci
okreslonych odpowiednio w art. 56 ust. 213 ustawy,

5) otwieranie i prowadzenie posiedzen,



6)
7)

8)
9)

wystgpowanie, w zwigzku z pracami komisji, o powolanie bieglych,

przedktadanie osobie dziatajacej na podstawie stosownego upowaznienia, stanowiska komisji w
sprawie wniesionego odwolania, informowanie o problemach zwigzanych
z pracami komisji w toku postgpowania;

przedktadanie protokohu celem zatwierdzenia,

podawanie do publicznej wiadomos$ci wynikdw postepowania,

10) uczestniczenie w postgpowaniu przed Krajowa Izbg Odwotawcza,

11)
12)

2.

)

2)

3)

4)

)

6)

7)

8)

9)

10)
11)
12)

13)

14)
15)

16)
17)

18)

reprezentowanie komisji w wystapieniach zewnetrznych,

nadzér nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia.

Przewodniczacy komisji upowazniony jest do podpisywania pism dotyczacych:

udzielania wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zamowienia lub opisu potrzeb i
wymagan, ztozonych wnioskow o dopuszczeniu do udziatu w postepowaniu lub ofert,

dokonywania zmian tresci specyfikacji warunkéw zamoéwienia, opisu potrzeb i wymagan,
ogloszenia o zamowieniu przed uptywem terminu do sktadania ofert, przedtuzania terminu
sktadania ofert, itp.,

zaproszen do negocjacji i sktadania ofert ostatecznych,

zwolaniu zebrania wszystkich wykonawcow, w celu wyjadnienia odpowiednio tresci specyfikacji
warunkow zamdwienia lub opisu potrzeb i wymagan,

informacji o kwocie jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

informacji o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dzialalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly
otwarte oraz o cenach lub kosztach zawartych w ofertach,

adresowanych do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych informacji o ztozonych wnioskach o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofertach,

zawiadamiania wykonawcdow o poprawieniu w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
oczywistych omytek rachunkowych oraz innych omytek polegajacych na niezgodnos$ci oferty ze
specyfikacja warunkéw zamowienia, nie powodujacych istotnych zmian w tresci oferty,

wzywania wykonawcow do ztozenia wyjasnien dotyczacych zlozonych ofert, elementoéw oferty
majacych wptyw na wysokos$¢ ceny,

wzywania wykonawcow do uzupelnienia dokumentow,
wzywania wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych,

zawiadamiania wykonawcow o odrzuceniu ofert oraz wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania,

zawiadamiania wykonawcow o wniesionym odwotaniu oraz wzywania ich do przystapienia do
postgpowania odwotawczego,

zawiadamiania wykonawcow o powtorzeniu czynno$ci albo dokonaniu czynnosci zaniechane;j,

wzywania wykonawcow do przedluzenia waznosci wadium albo wniesienia nowego wadium na
okres niezbedny do zabezpieczenia postgpowania do zawarcia umowy,

wystepowania do wykonawcow o przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

wystepowania do Wykonawcow o wyrazenie zgody na zawarcie umowy po uptywie terminu
zwigzania oferta,

zwolnienia gwarancji wadialnych.



3. Zastgpca petni obowigzki przewodniczacego w przypadku jego nieobecnosci, ze szczegdlnym
uwzglednieniem postanowien ust. 11 2.

4. Seckretarz zapewnia pelng obstuge kancelaryjng prac komisji, dba o sprawna organizacje
postgpowania, w szczegolnosci:

1) przekazuje do publikowania zgodnie z wymaganiami ustawowymi wszelkie informacje i
ogloszenia, specyfikacje¢ warunkéw zamowienia lub opis potrzeb i wymagan wraz z
ewentualnymi jej/jego zmianami lub wyjasnieniami, wysyta do wykonawcoéw kopie wniesionych
odwotan, wysylta zaproszenia do udzialu w postgpowaniu/do sktadania ofert,

2) przygotowuje, w oparciu o dane zawarte we wniosku stanowigcym zatgcznik nr 1 do regulaminu
udzielania zamowien publicznych, specyfikacje warunkow zaméwienia, opis potrzeb i wymagan,
ogloszenie 0 zamdwieniu wraz z pozostatymi dokumentami niezb¢dnymi do przeprowadzenia
postgpowania, ogloszenia o zmianie ogloszen, pisma do wykonawcdw, ogloszenie o udzieleniu
zamoOwienia itd.,

3) informuje cztonkéw komisji o wszelkich sprawach zwigzanych z pracami komisji
w szczegolnosci o wniesionych zapytaniach, odwotaniach,

4) przygotowuje niezbedne dokumenty zwigzane z pracami komisji,
5) prowadzi korespondencje zwigzang z pracami komisji i jej wynikami,
6) sporzadza protokoty postgpowan,

7) kompletuje, porzadkuje i uktada w kolejnosci dokumenty sktadajace si¢ na zalgczniki do
protokotu postepowania,

8) przygotowuje dokumentacj¢ postgpowania z wyltgczeniem dokumentéw niezbednych do obstugi
finansowej projektow wspotinansowanych ze srodkoéw zewnetrznych na potrzeby kontroli,

9) funkcje sekretarza moze petni¢ Przewodniczacy Komisji lub osoba przez niego wskazana.
5. Zastgpca Sekretarza pelni obowiazki Sekretarza w przypadku jego nieobecnosci.

6. Zadania czlonkdéw komisji przetargowej bedacych pracownikami wydzialu merytorycznego
szczegotowo okreslone winny by¢ we wniosku o wszczecie postepowania.

7. Czlonkowie komisji przetargowej bedacy pracownikami zamawiajacego wykonuja swoje
obowiazki zwigzane z udziatem w pracach komisji w ramach swoich obowiazkéw shuzbowych oraz
zgodnie z obowiazkami powierzonymi pisemnie przez osobe upowazniona.

Rozdzial 3.
Procedura udzielenia zaméwienia.
§ 8. Komisja przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego.
§ 9. W zakresie przygotowania postepowania, do obowigzkéw komisji nalezy w szczeg6lnos$ci:

1) przygotowanie i ztozenie celem zatwierdzenia dokumentacji niezbednej do wszczecia
postgpowania,

2) przygotowanie innych niezbednych dokumentéw zwigzanych z udzieleniem zamoéwienia
publicznego.

§ 10. 1. W zakresie przeprowadzenia postgpowania, do chwili otwarcia ofert, do obowigzkow
komisji nalezy w szczego6lnosci:
1) odpowiadanie na otrzymane zapytania,
2) prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w sytuacji, gdy ustawa dopuszcza prowadzenie takich
negocjacji,
3) przyjmowanie i analizowanie wnoszonych odwotan oraz przygotowanie ewentualnej odpowiedzi,
przyjmowanie i analizowanie informacji o niezgodnej z przepisami ustawy podjetej czynnos$ci lub
jej zaniechaniu,



4) dokumentowanie wszelkich czynnosci i zdarzen zwigzanych z postgpowaniem.

2. Wszelkie czynnosci dotyczace merytorycznej czgsci zamowienia dokonywane sa przez wydziat
merytoryczny, np. sporzadzenie opisu przedmiotu zamoéwienia, oszacowanie warto$ci zamowienia,
przygotowanie odpowiedzi dotyczacych kwestii merytorycznych itp.

§ 11. W zakresie przeprowadzania postgpowania, od chwili otwarcia ofert, do obowigzkoéw
komisji nalezy w szczegolnosci:

1) zlozenie przez jej czlonkow, oSwiadczen o braku lub zaistnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 56 ustawy Pzp,

2)  sprawdzenie ofert w oparciu o wymagania okreslone w dokumentach przetargowych przez co
najmniej 2 cztonkéw komisji przetargowej, sporzadzenie w tym zakresie stosownych raportow,

3) podjecie decyzji o koniecznosci powotania bieglych,
4)  zadanie od wykonawcow zlozenia wyjasnien w odniesieniu do ztozonej oferty,

5) poprawianie oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omylek rachunkowych oraz innych
omyltek polegajacych na niezgodnoSci oferty ze specyfikacja warunkéw zamoéwienia,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty,

6) ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu przy zastosowaniu kryteriow wynikajacych z
dokumentow przetargowych,

7) przedstawienie wynikow oceny wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert,
8) proponowanie: wykluczenia wykonawcow z postgpowania, odrzucenia ofert,
9) proponowanie wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewazniania postgpowania,

10) proponowanie wyboru kolejnej oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych, nieodrzuconych
ofert lub uniewaznienia postgpowania w przypadku, gdy wykonawca, ktorego oferte uznano za
najkorzystniejsza:

a) uchyla si¢ od zawarcia umowy lub,
b) nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

11) przygotowanie dla uczestnikdw postgpowania informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej,
odrzuceniu ofert z postegpowania, lub o uniewaznieniu postgpowania,

12) analizowanie wniesionych odwotan oraz ewentualne przygotowanie odpowiedzi,
13) dokumentowanie wszelkich czynnosci i zdarzen zwigzanych z postgpowaniem.

§ 12. 1. Przekazywanie protokolu lub zatacznikow nastgpuje przy uzyciu $rodkdéw komunikacji
elektroniczne;j.

2. W przypadku jezeli udostepnienie protokolu postgpowania lub zalacznikow do protokotu
postgpowania albo ich czesci przy uzyciu §rodkéw komunikacji elektronicznej bytoby utrudnione lub
niemozliwe z przyczyn okre§lonych w §5 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i
Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie protokotdow postgpowania albo dokumentacji
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, Sekretarz komisji lub inna osoba bedaca
czlonkiem komisji informuje o tym wnioskodawce i wskazuje zgodnie z § 5 powyzszego
rozporzadzenia sposéb udostepnienia dokumentow.

3. W przypadku, gdy wglad do protokotu lub zalacznikéw dokonywany jest w siedzibie
zamawiajacego wglad winien si¢ odby¢:

1) w skiadzie co najmniej 2 cztonkoéw komisji,
2) w dni i godziny pracy zamawiajacego,

3) wglad do dokumentow jest protokotowany i podpisany przez obie strony.



§ 13. Kazdy cztonek komisji przetargowej w przypadku waznych powodow majacych wptyw na
wynik postgpowania, moze do protokotu postepowania zlozy¢ zdanie odrgbne. Zlozenie zdania
odrebnego wymaga pisemnego uzasadnienia.

§ 14. Przez caly czas trwania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego czlonkowie
komisji winni ograniczy¢ swoje kontakty z wykonawcami, do takich ktére wynikajg z koniecznosci
wypelnienia obowigzkow powierzonych przez przewodniczacego komisji lub jego zastepcy.

§ 15. Komisja przetargowa zobowigzana jest do zachowania petnej tajnosci prac.

§ 16. Czynnosci komisji przetargowej winny by¢ przeprowadzone i zakonczone w terminach
zgodnych z dokumentami przetargowymi.

§ 17. Komisja sporzadzajac dokumentacj¢ z przeprowadzonego postepowania, zobowigzana jest
stosowa¢ wzory drukéw wynikajacych z przepisow wykonawczych oraz wzory dokumentow, o
ktorych mowa w regulaminie udzielania zaméwien publicznych.

§ 18. 1. Wszelkie opinie/wyjasnienia bieglych winny by¢ ztozone na pismie lub za pomoca
srodkow komunikacji elektronicznej i stanowig integralng cze$¢ dokumentacji z przeprowadzonego
postgpowania.

2. Na zadanie komisji biegly bierze udzial w jej pracach z glosem doradczym i udziela
dodatkowych wyjasnien w zakresie wymagajagcym wiedzy specjalne;.

3. Uzyskanie niezaleznej opinii nie ogranicza odpowiedzialno$ci cztonkow za podjete decyzje.

4. Biegly sklada przewodniczacemu komisji przetargowej o$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 1 3 ustawy Pzp.

§19. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu majg
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, przepisy
wykonawcze wydane na jej podstawie oraz regulamin udzielania zaméwien publicznych.
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