ZARZADZENIE NR OR-1V.0050.9.2021
PREZYDENTA MIASTA JASTRZEBIE-ZDROJ

z dnia 8 stycznia 2021 .

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien, ktorych wartos$¢ przekracza kwote
30 000 zI netto, a nie przekracza kwoty 130 000 z netto

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1 iust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2018 roku poz. 994 z pézn. zm.) oraz § 7 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta w Jastrzebiu-Zdroju, stanowigcego Zatacznik do zarzadzenia nr Or-1V.0050.71.2019
Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 12 lutego 2019 r. zarzadzam:

§ 1. Wprowadzenie ,,Regulaminu udzielania zamodwien, ktorych warto$¢ przekracza kwote
30 000 zt netto, a nie przekracza kwoty 130 000 zt netto stanowiacego zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Nadzor na wykonaniem zarzadzenia powierzam swoim zastgpcom, Sekretarzowi Miasta,
Skarbnikowi Miasta, Naczelnikom Wydziatow i Biur.

§ 3. Traci moc:

1) Zarzadzenie Or-1V.0050.173.2018 Prezydenta Miasta Jastrzgbie-Zdroj z dnia 11 kwietnia 2018 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien, ktorych warto$¢ przekracza wyrazona
w zlotych rownowarto$¢ kwoty 7 000 euro netto, anie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro netto,

2) Zarzadzenie nr Or-1V.0050.216.2018 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 7 maja 2018 1.
w sprawie zmiany regulaminu udzielania zamowien, ktorych warto$¢ przekracza wyrazona
w zlotych réwnowarto§¢ kwoty 7 000 euro netto, anie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro netto,

3) Zarzadzenie nr  Or-IV.0050.0177.2020  Prezydenta  Miasta  Jastrzgbie-Zdr6]  z dnia
3 kwietnia 2020 r. wylaczenia stosowania Regulaminu udzielania zamoéwien, ktéorych wartosé
przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 7 000 euro netto, a nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro netto, wprowadzonego Zarzadzeniem nr Or-
1V.0050.173.2018 r. Prezydenta Miasta Jastrzgbie-Zdrdj z dnia 11 kwietnia 2018 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodni w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Anna Hetman



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr Or-IV.0050.9.2020
Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
z dnia 8 stycznia 2021 .

REGULAMIN
udzielania zaméwien, ktorych wartos$¢ przekracza kwote 30 000 z1 netto,
a nie przekracza kwoty 130 000 zi netto

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin niniejszy okresla zasady udzielania zamowien przez Miasto Jastrzebie-Zdroj,
ktorych warto$¢ przekracza kwotg 30 000 zt netto, a nie przekracza kwoty 130 000 zt netto, zasady
prowadzenia postgpowania oraz sporzgdzania dokumentacji niezbgdnej do jego udzielenia.

§ 2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych;

2) osobie zatwierdzajacej postepowanie - nalezy przez to rozumie¢ | Zastepce Prezydenta Miasta, 11

Zastepce Prezydenta Miasta lub Sekretarza Miasta;

3) organizatorach postgpowania — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy ibiura, o ktérych mowa
w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdrdj, odpowiedzialne za
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia;

4) zamdwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zawierane mig¢dzy zamawiajacym
a wykonawcg, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane o wartosci
przekraczajacej kwote 30 000 zt netto, a nie przekraczajacej kwoty 130 000 zt netto;

5) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe;

6) platformie zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ elektroniczny program Open Nexus, sluzacy do
obstugi postgpowan w szczegdlnosci o wartosci  przekraczajacej 30 000 zt netto, anie
przekraczajacych 130 000 zi netto.

§ 3. Zamowienia, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie, winny by¢ dokonywane przy
zachowaniu:

1) odpowiednich przepisow ustawy o finansach publicznych, wtym w szczego6lnosci art. 44 tej
ustawy, gdzie mowa jest o tym, ze wydatki powinny by¢ dokonywane w sposob:

a) celowy, oszczedny, zzachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadow, optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiagnigciu  zatozonych celow,

b) umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan,
¢) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczedniej zaciagnigtych zobowigzan;

2) zasad rownego traktowania wykonawcow oraz uczciwej konkurencji, w sposéb  przejrzysty
i obiektywny, o czym mowa w ustawie Pzp.

Rozdzial 2.
Przygotowanie postepowania

§ 4. Udzielajac zamodwienia organizator postgpowania winien faktycznie posiada¢ lub mieé
zagwarantowane srodki przeznaczone na sfinansowanie zamoéwienia.

§ 5. Opisu przedmiotu zamdwienia oraz ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje organizator
postgpowania.



§ 6. Przedmiot zamoéwienia nalezy opisa¢ w sposob jednoznaczny, wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych 1 zrozumiatych okreslen, uwzgledniajacych wszystkie wymagania
i okoliczno$ci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

§ 7. Podstawa ustalenia warto$ci zamoOwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaru iustug, ustalone znalezyta starannoscia, z zachowaniem
termindw przewidzianych dla poszczegdlnych rodzajéw zamoéwien, tj. dla dostaw i ustug 3 miesiace,
dla robot budowlanych 6 miesiecy przed dniem rozpoczecia procedury udzielenia zamowienia.

§ 8. Podstawe do okreslenia warto$ci szacunkowej zamoOwienia na dostawy iustugi stanowi
rozeznanie cen rynkowych, dokonane pisemne lub telefoniczne wsréd wykonawcoéw realizujacych
dostawy lub ustugi stanowigce przedmiot zamowienia. Podstawa moze by¢ rowniez rozeznanie cen na
podstawie katalogow, cennikoéw, folderow, stron internetowych oraz platformy zakupowe;.

§ 9. Podstawe do ustalenia warto$ci szacunkowej na roboty budowlane stanowi kosztorys
inwestorski lub planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robot budowlanych.

§ 10. Dokonanie czynnosci, o ktorych mowa w §4 -§9 prowadzacych do udzielenia zamowienia,
o ktérym mowa w niniejszym regulaminie, wymaga sporzadzenia notatki sluzbowej w czesci A wg
zatacznika nr 1.

Rozdzial 3.
Wszczecie postepowania

§ 11. W postepowaniach, bedacych przedmiotem niniejszego regulaminu, wszelkie
korespondencja pomigdzy Zamawiajacym, a Wykonawca odbywa si¢ za pomocg  platformy
zakupowe;j.

§ 12. W przypadku udzielania zamowienia, o ktérym mowa w niniejszym regulaminie, organizator
postgpowania wszczynajac postepowanie zobowigzany jest zgodnie ze swoim wyborem do:

1) przekazania zaproszenia do ztozenia ofert w formie zapytania ofertowego do co najmniej trzech
wykonawcow realizujacych, w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci dostawy, ustugi
lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia lub

2) opublikowania zapytania ofertowego na stronie platformy zakupowe;j.

§ 13. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach osoba zatwierdzajaca postgpowanie moze podjac
decyzje o zmniejszeniu liczby zaproszonych podmiotéw w danym postepowaniu. Wniosek wraz
z uzasadnieniem oraz pisemng zgoda osoby zatwierdzajacej postgpowanie stanowi integralng czes$c
dokumentacji dotyczacej postegpowania.

§ 14. Zaproszenie do zlozenia ofert, o ktorym mowa w§ 12 pktl, odbywa si¢ w formie
elektronicznej w drodze zapytania ofertowego/aukcji, kierowanego do wykonawcow dostaw, ustug lub
robot budowlanych za posrednictwem platformy zakupowe;.

§ 15. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglgdnieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty.

§ 16. Zaproszenie do zlozenia ofert/zapytanie ofertowe (podpisane przez naczelnika wydziatu lub
biura lub osobg go zastgpujaca, ktory organizuje postgpowanie) powinno zawiera¢ co najmnie;j:

1) nazwe, numer telefonu oraz adres organizatora postepowania;

2) opis przedmiotu zamowienia;

3) termin wykonania zamdwienia, o ile nie jest jednym z kryterium oceny oferty;
4) opis kryteridéw oceny ofert, ich znaczenie oraz sposob oceny;

5) termin sktadania ofert;

6) informacje o koniecznosci zlozenia oferty w formie elektronicznej za pomoca platformy
zakupowe;j.



§ 17. Organizator postgpowania oprocz ceny moze wprowadzi¢ dodatkowe kryterium oceny ofert,
w szczegolnosci termin wykonania, okres gwarancji z zastrzezeniem, iz kryterium to nie moze si¢
odnosi¢ do wihasciwosci wykonawcy. W takiej sytuacji obowigzkiem organizatora postgpowania jest
ustalenie wagi procentowej znaczenia danego kryterium oraz zasad wyliczenia, koniecznych dla
porownania ofert i przekazanie tych informacji wykonawcom w zaproszeniu do sktadania ofert.

§ 18. Organizator postepowania dokumentuje fakt:
1) przekazania zaproszenia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w § 12,
2) opublikowania zapytania ofertowego na stronie platformy zakupowej,
- drukujac raport z platformy zakupowe;.

§ 19. Przed uptywem termin skladania ofert Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajgcego
o wyjasnienie tre$ci dokumentéw dotyczacych zamowienia, natomiast zamawiajacy jest obowigzany
udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie.

§ 20. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym
przekazano zaproszenie do zlozenia ofert, bez ujawniania zrodla zapytania, jednoczesnie
zamieszczajac na platformie zakupowe;.

§ 21. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ dokumentdéw dotyczacych zamowienia informujac o tym wykonawcow zaproszonych do
ztozenia oferty. Dokonang zmiang zamawiajacy udostgpnia na platformie zakupowe;.

§ 22. Jezeli w wyniku zmiany tresci dokumentéw dotyczacych zamoéwienia jest niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert
i informuje o tym wykonawcow, zamieszczajac informacj¢ na platformie zakupowe;.

§ 23. Wszelkie odpowiedzi, zmiany dokumentéw przygotowuje organizator postgpowania.

Rozdzial 4.
Wyjasnienia i poprawa ofert

§24. W toku badania ioceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcow ztozenia
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

§ 25. W przypadku stwierdzenia w ztozonych ofertach:

1) oczywistych omylek pisarskich, rachunkowych — organizator postgpowania informuje danego
wykonawce o ich poprawie,

2) innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z warunkami zamdowienia, nie powodujace

istotnych zmian wtresci  oferty - organizator postgpowania informuje o ich poprawie
jednoczes$nie wyznaczajac wykonawcy czas na ewentualne zakwestionowanie jej poprawnosci.
Rozdzial 5.

Odrzucenie oferty
§ 26. Organizator postgpowania moze odrzuci¢ oferte, informujac o tym wykonawce:

1) w przypadku stwierdzenia brakéw uniemozliwiajacych dokonanie oceny jej tresci (dotyczy to
w szczegolnoscei ceny lub innych warunkoéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium
oceny ofert),

2) jezeli jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamowienia, a w szczego6lnosci ze wzgledu na jej
niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamowienia,

3) jezeli wykonawca w terminie, o ktorym mowa w §25 pkt 2 zakwestionowat poprawienie innych
omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z warunkami zamoéwienia (brak odpowiedzi
W wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki),

4) jezeli oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie,
5) jezeli oferta zostata ztozona poza platformg zakupows,

6) jezeli oferta zawiera bledy w obliczeniu ceny.



Rozdzial 6.
Wybér oferty

§ 27. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ udzielenia zamowienia w przypadku, gdy wptyneta tylko jedna
oferta.

§ 28. Dopuszcza sie¢ mozliwo$¢ negocjacji warunkéw zamodwienia z wykonawca, ktory jako
jedyny ztozyt oferte lub ktory ztozyt oferte najkorzystniejsza w rozumieniu § 29 lub § 30 niniejszego
regulaminu, z zastrzezeniem § 31 lub z wszystkimi wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty.

§ 29. W przypadku, gdy zostaly ztozone 2 oferty lub wigcej, zamowienie zostanie udzielone
wykonawcy, ktoéry po uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajacego w zakresie przedmiotu
zamoOwienia, zaoferowal najnizsza cen¢ badz tez najkorzystniejszy bilans ceny idodatkowych

kryteriow.

§ 30. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, organizator postgpowania sposrod
tych ofert wybiera ofert¢ z nizsza cena.

§ 31. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w ktorym jedynym  kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, organizator postepowania przeprowadza negocjacje z wszystkimi
wykonawcami, ktérzy zaoferowali te same ceny lub przeprowadzi aukcje elektroniczng.

§ 32. Organizator postepowania informuje wykonawcoéw o wyborze najkorzystniejszej oferty.

§ 33. Jesli wykonawca, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte, wycofa si¢ z niej i nie chce podjac
si¢ realizacji zamoOwienia, zamawiajagcy na prawo wybra¢ kolejng najkorzystniejsza ofertg, bez
konieczno$ci ponownego wszczynania postepowania lub uniewazni¢ postepowanie. Wykonawca
wycofujac si¢ zrealizacji zamdwienia winien zlozy¢ stosowane o$wiadczenie na t¢ okolicznosé.
Oswiadczenie nalezy dotaczy¢ do notatki stuzbowe;j, o ktdrej mowa w zalgczniku nr 1.

Rozdzial 7.
Uniewaznienie postepowania

§ 34. Organizator postgpowania moze:

1) zastrzec sobie mozliwo§¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny, o czym
zobowigzany jest poinformowaé¢ wykonawcow w zaproszeniu do zlozenia ofert/zapytaniu
ofertowym,

2) uniewazni¢ postgpowanie, w szczegolnosci:
a) z powodu braku co najmniej jednej niepodlegajacej odrzuceniu oferty,
b) z powodu braku srodkéw przeznaczonych na realizacje zadania,
¢) gdy Wykonawca uchylit si¢ od zawarcia umowy z uwzglednieniem § 33.

Rozdzial 8.
Dokumentowanie post¢powania

§ 35. Dokonanie czynnos$ci, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie, wymaga sporzadzenia
notatki stuzbowej wg zatacznika nr 1 oraz wydruku raportu z platformy zakupowe;.

§ 36. Notatke stuzbowg akceptuje naczelnik wydziatu lub biura lub osoba go zastgpujaca, ktory
organizuje postgpowanie.

Rozdzial 9.
Udzielenie zamoéwienia

§ 37. Udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w niniejszym regulaminie, winno by¢ poprzedzone
sporzadzeniem raportu z platformy zakupowej, z ktérego wynika¢ bedzie wykonawca, ktoremu
zamoOwienie zostanie udzielone i na jakich warunkach.

§ 38. Raport z platformy zakupowej, ktorym mowa w § 37 stanowiagcy integralng cz¢s¢ Notatki
sluzbowej, o ktérej mowa w § 35 niniejszego regulaminu  zatwierdza osoba zatwierdzajaca
postepowanie po uprzedniej akceptacji Naczelnika wydziatu lub biura.



§ 39. Udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w niniejszym regulaminie, wymaga sporzadzenia
umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 40. Umowy:
1) nie mogg wykracza¢ poza zakres przedmiotu zamowienia,

2) moga by¢ zawierane wylacznie na czas oznaczony, z zastrzezeniem, iz umowy obejmujace swym
zakresem przedmiot zaméwienia okreslony w § 42 pkt 7 niniejszego regulaminu, jako wyjatek,
moga by¢ zawierane na czas nieoznaczony, pod warunkiem zamieszczenia w ich tresci
mozliwosci ich rozwiazania z zachowaniem okresu wypowiedzenia.

3) winny by¢ zaakceptowane przez osobe prowadzacg obshuge prawng Zamawiajgcego.
§ 41. Zmiana umowy:

1) wymaga ztozenia wniosku przez stron¢ inicjujgca wraz z opisem i uzasadnieniem proponowane;
zmiany celem uzyskania akceptacji Prezydenta Miasta, I Zastepcy Prezydenta Miasta, Il Zastepcy
Prezydenta Miasta lub Sekretarza Miasta,

2) winna by¢ dokonywana w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Rozdzial 10.
Wylaczenia stosowania niniejszego regulaminu

§ 42. Stosowanie postanowien niniejszego regulaminu w zakresie wysylania zaproszenia do
ztozenia ofert do minimum trzech wykonawcow, o czym mowa w § 12 pkt 1, wylacza sig, jezeli:

1) dostawy, uslugi lub roboty budowlane moga by¢ $§wiadczone tylko przez jednego wykonawce
Z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,
b) zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,

- jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zast¢pcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametrow zamowienia,

2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce,
w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystycznej,

3) przedmiotem zamowienia na dostawy sa rzeczy wytwarzane wylacznie w celach badawczych,
doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktore niesluza prowadzeniu przez
zamawiajacego produkcji masowej, sluzacej osiagnieciu rentownos$ci rynkowej lub pokryciu
kosztow badan lub rozwoju oraz ktore moga by¢ wytwarzane tylko przez jednego wykonawce,

4)ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktorej nie mogl przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamoOwienia,

5)udziela si¢ w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego, dotychczasowemu
wykonawcy ustug lub rob6t budowlanych zamdwienia polegajacego na powtdrzeniu podobnych
uslug lub robot budowlanych, jezeli takie zamowienie bylo przewidziane w ogloszeniu
o zamowieniu dla zamowienia podstawowego i jest zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita
wartos$¢ tego zamowienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego wartosci,

6) udziela si¢ dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zamowienia na dodatkowe dostawy, ktorych
celem jest czgsciowa wymiana dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwigkszenie biezacych
dostaw lub rozbudowa istniejacych instalacji, jezeli zmiana wykonawcy zobowigzywataby
zamawiajacego do nabywania materiatdbw o innych wlasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne
w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji,

7) przedmiotem zamoéwienia s3:

a) dostawy wody za pomocag sieci wodociggowej lub odprowadzanie S$ciekow do sieci
kanalizacyjnej,



b) dostawy gazu z sieci gazowej,
¢) dostawy ciepta z sieci cieptowniczej,
d) ustugi przesytowe energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych,

8) przedmiotem zamowienia s3 zamowienia, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 od pkt. 9 do 14 ustawy
Pzp,

9) przedmiotem zamdwienia sa zamdwienia, wobec ktorych wylaczono lub ograniczono obowiazek
stosowania przepisOw ustawy Pzp,

10) do zamowien na ustugi lub dostawy niezbedne do przeciwdziatania COVID-19, jezeli zachodzi
wysokie prawdopodobienstwo szybkiego i niekontrolowanego rozprzestrzeniania si¢ choroby lub
jezeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego,

11) do zamowien na ustugi, dostawy lub roboty budowlane udzielanych w zwiazku z zapobieganiem
lub zwalczaniem epidemii na obszarze, na ktorym ogloszono stan zagrozenia epidemicznego lub
stan epidemii.

Rozdzial 11.
Rejestrowanie zamowien

§ 43. Dla wszystkich zamodwien, o ktorych mowa w niniejszym regulaminie, jak rdéwniez
zamoOwien ponizej wartosci 30.000 zt netto, prowadzony jest rejestr w formie elektronicznej za
pomoca platformy zakupowe;.

§ 44. Po uptywie roku budzetowego nastgpuje podsumowanie wydatkowanych kwot celem
zamieszczenia ich w formie elektronicznej w sprawozdaniu do UZP.

Rozdzial 12.
Odpowiedzialnos¢

§ 45. Odpowiedzialnym za prawidlowe udzielenie zamowienia jest Naczelnik danego
Wydzialu/Biura tutejszego Urzedu oraz osoba/osoby, w zakresie jakim powierzono im czynnosci
W postepowaniu oraz czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

Rozdzial 13.
Przechowywanie dokumentacji

§ 46. Obowigzek przechowywania i zabezpieczenia dokumentacji wraz z zalacznikami spoczywa
na organizatorze postepowania, w dyspozycji ktorego pozostaja srodki przeznaczone na sfinansowanie
zamoOwienia.

Rozdzial 14.
Postanowienia koncowe

§ 47. Organizator postgpowania moze stosowaé zapisy niniejszego regulaminu do zamoéwien
o warto$ci ponizej 30 000 zt netto.

§ 48. Stosowanie postanowien niniejszego regulaminu zostaje wylaczone w okoliczno$ciach
istnienia odmiennych regulacji, wynikajagcych z dokumentéw dotyczacych realizacji zadan
realizowanych z udziatem $rodkow unijnych lub programéw pomocowych.

§ 49. Postanowienia niniejszego regulaminu stosuje si¢ do postgpowan wszczetych po 4 stycznia
2021 1.



Znak Sprawy .................o...
Zalacznik nr 1
Notatka stuzbowa

w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego, ktorego wartos¢ przekracza kwote
30 000 zI netto, a nie przekracza kwoty 130 000 zI netto
NA ZAAANIE PIL 1einnriiniiinniieiiiiinetoeetsentosnsonsosassasssssssnssssssssssssssesssesssssssssssssses

Zamawiajacy: Miasto Jastrzebie-Zdroj, al. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdroj
Czes¢ A
1. Opis przedmiotu zamowienia (Obiektywny, wyczerpujacy, wg jednoznacznych i zrozumiatych

okreslen ze wskazaniem zakresu, iloéci 1 innych istotnych elementéw zaméwienia mogacych mie¢ wpltyw
na ustalenie warto$ci zamowienia)

2. Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia (Czynnos¢ ustalenia szacowania warto$ci zamoéwienia
jest czynnoscig poprzedzajacg czynno$¢ zapytania ofertowego)

.................................................. 7l netto

Szacunkowg warto§¢ zamowienia obliczono w oparciu o:

(np. rozeznanie rynku, cenniki uzyskane z Internetu, folderow, katalogdéw, kosztorysy lub inne
zrodia, metody potwierdzajace nalezyta staranno$¢ ustalenia warto$ci zamowienia)




3. Wskazanie Srodkow przewidzianych na realizacje¢ zadania w planie zamowien publicznych
zamawiajacego w danym roku budzetowym z okresleniem kodu cpv

Data i podpis pracownika opisujacego przedmiot zamowienia
i ustalajacego jego wartos$¢

Data i podpis Naczelnika Wydziatu lub Biura,
prowadzacego postegpowanie

Czes¢ B

W zalaczeniu wydruk raportu z platformy zakupowej, stanowiacy integralng cze$¢ niniejszej notatki.

Propozycje zawarcia umowy na warunkach
wynikajgcych z niniejszego postgpowania
zatwierdzam:

Data, podpis i pieczatka osoby
upowaznionej
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