
ZARZĄDZENIE  NR  36/2018 
Dyrektora Ośrodka Pomocy Społecznej 

w Jastrzębiu Zdroju  
 z dnia 07 listopad 2018r. 

 
 

w sprawie: ustalenia w Ośrodku Pomocy Społecznej w Jastrzębiu Zdroju stawki za  1 km 
przebiegu pojazdu oraz zasad określających sposób zwrotu kosztów przejazdu 
samochodem prywatnym dla celów służbowych przez pracowników Ośrodka.  

 
 Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości /tj.Dz.U. z 2018r. poz. 

395 z późn.zm./, Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 29 stycznia 2013r. 
w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub 
samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej, oraz Rozporządzenia 
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu 
dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, 
motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy (Dz.U nr 27 poz.271 z 2002r.). 

 
Z a r z ą d z a m 

 
§1 

1. §1 pkt2 otrzymuje brzmienie:   
,,Ryczałt dla pracowników Ośrodka poruszających się samochodem prywatnym w celach 
służbowych w jazdach lokalnych przysługuje za zgodą Dyrektora Ośrodka wyrażoną na 
wniosku pracownika (załącznik nr 2 do Zarządzenia), zaopiniowanym przez Kierownika Działu 
z propozycją przyznania ilości kilometrów - przy pierwszej umowie ustaloną na podstawie 
zasadności oraz szacunku. Następnie po wnikliwym zbadaniu rejonu poprzez weryfikację 
kilometrów przez Kierownika Działu podpisanie kolejnej umowy na okres nie przekraczający 
roku budżetowego (wzór umowy stanowi załącznik    nr 3 do Zarządzenia). Ponadto w 
przypadku zmiany rejonu przez pracownika korzystającego z ryczałtu – Kierownik Działu 
ponownie bada sytuację, a po przeanalizowaniu zasadności przyznania  ryczałtu oraz 
zweryfikowania kilometrów podejmuje decyzję o konieczności dalszego korzystania z ryczałtu 
czy też wypowiedzeniu umowy.” 
 

§ 2 
Nadzór i kontrolę nad wprowadzeniem w życie niniejszego Zarządzenia powierzam Głównemu 
Księgowemu, Głównemu Specjaliście ds. Kadr oraz Kierownikom Działów w Ośrodku 
Pomocy Społecznej   w Jastrzębiu Zdroju. 

§3 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 
 
   DYREKTOR 
 Ośrodka Pomocy Społecznej 
 
          /-/ Klaudia Nietrzebka 
 
 
 
 
 
 


