Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 18/2018 Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej w Jastrzebiu-Zdroju
z dnia 30 kwietnia 2018 roku w sprawie Zakladowego Planu Kont w Os$rodku Pomocy Spolecznej
w Jastrzgbiu-Zdroju

Dekretowanie operacji ksiegowych

Lp. OKkreslenie operacji WN MA

I. ROZLICZENIE DOCHODOW W JEDNOSTCE

1. Przypis naleznosci (po zmianach wprowadzonych w 2014 r —
ewidencja analityczna w programie FK firmy Rekord B -B.)
a)Naleznosci budzetowe bez naliczanych odsetek z tytutu zwioki w
sptacie 221-02-00

Dochody wiasne gminy i powiatu m.in. DEUZNIK
- § 0640 — koszty upomnienia 760
- § 0830 — wpltywy z ustug w tym: odptatnos¢ rodziny za pobyt w DPS,

odptatno$¢ za media mieszkancow MCH, za ustugi opiekuncze, zwrot 720-00

za pobyt w noclegowni, pobyt w schronisku dla bezdomnych
- § 0940- zwrot nienaleznie pobranych §wiadczen przyznanych zgodnie 720-00
z ustawa o pomocy spotecznej za lata ubiegte, zwroty oplaty zastgpczej
za pobyt w DPS za lata ubiegte
- § 0970 — zwrot nienaleznie pobranych §wiadczen przyznanych zgodnie 720-00

z ustawg o pomocy spotecznej za rok biezacy
- zwrot oplaty zastepczej pensjonariusza DPS za rok biezacy

- § 0750 — odptatnos¢ z tytutu czynszu w MCH, 720-00

b)Naleznosci budzetowe z naliczonymi odsetkami z tytutu zwloki w
splacie

Dochody wilasne powiatu:

- § 0680 — odptatnos¢ rodzicow za pobyt dzieci w pieczy zastepczej,
POW,

221-01-00
DLUZNIK 720-00

- § 0640 — koszty upomnienia 760
- § 0970 — zwrot nienaleznie pobranych §wiadczen przyznanych ustawa

o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej za rok biezacy 720-00
- § 0940- zwrot nienaleznie pobranych $wiadczen za lata ubiegle 720-00

(wg ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej)

-§ 0920- odsetki od zalegtosci 750
c)Naleznosci budzetowe, do ktorych nie prowadzi si¢ ewidencji

analitycznej dtuznika 221-03-00
- § 0830 - wptyw za uzytkowanie pomieszczen w OPS, 760

- nadptata media MCH za rok biezacy 720-00

- § 0920- odsetki bankowe 750
- § 0940- rozliczenia dotyczace lat ubiegtych 720-00
- § 0970- zwrot z PUP za prace spolecznie-uzyteczne 760
- § 0970 — korekty optat za pobyt w DPS, za media, zakupy mat., ustugi, 720-00
- § 0970 — naliczenia ryczattu naleznego ptatnikowi z tyt. wyptaconych

$wiadczen ZUS, odprowadzonego w terminie podatku dochodowego 760
- § 0970 — inne przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystepuja

incydentalnie 760
- § 0870 — wptyw ze sprzedazy sktadnikow majatkowych 760
- § 0970 — darowizny rzeczowe 760
- § 0960 — darowizny w postaci pieni¢znej 760
- § 0570 — kary pieni¢zne od 0sob fizycznych ;28

- § 0580 — kary pieni¢zne od 0s6b prawnych




Dochody z tyt. realizacji zadan wtasnych budzetu panstwa 221-01-BP 720-BP
- § 0940 — zwrot nienaleznie pobranych §wiadczen za lata ubiegte 221-02-BP 720-BP
221-03-BP 720-BP

-§ 0920- odsetki z tytutu nienaleznie pobranych swiadczen 221-01-BP 750

dochody z tyt. realizacji zadan zleconych budzetu panstwa

- § 0830 — wplywy z tytulu ushug opickunczych pelnionych dla oséb z
zaburzeniami psychiatrycznymi 240-00-SP 720-SP

Wplyw dochod6éw na rachunek bankowy jednostki

- dochody wiasne gminy i powiatu 130-1 221-01-00

- dochody wtasne budzetu panstwa 130-1 DLUZNIK

- dochody zlecone budzetu panstwa 130-1SP 221-02-00

DLUZNIK
221-03-00
odpowiednio z
oznaczeniem
BP Iub
240-00-SP

Przekazanie dochodow na rachunek budzetu Miasta

- dochody wiasne gminy i powiatu 222-00 130-1

- dochody wtasne budzetu panstwa 222-BP 130-1

- dochody zlecone budzetu panstwa 222-SP 130-1SP

1.Zmniejszenie przypisanych dochodow dziatalnosci podstawowej w

zwiazku z korekta przypisanej kwoty(dwa rownorzegdne zapisy)

- zapis czerwony 221-.... 720-00
analityka 720-BP
jak wpkt.2 720-SP
240-00-SP

- zapis czarny 720-00 720-00
720-BP 720-BP
720-SP 720-SP

2.Zmniejszenie naleznos$ci przypisanych na skutek umorzenia,

odstgpienia. ...

(jezeli nie sq pokrywane z uprzednio dokonanego odpisu

aktualizujgcego) 221-02-00

- dochody wiasne gminy i powiatu (zapis czerwony) 221-01-00 761-01

-dochody wlasne gminy i powiatu (zapis czarny) 761-01 761-01

- dochody wtasne budzetu panstwa (zapis czerwony) 221-01-BP 761-BP
221-02-BP

- dochody wiasne budzetu panstwa (zapis czarny) 761-BP 761-BP

Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci przypisanych na skutek

umorzenia, odstgpienia....( zmniejszenie naleznosci na potrzeby

sprawozdania Rb-27S, Rb-2727) 221-01-00

- dochody wtasne gminy i powiatu (zapis czarny) 290-00 221-02-00

- dochody wiasne gminy i powiatu (zapis czerwony) 221-01-00 221-01-00
221-02-00 221-02-00

- dochody wtasne budzetu panstwa (zapis czarny) 290-BP 221-01-BP

221-02-BP

- dochody wiasne budzetu panstwa (zapis czerwony) 221-01-BP 221-01-BP
221-02-BP 221-02-BP

Zwrot kwot nadptaconych (zapis czerwony) 221-02-00

- dochody wiasne gminy i powiatu 130-1 221-01-00

- dochody budzetu panstwa 130-1 221-01-BP

221-02 BP

- dochody skarbu panstwa 130-1SP 240-00-SP




7. Przeksiggowanie dochodéw na wynik finansowy roku obrotowego 7... 860
8. Rozliczenie dochodéw odprowadzonych — sprawozdanie Rb-27 S 800 222-00
800 222-BP
Rozliczenie dochodow odprowadzonych — sprawozdanie Rb-ZZ 800-SP 222-SP
9. 1.Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z zaptata naleznosci 290-00 760
290-BP 760BP
2.Wyksiggowanie odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe (z
wyjatkiem przychodéw finansowych)
- dochody wiasne gminy i powiatu 290-00 760
- dochody budzetu panstwa 290-BP 760-BP
10. Naliczenie aktualizacji nalezno$ci za rok biezacy 761-01 290-00
761-BP 290-BP
11. Rozliczenie odsetek bankowych naliczonych na kontach projektow
unijnych:
— ujecie odsetek na koncie projektu (zapis czerwony) 130-1 240...
—  przeksiggowanie odsetek bankowych z konta projektu na konto | 130-1 240...
podstawowe jednostki (zapis czarny)
II. ROZLICZENIE OTRZYMANYCH SRODKOW PIENIEZNYCH, KOSZTOW, WYDATKOW
1. Wplyw $rodkoéw na rachunek biezacy na dziatalno$¢ jednostki:
§ 2030- dotacje celowe na realizacj¢ wlasnych zadan biezacych 130-2 223-00
gminy (otrzymane z UM ),
§ 2030- dotacje celowe na realizacj¢ wlasnych zadan biezacych
gminy (otrzymane z Budzetu Panstwa ), 130-3 223-00
§ 2010- $rodki zewnetrzne na zadania zlecone gminie 130-3 223-00
§ 2110 — $rodki zewnetrzne na zadania rzagdowe realizowane przez 130-3 223-00
powiat
§ 2130 - dotacje celowe na realizacj¢ wlasnych zadan biezacych 130-2 223-00
powiatu,
§ 2160- dotacje celowe z budzetu panstwa na zadania biezace z zakresu 130-3 223-00
administracji rzadowe;j
§ 2460- srodki otrzymane od pozostatych jednostek zaliczanych do 130-3 223-00
sektora finansow publicznych
§ 2690- srodki FP przekazane powiatom z przeznaczeniem na 130-3 223-00
finansowanie kosztow wynagrodzenia i sktadek na ubezpieczenia
spoteczne pracownikow PUP
Konto 130-2 i 130-3 wskazujace na wielko$¢ otrzymanych $rodkow z
Budzetu Miasta i Budzetu Panstwa.
Przeksieggowywane jest na koniec roku na konto 130-0. Konto 130-2 i
130-3 na koniec roku wykazuje stan obrotow i sald zero.
2. Wplyw $rodkoéw pienigznych na rachunek bankowy projektu unijnego
§2057- dotacje celowe w ramach programoéw finansowanych z udziatem | 130-E 223-00
srodkéw europejskich (...)
§2059 -dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udziatem | 130-D 223-00
srodkow europejskich (...) 130-W 223-00
130-WN 223-00
§625(7,9) — dotacje celowe w ramach programow finansowanych z
udziatlem $rodkéw europ. oraz srodkdw, o ktérych mowa w art5 ust 3 130-E 223-00
pkt5 lita i b ustawy, lub platnosci w ramach budzetu srodkéw europ., 130-D 223-00




Koszty -faktury za zuzycie materialow i energii wg paragrafow: 401 201-KON
§ 4210 Zakup materialdw i wyposazenia,
§ 4220 Zakup $rodkéw zywnosci
§ 4260 Zakup energii
Koszty -faktury za ushugi obce wg paragrafow: 402 201-KON
(w zakresie optat za przekazy pieni¢zne UP § 4300 dodatkowe
ksiggowanie na fakturze) 402 2400P
§ 4270 Zakup ustug remontowych,
§ 4300 Zakup ustug pozostatych
(w zakresie optat za przekazy pieni¢zne UP § 4300 dodatkowe
ksiggowanie na liScie wyplaty) 2400P 201-KON
§ 4330 Zakup ustlug przez jst od innych jst
§ 4360 Optata z tytulu zakupu ushug telekomunikacyjnych
Koszty - PK- naliczenie kosztow z tytutu:
- Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
§ 3020 — wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen: 405 201-KON
(woda, odziez ochronna i robocza, okulary, ekwiwalent za 405 234-0
pranie odziezy roboczej iuzywanie odziezy wlasnej)
§ 4110, 4120 405 229..
- Naliczenie $wiadczen ZUS przekazanych na konto pracownikow 405 240-01
- Naliczenie podatku od §wiadczen ZUS 405 225-01
§ 4140 — Wptlaty na PFRON 405 201-KON
§ 4280 — Zakup ustug zdrowotnych 405 201-KON
§ 4440- Odpisy na ZFSS 405 240-00
§ 4700- Szkolenia pracownikow niebedacych cztonk. korpus. st. 405 201-KON ,
cywilnej( wlacznie z delegacjami, kosztami noclegéw, kosztami umow 231,225...,
cywilnoprawnych wykladowcow, inne koszty zwigzane ze szkoleniami) 229..., 24001
Koszty - podatki i optaty:
§ 4430 — optata roczna za UDT 403 201-KON
§ 4480 — podatek od nieruchomosci 403 225-05
§ 4510 — oplaty na rzecz budzetu panstwa 403 225-04
§ 4520- optaty na rzecz budzetow jst. 403 225-05
Pozostate koszty rodzajowe
§ 4410 — Podroze stuzbowe krajowe
- Faktury za bilety, 409 201-KON
- Delegacje pracownikow- nie zwigzane ze szkoleniem 409 234-0
- Ryczalty samochodowe 409 234-0
§ 4430 - Rozne optaty i sktadki (ubezpieczenia majatkowe) 409 201-KON
§ 4610 — optaty sadowe 409 225-04
201-KON
§ 4430 - Rozne opflaty i sktadki (koszty komornicze, inne optaty 409 240EGZ
komornicze powstalte na skutek prowadzonych postgpowan
egzekucyjnych
- przelew naleznej kontrahentowi kwoty z tytutu prowadzonego 240EGZ 130...
postepowania sagdowego
§ .......- przypis naleznej komornikowi kwoty z FV, rachunku, innego
dokumentu do zaptaty przez Osrodek kontrahentowi przed dokonaniem 201-KON 240EGZ
przelewu
1. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu:
§ 3240 — Stypendia dla uczniow 410 240-00
§ 3110 — Swiadczenia spoteczne 410 640
za wyjatkiem PSU 410 240-00
§ 4130 — Sktadki zdrowotne optacane za klientow OPS 410 640
240-00 22909
2.Swiadczenia rzeczowe z pomocy spotecznej pochodzace z darowizn 410 240-00

§ 3110 — Swiadczenia spoteczne




Pozostate obcigzenia

§4590 — Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz os6b fizycznych 761-02 240-00
§4600 - Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob prawnych i 761-02 201-KON
innych jednostek organizacyjnych
Niepodj¢te $wiadczenia klientow OPS
10. 1.Swiadczenia niepodjete po raz pierwszy w terminie wyptat 240 -00 240-2-PODOP
2. Swiadczenia niepodjete po raz kolejny w terminie wyplat 240-2-PODOP 240-2-PODOP
3.Swiadczenia niepodjete wyksiggowane decyzja (dot. roku biezacego) 240-2-PODOP 410
4.Swiadczenia niepodjete wyksiggowane decyzja (dot. lat ubiegtych) 240-2-PODOP 761-02
5. Zaksiggowanie niepodjetych swiadczen za lata ubiegle, ktore 24000 240-2
wptynety na rachunek bankowy w roku biezacym i zostaly wyptacone | 2402 130-0
ze srodkéw roku biezacego 410 240-00
6. Niepodjete swiadczenia za lata ubiegle 761-02 240...
11. 1. Przelew $rodkéw na podstawie faktury Pro-forma 201-KON(bk) | 130-0
2. Faktura VAT wystawiona na podstawie przelewu 4... 201-KON(bk)
12. Korekta dokumentow kosztowych ( m.in. FV, rachunkow, not) 201-KON, 401, 402....
240, 225, 229,
231...
13. Ujecie roszczenia spornego — zobowigzania OPS wobec innego 4... 240RS
podmiotu - zawieszenie FV do czasu rozstrzygnigcia przez sad.
Przeksiggowanie roszczenia na rozrachunki na podstawie 240RS 201-KON
rozstrzygnigcia sadowego lub
240RS 234-3
14. Pozostate koszty operacyjne:
§ 4570 — odsetki od nieterminowych wptat z tytutu pozostatych 751 201-KON
podatkow 1 optat /225..
§ 4580 — pozostate odsetki 751 201 -KON
/240../234-0
§ 4610 — koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego 761-02 201-KON
§ 4670 — odsetki od nieterminowych wptat podatku od nieruchomosci 751 225..
§§...... - inne koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktdre wystapily 761-02 201-KON
incydentalnie
15. Realizacja wydatkéw wlasnych poprzez rachunek biezacy
- jednostki OPS, 130-0
201-KON,/
225..,/229..,/
234.../
/240...,/245
- projektu unijnego 201-KON 130-D
225../229.. 130-E
240.. 130-W
130-WN
16. Realizacja wydatkow wlasnych poprzez kase jednostki
- PK- ,.$rodki pieni¢zne w drodze” 101 141
- WB — czek gotowkowy 141 130-0
- WB — wptata z kasy do banku
zapis czarny 130-0 141
zapis czerwony 130-0 130-0




17. Rozliczenie srodkéw na wydatki wg sprawozdania Rb28 S: 223-00 800
18. Zwrot niewykorzystanych srodkéw do Urzgdu Miasta ( zapis czerwony)
- §rodki wlasne 130-2 223-0
- dotacja 130-3 223-0
- projekt unijny 130-D 223-0
130-E
130-W
130-WN
19. Whplaty wpltywajace na zmniejszenie wydatkow
1.0dprowadzenie do banku przyjetych do kasy srodkéw pieni¢znych
-wplaty niewykorzystanych zaliczek pobranych przez pracownikow,
szkoty i przedszkola, wptaty niepodjetych w terminie §wiadczen przez
klientow OPS
- w dniu wplaty — ,,$rodki pieni¢zne w drodze” 141 240-3
- WB — zapis czarny 130-0 141
- zapis czerwony 130-0 130-0
2.Wptyw na rachunek bankowy kwoty nienaleznie pobranych
$wiadczen dotyczacych roku biezacego wyptaconych z dotacji
- zapis czerwony 130-0 130-0
- zapis czarny 130-0 240-5
3. Wplyw niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych 130-0 130-0
- zapis czerwony 130-0 245
- zapis czarny
4. Zwroty wydatkow z innych Osrodkéw Pomocy Spotecznej w
zakresie roku biezacego — refundacja wyplaconego zasitku statego, 130-0 130-0
okresowego,positku i sktadki zdrowotnej ze §rodkow Budzetu Panstwa | 130-0 201-KON
5. Zwrot niepodjetych §wiadczen wystanych przekazem pocztowym
- zapis czarny 130-0 240-2-PODOP
-zapis czerwony 130-0 130-0
6.Rozliczenie zaliczki wydatkowanej przez partnera projektu (operacja
w ramach projektow unijnych w partnerstwie)
—  zapis czerwony 130.... 130...
—  zapis czarny 130... 240...
20. PK — ujgcie naleznosci z tytutu realizowanych kwot wydatkéw projektu
unijnego ze srodkow biezacych jednostki podlegajacych zwrotowi z
rachunku bankowego projektu na konto podstawowe jednostki
- w ksiggach Oddziatu 006 240 ... 4....,201-
KON,234-0,
234-1,225...,
240...
21. PK — naliczenie zobowiazan z tytutu wydatkowanych kwot
z rachunku biezacego jednostki na rzecz zadan realizowanych w ramach
projektu podlegajacych zwrotowi z rachunku bankowego projektu na
rachunek podstawowy jednostki
—  w ksiegach oddziatu 007 lub innego oddziatu projektu 4. 240...
22. Rozrachunki migdzy dwoma rachunkami bankowymi réznych projektow
unijnych- w ksiegach oddziatu 2 projektéw unijnych 240... 240...
23. Przelew $rodkow z rachunku bankowego projektu na rachunek
podstawowy jednostki OPS — refundacja kwot wydatkowanych z
rachunku . podstawowego OPS
- Oddziat 006
zapis czerwony 130-0 130-0
zapis czarny 130-0 240 ....




- Oddziat 007 lub oddziat innego projektu unijnego 240-... 130-D
130-E
130-W
130-WN

III. ROZLICZENIE WYDATKOW W JEDNOSTCE — WYDATKI INWESTYCYJNE

Przyjecie uruchomionych srodkow na wydatki inwestycyjne na rachunek | 130-2 223-0

biezacy jednostki

Ujecie przekazanych srodkow na dzialalnos¢ inwestycyjng oraz 800-1 810

utworzenie funduszu inwestycyjnego- zapis pod datg 31.12. .....

Faktura za dostawy, ustugi, roboty wykonane na rzecz jednostki 080 201-KON

realizowane w ramach dziatalnosci inwestycyjnej, zakup gotowego

srodka trwatego- § 6060, 6050

dokument OT 011 080

1.Realizacja wydatkow wlasnych poprzez rachunek biezacy jednostki 201-KON 130-0

2.Ro6wnowartos$¢ dokonanych wydatkéw na sfinansowanie wiasnych 810 800-1

inwestycji

Rozliczenie $srodkow na wydatki wg sprawozdan, najpozniej na dzien 31 | 223-00 800-1

grudzien

Zwrot niewykorzystanych srodkéw na wydatki przez jednostke

zapis czerwony 130-2 223-0

zapis czerwony 130-3 223-0

IV. USTALENIE WYNIKU FINANSOWEGO W JEDNOSTCE BUDZETOWEJ

Przeksiggowanie pod datg 31 grudnia dochodéw na wynik finansowy 7... 860
860SP

Przeksiegowanie pod datg 31 grudnia poniesionych kosztow wg 860 4...:7...

rodzaju, pozostatych kosztow na wynik finansowy 860-1 400

Przeksiggowanie w roku nastgpnym, pod datg przyjecia bilansu wyniku

finansowego na fundusz jednostki w tym:

- WF z tyt. przypisanych dochodow z tyt. zadan zleconych (skarb 860-SP 800-SP

panstwa),

- WF z tyt. naliczonej amortyzacji , 800-1 860-1

- WF z tyt. pozostatej dzialalnosci jednostki 800 860

POWYZEJ 10 000 ZX.

V. UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH, WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

Comiesigczne naliczenie umorzenia na ostatni dzien m-ca :
§ 4720 — Amortyzacja

- naliczenie amortyzacji 400 071
-zmniejszenie w wyniku korekty amortyzacji 071 400
VI. LIKWIDACJA SRODKA TRWALEGO O WARTOSCI POWYZEJ 10 000 ZkE.
Likwidacja $rodka trwatego powyzej 10 000,00:
- W czeSci umorzonej 071 011
- w czgsci nieumorzonej ( pod data postawienia srodkow trwatych w stan | 800-1 011
likwidacji)
VIL. NIEODPLATNE PRZYJECIE SRODKA TRWALEGO POWYZEJ 10 000ZL
Nieodptatne przyjecie srodka trwatego 011 800-1




TRWALYCH W UZYWANIU WARTOSC DO 10 000 ZL.

VIIL. FINANSOWANIE WYDATKOW ZWIAZANYCH Z ZAKUPEM POZOSTALYCH SRODKOW

Faktura z tytulu zakupu gotowego $rodka trwalego 013 201-KON
Zaptata za zakupiony $rodek trwaty — przelew 201-KON 130-0
Umorzenie srodkow trwatych w uzywaniu w 100% w dniu przekazania | 401 072
do uzytkowania.
Likwidacja $rodka trwatego o wartosci do 10 000zt 072 013
Zakup $rodkow trwatych ponizej 10 000zt ze srodkéw inwestycyjnych 013 080
Umorzenie jednorazowe srodkow trwatych niskocennych zakupionych
ze srodkdw inwestycyjnych 400 072
FV do zaptaty z tytutu zakupu pozostatych srodkéw trwatych ze
srodkdéw inwestycyjnych 080 201
IX. FINANSOWANIE WYDATKOW ZWIAZANYCH Z ZAKUPEM WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH
Faktura z tytutu zakupu wartos$ci niematerialnych i prawnych 020 201 -KON
Zaptata za zakupione warto$ci niematerialnych i prawnych — przelew 201-KON 130-0
Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych rozliczane w czasie 400 071
Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych odnoszone w 100% w 401 072
dniu przekazania do uzytkowania
Likwidacja warto$ci niematerialnej i prawnej do 10 000zt 072 020
Likwidacja wartosci niematerialnych i prawnych powyzej 10 000zt
- W czg§ci umorzonej 071 020
- w czgsci nieumorzonej ( pod data postawienia srodkow trwatych w stan | 800-1 020
likwidacji)
X. EWIDENCJA TYPOWYCH OPERACJI KASOWYCH - Raport Kasowy
Przyjecie gotowki do kasy z tytulu wplaty niewydatkowanej zaliczki na | 101 234-1
pokrycie wydatkéw udzielonej pracownikowi — KP
Odprowadzenie srodkéw z kasy na rachunek bankowy
- PK — ,,$rodki pieniezne w drodze” 141 240-3
- PK —wplata gotowki z kasy do banku 240-3 101
Wyptata gotowki z kasy z tyt.:
- wyplata na podstawie faktur, rachunkow, not obcigzeniowych 201-KON 101
- wyplata zaliczki na pokrycie wydatkoéw dla pracownika 234-1 101
- wyplata §wiadczen 240 00 101
410 240-00, 640
- $wiadczenia niepodjgte w kasie w terminie wyplaty 240 00 240 2 PODOP
- wyplata niepodjetych wczesniej Swiadczen 240-2 PODOP | 101
- wyplata podrézy stuzbowych 409 234-0
234-0 101
- zaksiggowanie faktury zaptaconej gotowka — zaliczka pobrana przez 4... 201-KON
pracownika 201-KON 234-1
XI. EWIDENCJA ROZLICZEN Z TYTULU WYNAGRODZEN ORAZ UMOW ZLECENIA
Naliczenie wynagrodzen pracownikow jednostki OPS: 404 231
- § 401... Wynagrodzenia osobowe pracownikow
- § 404... Dodatkowe wynagrodzenia roczne
PK — naliczenie potracen wedtug list ptac wynagrodzen 231 225..
231 229..
231 240...




1. Naliczenie umowy zlecenie i umoéw o dzieto: 404 231

§ 417... - Wynagrodzenia bezosobowe

2. PK- naliczenie potracen wedtug listy ptac uméw zlecenia i o dzieto:

-ROR 231 240-01

- podatek dochodowy 231 225...

- sktadki z tyt. ZUS, FP, sktadka zdrowotna 231 229...

1.Przelew wynagrodzen na rachunki bankowe pracownikow,

w tym $wiadczen ZUS:

- OPS 240-01 130-0

- projektu unijnego 240-01 130-D
130-E
130-W
130-WN

2.Przelew potracen wedhug list plac pracownikow, umoéw zlecenia i o

dzieto: 240.. 130-0

- OPS 240..

- projektu unijnego 130-D
130-E
130-W
130-WN

3.Przelew skladki ZUS i FP wedtug list ptac pracownikow, uméw

zlecenia i o dzieto:

- OPS 229.. 130-0

- projektu unijnego 229.. 130-D
130-E
130-W
130-WN

4.Przelew podatku wedtug list ptac pracownikoéw, w tym podatku od

swiadczen ZUS, umoéw zlecenia i o dzieto:

- OPS 225.. 130-0

- projektu unijnego 225.. 130-D
130-E
130-W
130-WN

Naliczenie kosztow z tytutu sktadki ZUS, FP oraz PFRON

zakwalifikowanych do paragrafow:

§ - 411... Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 405 229..

§ - 412... Skladki na fundusz pracy 405 229..

§ - 4140 Wplaty na PFRON 405 201-KON

Faktura za dostawy, roboty, ustugi 4.. 201-KON

Listy wyptat $wiadczen 410 240-00,640

Zaptata za fakture, 201-KON 130-0

Wyptata z listy wyptat Swiadczen 240-00 130-0
130-D
130-E
130-W
130-WN

Udzielenie zaliczki na realizacj¢ zlecenia — przelew 201-KON 130-0

XII. EWIDENCJA OPERACJI DOTYCZACYCH FUNDUSZU SWIADCZEN SOCJALNYCH

Wptyw $rodkéw na rachunek funduszu

135

851




Whlaty pracownikéw z tytutu $wiadczen ZFSS ( podatek ZFSS)

-zapis czerwony —zmniejszenie wydatku 135 135
-zapis czarny - wydatek 135 234-0
PK- Naliczenie podatku z tytutu §wiadczen ZFSS 234-0 22503
Whptaty pracownikow z tytutu §wiadczen ZFSS ( wplaty wiasne) 135 234-0
Naliczenie wptaty w czesci pracownika z tytulu $wiadczen ZFSS 234-0 851
Koszty funkcjonowania Funduszu Swiadczen Socjalnych 851 234-0
201 — KON
135, 22503
Przelewy z ZFSS: 135
- zaptata FV, rachunkow, not 201KON,
-przelew podatku dochodowego od §wiadczen z ZFSS 22503
- przelew pozyczek mieszkaniowych na konta pracownikow 851
- przelew §wiadczen 234-0

XIIL. ROZLICZENIE WYDATKOW W JEDNOSTCE — WYDATKI PRZYSZLYCH OKRESOW

-Faktura za dostawy, ustugi przysztych okreséw (rok nastepny) 640 201-KON
-Ustalona na koniec roku warto$¢ materiatow ( magazyn gospodarczy), | 310 401
ktore na dzien 31.12. nie zostaty zuzyte, a byly rozchodowane i
ksiggowane w ci¢zar kosztow
-Wydanie materiatow zakupionych w ubiegtym roku do zuzycia w roku | 401 310
biezacym
-przypisanie wydanych decyzji administracyjnych z tytutu przyznanych | 640 240-00
$wiadczen pieni¢znych
-przypis listy, FV $wiadczen do wyptaty w danym miesigcu 410 640
-zapis techniczny stosowany w przypadku posredniczenia przez OPS w 240-00 201KON
pokryciu optat, wydatkéw majacych charakter przyznanego $wiadczenia,
zakupionego od podmiotu ( kontrahenta) na rzecz klienta OPS (np.
oplaty z tytutu pobytu w DPS)
Zaptata za faktury w roku biezacym 201-KON 130-0
Odpisanie kosztow rozliczanych w roku nastgpnym 490 640
Przeksiggowanie salda konta 490 na koniec roku 860 490
XIV. EWIDENCJA SRODKOW Z PFRON NA ZADANIA
AKTYWNEGO SAMORZADU
- wptyw $rodkow na rachunek bankowy z PFRON 135-02 240 PFRON
- wptyw $rodkow na rachunek bankowy z PFRON 853 SR 853 SR
- rozliczenie odsetek bankowych 135-02 240 PFRON
- rozliczenie odsetek bankowych 853 OD 853 OD
- zwrot pozostatych §rodkow na rachunku bankowym oraz odsetek 135-02 240 PFRON
bankowych (zapis czerwony)
- zwrot pozostatych §rodkow na rachunku bankowym oraz odsetek 853 SR 853 SR
bankowych (zapis czerwony)
- przelew na rachunek klienta 240 PFRON 135-02
- zapis rownorzgdny 853 OB 853 OB
- przelew za zakup materialow, ustug, wynagrodzen i pochodnych 240 PFRON 135-02
- zapis rownorzegdny 853 KO 853 KO
- przelew z tyt. kosztow przeprowadzonej ewaluacji 240 PFRON 135-02
- zapis rownorzedny 853 EW 853 EW
- przelew z tyt. kosztéw przeprowadzonej promocji 240 PFRON 135-02
- zapis rownorzedny 853 PR 853 PR
XV. OPERACJE ZWIAZANE Z PROWADZENIEM
MAGAZYNU ZYWNOSCI
1. §0970- przyjecie materialow do magazynu 760 310
2. §0970- rozchdd materiatléw z magazynu zywnosci 310 761-01




XVI. EWIDENCJA POZABILANSOWA JAK W ZALACZNIKU
NR 1 DO ZARZADZENIA NR 18/2018 DYREKTORA OSRODKA
POMOCY SPOLECZNEJ Z DNIA 30 KWIETNIA 2018 R. W

SPRAWIE ZAKEADOWEGO PLANU KONT

Objasnienia skrétow:

- OPS

oznacza ewidencje rozrachunkéw w zakresie budzetu jednostki

- PFRON oznacza $rodki Panstwowego Funduszu Rehabilitacyjnego Oséb Niepelnosprawnych

- AS
- KON
- BP
-SP

oznacza zadania Aktywnego Samorzadu ze $srodkow PFRON
oznacza kontrahenta

oznacza budzet panstwa

oznacza budzet panstwa -zadania zlecone-(skarb panstwa)

- PODOP oznacza rozrachunki z tytulu wyptacanych §wiadczen

-WB
-D
-E
-W

- WN
- 225..
-229..
-240..
-4..
-7...

oznacza wyciag bankowy

oznacza $rodki pieni¢zne na realizacj¢ projektow unijnych w czesci budzetu panstwa,
oznacza srodki pieni¢zne na realizacje projektéw unijnych w czesci unii europejskiej,
oznacza $rodki pieni¢zne na realizacje projektow unijnych w czegsci gminnej — wklad wiasny,
oznacza $rodki pieni¢zne na wydatki niekwalifikowane projektow unijnych,

oznacza ewidencj¢ analityczng konta 225,

oznacza ewidencj¢ analityczng konta 229,

oznacza ewidencj¢ analityczng konta 240,

oznacza ewidencj¢ kosztow (zespot 4..)

oznacza ewidencj¢ przychodow, kosztow ( zespot 7..)




