Zarzadzenie Nr 12/2018
Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej

Z dnia 27.04.2018 r.

w sprawie ustalenia aktualnych wzoréw podpisow
pracownikéw Os$rodka Pomocy Spotecznej upowaznionych
do zatwierdzenia i sprawdzania dokumentow ksiegowych.

§1

Ustalam wzory podpiséw pracownikéw Osrodka Pomocy Spotecznej upowaznionych do:
-zatwierdzania do wyptaty;

-dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym

- sprawdzania dokumentow ksiegowych pod wzgledem merytorycznym, formalnym,
rachunkowym oraz po wzgledem zgodnosci z ustawa Prawo zamowien publicznych

zgodnie z tabelg stanowigcg zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zakres tematyczny, ktérego dotycza podpisy ztoZone na sprawdzanych dokumentach pod
wzgledem formalnym i merytorycznym obejmuje zadania przypisane pracownikom w zakresach
€ZynnoSci.

§3
Aktualizacja wzoru podpisu nastepuje poprzez skreslenie nieaktualnych zapiséw w tabeli
zatgcznika nr 1 i- jezeli jest to konieczne- dopisanie jako kolejng pozycje zmiany w tabeli danych
pracownika wraz z jego podpisem.

§4
Odpowiedzialnymi za biezaca aktualizacje wzoréw podpiséw sa kierownicy poszczeg6lnych
dziatéw, samodzielnych stanowisk pracy. Aktualizacja winna zawierac date dokonanej zmiany i
potwierdzenie jej przez podpis dokonujacego wpis oraz dyrektora lub jego zastepcy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§6

Traci moc Zarzadzenie nr 18/2013 z dnia 03.03.2013 Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w
sprawie ustalenia aktualnych wzoréw podpiséw pracownikéw Osrodka Pomocy Spotecznej
upowaznionych do zatwierdzenia i sprawdzania dokumentéw ksiegowych.
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