
 

                                                                                      Załącznik do Zarządzenia Dyrektora 

Ośrodka Pomocy Społecznej w Jastrzębiu Zdroju 

                                                                                       Nr 23/2017 z dnia 20 grudnia 2017r. 

 

„Procedury kierowania do prac społecznie użytecznych oraz refundowania świadczeń 

pieniężnych z tytułu wykonywania tych prac”. 

 

1.Osoba kierowana do prac społecznie użytecznych winna być klientem Ośrodka Pomocy 
Społecznej i zarejestrowana bez praw do zasiłku w Powiatowym Urzędzie Pracy. 

2. Osoby do wykonywania prac społecznie użytecznych typowane są przez pracowników           
socjalnych Ośrodka. 

3. Pracownik Ośrodka odpowiedzialny za prowadzenie, koordynację i nadzór prac 
społecznie użytecznych, przekazuje informację o miejscach pracy w podmiotach, w których 
organizowane są prace i osobach oczekujących na skierowanie z Powiatowego Urzędu 
Pracy do wykonywania tych prac. 

4. Powiatowy Urząd Pracy po zakwalifikowaniu skierowanego do wykonywania prac 
społecznie użytecznych, wydaje osobie  skierowanie. 

5. Podmioty, w których są realizowane prace społecznie użyteczne do 3-ego dnia każdego 
miesiąca przekłada comiesięczną ewidencję wykonywania prac zawierające listy obecności, 
kopię zwolnień lekarskich. 

6. Na podstawie przedstawionych przez podmioty dokumentów, Ośrodek Pomocy 
Społecznej przygotowuje imienne listy wypłat wynagrodzenia za wykonaną pracę. 

7. Wypłata świadczeń następuje 10-tego dnia każdego miesiąca chyba, że dzień ten 
przypada na czas wolny od pracy to w następnym dniu roboczym. 

8. Po realizacji wypłaty świadczeń Ośrodek Pomocy Społecznej przedkłada Prezydentowi 
Miasta wniosek o refundację kosztów należnych ze strony Funduszu Pracy. 

9.Podpisany przez Prezydenta Miasta wniosek, listy wypłat świadczeń, listy obecności 
klientów przekazywany są do Powiatowego Urzędu Pracy celem refundacji 20% 
poniesionych kosztów realizacji zadania w danym miesiącu. 

10. Rozliczenie finansowe za wykonywane prace społecznie użyteczne dokonywane jest z 
dołu za miesiąc, który minął. 


