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ZARZADZENIE
PREZYDENTA MIASTA JASTRZEBIA ZDROJU
nr OR M52/ 147/ 2003 z dnia 28 marca 2003r.

W ERrawie: powolsnia komisi przefargowej do przeprowadzenia postepawania pn: Remont chodnikaw
przy . Wroclawskiej oraz przy SP 11— SP 12 w Jasirzghiu Zdrojut

Na podstawie art. 20a ustawy z dnia 10.06.1994r. o zamdwieniach publicznych . Dz. U. nr 72 poz. 64 7
2002r. ze mianamil’ Rozporzadzenia Rady Ministrow z 4 ceerwca 2002r. w sprawie szczegdfowych zasad
powohwarnis czionkow komisi przefargowef oraz tnvbu fef pracy Az, U o 82 poz. 743 2 22.06. 2002/

Zarzadzam

£1
Powoclanic Komisii Frzetargowej do prreprowsdzenia postepowania o udzielenie zaméwiania publicznege
w. w skiadzie

1. Krzysziof Gadowski = Przesvodiiczgey Komisji
2. Maria Pilarska - Z-cn Przewodnlczqrege Komisi
3. Barbara Chodakowska - Czlonef Komisfi
4. Edward Jofke - Calonek Komisfi
5 Marta Poliok - Sekratarz
g2

Oo zadan Komisji naledy.

1. Przygotowanic postepowania w szczegdinosei przygotowanie | przekazanie do zatwierdzenia przez
kierownika jednostki:

a. Propozycii wybomn trybu wraz z uzasadnienient,

b. Projekiu specyfikac)

c.  Wymaganych ogloszen

d.  Projektéw nnych dokumentdw
Udzielanie wyjasnien dotyczacych tresel specyfikacji
Ciokonanie otwarcia ofert
Ocena spemiante warunkdw stawianych ofarentom
Whioskowanie do kierownika jedrostki o wykluczenie oferentéw w przypadkach okreslonych
ustawa
VWhioskowanie do kierownika jednastki o odizucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustaws,
Ocena ofert nie podlegajacych odrzuceaniu
Preygotowanie propozycii wyboru oferly najlorzysinicjszej bad? wystapienie o unjswazrisnis
postepowania
Przyjmowanie | analizowanis wnoszenych protestdw oraz przygotowywanie projektu ndpowiadzi na
protest (— dot. post. powyze| 30 tye. suro)
10, Sporzadzenie dokumentagcji postepowania

L o eNE AL

53
Komisja przetargowa pracowaé bedzie w oparciu © reguiamin Pracy Komisji Preetargowej stanawizcy
zatgeznik do niniejszege Zarzadzenia.

54
1. Komigja Przetsrgowa rozpocznie prace 2 dnlem powoiania
2. Komisja Przetargowa zekaoriczy prace z chwilg podpisania umowy z ofzrenterm, kidry zhozyl
ngjkorzystnie)xzq oferte.
55

W sprawach nieuregulowanych ninigjszym zarzgdzeniem zastosowanie majg przepisy rozparzadzenia Rady
Ministrdw  z dnia 4 czerwca 2002r. w sprawie s2czegitowych zasad powolywania cztonkéw  komisji
preetargows} oraz tirybu jsj pracy.

56
Zarzgdzenie wehodzi w Zycie z dniem poadjecia.
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mgr Marian Janeck!




Regulamin
Pracy Komisji Przetargowei,

1. Komizja rozpoczyna prace z dnigm powclania.
2. Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczgcego Komisji,
3. Komisja przygotowujgc postepowanie w s5zczegéinosci przygotowuje | przekazuje do
zatwierdzenia kierownikowi jednostki

a.
b,
o.
d.

Propozycie wyboru trybu udzielenia 2zamdwienia wraz z uzasadnieniem

Projekt specyfikacii

Ogloszenia wymagane dla przeprowadzenia postepowania

Projekly innych dokumentdw, w szczegdlnosci wnioski do wiasciwego organu o wydanie
decyzji wymaganych ustawg

4. Koleine czynnosci pracy czionkow Komisji:

a
b.

c.

I

k.

udzielanie wyjasnien dotyczacych treéci specyfikacii istotnych warunkéw zamawienia
komisyjne otwarcie ofert w miejscu | terminie wskazanym w specyfikacii istotnych
warunkdw Zamowienia,

sprawdrenia kompletnosci oraz zgodnosci ofert z dolumentami przetargowymi w oparsiu
o wymagania ckreslona w spacyfikagji istotnych waninkdw zamdawienia,

wnioskowanie do kierownika jednostki o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
okreslonych ustawa,

wnioskowanie do kisrownika jednastki 0 odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawa

ocena ofert, nie podlegajgcych odrzuceniu, zgednie z kryteriami okreslonymi w
specyfikacji istotnych warunkdw zamdawiania,

wRrowadzenie poprawek w teigcie ofert w odniesieniu do oczywistych pomytek,
prowadzenie dakumentaci w formie protokotu postepowania o zamdawienia publiczne wraz
Z wszystkim wymaganymi zalacznikami

przediozenie kierownikowi jednostki {lub osobie upowaZnionej]) propozycji oferty
najkcrzystniejsza), badZ wnioskowanie ¢ uniewaznienie postgpowania

Kierownik jednostki {osoba upowazZniona) dokonuje ostatecznego wyboru zatwierdzajac
propozycie komis]i przetargowe)

przyjmowanie, analizowanie wnoszonych protestow oraz  przygotowanie  projektu
odpowtedzi,

5. Zasady postgpowania:

Czlonkowie Komisji majg obowigzek kierowania sie wylacznie przepisami ustawy o
zamdwieniach publicznych oraz zasadami ninigjszego regulaminu, a przy tym dziatac
obiektywnie, wnikliwte, starannie, majgc na uwadze dobro jednostki zamawiajacej,

w przypadku stwierdzenia, ze Czlonek Komisji jest powiazany z kidrymkolwiek oferentem
wiezami rodzinnymi, zatrudnieniem, udzialem lub innymi stosunkami, ktore moglyby
budzi¢ zastrzezenia co do jego bezstronnosci, przewodniczacy komisji niezwhocznie
wylacza czionka z dalszege udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwisnia
publicznego, jednoczeénie informujac o tym fakcie kierownika jednostki, ktdry w miejsce
wytaczonego czionka moze powotad nowego.

przez cafy czas trwania postgpowania przetargowego czionkowie komnisji winni ograniczyc
swoje kontakty z oferentami do takich, kiore wynikaja z koniecznosci wypeiniania
obowigzkow powiarzonych im przez Przewodniczacege Komisii lub jege Zastepcy,
Komisja moze w razie potrzeby zazadac od kardego oferenta dodatkowych wyjagnien
potwierdzajacych dane zawarle w ofercie. Mie dopuszcza sie stawiania zapytan lub
preyimowania potwierdzen inaczej niz na pismie.

niedopuszczaine jest prowadzenie negocjacji z oferentern, dotyczacych zlofone] oferty
oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w tresci ziozonej oferty, w tym zwlaszcza zmiany
ceny,




f. W przypadku &iedy dokananie cceny ofert lub innych czynnosci w posigpowaniu
wymaga wiadomosei specjainych, przewodniczacy komisji  wnioskuje do kKiercwnika
jadnostki o zasiggniecie opinii bieghych (zeczoznawoiw)

g. Powierzenie ¢zynnosci b kontroli rachunkowe] /osobie z poza grona cztonkdw Komisiif
lub_uzyskanie nlezalezne] opinii nie ogranicza odpowiedziainoSci czlonkgw Komisjl za
podiete uchwaly.

Pademowanie uchwatl

a. sprawy wymagajqoe rozstrzygnieé Komisja podejmuje na podslawie uchwat,

b. uchwaty Komigji winny byé podejmowane bezwzgledna wiekszosclq glosdw przy
obecnosci 2/3 czlonkéw Komisji. Sprzeciwy pojedynczych czlonkdw lub ich mnigjszosci
wobec podjetych uchwat winny zostaé zapisane w protokole.

Sporzadzenie protokotu postepowania
Czynnoéci przetargowe winny byf na biezaco zapisane w protokdle postepowania, ktéry ma
obejmowac:

a. opis przedmioty zamdwienia, w tym szacunkows warlosé przedmioctu przetargu zgodnie z
kosztorysem inwestorskim / kalkulacja

b. nazwy fim, ktére ztoryly oferty oraz ich adresy,

¢ oferowane ceny i terminy wykonania zamowienia,

d. informagje o spelnieniu warunkéw wymaganych od oferentéw zgodnie
ze specyfikagjg istotnych warunkow zamowienia,

e. indywidualne, szczegdtowe oceny ofert oraz streszczenie /zbicroze zestawienief oceny i
poréwnanie ziozonych ofert, w przypadku kryteribw opisanych wzorami mozna sporzgdzic
zbiorcza zastawianie oceny ofert jednoczesnie uzasadniajge wybdr oferty
najkorzystniejszej

f. wykaz ofert uznanych za niewazne z powodu Meddw formalnych wraz z uzasadnieniem,

g. uzasadnienie odrzucenia wszystkich ofert, jezeli takie nastapito,

h. ewentualne wskazania przyczyn nie zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznege,

i.

J

informacie o powolaniu bieglych rzeczoznawcow, o
wskazanie oferty najkorzystniejsze] wraz z uzasadnieniem wyboru, bgdZ uzasadnienie
uniewaznienia postepowania, je2eli takie nastapito

8. Czlonkewie Komisji winni zachowad dyskracjie przer caly ¢zas postepowania przetargowego az

do jego zakorczenia i traktowad wszelkie materialy i informacje otrzymane w zwigzku z
postepowaniem jako poufne w szczegdlnosci zahronione jest ujawnienie:

a. informacji, ktdrych ujawnienie narusza wazny interes panstwa, wazne interesy handlowe
stron oraz zasady uczciwe| konkurencii,

b. informacii zwiazanych z przeblegiem badania, occeny i poréwnywania tredci zlozonych
ofert z wyjatkiem informacji zamieszczonych w protokdle postepowania (protokot
postepowania oraz wszelkie odwiadczenia | zasdwiadczenia skiadane w  trakcie
postepowania &3 jawne na zasadach okreslonych w ant. 25 ust. 2 ustawy o zamdwieniach
publicznych}

Krytera ceny ofert
Zgodnie ze specyfikacja istotnych warunkdw zamdwienia.

10. Protesty | odwotania

- w przypadku wniesienia protestu Kemigja zawiesra postgpowanie do czasu rozpatrzenia
protestu nie diuze] niz na okres 7 dni, chyba, ¢ zachodzi sytuacja okreslona w art. 85 ust, 1
pkt. 1-3 ustawy o zamdwisniach publicznych,

- propozycie rozstrzygnlgcia protestu podiegaja zatwierdzeniu przez: Kierownika Jednostki
Zamawiajgce].

10. Postanowienia koncowe

Potwlardzanie preyiacia obowigzkow uczestnika Komisji winng zawierad stwierdzenie o
przyjeciu de wiadomosei ninisjgzego regulaminu oraz odpowiedzialnodci sluzbowe| za jej
nieprzastrzegania. Czynnosci Komigji winny byé przeprowadzone i zakoriczone w terminach

Zgodnych 2 dokumentami przatargowymi.
J.f
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