PHEZYLDIFME MIASTA
TASTRVERIE YKLHIk

ZARZADZENIE
PREZYDENTA MIASTA JASTRZEBIA ZDRCJU
nr OR 0152/ .12,/ 2003 z dnia &%.. fecyags.... 2003r.

W Sprawie, powolania komisii prretargows) do przeprowadzania postepowania i Remont chodnikow
przy wiicach Wyspiadskiego, Kopernika | Dworcowef w Jastrzebiu Zdroju

Na podstawie art. 20s ustawy z dnia 10.06, 1994, o zamdwieriach publicznyeh A Oz U ar 72 poz. 664 z
2002r. ze zmiznami’- Rozporzadzenia Rady Ministrow z 4 czerwcs 2002r. w sprawie szezegoiowych zasad
powolywania czionkow kormisii przetargowej oraz trybu jef pracy /Dz. U. nr 82 poz. 7432 22.06. 2002/

Zarzgdzam

81
Powolanie Komisji Przetargowe] do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
o woskiadzie:

1. Krzyszliof Gadowski - Przewodniczacy Komisi
2 Marla Plarska - Z-ca Przewodniczacego Komisji
2 Barbara Chodakowska = Criohek Komisff
4. Eadward Jojia - Czionek Komigfi
5 Marta Pollok - Sekrotarz
g2

Do zadah Komisji naleXy
1. Przygotowanle pestepowania w szezegdinodi przygotowanie | przekazanie do zatwierdzenia przez
kierawmika jednastki:
a. Propozycji wyboru trvbu wraz 7 uzasadnieniem,
b Projekiu specyfikacii
¢ Wymaganych ogloszen
d.  Projektéw innych dokurmentdw
Udzielanie wyjasnien dotyczacych tredei specyflkacii
Dokonanie otwarcia ofert
Ocena spetnianie warunkéw stawianyeh oferentom
Whicskowanie do kierownika jednostiki o wykluczenie oferentdw w przypadkach okreslenych
ustawg
Whnicskowanie do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawg
Qcena ofert nie podlegajgeych ogrzuceniu
Przygotowanie propoeycji wyboru oferty najkorzystniejsze] badz wystapienie o uniewanienie
postepowania
9, Przyjmowanie i analizawanie wnoszonych protestéw oraz przygotowywanie projektu odpowiedzi na
protest {— dot, post. powy2ej 30 tys. euro)
10. Sporzadzenie dokumentagi postepowania
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Komisja preetargowa pracowaé bedzie w oparciu o reguiamin Pracy Komlsji Przetargowej stanowiacy
zatgeznik do ninigjszego Zarzadzenia.

54
1. Komisja Przetargowa rozpocznie prace T driem powolania
2. Komisia Preetargowa zakohiozy prace z chwilg podpisania umowy z ofarantern, kiéry 2iozyl
rajkorzystniejszg oferts.
&5

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie majs przepisy rozporzadzenia Rady

Ministréw  z dnia 4 czerwca 2002r  w sprawie szoZegdlowych zasad powolywania czionkdw  komigji
preetargowe) oraz trybu je) pracy,

Zarrgdzenie wehodz! w 2ycia z dniem pod|gcia.
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Regulamin
Pracy Komisji Przetargowej,

1. Komisia rozpoczyna prace z dniem powclania.

2. Praca Komisii kieruje Przawodniczacy Komisji, 2 w przypadku jego nieabecnosci Zastgpca
Przewodniczacego Komisii.

3. Komisia przygotowujac postepowania  w szczegdlno$ci przygotowuje | przekazuje do
zatwisrdzenia Kiarownikowi jednostki:

a. Propezycie wyboru trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnianiem

k. Projekt specyfikacji

¢ Qgloszenia wymagane dla preprowadzenia postepowania

d. Projakty innych dokumentéw, w szezegainoéei wnioski do wiasciwego organu o wydanie
decyzji wymaganych ustawa

4, Kolejne czynnosct pracy czionkdw Komisji:

a. udzielanie wyjasnieti dotyczacych treéci specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia

b. komisyjne otwarcie ofert w mieiscu i terminie wskazanym w specyfikacji istotnych
warunkdw zamadwiania,

¢. sprawdzenie kompletnoéci oraz zgodnoici ofert z dokumentami przetargowymi w aparciu
0 wymagania okreslone w specyfikadji istotnych warunkow zamowienia,

d. wnioskowanie do kicrownika jednostki o wykluczenie wykonawcdw w przypadkach
okreslonych ustawa

& wnioskowanie do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawq

f. ocena ofert, nie podlegajgcych cdrzuceniu, zgodnia z kryteriami okreglonymi w
specyfikacji istotnych warunkdw zamowienia,

g.  wprowadzenie poprawek w tekicie ofert w odniesianiu do oczywistych pomylek,

h. prowadzenie dokumentacji w formie protokotu pogtepowania o zaméwienia publiczne wraz
z wszystkim wymaganymi zafgeznikami

i. przediozenie kierownikowi jednostki (lub csobie upowaznicnej) propozycii ofery
najkorzysiniejsze], badZ wnioskowanie o uniewaznienie pastgpowania

j. kierownik jednostki {(osoba upowazniona) dokonuje ostatecznego wyhboru zatwierdzajac
propozycie komisji przetargowe]

k. przyjmowanie, analizowanie wnoszonych protestéw oraz przygotowanie projektu
odpowiedzi,

5. Zasady postepowania;

a. Crzlonkowie Komisii maja obowigzek kisrowania sig@ wylacznie przepisami ustawy o
zamowieniach publicznych oraz zasadami niniejszego regulaminu, a przy tym dzialac
abiektywnie, wnikliwie, starannia, mafgc na uwadze dobro jednostki zamawiajace;,

b. w przypadku stwierdzenia, ze Czlonek Komisji jast powigzany z ktérymkolwiek oferentem
wiezami rodzinnymi, zatrudnieniem, udzialem lub innymi stosunkami, kidre moglyby
budzic zastrzezenia co do jego bezstronnosci, przewodniczacy komisji niezwlocznie
wylacza czlonka z dalsrego udzialu w postepowaniu ¢ udzielenie zamdwienia
publicznego, jednoczesnie informujae o tym fakcie kierownika jednostki, ktory w miejsce
wylgczonego czionka moza powotad nowego.

¢. przez caly czas trwania postepowania przetargowego czionkewie komisji winni ograniczy¢
swoja kontakty z oferentami do takich, ktore wynikajq z koniecznoSci wypelnienia
ohowiazkow powierzonych im przez Przewodniczacego Komisji lub jego Zastgpoy,

d. Komisja moze w razie potrzeby zazgdaé od kazdego oferenta dodatkowych wyjasniert
potwierdzajacych dane zawarte w ofarcie. Nie dopuszcza sie stawiania zapytan fub
pyimowania potwiardzen inacze| nix na pismie.

8. niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z oferentem, dotyczacych ziozonej oferty
oraz dokonywania jakigjkohwiek zmiany w tresci zlorone| aferty, w tym zwlaszcza zmiany
ceny,




f. W przypadku kiedy dokcnanie ocany ofert lub innych ¢zynno$ci w postepewaniu
wymaga wiadomo3dci specjalnych, przewodniczacy komisit  wnioskuje do kierownika
jednostki 0 zasiggnigcie opinii bieghych (rzeczoznawcow)

9. Powierzenie czynnoéei mp kontroli rachunkowe| /osabie Z poza grena czionkow Komisji/
lub_uzyskanie_niezalezne| opinii_nie ogranicza_odpowiedziainossl czionkow Keomisji za
podjete uchwaly.

5. Podejmowarnie uchwat

a. sprawy wymagajace rozstrzygnies Komisja podejmuje na podstawie uchwat,

b. uchwaly Komisji winny byé podejmowane bezwzgledng wigkszoscia glostw przy
obacnodci 2/3 czlonkéw Komisji. Sprzeciwy pojedynczych czionkéw lub ich mniejszosci
wobac podjetych uchwat winny zostac zapisane w protokéle.

7. Sperzadzenie protokols postepowania
Czynnoéci przetargowe winny byé na biezaco zapisane w protokéle postgpowania, ktéry ma
chejmowad:

a. opis przedmiotu zaméwienta, w tym szacunkowa wartes¢ przedmiotu przetargu zgodnie 2
kosztarysem inwestorskim / kalkulacjy

b, nazwy fim, iddre zloxyly oferty oraz ich adresy,

£, aferowane ceny i terminy wykonania zamowienia,

d. informacje o spelnieniu warunkéw wymaganych od oferentdw zgodnie
7e specyfikacja istotnych warunkow zamdwienia,

e. indywidualne, szczegolowe coeny ofert oraz streszczenie fzbicrcze zestawienie/ oceny |
poréwnanie ztpzonych ofert, w przypadku kryteribw opisanych wzorami mozna sporzadzié
zbiorcze zestawienie oceny ofert jednoczesnie uzasadniajac  wybdr oferty
najkorzysiniejsze

f. wykaz ofert uznanych za niewaine z powodu btedéw farmalnych wraz z uzasadnieniem,

g. uzasadnienie odrzucenia wszysthish ofert, jezeli takie nastapilo,

h. ewentualne wskazania przyczyn nie zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

i. informacje o powotaniu biegtych rzeczoznawcdw,

. wskazanie oferty najkorzystniejsze] wraz z uzasadnieniem wyboru, badz uzasadnienie
uniewaznienia postepowania, jezeli takie nastapio

8. Czlonkowie Komisji winni zachowad dyskrecje przez caly ¢zas postepowania przetargowego az
do jego zakoriczenia i traklowaé wszelkie materialy i informacje otrzymane w zwigzku z
postepowaniem jake poufne w szczegdlnosci zabroniona jest ujawnienie:

a. informacii, ktdrych ujawnienie narusza wazny interas pafstwa, wazne interesy handlowe
stron oraz zasady uczciwe] Kenkurencii,

b. informacii zwigzanych z przebiegiem badania, cceny | poréwnywania tresct ztozohych
ofert z wyjatkiem informacli zamieszezonych w protokédle postgpowania  (protokdt
postepowania oraz wszelkie cs$wiadczenia i za$wiadczenia skladane w  trakcie
postepowania sa jawne na zasadach okreslonych w art. 25 ust. 2 ustawy o zamdwieniach
vublicznych)

9.  Kryteria ceny ofert;
Zgodnie ze specyfikacjy istotnych warunkdéw zamdwienia.
10. Protesty | odwotania
- w przypadku wniesienia protestu Komisja zawiesza postepowanie do czasu rozpatrzenia

protestu nie diuzej niz na okres 7 dni, chyba, Zze zachodzi sytuacja okreslona w art. 85 ust. 1

pkt. 1-3 ustawy o zamdwieniach publicznych,

- propozycje rozstrzygnigcia protestu podlegajg zatwierdzeniu przez: Kierownika Jednostki

Zamawiajgcsj.

10. Postanowienia koncowe
FPolwierdzenie przyjecia obowigzkow uczestnika Komisii winno zawieral stwierdzenie o
przyjeciu do wisdomosécl ninigjszego ragulaminu oraz odpowiedzialnosci stuzbowe] za jej
nieprzestrzeganie. Czynnodci Komigji winny by¢ przeprowadzone i zakoficzone w terminach
zgadnych z dokumentami przetargowymi.

PREZVIRENT MIssTe
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