PREZYDENT MIASTA
JASTHZERIE ZDROJ

ZARZADZENIE
PREZYDENTA MIASTA JASTRZEBIA ZDROJU

W Sprowie; powolania  komisii przelargowej do przeprowadzenia posigpowania  pn: wykonanie
oznakowanla poziomego na terenia miasta Jastrzebia Zdroju — czest poludmiows
miasta

Na podstawie art. 208 ustawy z dnia 10.06 1894r. o zamoéwieniach pubificznych A Dz U, nr 72 poz, 684 2
2002r. ze zmianami, Rozporzadzenia Rady Ministréw 2 4 czerwca 2002r w sprawie szezeqdlowych zasad
powohawania cionkow komisii przetargowsy orez trybu jef pracy /0z. U, nr 82 poz. 743 7 22.06 2002/

Zarzgdzam
§1

Powolanie Komisjl Przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
jw. w skladzie:

1. Krzysztof Gadowski - PreewodnicZacy Korisi
2. Mana Pilarska - Z-ga Przawodnivzaesga Komisfi
3, Barhare Chodakowska - Cziorek Komisji
4 Edward Jogko - Cziorek Kormnisji
5. Marts Poliok - Sekrotarz
§2

Do zadan Komisji nalexy:
1. Przygotowanie postepowania w szoczegoinosci przygotowanis i przekazanie do zatwierdzenia przez
kierownika jednostki:
a. Propozycji wyboru trybu wraz z uzasadnieniem,
b. Projektu specyfikaci
€. Wymaganych ogloszen
d.  Projektdw innych dokumentdw
Udzielanie wyjasnier dotyczacych tresct specyfikadji
Dakananie otwarcia ofert
Ocena speianie wanunkow stawianych oferentom
VWhioskowanie de Kierownika jednostki o wykluczenie oferentdw w preypadkach okreslonych
ustawg
wWhioskowanie do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkeach przewidzianych ustawa
Ceena ofert nie podiegajacych odrzuceniu
Przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejsze] baglz wystgpienie o uniewaznienie
postepowania
9, Przyjmowanie i anziizowanie wnoszonych protestéw otaz przygolowywenie projektu odpowiedzi na
protest (— dot. post. powyZe) 30 tys. euro}
10. Sporzadzenie dokumentacii postepowama
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Komisja przetargows pracowar bgdzie w oparciu o regulamin Pracy Komisji Przetargows] stanawiaey
zatgeznik do niniejszego Zarzadzenia.

g4
1. Komisja Przetargowa rozpocznie prace z dniem powlania
2. Komisja Przetargowa zakorcezy prace z chwila podpizania umowy 2 oferentem, kidry zlozyt
najkorzystnigisza oferte,

g5
VW sprawach nieureguiowanych niniejszym zarzadzeniemn zastosowanic majg prrepisy rozporzadzenia Rady
Ministrow  z dnia 4 czerwca 2002r. w sprawie szozegélowych zasad powolywania czlonkow  Romisji
przetargowej oraz trybu jej pracy.
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Regulamin
Pracy Komisji Przetargowei,

1. Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania.

2. Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego niecbecnosci Zastgpca
Przewcdniczacego Komisji,

3. Komisja przygotowujac postepowania  w szczegdlnodci przygotowuje | przekazuje do
2atwierdzenia kierownikowi jednostki:

a.
b.
&
d.

Propozytie wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem

Projekt specyfikacii

Ogloszenia wymagane dla przeprowadzenia postepowania

Projekty innych dokumentow, w szczegdlnosci wnioski do wiasciwego organu o wydanie
decyzii wymaganych ustawg

4, Kolejne czynnosci pracy czionkdw Komigji:

a.
b.

C.

J-

k.

udzielanie wyjasnien dotyczacych treécl specyfikacji istotnych warunkdw zamowienia
komisyjne otwarcie ofert w miejscu | terminie wskazanym w specyfikagji istotnych
warunkow zamawiania,

sprawdzenie komplethogci oraz zgodnosct ofert z dokumentami przetargowymi w oparciu
o wymagania okreslona w specyfikacji istatnych warunkow zamdwienia,

wnioskowanie do kierownika jednostki o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
ckreglonych ustawg

wnioskowanie do Kiarownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawsg

occena ofart,  nie podiegajacych odrzuceniu, zgednie z kryteriami okreslonymi w
apacyfikaci istothych wanunkiw zamdwienia,

wprowadzenie poprawek w tek4cie ofert w odniesieniu do oczywistych pomylak,
prawadzenie dokumentacji w formie protokotu postepowania o zamdwienia publiczne wraz
z wazystkim wymaganymi zataeznikami

przeciozenie kierownikowi jednostki (lub osobie upowaZnionej) propozycji oferty
najkorzystniejszej, badZ wnioskowanie o uniewaznienie postapowania

kierownik jednostki (psoba upowazniona) dokonuje ostatecznego wyboru zatwierdzajac
propozycje komisji przetargowe)

przyjmowanie, analizowanie wnoszonych protesiow oraz  przygotowanie  projekiu
odpowiedzi.

5. Zasady postgpowania:

Czlonkowie Komisji majg obowigzek kierowania sie wytgcznie przeplsami ustawy o
zamdwieniach publicznych oraz zasadami niniejszege regulaminu, a przy tym dziatad
ohiektywnie, wnikliwie, starannie, majac na uwadze dobro jednostki zamawiajsca,

w przypadku stwierdzenia, ze Czlonek Komisji jest powigzany z ktdrymkohwiek oferentem
wigzami rodzinnymi, zatrudnieniem, udzialem lub innymi stosunkami, ktéra moglvby
budzié zastrzezenia co do jege bezsfronnosci, preewodniczacy komisji niezwhacznie
wylacza czlonka z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenis  zamdwienia
publicznego, jednoczesnie informujgc o tym fakeie kierownika jednostki. ktory w migjsce
wylaczoneqo czionka moze powotad nowego.

przez caty czas trwania postepowania przetargowego czlonkowie komisji winni ograniczyt
swoje kontakty z oferentami do takich, ktdre wynikaja z koniecznosci wypelnienia
obowigzkéw powierzonych im przez Przewodniczgeego Komisii lub jego Zastepey,
Komisja moze w razie potrzeby zaigdat od kazdego oferenta dodatkowych wyjasnien
potwierdzajgcych dane zawarte w ofarcie. Nie dopuszcza sie stawiania _zapylash lub
przyimowania potwierdzen inaczej niz na pismie.

niedopuszczalne jest prowadzenie negogjacii 2 oferentem, dotyczacych ziokone] ofery
oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w tresci zlozonej oferty, w tym zwlaszcza zmiany
cen}'l




f. W przypadku kiedy dokonania oceny ofert ub Innych czynnosci w postepowaniu
wymaga wiadomoéci specjainych, przewodniczgcy komigji  wnioskuje do kierownika
Jednostki o Zasiggnlacia opinil biegtych {IZeczoznawcow)

g. Powierzenie czynnosci /np. kontroli rachunkowsei /asobie 2 poza grona crionkow Komisjif
lub_uzyskanie niezalezne] opinii_nle _ogranicza odpowledzialnosci crionkdw Komis)i za

padiate uchwaty.
5. Podejmowanie uchwat

a. sprawy wymagajgce rozstrzygnied Komisfa podajmuje na podstawie uchwat,

b. uchwaly Komisji winhy byd podejmowana hezwzgledng wiekszoscia glosdw przy
checnosct 2/3 czlonkdw Komisji. Sprzeciwy pojedynczych czlonkdw lub ich mniejszosci
wobec padjetych uchwat winny zostat zapisane w protokdle.

7. Sporzadzenie protoketu postepowania
Czynnosci przetargows winny byd na biezaco zapisane w protokdle postepowania, ktory ma
obeimowad:

a. opis przedmiotu zamowienia, w tym szacunkowsg wartost przedmictu przetargu zgodnie z
kosztorysem inwestarskim /7 kalkulacja,

b. nazwy fimm, ktdre ztozyty ofarty oraz ich adresy,

c. oferowane cany i terminy wykonania zamdwienia,

d. informacje o spetnieniu warunkéw wymaganych od oferentéw zgodnie
ze specyfikacjy istotnych warunkdw zamdwienia,

e. indywidualne, szczegfiowe oceny ofert oraz streszczenie fzbiorcze zrestawienie/ oceny |
pordwnartie ziozonych ofert, w przypadku kryteriéw opisanych wzorami mozna sporzgdzié
zhiorcre rastawienie ocany ofert jednoczednie uzasadnizjac wybar oferty
najkorzystrniejsze)

f. wykaz ofert uznanych za niewazne z powadu bleddw formainych wraz z uzasadnieniem,

g. uzasadnienie odrzucenia wszystkich ofert, jezeli takie nastapito,

h. ewentualne wskazania przyczyn nie Zawarcia umowy w sprawie zamowienia publiczhego,

I
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informacie o powotaniu biegtych rzeczoznawcow,
wskazanie oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem wybory, badz uzasadnienis
uniewaznienia postepowania, jezeli takie nastapilo
8. Czlonkowie Komisji winni zachowac dyskrecje przez caly czas postepowania przetargowego az
do jego zakonczenia | traktowad wszelkie materaly | informacje otrzymane w zwigzku z
postepowaniem jako poufne w szczegblnosci zabronione jest ujawnienis;

a. informacji, ktdrych ujawnienie narusza wazny interes panstwa, wazne interesy handlowe
stron oraz zasady uczciwej Konkurendcji,

b. informacii zwigzanych z przebiegiem badania, oceny | pordwnywania tredci zkzonych
ofert z wyjatkiern informac)i zamieszezonych w protokéle postepowania  {protokdt
postepowania oraz wszelkie oswiadczenia | zaswiadczenia skladane w  trakcie
postepowania sg jawne na zasadach okreslonych w art, 23 ust. 2 ustawy o zamdwieniach
publiczrych)

8. Kryteria ceny ofert.
Zgodnie ze specyfikacja istotnych warunkaw zaméwienia.
10. Protesty i odwotania
- w przypadku wniesienia protestu Kemisja zawiesza postepowanie do c¢zasu rozpatrzenia
protasty nie dtuzej niz na okres 7 dni, chyba, ze zachodzi sytuacja okraslena w art. 85 ust.
pkt. 1-3 ustawy o zamdwieniach publicznych,
- propezycje mzstrzygnigcia protestu podlegaig zatwierdzeniv przez: Kierownika Jednostki

Zamawiajgesj.

10. Postanowienia koncowe
Potwiardzanie przyjecia ohbowiazkéw uczestnika Komisji winne zawieraé stwierdzenia o
przyjeciu do wiadomosci niniejszego regulaminu oraz odpowiedzialnosci stuzbowej za jej
higprzestrzeganie, Czynnoéci Komisii winny byé przeprowadzone i zakonczone w tarminach
zgodnych z dokumentami przetargowymi,




