PREZYDENT MIASTA

JASTRZEBIE ZDROJ ZARZADZENIE
PREZYDENTA MIASTA JAS TRZEBIA ZDROJU

JRERH

nr OR 0152/ .29, /2003 z dnia ..%.. marca 2003r..

w SErawie, powaolara komisji do preeprowadzenia postgpowania pn. wykonanie oraz opracowanie
wynikow badad geclechnicznych wraz z okrogleniem nasnosci drog

Na podstawie art. 20a vstawy Z dnfa 1006 1994r. 0 zamdwieniach publicznych Aj. Dz U nr 72 poz. G647
2002r z podrieiszymi zrmianami; rozporzgdzenta  Rady Ministrow w sprawie 52czeqofowych zasad
powahwania czionkéw komisjl preetargowej oraz trybu jej pracy /Dz. U. nr82 poz. 7432 22 08 2002/

Zarzgdzam
81
Powolanle Womisji Przetargowej do przeprowadzenia poatepowania ¢ udzielenie zamHwienia publicznego
w gktadzie:

1. Krzysztof Gadowski - Preewodniczacy Kormisi

2 Maria Pifarska - Z-ca Preewndniczacegn Komisf
3 Barbara Chodakowska - Catonek Komisii

4. FEdward Jojko - Cionek FKomisji

Seckretarz: Marta Follok

@ 52

Do zadar Komigji nalezy:
1. Przygotowsnie postepowania w szczegolnasci przygotowanie | przekazanie do zatwierdzenia przez

kierowhika jednostii:

a. Wyporu trybu wraz z uzasadnieniem,

b, Projektu zaproszenia do skfadania ofert

¢ Projektdw innych dokumertow
Udzietanie wyjasniers dotyczacych tresci zaproszenia
Dokonanie otwarcia ofert
Qcana speinianie warunkow stamdanych cferentom
Whicskawanie do kisrownika jegnostki 0 wykluczenie oferentow w przypadkach okreélanych
ustawe
Wrioskawanie do kierownika jednostki o cdrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustaws
Przygotowanie propozycji wybord cferty najkorzystnisjsze] badz wystapienie o uniewaznienie
postgpowania
Sporzadzenie dokumentagjl postepowanis
Zaproponowanie nowego oferenta w preypadku przedstawienia hieprawdziwych danych, uchylenia
sia od podpisania umowy aferenta, kidrego oferte wybrano jako najkorzystnie)szg
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. Kormisja przetargowa pracowad bedzie w oparciy o regulamin Pracy Komisji Przatargowe) starowiacy

zalacenik do ninigjszeno Zarzgdzenia.

54
1. Komisja Przetargowa rozpocznie prace z dniem powolania
2 Komisla Przetargowa zakoiiczy prace z chwila podpisania umawy z oferentem, kibry Ziozyt
najkorzystniejszg oferte.
&b

W sprawach nieursgulovanych niniejszym zarzgdzeniem zastosowanie maj3 przepisy rozporzadzenis Rady
Ministow = dnia 4 czenwea 2002r. w sprawie szczegdiowych zasad powclywania czionkow  komisi
przetargowe] oraz trybu jef pracy.

&6
Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Regulamin

Pracy Komisji Przetargowe,

1. Komisja rozpoczyna prace z driem powetania.

2. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego niecbecnosci Zastepca
Przewodniczacego Komisji.

3. Komisja przygotowujgc postepowanié W szczegdinosci przygotowuje | prZekazuje do
zatwierdzenia kierawnikowi jednostki:

a.
b.
G.
d.

Propozycje wyboru frybu udzisienia zamdwienia wraz z uzasadnieniem

Projekt zapreszenia do skiadania cfert

QOgfeszenia wymagane dla przeprowadzenia postepowania

Projekty innych dokumentow, w szczegoinosci whioski do wihasciwego organu ©
wydanie decyzji wymaganych ustaws

4. Kolejne czynnosci pracy czfonkdw Kemisji:

a
b.

c.

udzigtianie wyjasnien dotyczgcych tredci zaproszenia do skiadania cfert

komisyine otwarcie ofert w miejscu i terminie wskazanym w zaproszeniu do skladania
ofert

sprawdzenie kompletnosci oraz zgodnosci ofert z dokumentami przetargowymi w
oparciu o wymagania ckreslone w zaproszeniu do sktadania ofert

whioskowanie do kierownika jednostki o wykiuczenie wykonawcow w przypadkach
okreslonych ustawa

wnioskawanie do Kierownika jednostki o odrzucenie ofedy w przypadkach
przewidzianych ustaws

wprowadzenie poprawek w tekécie ofert w odniesieniu do oczywistych pomytek,
prowadzenie dokumantacji w formie protokotu postepowania o zaméwienia publiczne
wraz z wszystkim wymaganymi zatgcznikami

przediozenie kierownikowi jednostki {lub osobie upowaznionsej) propozycji oferty
najkarzystniejszej tj. oferty z ceng najnizsza, badz wnioskowanie 0 uniewaznienie
postgpowania

kierownik jednostki (osoba upowazniona) dokonuje  ostatecznege  wyboru
zatwierdzajgc propozycjg komisji przetargowe

5. Zasady pestepowania.

a.

Crtonkowie Komisii maja obowiazek kierowania sig wylacznie przepisami ustawy o
zamowieniach publicznych craz zasadami ninieiszego regulaminu, a przy tym dziatal
obiektywnie, wnikliwie, starannie, majac na uwadze dobro jednostki zamawiajace],

w przypadku stwierdzenia, ze Czlonek Komisjt jest powiazany z ktorymkolwieX
oferentem wiezami redzinnymi, zatrudnieniem, udziatem lub innymi stosunkami, kiore
moglyby budzi¢ zastrzerenia co do jego bezstronnosci, przewcdniczacy komisji
niezwlocznie wylgcza czlonka z dalszege udziatu w postepowaniv o udzielenie
zaméwienia publicznego, jednoczesnie informujac o tym fakcie kierownika jednostk,
ktdry w miejsce wylaczonego czionka moze powoltat nowego.

preez caly czas trwania postepowania czlonkowie komisji winni ograniczyé swaoje
kontakty z oferentami do takich, ktére wynikaja z koniecznosci  wypetnienia
ohowiazkow powierzonych im przez Przewndniczacego Komisjl lub jego Zastepcy,
Komisja moze w razie potrzeby zazadaé od kazdege oferenta dodatkowych wyjasnien
potwierdzajacych dane zawarte w ofercie. Nie dopuszcza sie stawiania zapytan lub
przyjmowania potwierdzen inaczej niz na pismie.

niedopuszczaine jest prowadzenie negocjaci z oferentem, dotyczacych ziozonej oferty
oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w tre&ci ziozonej oferty, w tym zwiaszeZa
Zmiany ceny,

W przypacku kiedy dokonanie cceny ofert lub innych czynnoéci w postepowaniu
wymaga wiadomo4ci specjalnych, przewodniczacy komisji wniogkuje do kierownika
jednostki o zasiegnigcie opinii bieglych (rzeczoznawcow)




g. Powierzenie czynnosci /np. xontroli rachunkowej fogobie Z poza grona crionkdw
Komisiif_lub_uzyskanie niezalerne] o inii nie ogranicza_odpowiedzialnggcl czionkéw
Komisii za podigte uchwaly.

Podejmowanie uchwat

a. sprawy wymagajace rozstrzygniet Komisja podejmuje na podstawic uchwat,

b. uchwaly Komisji winny byt podejmowans bezwzgledna wiekszoscia Qlosow przy
cbecnosci 273 czionkdw Komisji. Sprzeciwy pojedynczych czionkéw lub ich mniejszosc
wobec podietych uchwat winny zostaé zapisane w protokdla.

Sporzadzenie protokotu postepowania
Czynnoscl przetargowe winny byt na biezaco zapisane w protokéle postepowania, ktéry ma
obejmowad:

a. opis przedmictu zaméwienia, w tym szacunkowsa wartosé przedmiotu zamowienia

b. nazwy firm, ktore ziozyty oferty craz ich adresy,

¢. oferowane ceny,

d. infermacje o speinieniu warunkéw wymaganych od oferentdw zgodnie Z Zaproszeniem

do skiadania ofert,

wykaz ofert uznanych za niewazna Z powodu bledow formalnych wraz 2
uzasadnieniam,

i uzasadnienie odrzucenia wszystkich ofert, jezeli takie nastapio,

g. ewentuaine wskazania przyczyn nie Zawarcia umowy w Sprawie zamowienia
h.

L]

publicznego,
informacje o powotaniu biegtych ZECZOZNAWCOW,

i.  wskazanie oferty najkorzystniejsze] wrez z uzasadnieniam wyboru.

Crionkawie Komisji winni zachowac dyskrecjq przez caly czas postepowania az do jego
zakohczenia i traktowaé  wszelkie materaty t informacje otrzymans w rwigzku 2z
postepowaniem jako poufne w szczegdinosc za bronione jest ujawnienie:

g. informacji, ktdrych ujawnienie narusza wazny interes panstwa, warne interasy
handlowe stron oraz zasady uczoiwej kenkurendiji,

b. informacji Zwiazanych z przebiegien badania, oceny | pordwnywania tresci zioZenych
ofert z wyjatkiem informadji zamieszczonych w pretckole postepowania {protokdt
nostepowania oraz wszelkie oéwiadczenia i zaswiadczenia skladane w trakcie
postepowania sq jawne na zasadach okreslonych w art. 25 ust. 2 ustawy ©
zamowieniach publicznych)

Pastanowienia koficows

Fotwierdzenie przyjecia obowiazkdw uczestnika Komisji winno zawierat stwierdzenie 0
przyjeciu do wiadomoéci niniejszego regulaminu oraz cdpowiedzialnoscl stuzbowel za jej
nieprzestrzeganie. Czynnosci Komisji winny byé przeprowadzone i zakonczone w terminach
zgadnych z dokumentami przetargowymi.
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