Py ICNT MEASTA
JASTRZEBIE ZDROJ

ZARZADZENIE
PREZYDENTA MIASTA JASTRZEBIA ZDROJU
nr OR 0152/ .%.. /12003 z dnia .5, marca 2003r.

W sprawie: powolania  komisji  przetargowej do przeprowadzenia poslgpowanma prt. Remont
skrzyzowania ul. Prof. Ranoszka z ul. Wyzwolenfa w Jastrzebiu Zdroju

Na podstawis art. 20a ustawy z dnia 10 06.1894r o zamdwieniach publicznych 4. Dz, U. nr 72 poz. 664 z
2002 za zmvanami- Rozporzgdzenia Rady Ministrow 2 4 czarwes 2002r w spravle szezegdfowyeh zosad
powolywaria celonkow komigh przetargows) oraz trybu jof pracy /Dz. U nr 82 poz. 743 z 22.06 2002/

Zarzgdzam

31
Powolanie Komisji Przetargowe] do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwignia publicznego
iw. W skiadzie:

1. Krzysztof Gadowski - Przewodniczaoy Komisji
2. Maria Fifarska - £-ca Frzewodniczaoegn Komisi
3. Barbara Chodokowsks - Czionek Komisfi
4. Foward Jojia - Czionek Komisf
2 Marfs Pollok - Sekratarz
§2

D zadan Komisji nalezy:
1. Preygolowanie postepowania w sZczegdlnoscl preygotowanie | przekazanis do ratwiardzenia przezr
kierownika jednostki;
a, Propozyci wyboru trybu wraz z uzasadnienmiem,
b.  Projekiu specyfikacji
c.  Wymaganych ogloszen
d.  Projekidw innych dokumertdw
Ldzisglanie wyjasnien dotycracych tredci specyfikasii
Dokonanie otwarsia ofert
Ooena spetnianie warunkdw stawianych oferentorn
Whioekowarie do kierownika jednostki o wyklugzenie oferentdw w przypadkeach ckreslenych
ustzwg
Whicskowania do kisrownika jednostki o odrzucenie ofarty w przypadkach przewidzianych usiaws
Qoena ofert nie podiegajacych odrzuceniu
FPrzygotowarie propozyeji wyboru oferty najkorzystrigsze) bgd? wystgpienia ¢ uniewaznienie
postepowania
4. Przyjmowania i analizowanie wnoszonych protestdw oraz przygoiowywanie projekiu edpowiedz| na
protest (— dot, post. powyZej 30 tys. auro)
10. Sparzgdzenie dokumentacji  postepowania
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§3
Komilsla preetargowa pracowad bedzie w oparciu o regulamin Pracy Komigji Przetargowe] stenowiacy
zalgernik do ninigjazego Zarzadzenia.

§4
1. Komisja Przetargowa mzpocznie prace z dniem powctania
2. Komisia Przetargowa zakanczy prace 7 chwilg podpisania umowy z oferentem, ktdry zlodyt
najkarzystisjsrs oferte.
§5

V¥ sprawach nteuregulcwanych niniejszym zarzgdzeniem zastosowanie majg przepisy mzparzgdzenia Rady
Ministrow 2z dnia 4 czerwca 2002r. w sprawie szczegélowych zesad powotywania czlonkow  komisji
przetargews] araz trybu jej pracy.




b —

Regulamin
Pracy Komisji Przetargowe],

Komisja rozpoczyna prace z dniemn powania,
Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komigji, a w przypadku jege niecbecnosci

Zastepca Przewadniczgcego Komisji,

L

Komisja przygotowujac postepowanie w szczagdinesci przygotowuje i przekazuje do

zatwierdzenia kierownikowi jednostki:

a
b.
C.
d.

Propozyeie wyboru tryvhu wdzielenia zaméawienia wraz z uzasadnigniem

Projekt specyfikacii

Cygloszenia wyrmagane dla przeprowadzenia postgpowania

Projekty innych dokumentéw, w szczegdinosci wnicski do wiasciwega organu o
wydanie decyzji wymaganych ustawg

4. Kolejne czyhnoéci pracy czionkdw Komigji:

b.

C.

udzielanie wyjasnien  dotyczgeych tredci specyfikacji istotnych warunkow
zamiwienia

komisyjne chwarcie ofert w misjscu i tarminie wskazanym w specyfikacji istotnych
warunkdw zamdwienia,

sprawdzenie kompletnosci oraz zgodnosci ofert z dokumentami przetargowymi w
oparciu ¢ wymagania ckreglone w specyfikadgj istotnych warunkéw zamowienia,
wnipsgkowania do kierownika  jednostki o wykluczenie  wykonawcow  w
przypadkach okreslonych ustawg

wnioskowania do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustaws

ocena ofart, nie podlegajacych odrzuceniu, zgodnie z kryteriami ckreslonymi w
specyfikacji istotnych warninkéw zamdwienia,

wprowadzenie poprawek w tekscie ofert w odniesieniu do oczywistych pomytek,
prowadzenie dokumentacji w formie protokeolu postepowania o zamowienia
publiczne wraz z wszystkim wymaganymi zalacznikami

przediozenie kierownikowi jednosti fiup osobie upowaZnionej) propozyciji oferty
najkorzystniejszej, badz wnioskowanie 0 uniewarnienie postgpowania

kierownik jednostki {osoba upowarninna) dokonuje ostatecznego wyboru
zatwierdzajac propozycje komisji przetargowej

5. Zasady postepowania:

Czionkowie Komisji majg obowiazek kierowania sie wylacznie przepisami
ustawy o zaméwieniach publicznych craz zasadami niniejszego regulaminu, a
przy tym dziataé obiektywnie, wnikliwie, starannie, majac na uwadze dobro
jednostki zamawiajacej,

w przypadku stwisrdzenia, xe Czlonek Komisji jest powiazany z ktorymkoiwiek
oferentem wigzami rodzinnymi, zatrudnieniem, udziatern lub innymi stosunkami,
ktére mogtyby budzi¢ zastrzeZenia co do jego bezstronnosci, przewodniczacy
komisji niezwlocznie wylacza czlonka z dalszego udziafu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego, jednoczesnie informujas o tym fakcie
kierownika jednostk, ktory w miejsce wylaczonego czfonka moze powctad
nowego.

przez caly czas trwania postepowania przetargowego czionkowie komisji winni
ograniczyt swoje kontakty z oferentami do takich, ktdre wynikajg z koniecznosci
wypetnienia obowigzkow powierzonych im przez Przewodniczacego Komisji lub
jego Zastepcy,

Komisja moze w razie potrzeby zazgdac od kazdego oferenta dodatkowych
wyjasnien potwierdzajgcych dane zawarte w ofercie. Mie dopuszeoza sig
stawiania zapytan lub przyjmowania potwierdzen inaczej niz na pismie.




£}

e. niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji = oferentem, dotyczgcych Aozone|
oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w tresci zlozonej oferly, w tym
wlaszcza zmiany ceny,

f. W przypadku kiedy dokonanie oceny ofert lub innych czynnoéci w
postepowaniu  wymaga wiadomoscl  specjalnych, przewodniczacy komigji
wnioskuje do kierownika jednostki  © Zasiegniecie opinii  bieglych
{rzeczoznawcow)

g. Powierzenke czynnosci /np. kontroli rachunkowej fosobie # poza grona czionkow
Komisji/ lub uzyskanie niezaleinej opinii_nie ogranicza odpowiedzialnosci
czlonkow Komisji za podjete uchwaly.

Podejmowanie uchwat

a. sprawy wymagajace rozstrzygnied Komisja podejmuje na podstawie uchwat,

b. uchwaty Komisji winny byé podejmowane bexwzgledns wiekszoscia glosow przy
obecnosci 2/3 cztonkdw Komisji. Sprzesiwy pojedynczych cztonkdw lub ich
mniejszosci wobec podjetych uchwal winny zostad zapisane w protokdle.

Sporzadzenie protokolu postepowania
Czynnosci przetargowe winny byé na biezaco zapisane w protokdie postepowania,
ktéry ma obejmowad:

a. opis przedmiotu zamdwienia, w tym szacunkowa warloéé przedmiotu przetargu
Zgodnie z kosztorysem inwestorskim,

b. nazwy firm, ktdre ziozyly oferty oraz ich adresy,

¢. oferowane ceny i terminy wykonania zarmawienia,

d. informacje o speinieniu warunkdéw wymaganych od oferentéw 2godnie
Ze specylikaciy istotnych warunkdw zamdwienia,

a. indywiduaine, szczegdlowe oceny ofert oraz streszozenia /zbiorcze zestawienie!
oceny [ pordwnanie zlozonych ofert, w preypadiku kryteridw opisanych wzaorami
meina sporzadzié zbicreze zestawienie aceny ofert jadnoczesnie uzasadniajac
wybdr oferty najkorzysinisjezej

f. wykaz ofert uznanych za niewaine z powodu blgdow formalnych wraz =z
uzasadnieniem,

9. uzasadnienie odrzucenia wszystkich ofert, jezell takie nastapio,

h. ewsentualne wskazania przyczyn nig zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznega,

i. infermacje o powotaniu bieglych rzeczoznawcow,

J. wskazania oferty nalkorzysinigjsze] wraz z uzasadnieniem wybony, bad?
uzasadnianie uniewaznienia postepowania, je2eli takie nastapito

Crionkowie Komigji winni  zachowad  dyskrecje przez caly czas postepowania
przetargawego az do jego zakohczenia i traktowaé wszelkie materiaty i informacje
otzymane w 2wigzku 2z postgpowaniom jakc poufne w sZczegdlnosci zakronione jest
ujawnienie:

a. informaciji, ktérych ujawnienie narusza wazny interes panstwa, wazne interesy
handlawe stron oraz 2asady ucZciwej konkurendii,

b. informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i pardwnywsania treSci
rloronych aofert z  wyjgtkiem informacji zamieszezonych w  protokole
postepowania  (protokdt postgpowania oraz  wszelkie oSwiadczenia |
zatwiadcrenia skladane w trakcie postgpowania sq jawne na zasadach
akreslonych w art. 25 ust. 2 ustawy o zamdwieniach publicznych)

Kryteria ceny ofert:
Zgodnie ze specyfikacia istotnych warunkéw zaméwienia.

10. Postanowienia koncowe

Potwierdzenie przyjecia obowigzkdw yczestnika Kamisji winno zawieral stwierdzenie o
przyjeciu do wiadomo&ci ninigjszege regulaminu oraz odpowiedzialnasci stuzbowe] za
jej nieprzestrzeganie. Czynnoséc! Komisji winny byé przeprowadzene i zakohczone w
terminach zgodnych z dokumentami przetargowymi.

PR v LE;\ STF

E
vrigr FIN CereTil

|



