ZARZADZENIE
PREZYDENTA MIASTA JASTRZEBIA ZDROJU
nr OR 0152/ 62 / 2003 z dnia 20 lutego 2003r.
W sprawie: powotania kernisii przetargowsj do preeprowadzania postepawania pn: Koncepeja budowy

drogi .giownel poludniowej” na odcinku od ul, Pochwacie w Jastrzebiu Zdroju do o,
Wodzistawskiaf w MsZanie

Na podstawie art 20a ustawy z dnia 10.06.1994r. o zamowieniach publicznych Al Dz U. nr 72 poz. 664 z
2002r. ze zmisnami’ Rozporzadzenia Rady Ministrow z 4 czerwca 2002r. w sprawie szezegofowych zasad
powolywania coionkaw komisi preetargowef orez trybu jef pracy /Dz. U, nr 82 poz. 743 7 22 (6. 2002/

Zarzgdzam

1
Powotanie Momisji Preetargows] do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwiemia publicznega
. w sikiadzie:

1. Krzysztof Gadowski - Preewodniczacy Komisji
2. Maria Filarska - Z-¢a Prrawodniczgoega Komisfi
3 Barbara Chodakowska - Czionek Komisj
4 Fdward Jofo - Cionesk Komisfi
& Marta FPollok - Bekrotarz
§2

Do zadan Komisp nalezy:

1. Przygotowanie postepowania w szczegdlnodcl przygotowsnie | przekazanie do zatwierdzenia przez
Kierownika jednosthi:

a Propozycji wyboru trybu wraz Z uzasadnieniem,

b.  Projekiu specyfikacii

c. Wymaganych oglosrer

d. Projekiow innych dokumentow
Udzislanie wyjasnien dotyczgoych tresc specyfikaci
Dokonanie otwarcia ofert
Ucena spelnianie warunkdw stawianych oferentom
Wininskowanie do kierownika jednostki o wykluczenie oferermdw w przypadkach ckreélonych
ustawg
Wininskawania do kierownika jednosatki 0 odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa
COcena ofert nie podiegajgeyeh odrzuceniu
Przygoiowanie propozysji wyboru oferty najuorzysiniejsazej bad? wystapienie o uniewaznienie
postapcwania
Przyjmowanie i analizowanie wnoszonych protestdw oraz przygotowywanie projektu odpowiedzi na
protest (—dot. past. powyzal 30 tys. eurt)
10. Sporzgdzenia dokumentaci postepowania

B oeN® ik

§3
Komigja preetargowa pracowsd badzie w oparciu o regulamin Pracy Kemisji Przetargowe] stanowiacy
zatacznik da ninigjgzego Zarzgdzenia.

54
1. Komisja Przetargowa rozpocznle prace 7 drlem powotania
2. Komisja Przetargowa zakonczy prace z chwily podplsania umowy z oferentem, kidry Zlozyt
majkorzystniejazs oferte.
&5

W sprawach niauregulowanych ninigjazym zarzadzeniern zastoscwanie majq przepisy rozporzadzenia Rady
Ministrow  z dnia 4 czerwea 2002r  w sprawie srezegdlowych zasad powotywania czionkdw  komigji
przetargowef oraz trybu jej pracy.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.
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Regulamin
Pracy Komisyi Przetargowsj,

1. Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania.

P

Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci Zastepea

Przewodniczacego Komisji.
3. Komisia przygotowujac postepowanie  w  sZczegdlnosci przygotowuje | przekazuje do
zZatwierdzenia kierownikowi jednostki-

a.

Propozycie wyboru trybu udzieleniz zamdwienia wraz z uzasadnieniern

b. Projekt specyfikacii

G
d.

Ogtoszenia wymagane dla przeprowadzrenia postepowania
Projekty innych dokumentdw, w szczegdinoici wnioskl do wiasciwego organu o wydanie
decyzji wymaganych ustaws

4. Kolejne czynnasci pracy cxtonkdw Komisji:

a.
b.

C.

j-

k.

udzielanie wyjasnien datyczacych tredet specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia
komisyjne otwarcie ofet w migjscu i terminie wskazanym w specyfikacji istotnych
waninkdéw ramdwienia,

sprawdzenie kompletnosci araz zgodnosci ofert =z dokumentami przetargowymi w oparciu
0 wymagania ckreslane w specyfikagji istotnych warunkow zamowienia,

wnioskowanie do kierownika jednostki o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
okreglonych ustawsg

wnioskowanie do kierownika jednaostki o odrzucenie oferty w preypadkach przewidzianych
ustawa

ocena ofert, nie podlegajacych odrzuceniu, zgodnie z krytedzami okreslonymi w
specyfikacii istotnych warunkdw zamawienia,

wprwadzenie poprawek w tekscie ofert w odniesieniu do oczywistych pormylek,
prowadzenie dekurnentacji w formie protokoiu postepowania o zamdwienia publiczne wraz
z wazystkim wymaganymi zatacznikami

przedlozenie kierownikowi jednostki (lub osobie upowainione]) propozyoi oferty
najkorzystniejszej, badz wnioskowanie o uniewaznienie postepowania

kierownik jednostki {osoba upowazZniona) dokonuje ostatecznego wybory zatwierdzajac
propozycie komisji przetargowe)

preyimowanie.  analizowanie wnoszonych protestéw  oraz  preygotowanie  progektu
odpowiedzi.

5. Zasady postepowania;

a.

Cdonkowta Komisji maja obowiazek kKierowania sie wylgcznie przepisami ustawy o
zamawieniach publicznych oraz zasadami niniejszego regulaminu, a przy tym dzialac
ohiektywnie, wnikliwie, starannie, majac na uwadze dobro jednostki zamawiajace,

w przypadku stwigrdzenia, ze Czlonek Komisji jest powiazany 2 ktdrymkolwiek ofarantam
wigzami rodzinnymi, zatrudnieniem, udzigtem lub innymi stosunkami, kidre moglyby
budzié zastrzeienia co do jego bezstronno$ci, przewodniczgey komigli niezwdocznie
wylarza  clonka z dalszego  udziahs  w postepowaniy o udziglenie  zamdwienia
publicznego, jednoczesnie informujac o bvm fakeie kierownika jednostki, kKdory w migjsce
wiylaczonego cztonka moze powstad nowego.

przez caly czas trwania postepowania przetargoweqo czionkowie komigji winni ograniczyé
swoje kordakty z oferentami do takich, kiére wynikajg z koniecznosct wypehienia
abowiazkdw powierzonych im przez Przewodniczacege Komisji lub jego Zastepoy,
Komisja moze w razie potrzeby zazadad od kazdego oferenta dodatkowych wyjadnien
potwierdzajacych dane zawarte w ofercie. Nie dopuszocza sig_ stawiania zapytan Ub
przyvimewania potwierdzen inacze| niz na pismie.

nisdopuszezalne jest prowadzenie negocjacii z cferentem, dotyczacych ziozone] oferty
oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w tresci ztozonej oferty, w tym zwtaszoza zmiany
cany,




8.

7.

g.

f. W przypadku kiedy dokonanie oceny ofert IUBR innych czynnasci w postepowaniu
wymaga wiadomosci specjalnych, przewodniczacy komisjl  wnioskuje do kiarownika
Jednastk o zasiegniecie opinii bieglych (rzeczoznawcdw)

g. Powierzenie czynnosci /np. kantroli rachunkowe] /osobie 7 poza drona eztonkow Komisiif
b uzyskanie njezaleine] opini pie ogranicza odpowiadrialnoss artankow Komis)i 73
podiete uchwaty.

Fadejmowanie Uchwat

4. sprawy wymagajace rozstrzygnigd Komisia podajmuje na podstawie uchwat,

b uchwaty Komisii winny byé podejmowane bezwzgledna wie<szoscia glosdw przy
obecnosci 2/3 czionkdw Komisji. Sprzaciwy pojedynczyeh cfonkow lub ich mnigjszode
waobes podjetych uchwat winny zostad zapisane w protokdte.

Sporzadzenie protokolu postepowania
Czynnosci przetargowe winny byé na biezgco zapisane w protokéle postepowania, ktdry
sbajmowad:

a. opis przedmictu zamdwisnia. w tym szacunkowa wanoss przedmivtu przetargu zgodnie =
kosziorysem inwestorskirn  kalkulaca

b, nazwy firm, ktare zloryy oferty oraz ich adresy,

¢ oferowane ceny | terminy wykonania zamawiania,

d. infarmacje o spetnieniu warunkiw wymaganych od oferentdw zgodnie
ze specyfikacig istotnych warunkdw zamowienia,

& indywidualne, szczegdlowe aceny ofart craz streszezenie Jrbioreze restawisnief oceny i
pordwnanie ztozenych ofert, w przypadku kryteridw opisanych wzorami mozna sporzadzic
zhiorcze restawlenia aceny ofert  jednoczesnie uzasadnigiac  wybor  oferty
najkorzystniejszej

f. wykaz ofert uznanych za niewazne z powodu teddéw formalnych wraz z uzasadnieniem,

g. uzasadnienie odrzucania wszystkich ofert, (ezeli takie nastapio,

h. ewentuaine wskazania przyczyn nie zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego,

f.

I

informacje o powotaniu biegtych rzeczoznawcdw,

wakazanie oferty najkorzystniejsrej wraz z uzasadnisniem wyborye, badz uzasadnienie

uniewaznienia posicpowania, jezeli takie nastupio
Clonkowie Komisji winni zachowad dyskrec)z przez caly czas postepowania przetargowego az
do jego zakoriczenia | traktowad wszelkie materialy i informacje otrzymane w zwiazku <
postepowaniem jake poufne w szezegolnodcl zabroniane iest ujawnienie:

& Informacji, ktérych ujawnignie narusza wazny interes panstwa, wazne interesy handfows
stron oraz zasady uczciwe] konkurencj,

b, informacii zwiazanych z przeblegiem badania, oceny i pordwnywania tresdci ziozonyeh
afert z wyjgtkiem nformas)l zamieszezonych w o protokdie postepowania  {protokdt
postepowania  oraz wszelkie aswiadcoenia 1 zaswiaderenia  skdadane w trakoie
postepowania s3 inwne na zasadach ckreslonveh w art. 25 ust. 2 ustawy 0 Zamowieniach
publiczrivch)

Krytena ceny ofert:
Zgodnie ze specyfikacja istotnych warunkow zamdwienia.

10. Protasty | odwotanio

- w przypadku wniesienia pretestu Komisjs zawiesza postepowanie do czasu rozpatrzenia
protestu nie diuzej niz na okres 7 dni, chyba, 2e zachodzi sytuacja okreslona w art. 85 ust, 1
pkt. 1-3 usiawy o zamdwizniach publicznych,

- propozycie rozstzygniccia protesty pedisgajn zalwierdzeniu przez. Kierownika Jednostki
Zamawiajace;.

10 Pastanowienia koncowe

Potwierdzenie przyjecia abowiazkdw uczesinika Komisjii winno zawieraé stwierdzenie o
przyjgciu do wiadomosde niniejazego regulaminu oraz odpowiedzialnodci stuzbowe] za jej
nieprzestrzeganie. Czynnosci Komisji winny byd przeprowadzone i zakorficzone w terminach
zgorinych z dokurnentami przetargowymi.




