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JASTRKR?HELZHRGJ Zaradzenie Nr Or.IV.0050.7.2, 2016

Prezydenta Miasta Jastrzhie-Zdrj

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr Or.IV.0151-270/2010 Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdr6j z dnia 30
czerwca 2010 roku w sprawie: ustalenia zasad rachunkowosci i gospodarki finansowej w jednostce
budzetowej Urzad Miasta Jastrzebie Zdréj z pdzniejszymi zmianami

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci /j.t. Dz. U. z 2013
roku poz.330 ze zmianami/, art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku ¢ samorzadzie gminnym
fl.t. Dz.U. z 2018 roku poz. 446/,

zarzadzam

§1

W zarzadzeniu Nr Or.IV.0151-270/2010 Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdré] z dnia 30 czerwca 2010
roku w sprawie: ustalenia zasad rachunkowosci i gospodarki finansowej w jednostce budzetowej
Urzad Miasta Jastrzebie Zdrdj z pdzniejszymi zmianami w paragrafie 76 dodaje sie ust. 11
o nastepujacym brzmieniu;

»1. Wydatki z tytutu $wiadezei realizowanych w ramach zabezpieczenia spolecznego przez
Wydzig Spraw Rodzinnych i Alimentacyjnych oraz Wydzia Polityki Spolecznej | Mieszkaniowej
sg dokonywane zgodnie z wydanymi decyzjami w sprawie tych swiadczen.

Wydatki sg realizowane na podstawie listy wyplat, przygotowywanych przez odpowiedni wydziat

bedacy dysponentem czesci budzetu, zawierajgcg w szczegoinosci:

numer, i nazwe,

miesigc, ktdérego dotycza,

nazwe wydziatu,

imig, nazwisko i adres Swiadczeniobiorcy,

sposob wyplaty

sume Swiadczenia naleznego kazdemu swiadczeniobiorcy,

zbiorczg sume do wyplaty,

8) kiasyfikacje budzetows, numer i rodzaj zadania,

9) date i podpisy:

a) osoby sporzadzajgce] — pracownika Wydziatu Spraw Rodzinnych i Alimentacyjnych badz
Wydziatu Polityki Spotecznej i Mieszkaniowsj, ktéry ponosi odpowiedzialnosé za
prawidtowe ujgcie danych w listach wyptat $wiadczen wynikajacych z dokumentow
stanowigcych podstawe do ich wyplaty,

b) osoby sprawdzajgcej — pracownika Wydziatu bedacego dysponentem czesci budzetu,
zgodnie z zakresem czynnosci, ktéry stwierdza iz ujete w listach nalezne swiadczenia nie
budzg watpliwosci pod wzgledem prawnym, rachunkowym i sg zgodne ze stanem
faktycznym,

c) osob zatwierdzajgcych .

- Naczelnika Wydzialu bedgcego dysponentem czesci budzetu lub osoby upowaznionej,
- glownego ksiegowego budzetu lub osoby upowaznionej oraz kierownika jednostki lub
osoby upowaznionej.

Jegsehs

2. Zatwierdzone listy wyptat o ktdrych mowa w ust 1, sg przedkiadane do Wydziatu Ksiegowosci
Budzetowej celem ujecia w ksigegach rachunkowych jednostki zohowigzan z przedmiotowych
Swiadczen, a w przypadku realizacji przelewéw bankowych - poprzez import danych do
systemu bankowosci internetowej CUI celem, zrealizowania dyspozycji $rodkami na
rachunkach bankowych.

3. Kwoty nalezne $wiadczeniobiorcom z tytutu $wiadczenn o ktérych mowa w ust1 sa
realizowane, na podstawie danych eksportowanych ze zbioréw stanowigcych ksiegi
pomochicze prowadzone przez Wydziat Spraw Rodzinnych i Alimentacyjnych oraz przez
Wydziat Polityki Spolecznej i Mieszkaniowej zgodnie z Zarzgdzeniem Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdréj w  sprawie wykazow zbioréw stanowigcych ksiegi rachunkowe na




komputerowych nosnikach danych i opisu systemu informatycznege przetwarzania danych
ksiegowych wraz z systemem ich Ochrony, prowadzonych przez Urzad Miasta Jastrzebie-
Zdroj, w postaci:

1) przelewdw bankowych - poprzez import, przez wyZej wymienione Wydzialy, danych do
systemu bankowoséci internetowej CUI,

2) wyplat gotoéwkowych - za posrednictwem Banku, prowadzacego obstuge bankowa jednostki,
na podstawie danych zawartych w przesfanym przez wyzej wymienione Wydzial Spraw
Rodzinnych i Alimentacyjnych elektronicznym pliku danych.

3) wyplat gotdwkowych — na podstawie czekow wystawionych zgodnie z zatwierdzong listg ptac
sporzadzona przez Wydzialu Polityki Spolecznej i Mieszkaniowej.

4. Wiasciwi rzeczowo pracownicy Wydzialu Spraw Rodzinnych i Alimentacyjnych ponoszg
odpowiedzialnosé
1)
w przypadku o ktorym mowa w ust. 3 pkt 1 za;
a) rzetelne sporzadzenie przelewow bankowych zwiazanych z realizacjg wyplat
$wiadczen,
b) rzetelne sprawdzenie danych w raportach z przelewow z systemu bankowosci
internetowej CUI pod wzgledem zgodnosci z z zatwierdzonymi listami wyplat,
¢} prawidiowe scalenie w systemie bankowosci internetowej CUl przelewow w tzw.
Paczke, na podstawie zatwierdzonego raportu z przelewow,
Wykonanie powyzszych czynnoéci potwierdzajg umieszczajge swoje podpisy na raporcie
przelewow,

2) w przypadku o ktdrym mowa w ust. 3 pkt 2 za:
a) utworzenie prawidtowego pliku danych zgodnego z zatwierdzong listg plac, o kiérej
mowa w ust. 1,
b) weryfikacje wyptat gotéwkowych dokonywanych przez bank.

5. Naczelnik Wydziatu Spraw Redzinnych | Alimentacyjnych lub osoba upowazniona:

1)  w przypadku o kiérym mowa w ust. 3 pkt 1, zatwierdza raport z przelewow z systemu
bankowosci internetowej CU| poprzez umieszczenie swojego podpisu wraz z imienng
pieczatka,

2) w przypadku o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2, zatwierdza plik danych poprzez podpisanie
go podpisem elektronicznym 1 terminowo przekazuje go z wykorzystaniem systemu
bankowosci internetowej CUI do banku obsiugujgcego jednostke celem realizacji wyptat
$wiadczeniobiorcom,

6. Wiasciwi rzeczowo pracownicy Wydzialu Polityki Spofecznej i Mieszkaniowej ponoszg
odpowiedzialnosé, w przypadku o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1 za:

1) rzetelne sporzgdzenie przelewow bankowych zwigzanych z realizacjg wyplat
Swiadczen,

2) rzetelne sprawdzenie danych w raportach z przelewow z systemu bhankowosci
internetowej CUI pod wzgledem zgodnosci z z zatwierdzonymi listami wyptat,
Wykonanie powyzszych czynnoSci potwierdzajg umieszczajgc swoje podpisy na raporcie

przelewdw

7. Naczelnik Wydzialu Polityki Spotecznej i Mieszkaniowej lub osoba upowazniona, w przypadku
o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1, zatwierdza raport z przelewdow z systemu bankowosci
internetowej CUI poprzez umigszczenie swojego podpisu wraz z imienng pieczatka,



§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam wszystkim pracownikom Urzedu Miasta.

§3

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Sekretarzowi Miasta.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisani z mocg cbowigzujgcg od dnia 1 lipca 2016 r..
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