ZARZADZIENIE NE OR- 0152/92003
Prezydenta Miasta Jastrzgbia Zdroju
z dnia 15 stycznia 2003 1.

W sprawic: wykazi zhiordw stanowiqeych ksiggi rachunkowe ovag dokumentacii spstemu
priefwarzania danych ksiggowyeh oraz ich echrony

Na podstawie art, 4 ust 5 iart 10 ust | pkt.3 lit. b, ¢ ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o
rachunkowodci /jt. Dz z 2002 r. Nr 76 poz. 694/, Rozporzadzenia Ministra Finassow z dma
18 grudnia 2001 roku w sprawie szezepdtowych zasad rachunkowoscl oraz planow kont dla budzer
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz nicktorych jednostek sektora finansow
publicznych / Dz,U. Nr 153 poz. 1752/, pkt. [[[ lit. F oraz ppkt. 13 i 14 Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Miasta Jagtrzehie Zdré) Nr EX/207/99 z dnia 25 maja 1999 roku
! z pozniciszymi Zmianaml /.

ustalam:

il
Wykaz zbiorow stanowiacych ksigii oraz dokumentacje systemn przetwarzania danych BUDZETU
GMINY Jastrzebie Zdraj zgodnie 2 zatacznikicm Nr 112,

§2
Nadzér merytoryezny i koordynacje nad wprowadzeniem zarzadzenia w Zycio powlerzam:
1] ahjety zatacznikicm Nr 1 Skarbnikowi Miasta,
2y objety zalacenikiom Nr 2 Sckoetarzowi Miasta,

§3
Traci moc zarzadzenie Nr Or- H152/20/2002 Prezydenta Miasta Jastrzebia Zdroju z dnia
27 maja 2002 roku w sprawie wykame zhiorow stanowiqeveh ksiegd rachunkowe oraz dekumentacit
systemy praefwarzania danveh ksiggewych orez ich ocheony.

§4
Zarzgdzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania z moca obowiqzujacy od 1 stycznia 2003 roku.
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Zataemik Nr 1
Do Zarzadzenia
Nr OR - 0152/9/2003
Prezydenta Miasta
Jastrzebia Zdroju
£ dtiia 15 stweznia 203 ¢

WYKAZ ZBIOROW STANOWIACYCH KSIGGI RACIUNKOWE ORGANU
FINANSOWEGQ BUDZETU GMINY JASTRZEBIE ZDRO).

DOKEUMENTACJA

SYSTEMU PREWIWARZANIA DANYCH

L WYKAZ PROGRAMOW

1. Finansowo-Ksiggowy — Ksi¢gowosc budzetowa gmny,
2. BUDZET — Ewidencja budzem gniiny.
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IL. PRZEZNACZENIE ORAZ SPOSOBY DZIALANIA PROGRAMOW
KOMPUTEROWYCH.

L Provram Minonsowo Ksiegowy preemaczany jest do prowadzenia ewiderncfi ksiegawef w
ukladzie syntetveznvm | analitveomm wy, Klasyfikacji budietowey, do sporzqdzama
Zestawien w formie wydrifow.

Program dziala na bazie danych tworzonej na podstawie dowodow ksiegowych. W
okresach micsigeznyeh sporzadza sie i przechownje wydruki przedstawiajace przebieg
ewidencji ksiggowej za dany okres.

2, PMrogram BUDZET preezmaczony jest do prowadzenia ewidencyi z prebiegy realizutfi
dochodow | wydathow budsetn gminy w ukladzie jednostek budsetowych, jednostek
organizacyinyveh oraz wg. Kiasyfikacji budzefowe),

Program driata na hazie danych tworzonej na podstawie dokumentiw dotyczacych planéw
otaz wykonania budzelu gminy.

i, ZASADY DCHRONY DANYCH

1. Ograniczony dostep do programow tylko dla osob uprawnionych
2. Duostep do programGw zabezpieczony addzielnymi hastami dla poszcregilnych
uprawnionych vzytkownikdw,

IV. ZAPTWNICNIE WEASCIWEGO STOSOWANIA PROGRAMOW

. Szicolenie pracownikdow w zakresie obstugiwanych programow.
2. Bieigee konsoltacjc z autorami programew
3. Kontrola wewnetrzna wlasciwego stosowania ptogratndw.

V. ZASADY EWIDENCI PRZEBIEGU PRZETWARZANIA DANYCH

1. Sporzgdzanie okresowych wydnukow
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Zalqeanik Nr 2

Do Zarzadzoma

Nr Or— 0152/9/2003
Prazydenta Miasta
Jastrzpbia Zdroju

Z duia 13 siyeznia 203 1.

ZASADY OCHRONY DANYCH.

Qgraniczony dosiep do programow tylko dla oadh uprawnionych.

Dostep do programow cabespieczony oddziclnymi hastama dla poszezegolnych
uprawnionych uzytkowniliow

Dzignnic — po zakonczeni: pracy - wykonywanie tzw.  kopii bezpievzensiwa” z danych
objetych zakresem deialania okrestonym w pkt. ELT ppkt. 13 Regulaminu Organizavyjnego
Urzedu Miasta Fastrzebie Zdroj zatwierdzunego Uchwaty Rady Miasta Jastrzehie Zdroj Nr
1X/207/9% z dnia 25 maja 199 roku z poZnigjszymi zmianami.
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