Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 14 /2015
Dyrektora OPS w Jastrzebiu — Zdroju

z 17 czerwga 2015r,

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI NA 2015 ROK W OSRODKU POMOCY
SPOLECZNEJ W JASTRZEBIU - ZDROJU

Odpowiedzialnos¢ | Termin
Sposob przeprowadzenia | za przeprowadzenie | przeprowadzenia
Lp. | Przedmiot inwentaryzacji | inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacji
WERYFIKACJA SALD
weryfikacja dokumentéw z
ewidencja ksiggowa Dziat Ksiggowosci
Wartosei niematerialne i wg.danych na dzien wraz z Dzialem AG i | do 15 stycznia
1 |prawne 31.12.201 51, informatykami OPS | 2016r,
Rozrachunki z weryfikacja sald -
pracownikami oraz ewidencja ksiegowa
rozrachunki publiczno- wg.danych na dzien do 15 stycznia
2 |prawne 31.12.2015r. | Dziat Ksiegowosci | 2016r.
Naleznosci i zobowigzania | weryfikacja sald - Dziat Ksiggowosci
wobec 0sob ewidencja ksiggowa wraz z Dzialem
nieprowadzacych ksiag wg.danych na dzien Ustug i Dzialem do 15 stycznia
3 | rachunkowych 31.12.2015r. PRONiIB 2016r.
Naleznosci od Dzial Ksiggowosci
kontrahentow na ktore brak | weryfikacja sald- ewidencja | wraz z Dzialem AG,
jest potwierdzenia salda z | ksiggowa wg.danych na Dziatem Ustug oraz | do 15 stycznia
4 | przyczyn kontrahenta dzien 31.12.2015r. Dzialem PRONiB 2016r.
Dzial Ksiggowosci
weryfikacja sald - wraz z Dzialem
Zobowiazania, fundusze, [ewidencja ksiggowa Ustug, Dzialem
rozliczenie wg.danych na dzien PRON:IB lub dziatem | do 15 stycznia
5 |miedzyokresowe kosztéw | 31.12.2015r, AG 2016r.
Dzial Ksiegowosei
weryfikacja sald - wraz z Dzialem
ewidencja ksiegowa Ushug, Dziatem do 15 stycznia
Naleznosci sporne i wg.danych na dzien PRONIB lub dzialem | 2016r.
6 | watpliwe 31.12.2015r. AG




SPIS Z NATURY

Wyposazenie Mieszkan Komisja 23,24 listopad

7 | Chronionych spis z natury Inwentaryzacyjna 2015r.
: Komisja 26, 27 listopad

8 | Materialy w magazynie spis z natury Inwentaryzacyjna 2015r.

Bilety MZK, druki cistego

zarachowania, gotowka w

kasie, paliwo w Komisja
9 |samochodzie $pis z natury Inwentaryzacyjna 31 grudzien 2015r.

Mienie ktére powierzono '

do whasciwego

gospodarowania i

zarzadzania (wyposaZenie, v

srodki trwate)- Komisja 19,20 listopad
10 | Noclegownia gpis z natury Inwentaryzacyjna 2015z,

POTWIERDZENIE SALDA

Naleznosei od potwierdzenie salda

kontrahentow wg.stanow ksiegowych na :

prowadzacych ksiggi dzien 30 listopada 2015r. do 15 stycznia
12 | rachunkowe Oraz 31 grudzient 201 5r. Dzial Ksiegowosci | 2016r.

Srodki na rachunkach potwierdzenie salda na do 15 stycznia
13 | bankowych dzien 31 grudzien 2015r. Dziat Ksiggowosci | 2016r.




