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Byrektora Odrodka Pomocy Spolecznej

w Jastrzgbiu-Zdroju

z dnia 13 pazdziernika 2014 roku

w sprawie powolania Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej, czlonkéw Komisji
Tnwentarvzacyjnej w Ofrodka Pomocy Spoleczne} w Jastrzgbiu-Zdroju oraz sposobu
przeprowadzenia spisu z natury w 2014 roku.

Na podstawie:

- arl.26, art.27 usiawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowodci (tj. Dz, 7 20137,
poz. 330 z poéZn. zm.)

- § 6 pkt. 6 Statutu Osrodka Pomocy Spofecznej w Jastrzgbiu — Zdroju Uchwala RM
Jastrzebie — Zdroj Nr XV1I1.160.2011 z dnia 22 grudnia 2011 .

§ 1

W zwigzku z Zarzadzeniem Nr 3/2014 Dyrektora Oérodka Pomocy Spotecznej w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 04.03.2014r.

1. Do przeprowadzemia inwentaryzacji spisu z natury mienia, ktére powicrzono do
wiasciwego gospodarowania 1 zarzgdzania (wyposazenie, $rodki trwate) - Opolska 9,
powoluje na:

1} Przewodniczacego Komisii Inwentaryzacyjnej — mgr Magdalena Kowalska
2) Czionka Komisji Inwentaryzacyjnej — Justyna Kawecka

3) Czlonka Komisji Inwentaryzacyjncj — mgr Dagmara Dziuk

4) Czionka Komisji Inwentaryzacyjnej — Katarzyna Baradziej

2. Do przeprowadzenia pozostalych inwentaryzacji spisu z natury , zgodnie z
harmonogramem, powotuje na:

1) Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej — mer Magdalena Kowalska
2) Crzlonka Komisji Inwentaryzacyjnej — Justyna Kawecka

3) Cdonka Komisji Inwentaryzacyjnej — mgr Joanna Krassowska-Suwisz

4) Czlonka Komisji Inwentaryzacyjnej — mgr Anna Pal

§2

1. Osoby odpowiedzialne za:
- gospodarke i ewidencje majatku trwatego,
- gospodarke i ewidencj¢ materialéw w magazynie i paliwa do samochodu,
- swidengje biletow MZK



[

skladajg Gléwnemu Ksiggowemu ,,O$wiadezenic” wyg zalacznika nr 1, stwicrdzajace,
ze wszystkie dowody przychodow i rozchodow zostaly wprowadzone do ewidernicji
analitycznej 1 przekazane do ksiggowosci. Odwiadezenie winno byé zlozone
najpoznie] na 1 dzien przed rozpoczgeiem spisu z natury,

Najpéznicj w dniu poprzedzajgeym inwentaryzacje, Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej pobiera w ksiggowosci papierowe arkusze inwentaryzacyjne, a w
przypadku spisu elekironicznego, pobiera w dniu spisu elektroniczny ceylnik 2 Duziaty
AG. Arkusze papierowe winny mie¢ nadany kolejny numer inwentarzowy oraz. byé
podpisane przez Gldéwnego ksiggowego i Dyrekiora jednostki.

Po zakonczonej inwentaryzacji w terminic do 3 dni Preewodniczacy  Komisji
Inwentaryzacyjnej sklada do Glownego ksiegowego arkusze podpisane czylelnym
podpisem przez osoby materialnie odpowiedzialne oraz. Komisje Inwentaryzacyjng.
Arkusze winny zawiera¢ rowniez datg rozpoczecia i zakonczenia spisu.

Do zalofezonej inwentaryzacii Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej sklada
Dyrektorowi OPS sprawozdanie z przebiegu spisu z natury.

Gidowny ksiegowy w terminie 7 dni rozlicza inwentaryzacjg i wyniki spisu przekazuje
Dyrektorowi OPS. Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych i ujecie ich w ksiggach
rachunkowych winno nastgpi¢ do kotica grudnia roku biezgcego, a najpoznict do 15
stycznia roku nastepnego.

§3 )

Zarzydzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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