Jastrzgbie Zdr6j 06.05.2005

Archiwum Panstwowe
w Katowicach
Odziat w Cieszynie
43-400 Cieszyn ul. Mennicza 46
Or.1.0114 - 2 /2005

W zwiazku z kontrola przeprowadzong przez Archiwum Panstwowe w dniu 19 marca
2004r. informujemy, ze wykonaliSmy szereg czynno$ci zmierzajacych do poprawy
funkcjonowania naszego archiwum.

Zgodnie z pokontrolnymi zaleceniami uporzadkowano akta kategorii ,,A” w czgSci
dotyczacej Rady Miejskiej. W chwili obecnej poszczegdlne komorki Urzedu Miasta
porzadkuja akta kat. A z lat 1991-2001. Akta spraw zostang przekazane do archiwum
zaktadowego w momencie polepszenia warunkéw lokalowych. Akta kategorii ,,B”
przechowywane na stanie archiwum zaktadowego zostaly w wigkszosci uporzadkowane.
Przeprowadzono brakowanie dokumentacji niearchiwalnej na podstawie zgody Archiwum
Panstwowego w Katowicach nr 012/05. Opracowano instrukcje archiwalna, ktéra po
konsultacjach z Archiwum Panstwowym wprowadzono w zycie Zarzadzeniem Prezydenta
Nr Or. 0151/87/2005 z dnia 11 kwietnia 2005 .

Trwaja prace remontowe Urzedu Miasta zmierzajace do poprawienia sytuacji lokalowe;j
archiwum zakladowego.

Po uzgodnieniach z Archiwum Panstwowym wprowadzono Zarzadzeniem Nr Or. 0152-
424/04 Prezydenta Miasta z dnia 31grudnia 2004r. jednolity rzeczowy wykaz akt, ktory
porzadkuje sprawy archiwizowania akt w poszczegdlnych komorkach.

W zwiazku z powyzszym zwracamy si¢ z uprzejma prosba o przedluzenie terminu
koniecznego do pelnej realizacji zalecen pokontrolnych. W zalaczeniu przesytamy wykaz prac
wykonanych celem poprawy funkcjonowania archiwum zakladowego Urzedu Miasta
Jastrzgbie Zdroj.



Jastrzebie Zdréj, dnia 13.04.2005r.

Realizacja zadan zwigzanych z prowadzeniem archiwum zakladowego
Urzedu Miasta Jastrzebie Zdrdj
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Opracowano jednolity rzeczowy wykaz akt wraz z kategoriami
archiwalnymi. Jednolity rzeczowy wykaz akt przeslano do
Archiwum Panstwowego w Katowicach celem uzyskania zgody
na rozbudowe hasel w trzeciej 1 czwartej klasie.

Ocena dokumentacji niearchiwalnej
komorki organizacyjne miasta

przez

poszczegdlne

Opracowanie instrukcji o organizacji i zakresie dzialania

archiwum zakladowego — wuzgodnienie tresci

Archiwum Panstwowym w Katowicach.

Zakup urzadzenia do pomiaru wilgotnosci

archiwum

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej kat.B.

instrukcji z

powietrza w

Po uzgodnieniach z Archiwum
Panstwowym wprowadzono jedno-lity
rzeczowy wykaz akt do stosowania
Zarzadzenia Nr Or. 0151-424/04
Prezydenta Miasta z dnia 31 grudnia
2004r.

Wyodrebniono dokumentacje nie-
archiwalng kat. B do brakowania.
Po otrzymaniu zgody Nr 012/05
Archiwum Panstwowego na brako-
wanie dokumentacji w ilo$ci 270mb.
Zarzadzeniem Or.0151/68/2005 Prezy-
denta Miasta z dnia 17 marca 2005r.
powolano komisje ds. zniszczenia
dokumentacji niearchiwalnej.

Pismem z dnia 07.02.2005r.
Archiwum Panstwowe w Katowicach
informuje tutejszy urzad, ze projekt
instrukecji o organizacji 1 zakresie
dziatania archiwum  zakladowego
uwaza za uzgodniony w my$l ustawy
z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach.
Zarzadzeniem Nr Or. 0151/ 87 /2005
Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdroj
z dnia 11 kwietnia 2005r.wprowa-
dzono instrukcje 0 organizacji 1
zakresie dzialania archiwum zakla-
dowego w  Urzedzie  Miejskim
w Jastrzebiu Zdroju do stosowania.
Zobowiazano pracownika archiwum
Pania Sylwie Mazur-Giel
do rejestrowania pomiaru wilgotnosci
1 raz w ciagu dnia.

W dniu 25 marca 2005r. dokonano
wstepne] analizy kosztéw niszczenia
dokumentacji niearchiwalnej kat.B
przez firme ,DokumentX” z Bielska
Biatej. Ustalono zasady brakowania
1 wstepne koszty ustugi — 5.000,00 zt.
Umowa zawarta bedzie na okres
3 tygodni — od 04.04.05r. — 29.04.05r.
Prace beda wykonywane na terenie
Urzedu Miasta.




6. Archiwista zakladowy przygotowat akta kat.A do roku 1990 Termin zostanie ustalony z Dyre-
celem przekazania do Archiwum Panstwowego w Katowicach | ktorem  Archiwum  Panstwowego
oddzial w Cieszynie. Oddzial w Cieszynie dr Anng Mache;j



