Oérodek Pomocy Spoteczne]j
44-335 jastrzebie-2dro]
ul. Opolska 9
tel. 32 43 40 600, fax: 32 47 40 146

ZARZADZENIE NR 13/2013
Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej

w Jastrz¢biu Zdroju
z dnia 15 maja 2013r.

AG.370.1,2013

w sprawie: harmonogramu inwentaryzacji w Osrodku Pomocy Spolecznej w Jastrzebiu -
Zdroju. na 2013r.

Na podstawie Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowoséci (Dz.U. z 2013r. Nr 47
p0z.330 z pdzn.zm.)

zarzgdzam:

§1

W nawigzaniu do §1 pkt.5 Zarzadzenia Nr OPS/1/4/2012 Dyrektora Osrodka Pomocy
Spolecznej w Jastrzegbiu — Zdroju z dnia 30 marca 2012 w sprawie: zasad przeprowadzania i
rozliczania inwentaryzacji oraz wyceny rzeczowych sktadnikéw majatkowych ujetych na
arkuszach spisu z natury w Osrodku Pomocy Spotecznej w Jastrzebiu — Zdroju wprowadzam:

e Harmonogram inwentaryzacji na 2013r. wg. zalacznika nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Inwentaryzacj¢ spisu z natury przeprowadzi komisja inwentaryzacyjna powolana odrebnym
Zarzadzeniem Dyrektora O$rodka Pomocy Spolecznej w Jastrzebiu — Zdroju w sprawie
powolania Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej oraz czionkéw Komisji
Inwentaryzacyjne;j.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 13/2013
Dyrektora OPS w Jastrzebiu — Zdroju

z 15 maja 2013r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI NA 2013 ROK W OSRODKU POMOCY
SPOLECZNEJ W JASTRZEBIU - ZDROJU
Odpowiedzialno§é¢ | Termin
Sposob przeprowadzenia |za przeprowadzenie | przeprowadzenia
Lp. | Przedmiot inwentaryzacji | inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacji
WERYFIKACJA SALD
Grunty oraz prawa
zakwalifikowane do Dziat
nieruchomoscei weryfikacja dokumentacji z | Administracyjno-
1 |Noclegownia Urzedu Miasta Gospodarczy IV kwartal 2013r.
weryfikacja dokumentow z
ewidencja ksiegowa Dzial Ksiegowosci
Wartosci niematerialne i | wg.danych na dzien wraz z Dzialem AG i | do 15 stycznia
2 |prawne 31.12.2013r. informatykami OPS [ 2014r.
Rozrachunki z weryfikacja sald -
pracownikami oraz ewidencja ksiggowa
rozrachunki publiczno- wg.danych na dzien do 15 stycznia
3 |prawne 31.12.2013r. Dzial Ksiggowosei | 2014r.
Naleznoéci i zobowigzania | weryfikacja sald - Dziat Ksiggowosci
wobec 0sdb ewidencja ksiggowa wraz z Dziatem
nieprowadzacych ksigg wg.danych na dziefi Ustug i Dziatem do 15 stycznia
4 |rachunkowych 31.12.2013r. PRONIB 2014r.
Naleznosci od Dziat Ksiggowosci
kontrahentéw na ktore brak | weryfikacja sald- ewidencja | wraz z Dziale AG,
Jjest potwierdzenia salda z | ksiggowa wg.danych na Dziatem Ustug oraz | do 15 stycznia
5 | przyczyn kontrahenta dzien 31.12.2013r. Dzialem PRONiB 2014r.
Dziat Ksiggowosci
weryfikacja sald - wraz z Dziatem
Zobowigzania, fundusze, |ewidencja ksiggowa Ustug, Dziatem
rozliczenie wg.danych na dzief PRONIB lub dzialem | do 15 stycznia
6 | miedzyokresowe kosztéw |31.12.2013r. AG 2014r.
' Dziat Ksiggowosci
weryfikacja sald - wraz z Dziatem
ewidencja ksiggowa Ustug, Dzialem
Naleznosci sporne i wg.danych na dzien PRONIR lub dziatem [do 15 stycznia
7 | watpliwe 31.12.2013r. AG 2014r.
SPIS Z NATURY
Wyposazenie Mieszkan Komisja 25,26 listopada
8 | Chronionych spis z natury Inwentaryzacyjna 2013r.




Komisja 28,29 listopada

9 | Materialy w magazynie Spis z natury Inwentaryzacyjna 2013r.

Bilety MZK, druki $cistego

zarachowania, gotéwka w

kasie, paliwo w Komisja
10 | samochodzie spis z natury Inwentaryzacyjna 31 grudzief 2013r.

Mienie ktére powierzono

do wiasciwego

gospodarowania i

zarzgdzania (wyposazenie,

Srodki trwale)- Komisja 21,22 listopad
11 | Noclegownia Spis z natury Inwentaryzacyjna 2013r.

POTWIERDZENIE SALDA

Naleznosci od potwierdzenie salda

kontrahentéw wg.stanéw ksiggowych na

prowadzacych ksiegi dzien 30 listopada 2013r. do 15 stycznia
11 | rachunkowe Oraz 31 grudzien 2013r. Dziat Ksiegowosci | 2014r.

Stodki na rachunkach potwierdzenie salda na do 15 stycznia
12 | bankowych dzien 31 grudzien 2013r. Dziat Ksiggowosci 2014r.







