KAW.1711.1.2013

~ Protokét z kontroli

Zewnetrzne podstawy prawne:

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2002
Nr 111 poz. 926j.t.) :

Polityka Bezpieczenstwa Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdroj Zalacznik nr 1 do
zarzadzenia Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj nr Or-0151-268/2008 z dnia
27 czerwca 2008 r. w sprawie wdrozenia do stosowania w Urzedzie Miejskim
w Jastrzebiu-Zdroju ,Polityki bezpieczefistwa”, ,Instrukcji zarzadzania systemem
informatycznym” oraz ,Instrukcji postepowania W sytuacji naruszenia
bezpieczenstwa danych osobowych”

W dniu 21 luty 2013 Prezydent Miasta Jastrzebie-Zdroj uzyskal informacie,
iz 2z Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdroj przekazano osobie nie uprawnionej
dokumentacje podlegajacq ochronie danych osobowych.
Powyzsza dokumentacja dotyczyla (zalacznik nr 1):

1. Decyzji w sprawie przyznania stypendium szkolnego nr Ed.4462.00° J12

i Ed.4462.000 2012 z dnia 01.10.2012r.
2. Wniosku o przyznanie stypendium szkolnego z dnia 11.09.2012r.
3. Oswiadczenie L zdnia 11.09.2012r.

Powyzsza dokumentacja zawierata dane takie jak:
— imie 1 nazwisko,
— adres zamieszkania,
— numer telefonu,
— opis sytuacji materialnej rodziny,

Kontrolujacy: Naczelnik Wydzialu Kontroli i Audytu Wewnetrznego
Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdréj Agnieszka Marszalek
podinspektor Grazyna Cialon =

Jednostka : Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdréj przy Al. Pitsudskiego 60

kontrolowana: Wydziat Informagcji, Kultury i Sportu oraz Wydziat
Edukacji :

Podstawa Upowaznienie Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj

przeprowadzenia nr KAW.1711.1.2013 z dnia 21.02.2013 roku

czynnosci

kontrolnych:

Czas trwania Zgodnie z upowaznieniem od 21.02.2013 roku

czynnosci do 22.02.2013 roku

kontrolnych: 1

Przedmiot kontroli: Zgodnie z upowaznieniem - udostepnienie dokumentacji
niejawnych — powziecie wiadomosci Prezydenta Miasta

; | Jastrzebie — Zdrdj o udostepnieniu z urzedu informacji.

Naczelnik Wydzialu: | Andrzej Pawlowski,

| Olga Majkowska



— 1mie i nazwisko dzieci, date urodzenia, pesel,
— zrodia dochodu,
——=—-wysoko§¢ przyznanego stypendium.

Analiza dokumentacji podlegajacej kontroli wskazala, iz wnioskodawca wraz ze
zlozonym wnioskiem o przyznanie stypendium szkolnego wyrazil zgode na
przetwarzanie swoich danych osobowych zawartych we wniosku, w celu
przyznania i wyplaty pomocy materialnej, zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych.

Czynnosci kontrolne wykazaly iz dokumentacja ta znajdowata sie w Wydziale
Edukacji Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdréj jako teczka ze Szkoly Podstawowej nr

w Jastrzebiu-Zdroju ,Pomoc materialna o charakterze socjalnym Stypendia Szkolne
na rok szkolny 2012 - 2013”.

Za powyzsza, dokumentacje odpowiedzialna byta inspektor Wydziatu Edukacji Pani
Gabriela Sitek.

Pani Gabriela Sitek w dniu 21.02.2013r. zlozyta o§wiadczenie o tresci (zalacznik
nr 2);

»Podezas wykonywania obowiqzkéw stuzbowych Naczelnik Wydziatu Edukacji Pan
Andrzej Pawlowski poprosil mnie o przekazanie mu dokumentacji przyznania
stypendium szkolnego dla . uczennic Szkoly Podstawowej
Nr 7% v Jastrzebiu-Zdroju.

W zwiazku z powyzszym kontrolujacy zwrocili sie do Naczelnika Wydziatu Edukacji
o ustosunkowanie sie do Informacji, iz z Wydziatu Edukacji przekazano informacje
objeta ochrona danych osobowych osobie nieupowaznione;.

Naczelnik Wydziatu Edukacji Andrzej Pawlowski z dniem 21 luty 2013 ztozyl
ponizsze oswiadczenie (zalacznik nr 3):

»Pani B v acownik Wydziatu Informacji, Kultury i Sportu tutejszego
urzedu zwrécita sie do mnie (nie pamietam daty) o udostepnienie Informacji
dotyczqcej stypendium dla dzieci

Poprositem pracownika wydziatu Paniq Gabriele Sitek o przygotowanie ww.
dokumentéw. Pani Sitek zostawila dokumentacje w sekretariacie gdyz ja w wéwczas
musiatem wyjsé. Wychodzac zapowiedziatem w sekretariacie, ze moze tu przyjsé
Pani ) po te dokumenty.

Bedac w pokoju 407A u Pani inspektor Agnieszki Maruszewskiej weszta Pani

: - { poprosita o potwierdzenie za zgodnos$é kopii z oryginatem dokumentéw
dotyczqcych rodzeristwa . W dobrej wierze i w przekonaniu, ze dokumenty
sq niezbedne do czynnosci stuzbowych, potwierdzitem swoim podpisem, ze kopie
dokumentéw sq zgodne z oryginalem. Dokumenty te zabrala ze soba Pani
(

Dnia 19 lutego 2013 r. Pan Franciszek Piksa poinformowal mnie, ze dokumenty
potwierdzone przeze mnie ,za zgodnosé z oryginatem” ,wydostaty” sie poza teren
Urzedu Miasta. Przekazalem w skrécie Panu Doradcy sytuacje, ktérq opisatem
powyze;j.

Dnia 20 lutego 2013 r. Pani Olga Majkowska przyszla do mnie z informacja, ze
otrzymala polecenie od swojego przetoZzonego Pana Grzegorza Dulemby, aby
wyjasnié tq sprawe. Po krétkiej rozmowie i przedstawieniu biegu wydarzen jakie
mialy miejsce udalismy sie wspdlnie do Pani . T L j w celu wyjasnienia
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sytuacji. W trakcie rozmowy Pani .~ - nowiedziata, ze dokumenty, kitore
uzyskata z Wydziatu Edukacji przekaza%a o

Powyzsze zostalo potwierdzone przez Naczelnika Wydzialu Informacii, Kultury

1 Sportu Panig Olge Majkowska O$wiadczeniem o tresci (zalacznik nr 4):

»Po powzieciu Informacji od Sekretarza Miasta Jastrzebie-Zdréj Grzegorza Dulemby
na temat ewentualnego udostgpnienia danych  osobowych  zawartych
w dokumentach sporzgdzonych przez Wydziat Edukacyi, a ktére to udostepnienie
mlaio nastgpié¢ z udzialem ' . w Wydziale Informacji, Kultury i Sportu .

_ na polecenie Pana Sekretarza udatam sie na rozmowe z Naczelnikiem
Wydziatu Edukacji Andrzej Pawlowskim. Pan Andrzej Pawtowski poinformowat
mnie, ze posw:adczy% za zgodnos$é z oryginatem dokumenty przediozone przez Paniq
i, © 7 Pan Pawlowski poinformowal mnie, ze po uzyskaniu od swojego
pracowmka zapewnienia, ze Wydzial Edukacji jest w istocie w posiadaniu
oryginatow takich dokumentéw, poswiadczyl je za zgodnosé z oryginalem. Wspdlnie
z Panem Andrzejem Pawlowskim udaliSmu s'e do Pani . _ " w celu
uzyskania wyjasnien. Pani .= potwierdzitla, ze wuzyskala
poswiadczenie za zgodnosé z orygmafem dokumentéw danych Naczelnikowi
Andrzejowi Pawlowskiemu. Wpierw nie chciata ujawnié od kogo otrzymata kopie
dokumentéw, a nastepnie zasugerowala , ze od Naczelnika Pawlowskiego. Pani
S — pomformowa%a ze dokumenty przekazata _ +  Ponadto
poinformowata, Ze nie skiada wniosku celem udostepnienia dokumentéw, ale sprawe
zatatwila osobi$cie w godzinach pracy”

W zwiazku z powyzszym kontrolujacy wniesli o zlozenie wyjasnien takze przez
zainteresowanego pracownika - ~» Wydzialu Informacji Kultury i Sportu
Panig

Z dniem 21 luty 2013 Pani ’
(zalacznik nr 5):
»Ja, nizej podpisana oswiadczam, ze posiadam od
petnomocnictwo notarialne ogdlne do zatatwiania w jego imieniu spraw w nrzimadle:
nieobecnosci w miejscu zamieszkania — PELNOMOCNICTWO z dnia .
roku — Repertorium Anr °° . - KANCELARIA NOTARIALNA IRENA KRZYKALA
I PIOTR SIEMKO, SPOLKA CYWILNA W JASTRZEBIU-ZDROJU.
. poprosit mnie zeby przyniesé mu z Urzedu dokument potwierdzajacy, ze
~otrzymuje pomoc finansowaq na dzieci.
Jako Peinomocnik, posiadam réwniez Wyrok : “u~ . wydany przez Sad
Okregowy w Gliwicach — Osrodek Zamiejscowy w Rybniku z dnia 11 stycznia
2001 r., Sygn. Akt I © oy memnns
W zwigzku z tym w przerwie Smadamowej udatam sie do Naczelnika Wydziatu
Edukacji — Pana Andrzeja Pawlowskiego z zapytaniem czy moge otrzymaé dany
dokument. Posiadalam przy sobie ww. dokumenty _
Otrzymatam od Pana Andrzeja Pawlowskiego dokumenty z potwierdzeniem, ktore
przekazatam ;

L zlozyla oswiadczenie o tresci

Powyzsze wyjasnienie celu udostepnienia informacji objetej ochrona danych
osobowych nie spelnia przeslanek art.23 ustawy o ochronie danych osobowych,
ktory wskazuje dopuszczalno$é przetwarzania danych.

W zwiazku z powyzszym kontrolujacy wniesli o ustosunkowanie sie przelozonego
Naczelnika Informacji, Kultury i Sportu.
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»W zwigzku z prosbq kontrolujacego Pani Agnieszki Marszalek — Naczelnika
Wydzialu Kontroli i Audytu Wewnetrznego wyjasniam, co nastepuje:

Pani o w Wydziale Informacji, Kultury i Sportu w ramach

Swo_;ego zakresu czynnoscz i obowzqzkow stuzbowych prowadzi rejestr wnioskoéw
o udostgpnienie Informacji publicznej i sprawuje nadzér nad udostepnieniem

dokumentéw. Ponadto Pani . zostala zobowigzana w zakresie
czynnosci 1 obowiqzkéw stuzbowych do przestrzegania przepiséw ustawy o ochronie
danych osobowych.

Wobec takiego ksztaltu obowigqzkéw oraz w zwigzku z dotychczasowaq realizacjq
zadan stuzbowych znajdujacq odzwierciedlenie w okresowej ocenie pracownika,
w pelni uzasadnione jest twierdzenie, ze Pani -7 _l.zna, a przynajmniej
ma obowiqzek znaé, zasady dotyczace udostepnienia tak Informacji, jak
i dokumentéw bedqcych w posiadaniu urzedu, zwlaszcza w zakresie ustawy
o dostepie do informacji publicznej i ustawy o ochronie danych osobowych”.
(zalacznik nr 6)

Zgodnie z polityka bezpieczenstwa obowiazujaca w Urzedzie Miasta w Jastrzebiu —
Zdroju, Administratorem Danych jest Prezydent Miasta Jastrzebie - Zdréj,
Administratorem Bezpieczenstwa Informacji (ABI) jest wyznaczona osoba przez
Administratora Danych odpowiedzialna za nadzorowanie i przestrzeganie zasad
ochrony tj. Sekretarz Miasta Jastrzebie — Zdroj.

Dodatkowo powyzsza polityka okresla definicje ,poufnosci danych” przez ktérg
nalezy rozumie¢ wlasciwo$¢ zapewniajaca, ze dane sa przetwarzane tylko
i wylacznie przez uprawnione do tego podmioty lub procesy.

Zgodnie z polityka bezpieczenistwa obowiazujaca w Urzedzie Miasta Jastrzebie-
Zdrgj, pracownicy winni posiada¢ upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych a warunkiem uzyskania tego upowaznienia przez pracownika jest
odbycie przez niego przeszkolenia z zakresu ochrony danych, zapoznanie sie
z dokumentacja bezpieczenstwa oraz podpisanie oswiadczenia o poufnosci.

Ponadto zgodnie art. 37 ustawy o ochronie danych osobowych , do przetwarzania
danych moga by¢ dopuszczone wylacznie osoby posiadajace upowazmeme nadane
przez Administratora Danych”.

W ramach zhioru Stypend1a szkolne” pracownicy Gabriela Sitek, AndrzeJ Pawlowski
oraz -7 "4 nie posiadali stosownych upowaznienn oraz nie podpisali
stosownych osmadc7en ktére uprawnialy by do przetwarzania danych osobowych
w ramach tego zbioru. PowyZszy zbiér nie byl zbiorem w sensie sytemu
informatycznego, natomiast zgodnie z art. 2 ustawy o ochronie danych osobowych
»sUstawa okresla zasady postepowania przy przetwarzaniu danych osobowych, ktore
sa lub moga by¢ przetwarzane w zbiorach danych, a ustawe stosuje sie do
przetwarzania danych osobowych takze w kartotekach, skorowidzach, ksiegach,

wykazach i innych zbiorach ewidencyjnych.”

Czynnosci kontrolne wykazaly, iz osoby odpowiedzialne za dokumentacje bedaca
przedmiotem lontroli tj. Pani Gabriela Sitek oraz Pan Andrzej Pawlowski, a takze
Pani ~ ktora zgodnie z oswiadczeniem przekazala dokumenty osobie
nleuprawmonej, kazdorazowo w swych zakresach obowiazkoéw mieli zobowiazanie
aby przy wykonywaniu czynnosci shuzbowych przestrzega¢ przepiséw o ochronie
danych osobowych wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (j.t. Dz. 2002
nr 101, poz. 926 z pozn. zm.), (zalacznik nr 7 i 8).
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Ponadto mna podstawie 8§13 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
w Jastrzebiu-Zdroju stanowiacy zalacznik do Zarzadzenia nr Or-IV.0050.582.2012
Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 30 listopada 2012 roku Naczelnik
Wydziatu Informacji, Kultury i Sportu Olga Majkowska ustalila zakres czynnosci
1 obowiazkéw stuzbowych Pani . obejmujacy miedzy innymi:

— prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej, w tym koordynowanie
terminowego przekazywania Informacji przez wydzialy Urzedu Miasta,
jednostki organizacyjne Miasta, fundacje i1 spétki z udzialem Miasta,

— sporzadzanie zbiorczych (kwartalnych i rocznych) Informacji dla Rady Miasta
o realizacji uchwat Miasta.

— . prowadzenie wymiany Informacji z organizacjami spolecznymi, politycznymi
1 jednostkami administracji rzadowej i samorzadowej w zakresie kompetencji
Wydziatu,

— prowadzenie rejestru wnioskow o udostepnienie Informacji publiczne;j
i nadzor nad udostepnianiem dokumentow,

— przestrzeganie obowiazkéw wynikajacych z Kodeksu Pracy dotyczacych
przepiséw i zasad bezpieczenstwa i higieny oraz ochrony przeciwpozarowej,

— przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych wynikajacych
z Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku (j.t.Dz.U.02.101.923z pdzn. zm.),

— przestrzeganie obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia 21 listopada 2008
roku o pracownikach samorzadowych (Dz.U.08.223.1458 z pozn. zm.),

— przestrzeganie dyscypliny  finanséw  publicznych i ponoszenie

' odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw Publicznych,

—  wykonywanie innych poleceni shuzbowych Naczelmka Wydziatu i Kierownika
Referatu,

— nalozone zadania wykonuje Pani osobiScie ponoszac odpowiedzialnosé
stuzbowg i formalna za prawidlowosc¢ i legalnos¢ zatatwiania spraw objetych
zakresem czynnosci. (zalacznik nr 8)

Pani N . zatrudniona zostala w Urzedzie Miasta Jastrzebie-Zdroj

' roku, a na stanowisku i 1 w Wydziale Informacji, Kultury
i Sportu od dnia 10 lutego 205 roku.

W ostatnim czasie Pani ! . . odbyta szkolenia z zakresu: ,Dostep do
informacji publicznej — zagadmema praktyczne”, ,Zarzadzanie informacjgy”, ,Dostep
do informacji publxcznej aktualny stan prawny” (zalacznik nr 9).

Pan Andrzej Pawlowskl zatrudniony zostal w Urzedzie Miasta Jastrzebie-Zdroj
15 listopada 2006 roku, a na stanowisku Naczelnika Wydziatu Edukacji 01 sierpnia
2011 roku.

Pan Andrzej Pawlowski (jako inspektor Wydzialu Edukacji) zgodnie z teczka akt
osobowych zlozyl jedynie oSwiadczenie, iZ znana jest mu treS¢ przepisow ustawy
o ochronie informacji niejawnych.

Protokotl niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach.
Naczelnicy po zapoznaniu sie z treSciag protokolu w dniu 22.02.2013 roku -
stwierdzaja, ze nie wnosza zadnych zastrzezen co do faktéw w nim opisanych,
ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano o prawie zlozenia wyjasnien lub uzupelnien do protokotu,



w terminie 3 dni od dnia zakonczenia czynno$ci kontrolnych 1 podpisania
niniejszego protokotu.

Integralna czes¢ protokolu stanowia nastepujace zalaczniki:

1.

CENOUE LN

Decyzji w sprawie przyznania stypendium szkolnego nr Ed.4462.00" .
z dnia 01.10.2012r.,
stypendium szkolnego z dnia 11.09.2012r.,

i Ed.4462.00 7.2012

z dnia 11.09.2012r.

Oswiadczenie z dnia 21.02.2013r — Gabrieli Sitek.
Oswiadczenie z dnia 21.02.2013r — Andrzeja Pawlowskiego.
Oswiadczenie z dnia 21.02.2013r — Olgi Ma]kowsklej
Oswiadczenie z dnia 21.02.2013r - __ ___,
Wyjasnienie z dnia 22.02.2013r. — Olgi Majkowskle]

Zakres czynno$ci Pani Gabrieli Sitek oraz Pan Andrzeja Pawlowskiego.

Zakres czynnosci Pani = |
Zaswiadczenia ze szkolen Pani

S

20712
Wniosku o przyznanle

O swiadczenie

Niniejszy protokoél, wraz z zalacznikami, zawiera 33 ponumerowane strony.

Jednostka kontrolow: Kontrolujacy
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Jastrzebie-Zdroj, 22 luty 2013 r.




Jastrzgbie-Zdoj, 22 lutego 2013 1.
Andrzej Pawtowski

Naczelnik Wydziatu Edukacji

OSWIADCZENIE

Po zapoznaniu si¢ trescig protokotu z kontroli KAW.1711.1.2013 skiadam uwagi:

Pani - . —— przyszta do mnie jako urzednik Urzedu Miasta i zwrocita sie
0 informacje dotyczace stypendium dla rodzenstwa . W zadnym
momencie rozmowy nie pojawila sie informacja od X , ze przychodzi do mnie
jako pelnomocnii. svr , aby uzyskaé informacje, ktére zamierza wykorzystaé¢ do
celow innych niz stuzbowe. O tym, ze . ~ reprezentuje

dowiedziatem si¢ z ww. protokotu.

Zatem jestem przekonany, ze wykorzystujge swoje stanowisko odpowiedzialnego
m.in. za nadzér nad udostgpnianiem informacji publicznej §wiadomie nie poinformowata
mnie w jakim celu zamierza powziaé informacje i uzyskaé potwierdzenie »Za zgodnos¢ kopii
z oryginalem” dokumentéw dotyczacych ww. dzieci. Pani . z premedytacjg
wykorzystata relacje stuzbowe w celu uzyskania dokumentéw, ktére nastepnie przekazata na

zewnatrz Urzedu Miasta.
% ¢, .



1)
2)

zakres wylgczenia — dane osobowe,

podstawa prawna wylgczenia jawnosci - art. 5 ust. 2 oraz ustawa o ochronie danych
osobowych,

osoba, ktora dokonata wyitgczenia — Agnieszka Marszatek Naczelnik Wydziatu Kontroli i
Audytu Wewnetrznego,

wyigczenia dokonano w interesie 0séb fizycznych, ktorych dane dotycza.






