Osrodek Pomocy Spotecznej
- 44-335 Jastrzebie-Zdroj
ul. Opolska 8
REGON 003461374, PKD 88102

tel. 324349600, fax. 324740146 Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia

Nr OPS.021/1/19/2011 Dyrektora Odrodka
Pomocy Spolecznej w JastrzebinrZdroju
z dnia 01 wrzesnia 2011r.

Kalkulacja kosztow ryczaltu samochodowego

1.Cena 1 litra paliwa na dzien 28.04.2011z. - 5,17zt

2 koszt przejazdu przy spalaniu srednio 9 litréw na 100 km - 9 x 5,17 =46,53 : 100km =
0,47zt do 900cm®

3.koszt przejazdu przy spalaniu Srednio 12 litréw na 100 km — 12 x 5,17 = 62,04 : 100km =
0,62z1 powyzej 900cm’

ADWOKAT

-

mgr Andrzej Prudel



Osrodek Pomocy Spoteczng)
44-335 Jastrzebie-Zdroj
ul. Opolska 9
REGON 003461374, PKD 88102
tel. 324349600, fax: 324740146

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia

Nr OPS.021/1/19/2011 Dyrektora Osrodka
Pomocy Spolecznej w Jastrzebiu-Zdroju

z dnia 01 wrzesnia 2011r.

- WZOR-

Umowa

Zawarta wdniu ..o Pomigdzy:

Osrodkiem Pomocy Spolecznej w Jastrzgbiu-Zdroju ul. Opolska 9 60, 44-335 Jastrzgbie-
Zdrdj reprezentowanym przez Dyrektora Pania mgr Teres¢ Jachimowska zwanym dalej

"Pracodawcg”

zatrudniong/ym na stanowisku ... e

zwang/ym dalej ,,Pracownikiem”

§1
Niniejsza umowa okresla zasady zwrotu kosztéw uzywania przez pracownika w celach
stuzbowych do jazd lokalnych (gminnych) samochodu osobowego  marki
............................... bedacego Wlasnoscig ..o
Nr rejestracyjny .......c....c..ou.e o pojemnoscei skokowej silnika ............. cm’  zwanego

dalej ,,pojazdem”™
§2

1.Pracodawca zobowigzuje sig zwroci¢ pracownikowi koszty uzywania pojazdu do celow
stuzbowych, stanowiace iloczyn stawki za 1 km przebiegu pojazdu w wysokosci ustalonej
Zarzadzeniem Nr OPS.021/1/19/2011 Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 01 wrzesnia 2011r. dla pojemnosci skokowe] silnika pojazdu pracownika
WYNOSZACe] .......... cm’ i miesigcznego limitu kilometréw na jazdy lokalne, ustalonego na
...... km.

2. Zwrot kosztow uzywania pojazdu do celdw stuzbowych nastepuje w formie miesigeznego
ryczaltu obliczonego zgodnie z ust.]l po zlozeniu przez pracownika pisemnego oswiadczenia
0 uzywaniu przez niego pojazdu do celéw stuzbowych w danym miesiacu, z uwzglednieniem
przepisow rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych
samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerow niebedacych wlasnosdcia pracodawcy.
(Dz.U. nr 27 poz.271 z pézn. zm.).

Zaplata nastapi przelewem w terminie 14 dni od dnia zloZzenia pisemnego oswiadczenia
0 uzywaniu przez pracownika pojazdu do celow stluzbowych



3.0soba bezposrednio odpowiedzialng za rozliczanic rzeczowe i finansowe kosztow,
o ktorych mowa w § 1 bedzie Gléwny specjalista ds. kadr.

4 Ryczalt, o ktorym mowa w § 2 ust. 2 podlega opodatkowaniu podatkiem dochodowym od
os6b fizycznych powyzej miesiecznego ryczattu pienigznego , okreslonego zgodnie
z powolanym rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002r. w sprawie
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uZzywania do celéw
stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wlasnoscia
pracodawcy. (Dz.U. nr 27 poz.271 z pdzn. zm.).

§3
Kwote ryczattu, o ktérym mowa w § 2 ust.2, zmniejsza si¢ o 1/22 za kazdy roboczy dzien
nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podrozy shuzbowej
trwajacej co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosei oraz za kazdy dzien roboczy, w ktorym
pracownik nie dysponowat pojazdem do celdéw shuzbowych.,

§4
Pracownik jest zobowigzany bezzwlocznie poinformowa¢ Glownego specjalistg ds. kadr
Oérodka Pomocy Spolecznej w Jastrzebiu-Zdroju o zmianach danych dotyczacych pojazdu
(pojemno$¢ silnika, marka, numer rejestracyjny) w celu dokonania zmiany niniejszej umowy.

§5
W sprawach nie uregulowanych umows zastosowanie majg przepisy rozporzgdzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochoddéw oscbowych,
motocykli i motoroweréw nie bedacych wlasnoscig pracodawcy (Dz.U. z 2002r. nr 27,

poz.271 z poZn.zm.).

§6
Umowe¢ niniejsza zawarto na czas okreSlony od dnia ... do
dnia..........coeeenl,

§7

1.Pracownik moze wypowiedzie niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym w kazdym

czasie.
2.Pracodawca moze wypowiedziec niniejsza umowe w kazdym czasie ze skutkiem na koniec

miesigca kalendarzowego.

§8
Umowe zawarto w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym jeden egzemplarz dla
Pracownika i dwa egzemplarze dla Pracodawcy.

Pracownik Pracodawca

%W OKAT
A%Pmdel



Osrodek Pomocy Spolecznej
44-335 Jastrzebie-Zdrdj
ul. Opolska 9
REGON 003461374, PKD 88102
tel. 324349600, fax: 324740146

Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia

Nr OPS.021/1/19/2011 Dyrektora Osrodka
Pomocy Spolecznej w Jastrzebin-Zdroju

Z dnia 01wrzesnia 2011r.

-WZOR-
OSWIADCZENIE

Ja, NIZe] POAPISANA ... oot et e e
(imig i nazwisko, pesel)

Oswiadczam, ze W Mi€SIacu ......ovvuvvvvininsonnene. poruszalam sie samochodem prywatnym

marki.....coooooii bedacym whasnoscia .........cooiiiiiiiiiiiiii

NI I€iestracy iy «.o.vvveeiiiieevrianeianennen. pojemnosé silnika ...

WodnIaCh .o e

................................................................................................................

Nie poruszalam si¢ samochodem prywatnym w celach stuzbowych.

Podpis pracownika

Osdrodka Pomocy Spolecznej w Jastrzebiu-Zdroju

A OKAT ‘
4 3 ,
mgr Andrzej Prudel ﬂﬁ -~



é nej
odek Pomocy Spotecz
osr44-335 Jastrzebie-Zdroj

ul. Opolska 9
REGON 003461374, pﬁgfg ‘?GZ Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia
tel. 324349600, fax. 32 Nr OPS.021/1/19/201] Dyrektora Osrodka

Pomocy Spolecznej w Jastrzebiu-Zdroju
z dnia (1 wrzes$nia 2011r.

UMOWA
w sprawie uzytkowania do celéw stuzbowych samochodu osobowego

Zawartaw dnil ... pomiedzy:

Osrodkiem Pomocy Spolecznej w Jastrzebiu Zdroju ul. Opolska 9, 44-335 Jastrzgbie-Zdroj
reprezentowanym przez Dyrektora Pania mgr Teres¢ Jachimowska zwanym dalej
"Pracodawcg”

a Pracownikiem

§1
Niniejsza umowa okresla zasady zwrotu kosztéw uzywania przez pracownika w celach

stuzbowych do jazd poza miejscowoscia w ktdrej znajduje si¢ siedziba ,,Pracodawcy”

zwigzanego z podréza stuzbowa, pracownik uzywat bedzie nie bedacy wilasnoscia
wPracodawey” samochdd stuzbowy marki ... 0 pojemnosci skokowej
silnika.............oeue NI TEJESIIACYINY vvoivvevvivinienrvnnenns

§2
Wszelkie koszty eksploatacyjne napraw, ubezpieczenia samochodu oraz szkdd zwigzanych z
uzywaniem samochodu nie bgdacego wlasnoscig ,,Pracodawcy” pokrywa pracownik w swoim
zakresie.

§3
1.Koszty uzywania przez pracownika prywatnego samochodu osobowego do celow
stuzbowych pokrywa ,,Pracodawca” wedlug stawki za 1 km przebiegu pojazdu okreélonej
przez ,,Pracodawce”. Podstawa zwrotu kosztow jest polecenie wyjazdu stuzbowego oraz

o$wiadczenia pracownika o przebiegn km samochodem prywatnym /zalacznik nr 5



Zarzadzenia Nr OPS.021/1/8/2011 Dyrektora Osrodka Pomocy Spoleczne] w Jastrzgbiu-
Zdroju z dnia 02 maja 2011r./

2.7aplata nastapi w kasie w terminie 7 dni od ztozenia oswiadczenia (zat. nr 5/ i rozliczonego
polecenia wyjazdu stuzbowego.
§4
W zakresie nieuregulowanym umows maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
§5
Umowg sporzadzono w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach po jednym dia kazdej ze

stron.

Pracownik Pracodawca

megr Andrzej Prydel

il



Osrodek Pomocy Spoteczne)
44-335 Jastrzebie-Zdrd)
ul, Opolska 8
REGON 003461374, PKD 88102
tel. 324349600, fax: 324740146

Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia

Nr OP8.021/1/19/2011 Dyrektora Osrodka
Pomocy Spotecznej w Jastrzebiu-Zdroju

z dnia 01 wrzesnia 201 1r.

-WZOR-
OSWIADCZENIE
Ja, MIZE] POAPISANA ....viii it s
(imig i nazwisko, pesef)

Oswiadezam, ze wdniu ...............o odbytam podréz stuzbowa do miejscowosci
.................................... samochodem prywatnym marki ............oooiiiiiinn
bedacym WIASNOSCIA ..ottt Nr rejestracyjny
................................. pojemnosé silntka ...l

na trasie liczace) ......ccoovveninvieenannn... km ( tam 1 z powrotem),

Podpis pracownika

Osrodka Pomocy Spolecznej w Jastrzebiu-Zdroju

....................................................

ADWOKAT
%/2

mgr Andrzej Prudel




