Protokol 7 kontroli

przeprowadconef w Domu Pomocy Spolecine) w Justryebin Zdraju przy  wlicy
Kaszubskiej 6 przez podinspekioréw Gratyne Cialo i Agnieszhq Muarszalek
W okresie od 13 styczmia 2004 roku do 10 lutego 2004 roku. Kontrola dotyczyla
okresu od 30 czerwea 2002 roku do 30 czerwea 2004 roku.

Funkcje Dyrektora placéwki peini od 0 stycznia 1998 roku do nodal Pani
mgr Fwa Demetryaki-Palealog, '

Glownym ksiggowym fjednostki jest od 01 %wiemia 1999 roky do nadal Pani
Maigorzata Karasifiska (zalgcznik 18).

Priedmictem kontroli hyla analiza prawidlowosci rozliczania czekow Jaho drukiow
Scistego zarachowania dot. wyplat z rachunku bietqeego jednostki oraz ze Srodka
specjalnego;  sprawdzenie  opisow rachuwkéw po  proyjeciu preer  fednostke;
prawidlowost dokonywania wydaikcw z rachunku biezqeego oraz Srodka specfainego.

W trakcie czpnnosci przeprowadzono komtrolg ewidencji czekdw. Stwierdzono,

iz w kontrolowanym okresie  bank prowadzqey rachunki: bieiqcy (45). Srodka
specialnego (16) oraz funduszu fwiadczen socialnyeh (11) wyvdat razem 72 czeki
(zalqcznikl). z czego zrealizowano ¢ rachunku bicialepo 26 czekow oraz ze srodka
specjalnego 22 czeki.  Stwierdzono lakse, iz zgodnie z dokumentaciqa = dniem
12.02.2003r. rozdzieiono ewidencje realizowanych czekow na rachunekt biezgey
(zalqcznik 2) oraz $rodek specjalny (zalgeznik 3).
Zgodnie x ewidenciq dokonano blednego przeniesienia czekow riezrealizowanych
w rachunka bietqeym, ij. na dzier 12.02.2003r. stun czekow wynosit 9 sztuk (od nr
441002 — 441010),  w tym samyin dniu zrealizowano czek o numerze 441002 lecz na
Howq strong przeniesiono czeki od nr 441002 do 4410101 pomimo, iz czek 441002
zostal  wezesniei  rrealizowany. Kontrolujgey  stwierdzili  natomiast, e flodé
praeniesionych sziuk Byl zgodny ze strong poprzednig lecz w zwigzhu z ww. pomyikg
nie bdpowiadal numeracii prreniesionych czekéw.



Ponadio w trakcie kontroli stwierdzono, iz niejednokrotnie realizacia  czeku
nasigpawala o wiele dni wezesnisj niz to wynikalo z prowadzonef ewidencli; ponicsze
tabele 1 | 2 ifustriyjq ww. sytuace.

Tabela 1. Realizacia czekdow w 2002r.

Data realizach

Nr czekn (zgodnie z wyciggiem Bata wpise do ewidencji
bankowym)
Srodek specjalny
2718236 _28.08.2002r. 04.07.2002. |
________ J7]8238 L 25.06.2002. 04.07. 200 2r.
2718241 - 10.07.2002r. 12.07.2002r.
27IR244 oloseoer. .. 7082002
2718246 27.08.2002r. 2M0R2002 |
B Lo S 41.10.2002r. 16.10.2002r.
4009} 20, 1) 20 2r, O6. 1§ 264)2r
Rachunek bieiqcy
L 27mme T (18.07. 2002 T 12.07.2002x.
_____ 2718243 L. 29.07.2002r. 07.68.2002r.
446690 28,10, 2062r. 06.11. 2002,
___________ 440995 . 28.11.2002r. 29.11,2002r
4S09497 3012 2002r. 31122002,

Tabela 2. Realizacja czekdw w 2003,

Data realizacji

Nr ezcku ! (zgodnic z wyciggiem Data wpisu do ewidencji
| bankowym)
Srodek specialny
_______ 443689 21.01.2003r. 28,04 2t03r,
443697 ; 2440720037, 28.02. 200 2r.
Rachunek bietqcey
e T R0 200, 29012003,
- 41003 : 28.02.2003r. 05032003, |
-1 006 | 22.04. 2003r. 28.04, 20603,




Odpowiedzialnym za  prawidlowe ewidencionowanic provigyeh i zrealizowanych
 czekow byi - rgoudnie z zakvesem obuwigzhiw z dnig 02.01.1998r. (zatqcznik 4) - kasjer
Domy Pomocy Spotecznej p. Adier Beaia,

2 wyfasmen gldwnego ksieyowego wynmika, i powvisze rézmice wymikaly w toh
pozycjach, w Kdrych rozchodowano wigeef niz jeden czek. 7 wyjasnien tyeh wynika
takze, it . oseba prowadzqca ksiqihe drukow Scistego zarachowania wyjainila, ze
ksiegije zuwdycie czekdw wg. wskazdwek zawartych na wewngtrzngj sironie okdadki
ksiqzki drukdw Scistego zarachowania. Punki 2 tych wskazdwek bremi: Zuiycie wiasne
drukow ksigguje sie w Hloiciach dekadowych tub miesieczuveh.” fzalgeznik 5).
Komtrolujqey stwierdzili natomiast, iz jest to niezgodne z zapisami art. 4, ust. 3, pkt. 2
usteawy z dnia 2% wrzesnia 1994r. o rachunkawaosci . Dz U Nr 121, poz. 591},

W kontrolowanej jednostce welzielana takte pracownikom zaliczek gotéwkowych na
zakup materialow na potrzeby jednostki. W kontrolowanym okresie udzietony dwoch
zaliczek w roku 2002 vraz dwéch zaliczek w roku 2003 na lgczng kwote 2,400,001
Kontrofujgey stwierdsili, i2 zaliczki kadorazowo wyplacane na podstawie waiosky
v przyznanie zaliczki wraz z okresleniem terminy rozliczenia si¢ z nigf. Rozliczanie
zaliczek  nastgpowalo  prawidlowe na podstowie  przedstawionvch  faktur
z zachowaniem lerminu jej roziiczenia.

Jednakle stwierdzonn it nie prowadzono ewidencji udzielanych zaliczek wraz z ich
rozliczeniem.

W fakcie kontrok wyplaty Srodidw ze sSrodka specialnego  stwierdzono, i
w konirolowanef jednostce utworzono trzy $rodid specjaine. Zgodnie z art. 21 ustawy
z dnia 26 listopada 1998r.0 finansach publicznych (j1.: Dz. U, z 2003r.Nr IS, po=.
148) srodki specjaine utworzono (zalqcznik ) :

! na podstawie Uchwaly nr XXXTI/837/2001 Rady Miasta z dnia 30 czerwea
2001r. w sprawie utworzenia prry Domu Pomocy Spolecznef w Jastrzebiu
Zdroju. Srodka specjainego jednosiki budsetowej  pod nazwg |, Zywienie
zhiarowe ", ,

2. na podstawie Uchwaly nr XXXIX/1000/2002 Rady Miasta z dnia 23 lutego
2002r. w sprawie utworzenia w Domu Pomocy Spolecznej w Jastrzebiu Zdvoju
srodka specjalnego jednosiki budietowef — pod nazwi ,, Podnoszenie siandardu
ustug ",

1. na podstawie Decyzji nr 0161/1/2002 Dyrekiora Domu Pomocy Spolecznej
w Jastrzebin Zdraju z dnia 8 kwietwia 2002r. w sprawie wiwerzenia w Domy
Pomocy Spolecznej w Jastrzebiu Zdroju s$rodha specialnege  jednostki
buzetowej — pod nazwq ,, Daruwizny”.

Wphnwy na powyisee grodii preyfmowano na odrebny rachunek bankowy, kidry
atworeono 18 grudnia 2000r, (zalgeznik 7).

W trakcie czynnodci kontrolujgey stwierdsili Jednak, i ze drodkéw finansowych
gromadzonyeh pa rachunky Srodka specfainegn regulowano (w kontrolowanym



okresie) zohowiqzania wymikajgce z podstawowego funkcionowania jednostki
budzetowey i winny byé placone z rachunku biezgeego Jednostki; przez co nie
zachowano postanowier zapisanych w ww. Uchwalach | Decyzji o preemaczeniu
preychodow Srodkdw specjalnych. Ponitsze tabele 37 4 preedsiewiajg ww. sytuacie:

Tabela 3. Nieprawidlowe wyplaty z rachunky $rodka specjulnego w roku 2002
(zaiqeznik 8),

Kwota | ; ; Data zwrotu

zaplaty ze | Data zaptaty | Kwota | zvach. biez

Tytul . zefrodka | ot

frodka | . i rwrotu i pa Srodek
. specjalnego ! f

SpeC.

Wynagrodzenia 14.954,57' 26.07.20
FV 1127002 T e
FV 103/07/02/MP/B 37,00 i

FV 342/7/02 L pore! 09.08.2002r. 3033351 56 g8 g0y

FV 4701/02 \ | yjaniemic)
FV 15021 1,]92.72: : :
Razew; B Nt N R
Wyndrodzeni 14.727.26| 27, o 14.727,261 50 an 2002r
____________ |20 IR i} 280820021

FV 26749/12/20022422 | 2 57876 i =

FRB2060133 1/00RA2 366,50 | ! i

Razem: 3.337.65

168,36 E

FV 488/02 506,30, 03,09,2002r, 87406 (4 49 2002y
Razem; 674,66 | foaimena)

W T e T 736,53 e
A ynagrz.ea 1|I.'l.2l:l2r.i fryjaseni) 29.10.2042r,

Wylasnieniz gléwncgo ksiegowego stanowi zatgernik nr 9,



Tabelz 4. Nieprawidlowe wyplaty z rechunku grodka specjalnego w roku 2003
(zataczmik 1Q).

Kwota | . Data zwratn
Tytul zaplaty ze D::ag::::;ty Kwota  z rach. hiek,
d §rodka | . zwrolu na $rodek
: specjalnego _

Spec.

. 5 : 962,001
200 2E0L.2003r. . P4V 07.02.2003r.
________________________ gﬁnm zsrr.‘wﬂhww, 07 Sl

Wynagrodzenia 14.890.75 -

Crek 8.353,50' 28,00.2003r.. 23294314 39 g3 1503,
Ruazem: 23.244, 31 g W’"‘”;
FVESYBHP | reol

'y 726 201641

FV 7189/12/02/2422 2855041 07.03.2003r. r 3.1 giiﬁjé 10.03.2083r.
FV 111/2/03 318 (W ,

Razem: 3.18543; ; |

FV 02/902/03 50, |

FV 15021/092 1.436,82

Rarem 3234, ﬂ.??: i
FV16403VAT Casage T
FV 55784694/0PR/03 32,901 78.03.2003r.1 5224001 55 04 203y,
Rezem. 3.936.901 | (vpasienia) |
_________________________________
4.976.38, 05.06.2003c.| #5763, 19 06 2003y,

Wyjasnienia glownego ksigpowego sanowi zalacanik nr 11 .

Ponadio, jak wymika : sapiséw tabeli nr 4 (przedostatnia  pozycia), = dniem
28.03.2003r. wregulowane z rachunks srodia specjalnego zobowigzania wynikajqee
z FV 164/03/VAT ng kwotg 3.904,00 vraz FV 557846%/0OPR/O3 na kwotg 32,9 kidre
winny byé uregulowane e srodiow rachuniu bietqrego. Jednakze z driem
22.04.2003r. dokonano =wrotu z rachuniu bietqeego na rachunek Srodia specjalnego
Jedynie kwotg 3,904.00.

Kantrohgqey stwivrdzili, iz do dnia przeprowadzania kongroli, srodki w kwocie 32,90
(zgodnic z FV 357846%/0PRA3) nie zostaly zwricone na rachunek bankowy Srodka
specjuainego jednostki,



Takie w trokcie kontroli wyplaly srodkéw ze Srodka specialnego stwierdzono, it
W konirolowanef jednostce previmowano i dokomwano Iwrofy I prredmiotowego
rachuniu wadibw (co przedstawia ponizszd tabels nr 5} wplacanych przez
kontraheniow przysigpujqcych de przetargu organizowanego przer konirolowang
Jednostike.  Kontrolujqey stwierdzili, iz ww. lichwaly i Decyzia Dyrckiora nie
prrewidiwaly w swej tresci powyiszej modiiwoici,

Tabela 5. Wplaty i zwroty wadium ze $rodka specialnego (zalqcznik 12).

— Data Wplata Data_____ Wyplata

HAGA ,PLUS” § 20.01.2003 1.955 .00 28.01.2003 1.955,00

20.01.2003 195500 25.01.2003 1.955,00
13.03 2003 {95500 24 03 2003 1.955,00

GAWLOWSKT

21.01.2003 1.955.00 28.01.2003 1 955.00

HANKA A | 12032003 1.955.00 24.03.2003 1.955.00
, 21.01.2003 | 955 00 28,01 2003 1.855.00
KUCZATY 137032003 1.960.00 24.03.2003 960,00
BAK 21.01.2003 [.955,00 28.01.2003 1.955.00
12.03.2003 1.950.00 24.03.2003 1.950,00

HELMAN

22.01.2003 1.955,00 28.01.2003 1.955,00

Czynnosci kontrolne wykazaly rownies, iz pomytkowyeh platnosci wynagrodzen
w jednosice komtrolowanej dokonyweamo takie ze Srodidw Zakiadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.

Swierdzono 2e z dniem 28.04.2003r. dokonano wyplat wynagredzen w kwacie
16.123,32 z ZFSS — ktdre zwrécono z rachunku biezqcego z dniem 29.04 2003,
(zalqcznik 13); podobnie z dniem 28.05.2003r. dokonano wyptat z ZFSS w kwocie
3.697.57  kidre zwrdcomo tego samego dnia ze Srodkdw rachumbu biezgeego
(zatqcznik 14).

W rumach czynnoici preeprowadzone iakse kontrolg obroréw kasowych .
Kontrolujqey stwierdzili, iz wszystkie obroly gotdwkowe (w kontrolowanym okresie}
udokumentowane byly dowodami kasowymi a wphwy [ wydatki vraz stan gotdwki
uimowane byly w raporcie kasowym.

Stwierdzono, iz realizacia wyplat Rgotowkowych w kontrolowanym okvesie nastgpowata
na podstawie dowoadiw sprawdgzonych pod wigledem meryioryoznym, Jormalno-
rachunkowym, zatwierdzonych preez uprawnione osoby.

Kontrolyjacy stwierdzili takze, iz dekretacji na poszczeglnych fakturach dokonywano
Jedynie w formie skroty . Wn, Ma” i parafy glownego ksiegowego, natomiast brak bylo
podpisu akceptujgeego powyisze wshuzania przez Dyrektora jednostkd. Ponadio
plamosci odroczone ksicgowane przelewami dekretowane byly jedynie zapisami
-siron komt” na wyciqgach bankowychinizjednokrotnie bez Jjakiegnkolwiek podpisu



nzoby odpowiedzialnej za te wshuzania), zamiast drukami , polecenia ksiggowania™
wruz T podpisami sporzqikajqeego orez sprawdzajgcego.

W trakcie czynnoici sprawdsqjaeych sporzqdzania rapertow kasowych rachunku
bieigcegn oraz Srodka specjalnego fw okresie od 1.07.2002r. do 30.06. 2003r. ) jedymie
W miesiqeu wrzesnin 2002r. stwierdrzono, it ruportom kasowym :a okresy od
(12do3.09 oraz od 16 do 30.09 nadano te same nionery . 16/R/02 {zatgcznik 15),

Ponadio kontrolujgcy stwierdzili, iz w kontrolowaney jednostce dowody ksiegowe
opisywane byly nierzetelnie (zn. niezgodmie © reeczywistym przebiegiem operacyi
gospodarczef — co bylo niezgodne z zapisami art. 22 usiawy z dwia 29 wrzesnia 1994r.
o rachurtkowosci (jt. Dz. I Nr 121, poz. 591) {zalqcznik 16):
- zgodnie z adnotacig na FV 678/2003 z dnig 18.03.2003r. na kwote 34927 —
»zaplaconc przelewem dn. 14.04.2003r,": kontrolujgcy sewierdzili, iz platnodei tef
dokonano preelewem  z dnig 04.04.2003r.,
- na BV 72003z dnia 21.00.2003r. ne kwoty 111,82 brak adnotacji dotyezgeei dnia
kiedy dokonano platnosci,
- nota ksiggewa nr 6 z dnia 20.03.2003r. posiada adnotacje, iz obciqzenie Urzedu
Miasta Jastrzebiz Zdrdj fednostha uregulowala 22.03.2003r. kontrolujacy stwierdzili,
i zobowiqzanie to zostado uregulowane 22.04.2003r., :
- FV A1206/2003 z dn. 06.03.2003r. - dokenano zmiany duaty plamoscs,
© FY A1805/2003r. z dn. 04.04.2003r. - dokonane zmiarry daty platnosci,
FV A1998/2003 z dn. 64.04.2003r. - dokonana zmiany daty platnosci,

Ponadig ustalono, iz nigjednokrotnie regulowano zobowiqzania wobec kontrahentéw
niezgodmie z zobowiqzaniami wynikajgcymi z wystawionych przez nich faktur
(zalgeznik [ 7};

- Zgodnie z FV 1356/02 zobowigzanie wobee kontrahenta wynosito 98,97 kidre zosialo
zaplacone 19.11.2002r., nasiepnie preyieta fakture o tym samym numerze (13566/02)
rut kwoig 86,80 4. o 12,17 L mniej. Raznice tq rozliczona nasieprymi platnosciami,
pomijaige zasade wprowadzenio - w takich pvreypadkack — do ksiqe rachunkowvch
dowudu zawierafqcego korekte blednego zapisu (izw. fakture korygmgaeq) — zgodnie
z zupisamf art. 23, ust. I, pkt 2 ustawy z dnig 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci jt.
Lz U Nr 12, poz. 591)

- przelewem z dnia 08.41.2002r. dokonano platmosct za zhiorcze faktury (103, 3305,
3349) nu kwole 949,46 — paprzez nieprawidiowe podsumowanie powyiszych foktur
preekazano o 15,22 2t za mato na rachunek dostawey. Nastepnie preelewem = dnig
19.11.2002r. uregulowano niedoplate,

- Podobnie przelewem z dnig 05.072003r. na kwotg 832,80 — opricz plamosci
rhiorczych fakier — gulowaro nie doptatg w wysokosci 36,00 wynikajgea
2 przelewu z dnia 08.05.2002r.,

- przelewém z dria 28.02.2003r. uregulowano kwatq 48,96 zobowiqzanie wynikajqce
z FV F-406/03, jednakze fakira to opiewata na kwotg 51,84, 7 adnotacfi zawartej na
powyiszym dokwmencre wynika jedvnie, iz nie doplaia stanowi 2,88 =4,

Protokd! niniejszy sporzqdzono w dwoch Jednobrzmiqevch egzemplarzach.



Dyrekior Domu Pomocy Spofecznef w Jasirzehiu Zdroju pani mgr Ewa  Demetryaki-
Falevlog, pe zapoznaniu si¢ z treiciq protokotu w dniu 23 hutego 2004 roku siwierdza,
2e nie wnosi Zadnych zastrzeted co do faktdw w mim opisanych, ustalonvch na
podstenvie dowodiw.

Kontrolujaey poinformowali Dyrekiora DPS w Jastrzghiv Zdroju v prawie
ziotenia wygasnien lub uzupefnies do protokotu w terminie 3 dni od dnia zukofczenia
crynmosci kontrolnych | podpisania ninigjszego protokoly.

Integralng czedd protokolu stanowiy nastepujaee zalgezniki:
Zaswiadczenie z ING Bank Slaski z dria 09.02.2004r,
' Zestawienie czekdw za 2002r.
Zestawienie czekdw za 2003r.
Zakres czynnosci Pani Beaty Adler z dnia 02,01, 7998y,
Wyjasnienia gidwnej ksiegowej Pani Malgorzaty Karasifiskiej z dnia 09.02, i
17.02,2004r.

6. Uchwala nr XXXTV/837/2001 Rady Miasta Jastrzebie Zdrdj = dnia 30.06.2001r.
Uchwalta nr XXXIX/1000/2002Rady Miasta Jastrzebie Zdvdi z  dnia
23.02.2002r. Decygia nr 861/2002 Dyrektora DPS w Jasirzebiu Zddroju z dria
05.04.2002r.

7. Umawy rachunku bankowego hiezqeego ¢ dnia 18.12.2000r.

8. Zestawienie dokumentacji dotyczqcef nieprawidlowodel wyplaty z rachurku

ok b bo o

srodka specjalnego w roku 2002,
2. Wyjasnienia gléwnej  ksiegowej Poani Malgorzaty  Karasifiskiej z dnig
2201 2004r. .

{0 Zestawienie dehumentacji dotyczace misprawidlowosei w yplaty z rachuniu
sradka speciainego w roku 2003, .

11 Wyjasnienia giéwnej  ksiegowej Pani Mafgorzaty Karasifiskiej z dnig
22.04.2004r.

12 Zestawienie dokumentacji dotyczgeej wplaty i zwrotu wadium ze Srodka
Specjalnego.

13. Zestawienie dokumentacji dotyczgeey nieprawidlowej wyplaty z ZFSS.

14, Zestawienie dokumeniacii dotvczgees swroty z rachunky bieiqeego na ZISS.

13. Raporty kasowe nr 16/R/2002 z dnia 02-13.09.2002r. i nr 16/R/2002 z dnia 16-
20.09.2002r,

16. Zestawienie dokumentadyi dotyczqeef nierzetelnego opisu kviggowego,

17. Zestawienie dokumeéntacyi dotyczqcef nieprawidiowych regulacii zobowiazan.

18. Zakres czynnosci Pani Malgorzaty Karasiviskief z dnia 01.04.1999r.
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PREZYDENT MIASTA
TASTRZEBIE zZDROJ Jasiraghie Zdrdj, i 25,03, 2004y

Pari
Dyrektor Doy, Pomocy Spotecinej
 mgr Ewg ﬂemmﬂ-Falevmg
#l. Kaszubsky ¢
44-335 Jastrzpbie Zdrdj

rozliczeniam

W rakcig kontroli wiplay frodiow - rachunky srodig specjalnego Swierdeong, =
W kan{m!mvauej Jednostce BIWOrZOno trzy srogk; speciaine,



H by ng Powizsze Srodh Prryimowane ng drehny rachunek hankene ko

W trokeie CIHROSCT komtralygey sbwierdotly jednak 1 oze Srodhd. fiaansowyoh
gromadsonyeh na rachynio srodka speciainego regulowang z2obowigzania wynikgjaee
T poadsiawowego Sinkcionowanig Jednostii budtetowej, kigre winny byé placone -
rackhiunky biezgregn Jednosts; przer ¢o pie zachowani Posiarawien rapisamich w
dokmeniach oo Freeznactenta praychodsw Srodkiw specialnpch,

Fonadio z dniem 38 (3. 2003r. wregulowano » rachunku  Srogha specioinego
20bowigzania winikgigee gy 1640/ VAT g kwore  3.904,00 oraz
FV 357846%0PR03 na kwote 32,90 kidre winny byé uregulowane ze Srodkéw
rachuniu biezqcego. tstalong i dnig 22 04.2003r tokonano zwrony - rachnku
biezqcego na rachunex Srodkg SPeciainego jedynic kwote 3.904,00 '
Kontrolyjgey Stwierdzili 2 dp dnig Prreprowadeania kopgry s Srodki w kwocie 32,90
(Zgodnie z Fy 55 78469:0PRAI) nie zostaly 2wrdcone ng rackunek bankowy Srodia
peclalnego jednosthi -

1612332 LSS - ktgre TWIGConB z rachurmio bie2qrege 2 diom 29.04.2003y
Fodobrie z dniem 28,05, 2003y dokonano wyplat 7 ZESS Awecie 5.697.57 . pupre
Wrdcono jegn Samego dnia ze Srodidy rachunky hiezqcegn,

W ramack cynnose przepmwadéona iakze kontrole gbrotsie Kasovwych
Kontrotyjgey stwierdeili, 2 wszystkie obrogy Botowhenwe udokumentowane byly
faa‘:wdam." kasowymi o WP | Whdathi oras san gotdwki uimmpane dvly w raporcie

rachurkowpm, 2abvicrdzonych prae, uprawnione osoby,

Kontrolyjgcy Stwierdztli toke, 13 dekretacii ng Poszczegdinyeh fakmrgcn, dokonywang
Jedynie w fopmje skedtu , W, Mar paraly glownego Ksiggowego, Aalomiast brak bylo
poa&:!sf; akcqm{fczcego POWYESZe wskgrania Przez Dyrekiora Jednosiki. Ponady,



Poradio konrolujaoy siwierdzili. i w kontrolowunej jednosice t_tl'(?'ri'fm’_‘u‘ hsigpowe

s dele DoTecniwistvm preeBiegiem aperdeit gospodarcaey co
bvlo miezgodne & zapisam art. 22 ustawy = dnwe 29 wrzesnia 19941, o rochunhowosei
(it. Dz. (. Nr 12], poz. 591).

Fonadio ustalone. iz niegjednokrotnie regulowano zobowigzania wobec kontrahentéw
niezgodnic z zohowiqzaniami wynikajacymi = wysiawionych preez nich Sakiur.

Majac na uwadze unikmigcie podobnych nieprawidlowosci w przysztosci preedidadam
de> wykonania nasigptjgce wnioski pokontrolng.

1. Przesirzegal systematycznosci w prowadzeniu ewidencii wydawanveh czekiw
i biezqeo kontrolowaé prawidiowesé ich wysiowiania.

2, Zaprowadzit ewidencig udzielanych oraz rozliczanych zaficzek gotowkowych.

3. Srodki finansowe gromadzone na rachunku Srodka specialnegoe wydathowad
zgodiie z postancwieniami zapisanymi w uchwalach i decyzji ¢ przeznaczeniu
Srodia spectalnego.

¢ Bezwzglednie prrestrzegud zapiséw usiawy o rackunkowosici 7 dnia 29 wrzesnia
i994r. .t D2 U 2 2002r. nr 76, paz, 694)

Jednoczesnie wroszg o preeslanic w terminie 30 dni od daty olrzymania ninjgjszego
wysigbienia pokontroinege informacyi o podietych deialfaniach zapobiegajgoych
powlbrzeniu si¢ w prrvsehosei stwierdsonych nigprawidtowosci i uchybien.
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W nawigzaniu do pisma 2 dnie 25032004 v ow swigeho 2 caleveniani
pokonirolnym wynikajacymi z kontroli przeprawadzzonej w tuteiszym DPS prace Wyl
konmroli Wewnetrenej Urzedu Miasta Dyrekeja informuje, i2: ’
ad. 1. pouczono pracownika prowadzacego ewidencjy wydawanych czekow o prawidiowym i
systematycznym prowadzeniu ewidencji. Ostainigj kontroli dokonano 30,03 2004 r,

ad.2. zoslala caprowadzona ewidencja udziclanych oraz rezhczanych zaliczek poidwhkowyel
od dnia (12.01.04 r. w ukladzie: nr kolejny, imig | nagwiske osoby pobierajace] slicske,
kwota zaliczki, termin rozliczenia.

ad.3. srodki zgtomadzone na rachunku bankowym Srodkéw specjalayeh wydavane sy
zgodnie 2 ich przeznaczeniem zapisanym w Uchwalach i Decyzjach ¢ praesnaczeniy
srodka spegjalnepo,

ad.4,polecone hexwzglednie przesireegad xapisdw zawartych w ustawic v rachunkowoscd,
slosuje sig polecenie ksiggowania - PK w celu dekretacji dokumentéw ksiguowych
uwzgledniajac na druku Pk koniecznosé ziozenia podpisu sporzadzajaccgo
i sprawdza)jacego.

Majge na uwadze uniknigcie podobnych nizprawidtowosel wprinadzonn
Reguiamin Kontroli Wewngirznej. Pracownika w osobie Gléwnego Ksi SHOWCEG pOLC 0RO
o Weniecznosci § obowigzku prawidlowego funkejenowania podleglego mu dzialu.
zobligowano do rzetelnege przeprowadzania kontroli funkcjonalnes poprzes dokonywanic
kontroli wstgpnej, biczgcej i nastepnej. Wyrazem dokonania kontroli okresloneg operacii
gospodarczej, finansowe] i innej jest podpis zlozony przez Gléwnero Ksigpoweyo nu
dokumentach dotyczacych Lej operacji oraz w ksiazee kentroli wewnglrzng); 2iuZenie podpisuy
na dokumencie oznacza iz sprawdzil. ze operacja zostats uznana 7u prawidlows pod
wigledem mervtorycznym, nie zghasza zastrzezen co do legalnadet operacji i ractelnodct
dokumentu, w kiérym operacja zostala ujgta, sprawdzil formelna-rachunkowy poprawnoss
dokumentu dotyczacego tej operacis. '

Ponadto nie prayznano Glownej Ksiggowej premit za miesige marzee

oraz nagrody kwartalnej- zgodnie z Regulaminem Przyznawania Nagrod w DPS | Dar Serea”

w Jastrzebiu Zdroju.

Z powazaniem

DYREKTOR
DOMY POMOCY SPOLEGZNE

—

=



