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11.

Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia

Nr OPS-021/27/2010

Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej
w Jastrzebiu — Zdroju

z dnia 08 wrzesier 2010 rok

Spis z natury

Przygotowanie sktadnikdw majgtkowych do spisu w zakresie podlegtych dziatow:
Z-ca dyrektora
Kierownik Dziatu Ustug
Kierownik Dziatu CPRON i B
Kierownik Dziatu Pomocy Srodowiskowej
Gtowny Ksiegowy
(do 09 grudnia 2010)

Przeszkolenie zespotu spisowego oraz przygotowanie i pobranie niezbednych do spisu
materiatéw, drukow —
Przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej
(do 09 grudnia 2010)

Przeprowadzenie spisu z natury — Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej
(13-16 grudnia 2010)
Kontrola prawidtowosci spisow - Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej

(moze by¢ réwniez gtéwny ksiegowy)
(13-16 grudnia 2010)

Przekazanie dokumentéw spisowych - Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
w celu sprawdzenia do Gtéownego Ksiegowego
(do 22 grudnia 2010)
Przekazanie sprawdzonych - Gtéwny Ksiegowy do Dziatu Administracyjno -
dokumentdw spisowych Gospodarczego (wycena)

(do 24 grudnia 2010)

Wycena i ustalenie wartosci spisanych sktadnikéw - Dziat Administracyjno — Gospodarczy przy

majgtku oraz ustalenie rdznic udziale Gtdwnego Ksiegowego
inwentaryzacyjnych (do 05 stycznia 2011)
Woyjasnienie przyczyn powstania rdznic oraz - Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej

postawienie wnioskdw co do sposobu ich rozliczania ( do 10 stycznia 2011)
Zaopiniowanie wnioskéw komisji inwentaryzacyjnej- Dyrektor i Gtéwny Ksiegowy

w sprawie rozliczenia rdznic (do 12 stycznia 2011)
Ujecie w ksiegach rachunkowych réznic - Gtéwny Ksiegowy
inwentaryzacyjnych i ich rozliczenie ( do 14 stycznia 2011)

Postawienie wnioskéw w sprawie zagospodarowania- Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j
zapasoéw zbednych i nadmiernych oraz innych ( do 15 stycznia 2010)

nieprawidtowosci w gospodarce sktadnikami

majatku stwierdzonych w czasie spisu.

Inwentaryzacja na podstawie uzgodnien sald z kontrahentami

Sporzadzenie i wystanie do kontrahenta zawiadomien o wysokosci sald — Gtéwny Ksiegowy

Potwierdzenie sald lub wyjasnienie rozbieznosci otrzymanych od kontrahentéw — Gtéwny Ksiegowy



Ustalenie niezgodnosci sald, ich wyjasnienie i rozliczenie w ksiegach rachunkowych — Gtéwny Ksiegowy

Weryfikacja standw ewidencyjnych

Weryfikacja i poréwnanie z ksiegami - Gtéwny Ksiegowy
rachunkowymi sald wykazanych (stan na 31 grudnia 2010r.)
w bilansie za 2010 r.



