KAW-0914/33/06

PROTOKOL Z KONTROLI

przeprowadzonej w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Jastrzgbiu Zdroju przy
ulicy Harcerskiej 14b, przez podinspektoréw Wydzialu Kontroli i Audytu Wewngtrznego
Urzedu Miasta Jastrzebie Zdrdj Grazyne Cialon i Marzeng Kieras w okresie od 28 listopada
2006 roku do 12 stycznia 2007 roku.

Kontrola dotyczyla dziatalnosci jednostki w nastepujacych okresach:
» kwiecien — maj — czerwiec 2004 roku
» kwiecien — maj 2005 roku
» kwiecien — maj 2006 roku

Przedmiotem czynno$ci kontrolnych byla analiza wydatkow jednostki z paragrafow 4210,
4260 1 4300 oraz przestrzeganie przepiséw w zakresie prowadzenia przez pracodawcoéw
dokumentac]i zwigzanej ze stosunkiem pracy oraz sposobem prowadzenia akt osobowych
pracownika.

Funkcj¢ Dyrektora placéwki petni od 01.10.19951. do nadal Pani mgr Zofia Florek.
Funkcje Glownego ksiggowego jednostki peini od dnia 01.03.2002r. do nadal Pani
mgr Grazyna Kawik.

Kontrola dokumentdéw zrodtowych, w powyzszych okresach, stanowigcych podstaweg zapisow
ksiggowych wykazala, iz jednostka sporzadza zestawienia poszczegdlnych, pojedynczych
dowodow ksiggowych, tworzac tym samym jeden dowdd, ktdremu nadaje sie numeracje. Taki
sposob grupowania dokumentéw wskazano w pkt 5 rozdziatu II obowigzujacej w jednostce
Instrukcji obiegu dokumentow, wprowadzonej Zarzgdzeniem Dyrektora nr 4/2003
z 01.10.2003r. (zal. nr 17).

Poszczegdlne, jednostkowe dowody ksiegowe, stanowiace zawarto$¢ dowodu, ktoremu
nadaje si¢ kolejny numer, nie posiadaja Zzadnej numeracji co znacznie utrudnia ich
identyfikacje tj. sposob ujecia w ksiggach rachunkowych. Tym samym identyfikacja
poszczegodlnych, jednostkowych dowodow ksiggowych na kartach analitycznych do konta
»130” Rachunek biezacy jednostek budzetowych, polega gldéwnie na dopasowywaniu
poszczegdlnych kwot. Powyzsze jest niezgodne z art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 o rachunkowoséci (tj. Dz. U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 z pozn. zm.), kitdry
stanowi, iz: ,, Ksiggi rachunkowe uznaje sie za sprawdzalne, jezeli umozliwiajq stwierdzenie
poprawnosci dokonywanych w nich zapiséw, stanow (sald) oraz dzialania stosowanych
procedur obliczeniowych, a w szczegdlnosci udokumentowanie zapisow pozwala na
identyfikacje dowodéw i sposobu ich zapisania w ksiegach rachunkowych na wszystkich
etapach przetwarzania danych”.

Stwierdzono réwniez, iz w jednostce dokonywano zapiséw w ewidencji analitycznej na
podstawie dowodoéw ksiggowych, na ktdrych brak bylo wskazania paragrafu, z ktérego
dokonano danego wydatku.

Wrykaz faktur VAT, na ktdrych nie wpisano badZ przekreslono paragraf przedstawia ponizsza
tabela.



1. JTHSSO/FB/2/2004/0001665 31.03.2004r. gaz

wpt. 09.04.2004r. 4260
2 108/04 02.04.2004r. artykuty na nagrody

wpi, 02.04.2004r. 4210
3. A2014/2004 05.04.2004r. energia cieplna

wpl. 09.04.2004r. 4260
4, FV/46/2004 07.04.2004r. woda

wpl. 08.04.2004r, 4260
5. 124/04 14.04.2004r. artykuly na nagrody

wpl. 15.04.2004r. 4210
6. A2365/2005 06.04.2005r. energia cieplna

wpl. 13.04.2005r. 4260
7. 217/05 04.05.2005r. zakup pucharéw

wpl. 06.05.2005r. 4210
8. 250/05 16.05.2005r. zakup puchardéw

wpl. 18.05.2005r. 4210

Powyzsze faktury stanowia zatacznik nr 6.

Powyzsze jest niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r.
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.), ktéry stanowi, iz: ,, Dowdd
ksiegowy powinien zawieraé co najmniej stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania
dowodu do wjecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesiqca oraz sposobu ujecia
dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te
wskazania”. Ponadto zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2003r., Nr 15, poz. 148 z pdézn. zm.) ,, Dochody, wydatki publiczne,
przychody, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 4, oraz srodki, o ktorych mowa w art. 3 ust. |
pkt 2 i 2a, kasyfikuje sie, z zastrzezeniem ust. la, wedlug: 1) dzialéw i rozdzialdw —
okreSlajqcych rodzaj dzialalnosci; 2) paragrafow — okreslajqcych rodzaj dochodu, przychodu
lub wydatku oraz srodkdw, o ktdrych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 21 2a.” i ta klasyfikacja winna
mieé odzwierciedlenie na dokumencie zrédiowym.

Dalsza weryfikacja dokumentéw zréodtowych wykazata, iz w dniu 09.04.2004r. pobrano
czekiem nr 0005884599 (zal. nr 7) gotowke w wysokosci 4 000,00 zt. Poleceniem
ksiegowania z dnia 09.04.2004r. (zal. nr 8) dokonano dekretacji powyzszej kwoty na
nastepujace paragrafy:

yar 113
92604 - 4210 1 205,34 z1.
92604 - 4300 2 768,73 zi.
92604 - 4410 25,90 z1.




Pomimo powyzszego, konta analityczne do konta ,,130” Rachunek biezacy jednostki
budzetowe) nie wykazujg kwoty pobranego czeku (paragraf 4410 nie stanowil przedmiotu
kontroli). Zgodnie z wyjasnieniem gléwnej ksiegowej (zal. nr 9) ,,W ksiggach ewidencyjnych
fakt pobrania czeku =zaksiggowano po stronie Ma konta 130 (syntetyka), lecz nie
uwzgledniono w ewidencji analitycznej tego konta”. Powyzsze bylo nie zgodne z art. 13 ust.
1 ustawy z dnta 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2003r., Nr 15,
poz. 148 z p6zn. zm.), ktéry stanowi, iz: ,, Dochody, wydatki publiczne, przychody, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 1 pkt 4, oraz Srodki, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 2 i 2a, klasyfikuje
sie, z zastrzezeniem ust. la, wedlug: 1) dzialow | rozdzialow — okreslajqcych rodzaf
dzialalnosci; 2) paragrafow — okreslajqcych rodzaj dochodu, przychodu lub wydatku oraz
srodkow, o ktorychmowaw art. 3ust. I pkt 2i2a.”.

Ponadto, jak wskazuje powyzsza tabela, dokonano dekretacji kwoty 3 999,97 zl., a nie kwoty
4 000,00 zt., ktorg pobrano z konta jednostki.

Kwota pobranego czeku znajduje swoje odzwierciedlenie w Raporcie kasowym nr 4 za okres
od 01.04.2004r. do 30.04.2004r. (zal. nr 10) pod poz. 31. Zgodnie z wyjasnieniem glowne;j
ksiegowej (zal. nr 9) ,.kwota powy2sza przeznaczona zostata na zaplate faktur (...). Z kwoty
4 000,00 zl. oraz czg$ciowo z pogotowia kasowego zaplacono faktury znajdujace sig
w kasie”, jednakze przedmiotowy Raport kasowy nie pozwala na identyfikacje dowodow,
ktdre zostaly zaplacone z kwoty pobranego czeku.

Kontrolujacy stwierdzili takze, iz zgodnie z wyciggiem bankowym nr 68 z dnia 05.04.2004r.
(zal. nr 11) bank pobral z konta jednostki kwote 3,00 zi. tytulem oplaty za wydanie czekdéw
gotowkowych. Poleceniem ksi¢ggowania z dnia 05.04.2004r. (zal. nr 12) w jednostce
dokonano zapisu powyzszej kwoty na koncie ,,130” rozdzial 92604 pomijajac paragraf.
Zgodnie z wyjasnieniem glownej ksiegowe] (zal. nr 13) powyzsza kwota pobrana zostala
niezgodnie z umowg zawarta pomi¢dzy bankiem a jednostka i ,,w wyniku kilkukrotnych
interwencji (...)" zostala zwrocona przez bank na konto w dniu 04.05.2004r. (wyciag
bankowy nr 86 z dnia 04.05.2004r.).

Podobna sytuacja miala miejsce w dniu 14.04.2004r., w ktérym to bank pobral, podobnie jak
wyzej, oplate za czeki w wysokoscei 5,00 zt. (wyciag bankowy nr 73 — zal. nr 14). Poleceniem
ksiegowania z dnia 14.04.20041. (zal. nr 15) dokonano zapisu powyzsze] kwoty po stronie
Ma na koncie ,,130” rozdziat 92604 bez wskazania paragrafu. Zgodnie z wyjasnieniem
gtéwnej ksiggowej (zal. nr 13) powyzsza kwota zostata niestusznie potracona i po interwencji
jednostki zostala zwrécona w dniu 16.04.2004r.

W dniu 16.04.2004r. dokonano rozliczenia zaliczki nr 6/2004 pobranej dnia 02.04.2004r.
(dokument ,Rozliczenie zaliczki” — zal. nr 16) w wysokosci 1450,00 zi. Zgodnie
z powyzszym dokumentem zaliczka zostala pobrana na wyplate delegacji sedziowskich.
Wystawione przez s¢dziéw arbitréw pokwitowania za zwrot kosztow prowadzenia zawodow
stanowigq zalacznik do powyzszego dokumentu Rozliczenie zaliczki. Zaliczka zostala
rozliczona w ciagu 14 dni, co jest zgodne z obowiazujacq w jednostce Instrukcjg obiegu
dokumentéw (zal. nr 17) oraz co potwierdza pisemne wyjasnienie gtéwnej ksiggowej
(zal. nr 18). Stwierdzono jednak, iz wéréd powyzszych pokwitowan znajdujg sig
potwierdzenia odbioru gotowki przez sedzidéw arbitréw z-data wezesniejsza niz data pobrania
zaliczki. Powyzsze dotyczy nastgpujacych delegacii sedziowskich:
» pokwitowanie Pana A. O. z dmnia 06.03.2004r. za zwrot kosztow prowadzenia
zawodow w dniu 06.03.2004r. o godzinie 14.00 w Jastrzebiu
» pokwitowanie Pana R. K. z dnia 14.03.2004r. za zwrot kosztéow prowadzenia
zawodow w dniu 14.03.2004r. o godzinie 15.00 w Jastrzebiu



> pokwitowanie Pana A. O. z dnia 21.03.2004r. za zwrot kosztéw prowadzenia
zawodéw w dniu 21.03.2004r. o godzinie 9.00 w Jastrzebiu
» pokwitowanie Pana A. O. z dnia 21.03.2004r. za zwrot kosztéw prowadzenia
zawodow w dniu 21.03.2004r. o godzinie 15.00 w Jastrzgbiu
Ponadto na wszystkich delegacjach sg¢dziowskich, stanowigcych zalacznik do dokumentu
Rozliczenie zaliczki obok potwierdzenia odbioru gotéwki przez poszczegolnych sedzidow
arbitrow widnieje potwierdzenic odbioru tej samej kwoty przez Pania L. pomimo
wczesniejszego pobrania przez Panig L. zaliczki na ten cel.

Kontrolujacy stwierdzili, iz w jednostce dokonano platnosci na podstawie dokumentu
zrodlowego nie zatwierdzonego pod wzgledem merytorycznym oraz formalnym
i rachunkowym przez wyznaczone do tych czynnosdci osoby, co bylo niezgodne z Instrukcja
obiegu dokumentow Miejskiego Osrodka Sportu i1 Rekreacji w Jastrzgbiu Zdroju,
obowiazujaca w jednostce (zal. nr 17). Punkt 6 rozdziatu I powyzszej instrukcji stanowi,
iz ,,wszystkie operacje finansowe winny by¢ obowiazkowo zatwierdzone dwoma podpisami:
jednej osoby ze strony kierownictwa jako strony zatwierdzajacej oraz drugiej ze strony
ksiegowosci jako strony sprawdzajace) pod wzgledem rachunkowym i formalnym”.

» W dniu 30.03.2005r. dokonano przelewu na kwote 270,00 zI. na konto Grupy
Wydawniczej INFOR. Przelewu dokonano na podstawie specyfikacji
nr FP2005/00090899 z dnia 18.03.2005r. (zal. nr 19), ktéra w zaden sposob nie
zostala opisana, ani zatwierdzona do wyplaty przez Kierownika jednostki.

Po dokonaniu przelewu, w dniu 04.04.2005r. zostala wystawiona faktura VAT
nr Fa2005/00047826 (zal. nr 20), data wptywu 07.04.2005r. i ta faktura zostala
opisana, sprawdzona pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzona
przez Dyrektora jednostki.
Wszystkie pozostale dowody zZrédtowe byly sprawdzone pod wzgledem formalnym
i rachunkowym. Dowody zrédlowe nie posiadaty jednak pieczeei 1 podpisu osoby
odpowiedzialnej za sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym. PowyZsze jest niezgodne
z obowiazujaca w jednostce Instrukcja obiegu dokumentdéw z dnia 01.10.2003r. (zal. nr 17).
Rozdziat I punkt 3 powyzszej instrukcji mowi o tym, iz: ,,Dokument ksiegowy powinien by¢
sprawdzony pod wzgledem formalnym, rachunkowym 1 merytorycznym przez wlasciwych
pracownikow MOSIR”.
Ponadto kontrolujacy stwierdzili, iz podpis osoby odpowiedzialnej za sprawdzenie dowodu
pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym oraz podpis osoby odpowiedzialnej
za sprawdzenie zgodnosci zakupu z zamoOwieniami publicznymi jest niezgodny
z obowigzujacymi w jednostce wzorami podpisow. Zaltgcznik nr 1 do Instrukcji obiegu
dokumentéw z dnia 01.10.2003r. zawierajacy wzory podpiséw poszczegdlnych oséb stanowi
zalacznik nr 17.

W trakcie kontroli stwierdzono, iz w jednostce dokonywano ksiggowan dowodow
zrodtowych nie w miesiacu, w ktorym zostaly wystawione lecz w miesigcu nastepnym.
Powyzsze dotyczy faktur VAT wystawionych na rzecz MOSIR przez Jastrzgbska Strefe
Aktywnosci Gospodarczej za czynsz dzierzawny. ‘
Przedmiotowe faktury zostaly ujete w ponizszej tabeli i stanowig zalacznik nr 21.

.| 0043/04/FVS | 02.02.2004r. | 03.02.2004r. | 30.04.2004r. | 585,00 7.
2. | 0084/04/EVS | 01.03.2004r. brak 30.04.2004r. | 595,53 7A.




Wyze] wymienione faktury, ktérych termin platnosci uptynat odpowiednio 16.02.2004r. oraz
15.03.2004r. oraz faktura VAT nr 0123/04/FVS z dnia 02.04.2004r. (data wplywu
06.04.2004r.) opiewajaca na kwote do zaplaty 588,51 zi, ktérej termin platnosci minat
16.04.2004r.(zal. nr 22), zostaty wprowadzone do ksiag z data 30.04.2004r. o0 czym stanowi
dokument Polecenie ksiegowania z dnia 30.04.2004r. (zal. nr 23) juz jako kompensata. Suma
powyzszych faktur tj. 1 769,04 zl. zostata skompensowana z kwota, kiora stanowila naleznos¢
dla Miegjskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Jastrzebiu Zdroju. Zgodnie z wyjasnieniem
gtownej ksiegowe] (zal. nr 24) wstrzymano rozliczenie i kompensate faktur do dnia
30.04.2004r. gdyz .zachodzila mozliwos¢ bezgotéwkowego rozliczenia”. Zgodnie
z obowigzujacymi przepisami nie zwalnia to jednak z obowigzku wprowadzania dokumentow
zrédlowych do ksiag w momencie dla nich wymaganym, Zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 z p6Zn. zm.)
,do ksiqg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzié, w postaci zapisu,
kazde zdarzenie, ktore nastqpito w tym okresie sprawozdawczym”.
Kontrolujacy stwierdzili réwniez niespOjnos¢ w dekretacji powyzszych faktur, kiora
przedstawia sie nast¢pujaco:
» na dokumentach zrédlowych widnieje dekretacja ,,400” Koszty wedhig rodzajow
i ,,130” Rachunek biezacy jednostek budzetowych. Konto ,,130” zostalo wpisane
zamiast pierwotnie wprowadzonego konta ,,201” Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami, ktore z kolei zostalo przekreslone tytko w jednej pozycji, a winno by¢
w dwoch., W rezultacie na powyzszych dokumentach wskazano trzy a nie dwa konta,
na ktorych dokonano ksi¢gowan.
» na dokumencie Polecenie ksiegowania kompensate zobowigzan rozksiggowano na
koncie ,,400” 1 ,,201”
» z kolei wydruk z programu komputerowego (zal. nr 25) wskazuje, iz kompensate
zobowigzan zaksiggowano na kontach ,,400” 1 ,,130” tj. z pominigciem kont zespolu 2.
Powyzsze bylo niezgodne z komentarzem do konta ksiggowego ,,201” Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami, zamieszczonym w zatgczniku nr 2 do Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 18 grudnia 2001r. w sprawie szczegéOlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytonialnego oraz
niektoérych jednostek sektora finanséw publicznych (tj. Dz. U. z 2001r., Nr 153 poz. 1752),
zgodnie z ktérym zaplate faktur oraz rachunkéw ksigguje si¢ na tym koncie w sposob
umozliwiajacy okreslenie stanu zobowigzan wobec poszczegdlnych kontrahentow.
Ponadto zgodnie z ustawa o rachunkowosci dekretacja powinna by¢ jednorodna, aby
identyfikacja dowodu i sposobu ujecia go w ksiggach rachunkowych byla jednoznaczna.
Podobna sytuacja miata miejsce w 2005r. kiedy to 06 kwietnia jednostka otrzymata fakture
VAT nr 0148/05/FVS z dnia 01.04.2005r. od Jastrzgbskiej Strefy Aktywnosci Gospodarczej
za czynsz dzierzawny (zal. nr 26). Powyzsza faktura zostala zadekretowana na kontach ,,400”
1,201 1 zaklasyfikowana do wydatkow z rozdziatu 92604 §4300. Powyzsze zostalo
zatwierdzone przez kierownika jednostki. Jednakze zgodnie z poleceniem ksiggowania —
Dowod 168 (zal. nr 27) powyzsza faktura zostala ujeta w ksiggach na kontach ,,400” oraz
»1307. Powyzsze jest niezgodne z dekretacja na dokumencie zrédlowym. Ponadto powyzsza
fakture vjeto w ksiggach dopiero z datg 31.05.2005r. (data na wydruku komputerowym PK,
brak daty na dokumencie PK).
Zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych
(ti. Dz. U. z 2003r., Nr 15, poz. 148 z péin. zm.) , wydatki publiczne powinny byc
dokonywane w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciggnietych zobowiqzan™.

Czynnosciom kontrolnym poddano rdwniez prawidlowos$¢ sporzadzania raportdw kasowych.
Kontrolujacy stwierdzili, iz opisy poszczegdlnych pozycji zawartych w raportach sa bardzo
ogolne. Na przyktad poz. 111 z raportu kasowego nr 4 sporzadzonego za okres



od 01.04.2004r. do 30.04.20041. (zal. nr 10) zawiera opis ,,zaplata za piasek” oraz wskazanie
kwoty bez okreslenia dokumentu ktdrego to dotyczy. Poz. 114 powyzszego raportu zawiera
opis ,, rozliczenie faktur — (nazwisko osoby pobierajacej zaliczke)” i wskazanie kwoty. Brak
jest okreslenia faktur, ktore zostaty rozliczone. Pozycja 125 zawiera opis ,,pobranie zaliczki —
A. Mrozek™ w kwocie 500,00 zi. Powyzsza pozycja nie zawiera opisu numeru i rodzaju
zaliczki jakiej dotyczy, biorac pod uwage fakt, iz jednostka przyznaje zaliczki stale i na
biezace zakupy gotdwkowe. Wyjasnienie gléwnej ksiggowej (zal. nr 28) stanowi, wyplaty
jakiej zaliczki dokonano. Zgodnie z wyjadnieniem powyzsza kwota dotyczy zaliczki stale)
wyplaconej z datg 30.04.2004r., a przyznanej na podstawie Zarzadzenia nr 2/2004 z dnia
02.01.2004r.

Kontrola dowodow KW wykazala, 1z niniejsze dowody rowniez nie posiadajg szczegdlowego,
doktadnego opisu czego konkretnie dotycza.

W zwiazku z powyzszym identyfikacja poszczegblnych pozycji zawartych w raporcie
kasowym z dowodami zrodtowymi jest ufrudniona.

Dyrektor MOSIR okres$la corocznie wysokod$¢ pogotowia kasowego wydajac kazdorazowo

Zarzadzenie. Ponadto corocznie wydajac Zarzadzenie okre$la wykaz osdéb, ktorym

przyshuguje zaliczka stata oraz okresla wysokos¢ tejze zaliczki. Kontrolujacy stwierdzili,

1z w jednostce wydawano kolejne Zarzadzenia w sprawie zaliczek stalych przyznawanych

wybranym pracownikom jednoczesnie nie anulujgc poprzednio obowigzujacych. PowyZsze

dotyczy roku 2004 oraz 2006.

» z dniem 02 stycznia 2004r. wprowadzono Zarzadzenie nr 2/2004

> z dniem 01 wrzesnia 2004r. wprowadzono kolejne Zarzadzenie nr 8/2004:

W zwigzku z powyzszym na dzien 01.09.2004r. obowigzywaty w jednostce dwa Zarzadzenia

dotyczace przyznawania zaliczek stalych dla pracownikow.,

Z kolei w roku 2006

» z dniem 02 stycznia 2006r. wprowadzono Zarzadzenie nr 2/2006

» z dniem Ol pazdziermtka 2006r. wprowadzono kolejne Zarzadzenie nr 17/2006
jednoczesnie nie anulujac poprzednio obowiazujacego.

Powyzsze Zarzadzenia dotyczace pogotowia kasowego oraz zaliczek stalych za lata

2004 — 2006 stanowiq zatacznik nr 29.

W trakcie weryfikacji dowodéw Zrédtowych z wydrukami kont analitycznych z programu
ksiggowego QWANT, kontrolujacy stwierdzili rozbieznosci pomigdzy dekretacja na
dokumentach Zrédtowych, a zapisami w ksiggach rachunkowych.

‘L.p.| - Identyfikacja dokumentu . .- '|" -~ ‘Dekretacjana .~ = .= Ujgto = .
o e e e T fakhirzes o 0 wksiegach o T
1. FV61/05/0400042 z 05.04.2005r. Rozdziat 92604 Rozdziat 92604
(data wpiywu: 06.04.2005r.) Paragraf 4210 Paragraf 4260
zakup naturalnej wody zrodlanej
2. FV61/05/0400143 z 19.04.2005r. Rozdziat 92604 Rozdziat 92601
(data wplywu: 19.04.2005r1.) Paragraf 4210 Paragraf 4210
zakup naturalnej wody zrodlanej
3. A2595/2005 z 02.05.2005r. Rozdziat 92604 Rozdzial 92601
{data wplywu: 05.05.20051.) Paragraf 4260 Paragraf 4260
energia cieplna
4. 40/05/0500067 z 05.05.2005r. Rozdzial 92601 Rozdzial 92604
[ {data wplywu: 11.05.2005r.) Paragraf 4210 Paragraf 4210
zakup wody mineralnej

Powyzsze faktury stanowig zalgcznik nr 30.



Dokonujac kontroli dokumentdéw Zrodlowych, a w szczegdlnoéci sprawdzajac prawidlowosé
klasyfikacji wydatkéw w poszczegdlnych paragrafach stwierdzono nieprawidlowosci, ktore

przedstawia ponizsza tabela:

- Nrdokumentu i data - -

- oowystawienia - -

Zakwalifikowanic wydatku wg
- dowodu Zrodlowego

Zakwalifikowanie wydatku

{ * zgodnie z Rozporzadzeniem -
- | MF z:dn. 20.09.2004r..(tj. Dz. -
U. 22004r., Nr 209, poz. 2132)

Faktura VAT FS 158/04/2005 Z

.koszty‘ dostawy (U'dnsportu)

koszty dostawy (transportu)
26.04.2005r. zostaty zaklasyfikowane do winny stanowi¢ wydatek
wydatkow §4210 §4300
Faktura VAT CVV- koszty pakowania i wysytki koszty pakowania 1 wysytki
3014600/2005 z 04.05.2005r. zostaly zaklasyfikowane do winny stanowi¢ wydatek
wydatkéw §4210 §4300

Faktura VAT ushuga dostepu do sieci internet | ushuga dostepu do sieci internet
FKAO08041227/005/05 z zostala zaklasyfikowana do winna stanowic¢ wydatek
17.05.2005r. wydatkow z §4300 §4350

Powyzsze faktury stanowia zatacznik nr 31.

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji zawarl z Rejonowym Urzedem Pocztowym w dniu
02.01.2003r. umowe Nr 2/U/I/03 (zalacznik nr 32) zgodnie z ktéra zobowigzuje sie do
niszczania oplat wg obowigzujacego cennika za ushugi pocztowe w obrocie krajowym
w formie zaliczkowej za listy 1 paczki pocztowe nadane lub zwrdcone po wyczerpaniu
mozliwosci doreczenia.

W zawarte] umowie przyjeto zasade, iz jednostka bedzie zaliczkowo dokonywala oplat za
przesytki pocztowe nadane w danym miesiacu kazdorazowo poczta miala potwierdzad
zaliczki poprzez wystawienie faktury.

Rozliczenie wplaconych zaliczek z faktycznymi kosztami nadanych przesylek mialo
nastepowaé poprzez potracenie z zaliczek wplaconych w nastgpnych miesiacach lub tez
poprzez dokonanie dodatkowe) wplaty.

Urzad Pocztowy w drmin 31.12.2003r. wystawil fakture 2/12/20037ZA na kwote 300zt
potwierdzajaca wplate zaliczki.

Faktura korygujaca nr 30/01/2004/7Z.A dotyczaca przesylek nadawanych w miesigcu grudniu
2003 roku zostala wystawiona dopiero w dniu 05.02.2004r. i wykazano w niej nadplate
w wysokosci 247,90z1. (data wpltywu do jednostki 15.03.2004r).

Poczta dokonala zwrotu nadplaconej kwoty na konto MOSIR w dniu 26.05.2004r.

Pomimo nadplaty dotyczacej roku 2003 MOSIR dokonywat dalszych wplat zaliczkowych dla
Poczty bez potracenia powyzszej nadplaty ktéra zgodnie z § 4 pkt 3 umowy powinna by¢
zaliczona na poczet rozliczen przyszlych okresow.

Miejski Osrodek Sportu i Rekreac)i zawarl z Urzedem Poczty w Rybniku w dniu 02.01.2004r.
umowe Nr 04/U/1/2004. (zatacznik nr 33)

Pierwszej zaliczki w 2004 roku dokonano w dniu 10.02.2004r. na kwote 247,90zt

Natomiast Urzad Pocztowy wystawit potwierdzenie dokonania wplaty zaliczkowej w postaci
faktury na kwote 247,90 dopiero w dniu 18.05.2004r. co bylo niezgodne z § 3 pkt 3 umowy
nr 04/U/1/2004 - ,,Zleceniodawca wystawia fakture na wplacong zaliczke w terminie 7 dni od
dnia wptywu zaliczki.”

Wyjasnienie ksiggowej stanowi zatacznik nr 37.



Zestawienie dokonanych wplat oraz wystawionych faktur za ustugi pocztowe w 2004r.

' Kwota przelewu | Data przelewu | “Data Faktury '_'-"Kwot_;:t'_fﬁktury' .
05.02.2004 -247 90 korygujaca
247,90 10.02.2004
04.03.2004 357,55
357,35 10.03.2004
04.03.2004 61,90
04.03.2004 -61,90 korygujaca
05.04.2004 210,24
210,24 13.04.2004
300,00 04.05.2004
07.05.2004 69,40
12.05.2004 300,00
69,40 13.05.2004
18.05.2004 247,90
247,90 koryg 26.05.2004
07.06.2004 437,45
07.06.2004 -437 45 korygujaca
07.07.2004 339,70
07.07.2004 -339,70 korygujaca
300,00 19.07.2004
23.07.2004 300,00
05.08.2004 396,60
05.08.2004 -396,60 korygujaca
180,00 18.08.2004
27.08.2004 180,00
05.10.2004 -239,70 korygujaca
06.10.2004 239,70
04.11.2004 67,05
04.11.2004 -67,05 korygujgca
150,00 22.11.2004
| 25.11.2004 150,00
03.12.2004 -101,50
07.12.2004 101,50
42,98 31.12.2004 31.12.2004 42,98
161017 1610,17

Zestawienie rozliczenia oplat za przesylki pocztowe za
nr 35.

rok 2004 stanowi

zatacznik

Miejski Osérodek Sportu i Rekreacji zawart w dniu 02.01.2006 roku umoweg Nr 1/CUP/HH-
1/Z/2006 z Panstwowym Przedsigbiorstwem Uzyteczno$ci Publicznej Poczta Polska
(zalacznik nr 34) z zgodnie z ktora zobowigzuje si¢ do uiszezania optat w formie zaliczkowe;j
w wysokosci co najmniej 90% wartosci oplat pocztowych za przewidywane do nadania
przesylki pocztowe w terminie do ostatniego dnia kazdego miesigca poprzedzajacego okres

rozliczeniowy.



Zestawienie dokonanych wplat oraz wystawionych faktur za ustugi pocztowe w 2006r.

'Kwota przelewu | . Data przelewu - | Data Faktury - | Kwota faktury
31.01.2006 811,99
250,00 08.02.2006
811,99 10.02.2006
28.02.2006 427,60
300,00 07.03.2006
427,60 13.03.2006
300,00 28.03.2006
31.03.2006 1116,00
516,00 11.04.2006
300,00 28.04.2006
29.04.2006 440,20
140,20 11.05.2006
300,00 30.05.2006
31.05.2006 300,00
300,00 30.06.2006 30.06.2006 300,00
100,00 31.07.2006 31.07.2006 10,90
07.08.2006 100,00
10,90 09.08.2006
31.08.2006 183,70
183,70 08.09.2006
300,00 29.09.2006 29.09.2006 300,00
200,00 31.10.2000 31.10.2006 200,00
150,00 30.11.2006
05.12.2006 150,00
165,50 29.12.2006
4.755,89 Roznica 415,50 4.340,39

Zestawienie rozliczenia oplat za przesyltki pocztowe za rok 2006 stanowi zalgcznik
nr 36.

Poczta Polska w przypadku nadptaty zaliczek winna wystawi¢ ,,Specyfikacje wykonanych
ushug” 1 zaliczy¢ nadplate na poczet przyszlych rozliczen lub na pisemne zyczenie MOSiR- u
zwrdci¢ nadplate w terminie 7 dni od otrzymania wniosku. Po dokonaniu zwrotu nie poznicj
niz w ciggu 7 dni wystawic fakture korygujaca.

Analizujac poszczegodlne zaliczkowe wplaty 1 wystawiane przez poczte faktury korygujace,
ktore wykazujg nadplate mozna stwierdzi¢ iz jednostka nie dokonuje na biezaco potracen
nadplaconych kwot o0 czym mowa w zawartych z poczta umowach.

Kontrolujacy po wnikliwej analizie dokonywanych platnosci i wystawionych przez Poczte
faktur w 2004 i 2006 roku stwierdzili, ze brak jest mozliwosci odniesienia placonych zaliczek
do konkretnych faktur ze wzgledu na brak w nich wskazania ktérych dokumentéw dotycza,
Réwniez gltowny ksiggowy nie potrafit wskazaé dokladnie ktérych zaliczek dotycza
konkretne faktury.



Kontrolujacy poddali analizie sposéb ksiegowania i rozliczenia podatku VAT.

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji przyjal zasade odliczania podatku VAT od faktur zakupu
wystawianych na obiekty na ktorych prowadzona jest sprzedaz ustug w catosci objetych
podatkiem VAT oraz gdzie istnieje mozliwos¢ udowodnienia ze faktura dotyczy tylko 1
wylacznie konkretnego obiektu.

Odliczenia podatku VAT nie stosuje si¢ w przypadku gdzie:

- stosowano bezplatne uzyczenie pomieszczen jako pomoc Miasta dla grup i klubéw
sportowych,

- przyiacza energii obejmuje kilka obiektéw (budynek gléwny MOSIR 1 Stadion oraz
kompieks sportowy ,,Omega™).

Wyjasnienie stanowi zatacznik nr 38.

W 2004 roku za okres objety kontrola odliczono podatek VAT od faktur zakupu dotyczacych:
» energii elektryczne;j:
- Hala Widowiskowo -~ Sportowa - (otrzymano 3 faktury w tym podatek VAT
1.367,71zL irozliczono 3 w tym podatek VAT 1.367,71z1.),
- Lodowisko ,Jastor” - (otrzymano 3 faktury w tym podatek VAT 2.796,81zl
a rozliczono 1 w tym podatek VAT 304,23zL) - zalacznik nr 39.

» energii cieplnej:

- Hala Widowiskowo — Sportowa (otrzymano 6 faktury w tym podatek VAT 2.781,55z1.
arozliczono 2 w tym podatek VAT 379,61),

- Lodowisko ,Jastor” (otrzymano 6 faktury w tym podatek VAT 2.605,06zl.
a rozliczono 2 w tym podatek VAT 266,46),

- Hala Sportowa Omega (otrzymano 6 faktury w tym podatek VAT 3.911,18zlL
a rozliczono 2 w tym podatek VAT 328,36z1.)

zgodnie z wyjasnieniem nie odliczano podatku VAT z tego obiektu,

- Basen ,Laguna” (otrzymano 5 faktury w tym podatek VAT 2.558,63zl

arozliczono 2 w tym podatek VAT 412,41zL.) -zatacznik nr 40.

» wode 1 kanalizacje:
- Basen Laguna (otrzymano 2 faktury w tym podatek VAT 391,96zl
arozliczono 1 w tym podatek VAT 198,52zL.) -zatacznik nr 41.

» zakup farb — dotyczy Basenu Witczaka i OWN - (otrzymano 1 faktury w tym podatek
VAT 530,30zl i rozliczono 1 w tym podatek VAT 530,30z1.) -zatacznik nr 42.

W 2005 roku za okres objety kontrola:
» energii elektryczne;:
- Hala Widowiskowo -- Sportowa (otrzymano 2 faktury w tym podatek VAT 823,73zl
i rozliczono 2 w tym podatek VAT 823,73z1),
- Lodowisko Jastor {(otrzymano 4 faktury w tym podatek VAT 2702,70zl.
i rozliczono 4 w tym podatek VAT 2.702,70z1.), '
- Basen vprzy ul.Witczaka (otrzymano 3 faktury w tym podatek VAT 56,55zl
arozliczono 3 w tym podatek VAT 56,55zL.),
- Basen ,Laguna” (otrzymano 1 faktury w tym podateck VAT 2.789,84zlL
i rozliczono 1 w tym podatek VAT 2.789,84z1.) - zalgcznik nr 39.
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» energii cieplnej:

- Hala Widowiskowo — Sportowa (otrzymano 4 faktury w tym podatek VAT 2.757,25z1.
i rozliczono 4 w tym podatek VAT 2.757,25z1.),

- Lodowisko ,Jastor” (otrzymano 8 faktury w tym korygujacych 4 w tym podatek VAT
848,83zL. i rozliczono 8 w tym podatek VAT 848,8321),

- Basen ,,L.aguna” (otrzymano 2 faktury w tym podatek VAT 404,33z} i rozliczono 2 w tym
podatek VAT 404,33zl.) -zatacznik nr 40.

» wode 1 kanalizacj¢ na Basen Laguna (otrzymano 2 faktury w tym podatek VAT 681,45zl i
rozliczono 2 w tym podatek VAT 681,45z1.) -zalacznik nr 41.

» gaz na Basen Laguna (otrzymano 2 faktury w tym podatek VAT 8.009,10zL. i rozliczono
2 w tym podatek VAT 8.009,10zl.) -zatacznik nr 43.

W 2006 roku w miesiacach kwietniu i maju podatek VAT odliczono od wszystkich faktur
(zalacznik nr 40) wystawionych za energie elektryczng dotyczaca obiektdw:

- Hala Widowiskowo — Sportowa,

- Lodowisko Jastor,

- Basen ,,Laguna”.

W 2004 roku MOSIR jako podatnik VAT przyjat zasade rozliczania i ewidencji podatku VAT
W sposOb nastepujacy:

Zaewidencjonowanie przychoddéw na podstawie wystawionych faktur z tytutu §wiadczonych
ustug, w kwocie brutto ksiegowano po stronie Wn na koncie rozrachunkéw natomiast po
stronie Ma na koncie przychodow finansowych w kwocie netto oraz koncie ,,Rozrachunki
Z tytuln VAT,

Zaptata za wystawione faktury ewidencjonowana byta po stronie Wn konta ,,Rachunek
biezacy™ oraz po stronic Ma na koncie rozrachunkow.

Zaplata podatku VAT: po stronie Wn Rozrachunki z tytutu VAT i stronie Ma ,,Rachunek
biezacy”.

Faktury od ktdérych MOSIR rozliczal do zwrotu naliczony podatek ksiggowano: strona Wn
konta kosztéw jednostki (w wysokosci netto) oraz Wn konta rozrachunkéw z tytulu VAT.
Warto$¢ faktur brutto ksiggowano po stronie Ma konta rozrachunkow.,

Zakupy pokrywane byly w catoéci z konta rachunku biezacego jednostki, natomiast kwota do
zaplaty podatku VAT bedaca réznica pomigdzy podatkiem VAT naleznym i naliczonym
pomniejszata wplywy z tytutu zaptaconych naleznosci.

Wyijasnienie stanowi zalgcznik nr 44.

W 2005 roku MOSIR przyjal zasad¢ rozliczania i ewidencji podatku VAT w sposob
nastepujacy:

Zaewidencjonowanie przychodow na podstawie wystawionych faktur z tytulu §wiadezonych
ushug, ksiggowano po stronie Wn na koncie rozrachunkéw w rozbiciu na kwotg netto i
podatek VAT, natomiast po stronie Ma na koncie przychodéw finansowych w kwocie netto
oraz koncie ,,Rozrachunki z tytubu VAT”,

Zaptata za wystawione faktury ewidencjonowana byla po stronie Wn konta ,.Rachunek
biezacy” w rozbiciu na kwotg netto 1 podatek VAT,

oraz po stronie Ma na koncie rozrachunkéw réwniez w dwoch pozycjach (kwota netto 1
podatek VAT).

Zaplata podatku VAT: po stronie Wn Rozrachunki z tytulu VAT po stronie Ma ,,Rachunek
biezgcy™.
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Faktury od ktérych MOSIR rozliczatl do zwrotu naliczony podatek ksiggowano: strona Wn
konta kosztéw jednostki (w wysokosci netto) oraz Wn konta rozrachunkéw z tytulu VAT.
Wartos¢ faktury ksiegowano po stronie Ma konta rozrachunkéw rowniez w kwotach netto i
podatek VAT.

Zaptata faktur nastepowata w sposob nastepujacy: strona Wn konta rozrachunkéw oraz strona
Ma rachunku biezacego jednostki (obydwa zapisy w rozbiciu na netto i podatek VAT)

Wycena dochoddw jednostki -budzetowe] nie obejmuje naleznego podatku VAT, wplywy z
tego tytutu na konto jednostki pomniejszaty wydatki od ktérych odprowadzano podatek VAT.
Natomiast cata wartos$¢ dochoddéw w kwocie netto odprowadzana byta do budzetu Miasta.

Wyjasnienie stanowi zatacznik nr 45

Rozliczenie podatku VAT w 2006 roku bylo ewidencjonowane analogicznie do roku 2005.
Jedynie na koncie rozrachunkdéw kwota faktury od ktérych odliczano podatek VAT
ksiegowano w kwocie brutto co ulatwilo ustalenie zobowigzafh na koniec okresu
sprawozdawczego.

Wyjasénienie stanowi zalacznik nr 46.

Kontrolujacym przedstawiono plan kont stanowigcy zalacznik nr 2 do Instrukcji obiegu
dokumentéw wprowadzony Zarzadzeniem nr 4/2003 z dnia 01.10.2003r. przez Dyrektora
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w ktérym nie ujeto konta 130 ,,Rachunek biezacy
jednostki”.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw 2z dnia 18.12.2001r. w sprawie
szczegolowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetu
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektoérych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz. U. 01. Nr 153 poz. 1752) podane w planach konta nalezy traktowac jako standardowa
liczbe kont, ktora moze byé ograniczona jedynie o konta shuzace do ksiggowania operacji
gospodarczych niewystepujacych w jednostce lub placowee albo uzupelniona o konta zgodne
co do tresci ekonomicznej z odpowiednimi kontami planu kont.

Zaktadowy Plan Kont wprowadzony Zarzadzeniem nr 18/2006 z dnia 31.10.2006r. przez
Dyrektora Miejskiego Osérodka Sportu i Rekreacji w ktérych brak jest rozbudowanej
ewidencji pomocniczej dotyczacej VAT.

W zakladowym planie kont nie okre$lono zasad prowadzenia kont ksigg pomocniczychi ich
powigzan z kontami ksiegi glownej, w tym m.in. zasad funkcjonowania kont na ktérych
ujmuje si¢ rozliczenia dotyczace podatku VAT. Obowigzek taki wynika z przepisu art. 10
ust. 1 pkt 3 lit ,,a” ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2002r.,
Nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.),

Deklaracje na podatku od towaréw i ustlug VAT-7 za okres marzec — czerwiec 2004roku
kwiecien — czerwiec 2005 roku oraz kwiecien — maj 2006 roku zostaty zlozone w terminie.
Wysokos¢ podatku naliczonego jest zgodna z wydrukami do konta analitycznego 130-VAT-O
(do odliczenia) za poszczegdlne miesiace. Wyjatek stanowi deklaracja za miesiac czerwiec
2006 roku gdzie na wydrukach do konta analitycznego 130-VAT-O (do odliczenia) brak jest
jakichkolwick zapisoéw, natomiast na wydrukach do konta analitycznego 130-92604-4530
(dotyczy zaplaconego podatku VAT) obroty po stronie Ma zamykaja si¢ w kwocie
1.725,09z1. z ktorej to na deklaracji ujeto jedynie 1.463,20z1. (zalgcznik nr 47) Zgodnie z
wyjasnieniem glownej ksiggowej (zatacznik nr 48) w deklaracji VAT za miesiac czerwiec
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2006 roku nie zostal ujety podatek VAT do odliczenia z tytulu nabycia towaréw i ushug
pozostatych z faktur wystawionych przez Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej w Jastrzgbiu
Zdroju. Faktury te nie zostaly ujete w rejestrze VAT jako faktury do odliczenia. W mysl
wyjasniefi glownej ksiegowej korygujaca deklaracja VAT zostata ztozona w lutym 2007 roku
do Urzedu Skarbowego.

W 2004 roku po stronie Ma konta analitycznego ,,130-92604- podatek VAT” ksiggowane
byly kwoty zaplaconego podatku VAT wynikajacego ze ziozonych deklaracji. W dniu
09 kwietnia 2004 roku na koncie Ma wskazanego powyzej konta zaksi¢gowano kwote
4.000zt. — pobrana gotowka z rachunku bankowego (opis - realizacja czeku). Zgodnie =z
wyjasnieniem gléwnej ksiggowej bylo to pomytkowe ksiggowanie ktoére to nie zostalo
nastepnie skorygowane (zatgcznik nr 49).

Zgodnie z wyjasnieniem gléwne) ksiegowe] w jednostce przyjeto zasade w mysl ktore
zaplacone faktury dotyczace kosztéw energii z niektérych obiektow byly ujmowane w
kwotach netto a podatek VAT wskazany na tych fakturach byly ujmowany na koncie
130-VAT nalezny.
Stwierdzono réwniez ze koncem miesiaca przeksiggowano VAT wyodrebniony z wezesniej
zaplaconych faktur a ktory nie zostal rozliczony w deklaracji VAT na koncie 130-92604-4260
(Jako wydatek z tytutu zakupu energii — przy czym w zaleznosci od obrotéw na koncie 130
VAT N zmniejszal lub zwigkszatl ,,wydatki™ na energie).
Ponizej przedstawiono przykiady takich ksiggowan:
1. pod data 30.06.2006r. ksiggowano
Wn 130 -VAT naleiny -4.729,20 Ma 130-92604-4260 -4.729,20
- zatagcznik nr 50
2. pod datg 31.05.2006r. zaksiggowano
Wn 130-VAT nalezny -2.635,48 Ma 130-92604-4260 -2.635,48
- zalgcznik nr 51
3. pod datg 30.04.2006r. zaksiggowano
'Wn 130-VAT nalezny 17.363,00z1. Ma 130-92604-4260 17.363,00
- zalacznik nr 52
4. pod datg 30.06.2005z1. ksiggowano
Wn brak wskazania konta przeciwstawnego -19.205,68

Ma 130-VAT do odliczenia -19.205,68z1.
- zalacznik nr 53.

Kontrolujacy - poddali rowniez analizie prawidlowo$¢ prowadzenia akt osobowych
i dokumentacji zwigzanej ze stosunkiem pracy zatrudnionych pracownikéw. Kontrolujacy
wnieéli o przedstawienie wykazu zatrudnionych nauczycieli oraz pracownikow administracji
i obstugi (zalacznik nr 54). Z przedstawionego wykazu do kontroli wybrano akta osobowe
pieciu pracownikow. Kierujac si¢ Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
28.05.1996 r. (Dz. U. z 1996 r. Nr .62 poz. 286 z pdzn. zm.) oraz na podstawie art. 298 !
Kodeksu Pracy nie stwierdzono uchybien.

Protokoét niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach.
Dyrektor Miejskiego O$rodka Sportu i Rekreacji pani mgr Zofia Florek po zapoznaniu si¢

z trescig protokotu w dniu 09 marca 2007 roku — stwierdza, ze nie wnosi zadnych zastrzezef
co do faktow w nim opisanych, ustalonych na podstawie dowoddw.
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Poinformowano Dyrektora MOSIR o prawie zlozenia wyjasnien lub uzupelnien do protokotu,
w terminie 3 dni od dnia zakofczenia czynnosci kontrolnych i podpisania niniejszego
protokotu.

Integralng czesé protokolu stanowla nastepujace zalgczniki:

N h N

10.
1.

12

28.
29.

30.

31.

32.
33.
34,
35.
36.
37.
38.
39.
40.

Umowa o prace gtownej ksiegowej wraz z zakresem czynnosci.

Zakres czynnoéci st. Inspektora ds. rozliczen finansowych.

Karty kontowe konta ,,130”za m-c kwieciest, maj, czerwiec 2004r., paragrafy: 4210, 4260, 4300.
Karty kontowe konta ,,130”za m-c kwiecien 1 maj 2005r., paragrafy: 4210, 4260, 4300.

Karty kontowe konta ,,130”za m-c kwiecien i maj 2006r., paragrafy: 4210, 4260, 4300.

Faktura VAT nr HSSO/FB/2/2004/0001665, faktura VAT nr 108/04, faktura VAT
nr A2014/2004, faktura VAT nr FV/46/2004, faktura VAT nr 124/04, faktura VAT
nr A2365/2005, faktura VAT nr 217/05, faktura VAT nr 250/05.

Wyciag bankowy nr 71 z dnia 09.04.2004r.

Polecenie ksiegowania z dnia 09.04.2004r.

Wyjasnienie gtownej ksiegowej dotyczace kwoty 4000,00zt.

Raport kasowy nr 4 za okres od 01.04.2004r do 30.04.2004r.

Wyciag bankowy nr 68 z dnia 05.04.2004r.

. Polecenie ksiegowania z dnia (5.04.2004r.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20,
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.

Wyjasnienie glownej ksiggowej dotyczace oplaty za wydanie czekow.
Wyciag bankowy nr 73 z dnia 14.04.2004r,
Polecenie ksiggowania z dnia 14.04.2004r.
Dokument Rozliczenie zaliczki nr 6/2004 z dnia 16.04.2004r. wraz z dowodami.
Instrukeja obiegu dokumentéw MOSIR
Wyjasnienie gtdownej ksiggowej dotyczace zaliczek.

Specyfikacja nr FP2005/00090899 z dnia 18.03.2005r.
Faktura VAT nr Fa2005/00047826 z dnia 04.04.2005r.
Faktura VAT nr 0043/04/FVS, faktura VAT nr 0084/04/FVS.
Faktura VAT nr 0123/04/FVS.
Polecenie ksiggowania z dnia 30.04.2004r.
Wyjasnienie giownej ksiggowe] dotyczace kompensat.
Polecenie ksiegowania z dnia 30.04.2004r. — wydruk komputerowy z programu QWANT

Faktura VAT nr 0148/05/FVS.

Dokument polecenie ksiggowania wraz z wydrukiem PK z programu ksiegowego QWANT

z dnia 31.05.2005r.

Wyjasnienie gidwnej ksiggowej dotyczace zaliczki Pana A.M.

Zarzadzenia Dyrektora MOSIR nr: 2/2004, 3/2004, 8/2004, 1/2005, 02/2005, 02/2006,
03/2006, 17/2006.

Faktura VAT nr FV61/05/0400042, faktura VAT mr FV61/05/0400143, faktura VAT
or A2595/2005, faktura VAT nr 40/05/0500067.
Faktura VAT nar FS 158/04/2005, faktura VAT nr CW—3014600/2005, faktura VAT
nr FKA08041227/005/05.

Umowa nr 2/U/1/03 z dnia 02.01.2003r. z Rejonowym Urzedem Pocztowym,
Umowa nr 04/U/1/2004 z dnia 02.01.2004r. z Rejonowym Urzedem Pocztowym.
Umowa nr 1/CUP/HH-1/Z/2006 z dnia 02.01.2006r. z PPUP _ Poczta Polska™.
Zestawienie rozliczenia za przesytki pocztowe w 2004 roku.
Zestawienie rozliczenia za przesylki pocztowe w 2006 roku.
Wyjasnienie gldwnej ksiegowe) dotyczace rozliczen z Poczta Polska.

Wyijaénienie gtownej ksiggowej dotyczace odliczen VAT.
Zestawienie faktur dotyczacych energii elektryczne] wraz z fakturami od ktérych odliczono VAT.
Zestawienie faktur dotyczacych energii cieplnej wraz z fakturami od ktérych odliczono VAT.
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4]. Zestawienie faktur dotyczacych wody wraz z fakturami od ktérych odliczono VAT.

42. Faktura nr FG0001216/04 z dnia 01.06.2004s.

43. Zestawienie faktur dotyczacych gazu wraz z fakturami od ktérych odliczono VAT.

44, Wyjasnienie gléwnej ksiggowe] dotyczace rozliczania VAT w 2004 roku.

45. Wyjasnienie glownej ksiegowei dotyczace rozliczania VAT w 2005 roku.

46. Wyjasnienie gldwnej ksiegowe]j dotyczace rozliczania VAT w 2006 roku.

47. Deklaracja VAT — 7 za miesiac czerwiec 2006r., karta kontowa 130-92604-4530-podatek VAT,
karta kontowa 130-VAT (do odliczenia) - za miesigc czerwiec 2006r.

48. Wyjasnienie glownej ksiggowe] dotyczace Deklaracji VAT- 7 za miesiac czerwiec 2006 roku.

49. Karta kontowa 130-92604 - podatek VAT za mijesiac kwieciefi 2004 roku.

50. Karty kontowe 130-92604-4260 oraz 130-VAT-N za miesiac czerwiec 2006 roku.

51. Karty kontowe 130-92604-4260 oraz 130-VAT-N za miesiac maj 2006 roku.

52. Karty kontowe 130-92604-4260 oraz 130-VAT-N za miesigc kwietnia 2006 roku.

53. Karty kontowe 130-VAT-O za miesiac czerwiec 2005 roku.

54. Wykazu zatrudnionych nauczycieli oraz pracownikdéw administracji i obshugi.

Niniejszy protoko6l wraz z zalacznikami zawiera 495 stron kolejno ponumerowanych.

JEDNOSTKA KONTROLUJACY
KONTROLOWANA

(g e

Grazyna Cialon

PODINSPEKTOR
O

Marzena Kieras

URZAD MIASTA
jASTRZEBIE ZDROJ
W, Jozefa Pitsudskiego 60
44-335 Jastrzebie Z%réj
w29

Jastrzgbie Zdréj, dnia 09 marca 2007r.
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