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PROTOKOL

z przeprowadzonej kontroli problemowej dot. realizacji zadari objetych porozumieniem
zawartym w dniu 7 wrzesnia 2006r. w sprawie powierzenia przez Wojewode Slaskiego Gminie
Jastrzgbie Zdr6j prowadzenia niektérych zadan z zakresu spraw paszportowych, zawarte przez
Wojewode Slaskiego z Gmina Jastrzgbie Zdrdj reprezentowana przez Prezydenta Miasta
Jastrzebie Zdrdj.

JEDNOSTKA OBJETA KONTROLA

Terenowy Punkt Paszportowy

w Urzgdzie Miasta Jastrzebie Zdroj
Al Jozefa Pitsudskiego 60

44-335 Jastrzebie Zdrd)

TERMIN PRZEPROWADZENIA KONTROLI
30 kwietnia 2008r.

OKRES OBJETY KONTROLA

Kontrola objefa okres: od 07.09.2006r. do 30.04.2008r.
Terenowy Punkt Paszportowy w Jastrzebiu Zdroju nie byl wezesniej kontrolowany z zakresu

spraw paszportowych.

KONTROLUJACY

Dorota Sierzchala - p.o. Zastgpcy Kierownika Oddzialu Paszportowego Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow Slaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Katowicach, legitymujaca
si¢ dowodem osobisty{ N dziatajaca na podstawie upowainienia do kontroli
nr SO/V111/0939/127/08 wydanego przez Wojewode Slaskiego w dniu 17 kwietnia 2008r.

Robert Dudek — Starszy inspektor w Oddziale Paszportowym Wydzialu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcéw Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Katowicach, legitymujacy sie dowodem
osobistym [N dzialajacy na podstawie upowaznienia do kontroli
nr SO/VIIL/0939/128/08 wydanego przez Wojewode Slaskiego w dniu 17 kwietnia 2008r.

Kontrolujgey dokonali wpisu do ksigzki kontroli.
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PRZEDMIOT KONTROLI

Przestrzeganie przepisow, kiére wynikaja z Porozumienia zawartego w dniu 7 wrzesnia 2006r.
W sprawie powierzenia przez Wojewode Slaskiego Gminie Jastrzebie Zdrdj niektérych zadan
z zakresu spraw paszportowych, zawarte przez Wojewode Slaskiego z Gmina Jastrzgbie Zdroj,
reprezentowang przez Prezydenta Miasta Jastrzgbie Zdroj.

Porozumienie powierza Gminie Jastrzgbie Zdr6j prowadzenie nastepujacych spraw wynikajacych
z ustawy z dnia 13 lipca 2006r. o dokumentach paszportowych (Dz.U. z 2006r. Nr 143, poz.
1027):

przyjmowania podari ~ kwestionariuszy paszportowych dot. wydania paszportéw;
przyjmowania zgody rodzicéw lub opiekunéw prawnych w razie ubiegania si¢ o paszport
przez osobg maloletnia;

przyjmowania wnioskéw o zwrot oplaty paszportowej;

prowadzenia ewidencji przyjetych wnioskéw o wydanie paszportu;

przyjmowania uniewaznionych paszportow;

przyjmowania dowodéw uiszczenia oplat paszportowych;,

przyjmowania zawiadomien o utracie paszportu.

Powierzenie prowadzenia wyzej wymienionych spraw nie obejmuje wydawania decyzji
administracyjnych.

KIEROWNICTWO JEDNOSTKI KONTROLOWANEJ

Prezydentem Miasta Jastrzebie Zdrdj jest Pan Marian Janecki, na stanowisku od 19.11.2002r.
Funkgjg 1 Zastgpcy Prezydenta Miasta pelni Pan Franciszek Piksa na stanowisku od 03.12.2002r.,
Il Zastepcy Prezydenta Miasta Pan Krzysztof Baradziej na stanowisku od 01.01.2006r.

PODSTAWOWE AKTY PRAWNE

* Porozumienie z dnia 7 wrzesnia 2006r. w sprawie powierzenia przez Wojewode Slaskiego
Gminie Jastrzebie Zdroj prowadzenia niektorych zadan z zakresu spraw paszportowych,
zawarte przez Wojewode Slqskiegn z Gming Jastrzgbie Zdrdj, reprezentowana przez
Prezydenta Miasta Jastrzgbie Zdrdj;

e Ustawa z dnia 13 lipca 2006r. o dokumentach paszportowych (Dz. U. z 2006r. Nr 143,
poz. 1027) i akty wykonawcze, w tym:

- Rozporzadzenie RM z dnia 25 sierpnia 2006r. w sprawie oplat za wydanie dokumentu
paszportowego oraz ich zwrotu (Dz. U, z 2006r. Nr 153, poz. 1091);
- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 sierpnia 2006r,
w sprawie dokumentow paszportowych oraz trybu postgpowania w przypadku
ujawnienia fatszerstw lub wad w tych dokumentach oraz w sytuacji ich zniszczenia
(Dz. U. z 2006r. Nr 152, poz. 1090);
- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 19 czerwea
2007r. w sprawie ewidencji paszportowych i centralnej ewidencji (Dz. U. z 2007r,
Nr 121, poz. 838);
o Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity,
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Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pdin. zm.).

W TRAKCIE KONTROLI WYJASNIEN UDZIELALA:
= Pani Maria Gutkiewicz — inspektor
USTALENIA
E.gcznosé telefoniczna — ( 032 ) 247-85-324

Interesantdw przyjmuje sig¢ w godzinach:
pn., wt., §r., pt. od 7.30 do 15.00; wt. od 7.30. do 17.00

Sprawy paszportowe w TPP w Jastrzebiu Zdroju prowadzy:

*  Pani Maria Gutkiewicz — inspektor
= Pani Katarzyna Brzoza - podinspektor
= Pani Karina Wojtowicz - podinspektor (na zastgpstwa)

Wymienione osoby zostaly przeszkolone z zakresu prowadzenia spraw paszportowych i pracuja
na wiasnych kartach dostgpu do Paszportowego Systemu Obstugi Obywateli.

Terenowy Punkt Paszportowy w Jastrzgbiu Zdroju miesci sig w gléwnym budynku
Urzedu Miasta w Jastrzebiu Zdroju. Sprawy paszportowe prowadzone sg na parterze budynku na
sali obstugi interesanta, przy stanowisku numer 5. Na duzej sali obshugi interesanta, majacej
ksztalt pilokregu, mieszeza sie fawy z fotelami. Dodatkowo przy 4 kolumnach przymocowane
sa stoliki z mozliwodcia wypemienia wnioskdéw paszportowych. Przy stanowisku obshugi
paszportowej znajduje si¢ duzy blat, na ktorym klienci réwniez majg mozliwosé wypeniania
wnioskéw paszportowych. Druki paszportowe wydawane sg przez pracownika Terenowego
Punktu Paszportowego. Na omawianym stanowisku zalatwiane sa tylko sprawy paszporiowe.
Oprdcz zestawu komputerowego z Paszportowym Systemem Obstugi Obywatela pracownik ma
bezposredni dostep do drugiego komputera z lokalna baza danych PESEL, nalezacego do Urzgdu
Miasta Jastrzebie Zdrdj. Terenowy Punkt Paszportowy w Jastrzebiu Zdroju posiada niewielky
tablice zawierajaca informacje paszportowe, ktdra umieszczona jest na kolumnie twZ przy
stanowisku obshugi paszportowej. Znajdujgca sig na niej informacja zawiera: wykaz
wymaganych dokumentéw podczas skladania wnioskéw o paszport, informacja na temat
osobistego wstawiennictwa przy skladaniu i odbiorze paszportu, termin zalatwienia sprawy,
oplaty paszportowe oraz adres odbioru paszportow w Terenowe]j Delegaturze w Rybniku.

Po  skoriczonej aszportowe wraz z kartami dostgpu




Stwierdzono, Ze zabezpieczenia pomicszcze, w ktorych przechowuje sig wnioski
paszportowe i druki oplat paszportowych spelniaja wymogi wilasciwego zabezpieczenia
blankietéw dokumentéw paszportowych oraz srodkéw technicznych uzywanych do wypeiniania
tych dokumentow.

Badania materialéw dowodowych przeprowadzono metoda reprezentatywna,

Przyjete wnioski paszportowe przekazywane

nio MIesSigCzZnie pracowticy
realizujacy zadania paszportowe posrednicza w wydaniu okolo 530 dokumentéw paszportowych,
w okresach: letnim i $wigtecznym ilo$é przyjmowanych wnioskéw paszportowych zwigksza sig.
W trakcie kontroli sprawdzono 25 wnioskéw paszportowych, przyjetych w dniu 29.04.2008r.
Sprawdzono prawidiowoéé wypelnienia wnioskéw pod wzgledem formalnym, poprawnosé
przyjmowanych zdje¢ biometrycznych oraz zgodno$é danych osobowych z danymi zawartymi
w Centralnej Ewidencji Wydanych i Utraconych Paszportéw. Wnioski zostaly oparafowane
przez osobe kontrolujaca.

W Terenowym Punkcie Paszportowym w Jastrzgbiu Zdroju prowadzona jest nastgpujgca
dokumentacja paszportowa:

1. Segregator ,Inne sprawy paszportowe” zawiera:
~ raporty rejestracji wnioskow paszportowych,

- listy wnioskéw paszportowych przekazywanych do realizacji w Terenowej Delegaturze
Paszportowej w Rybniku,

- poczta wychodzaca (np. wezwania),

- wysylka paszportow oséb zmartych do TDP w Rybniku.

2. Segregator zawierajacy przepisy, ustawy, materialy informacyjne przesylane z TDP
w Rybniku, instrukcje, pisma przychodzace, korespondencja z firmg WASKO i inne.
Segregator przeznaczony jest do wiasnego uzytku na danym stanowisku paszportowym.

3. Rejestr przyjetych wnioskéw paszportowych ,,Ob.5130/2006” zawiera:

- liczbg porzadkowa,

- date przyjecia wniosku paszportowego,

- imig i nazwisko,

- date urodzenia,

- miejsce zamieszkania,

- uwagi (np. miejsce odbioru inne niz TDP w Rybniku, wada techniczna, brak
zameldowania statego w wojewddztwie slaskim).

Podczas przeprowadzonej kontroli w zakresie realizacji niektérych spraw paszportowych
kontrolujacy zalecili umieszezenie plakatu zdjgé biometrycznych przestanych z MSWiA na sali
obstugi interesanta lub umieszczenie go na odpowiednim stojaku tuz przy stanowisku

paszportowym.

Podsumowujac powyzsze, kontrolujacy stwierdzili, ze sprawy paszportowe w Terenowym
Punkcie Paszportowym w Jastrzebiu Zdroju prowadzone sa prawidtowo, zgodnie z aktualnie
obowigzujacymi przepisami i wytycznymi.

Na tym protokdl zakofczono.
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Ustalenia zawarte w protokole oméwiono z Naczelnikiem Wydziatu Obywatelskiego —
Panem Krzysztofem Kucia. Prezydent Miasta Jastrzgbie Zdrdj zostal poinformowany
o przystugujacym prawie odmowy podpisania protokotu, zgloszenia zastrzezen, co do tresci
protokotu, przed jego podpisaniem oraz ziozenia w ciagu siedmiu dni od daty podpisania
protokotu pisemnych wyjasnien, co do zawartych w protokole ustalen.

Wspomniane wyjasnienia moga by¢ wniesione do Wojewody Slaskiego za poérednictwem
Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemeow Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Katowicach.

Protokét niniejszy sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach.
Egzemplarz nr | protokotu przestano kierownikowi kontrolowanego Urzgdu.

Kierownik Jednostki kontrolowanej: Kontrolujgcy:
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Katowice, 19 maja 2008r.



