Kierownik Urz?du Stanu Cywilnego:

Marek Mazur
telefon: 32 4785450

Pozosta?e numery telefonow:
Archiwum — 32 4785454
Urodzenia/ Odpisy — 32 4785453
Ma??e?stwa — 32 4785452
Zgony — 32 4785451

E-mail: usc@um.jastrzebie.pl

Usytuowanie:

Urz?d Stanu Cywilnego znajduje si? w budynku przy ul. Zielona 20B
w Jastrz?biu-Zdroju.

Adres Urz?du Miasta:

Urz?d Miasta Jastrz?bie-Zdroj

al. J6zefa Pi?sudskiego 60
44-335 Jastrz?bie-Zdroj

Godziny przyjmowania interesantoéw:

- poniedzia?ek 7:30 do 15:00
- wtorek 8:30 do 15:00

- ?roda 8:30 do 15:00

- czwartek 8:30 do 17:00

- pi?tek 8:30 do 14:00

Zakres kompetenciji:

Do zadan Urzedu Stanu Cywilnego nalezy w szczegdlnosci:

1) Sporzadzanie aktéw stanu cywilnego (urodzen, matzenstw, zgonéw) oraz
prowadzenie akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego;

2) Wydawanie odpiséw aktéw stanu cywilnego z rejestru- Bazy Urzedu Stanu
Cywilnego;

3) Wydawanie zaswiadczen o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze
stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby;

4) Wydawanie zaswiadczen o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego;
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5) Wydawanie zaswiadczen, ze zgodnie z prawem polskim osoba moze zawrzec
matzenstwo;

6) Wydawanie zaswiadczenh o stanie cywilnym;

7) Wydawanie zaswiadczenh stwierdzajgcych brak okolicznosci wytgczajacych zawarcie
matzenstwa;

8) Wydawanie zezwolen na zawarcie matzenstwa przed uptywem terminu o ktérym
mowa w art. 4 kodeksu rodzinnego i opiekuhczego;

9) Przyjmowanie oswiadczeh o uznaniu ojcostwa oraz rejestracja uznania
ojcostwa/odmowy uznania ojcostwa dziecka w rejestrze uznan;

10) Przyjmowanie oSwiadczeh matzonkéw, ze dziecko bedzie nosito takie samo
nazwisko jakie nosi albo nositoby ich wspélne dziecko;

11) Przyjmowanie oswiadczeh o zmianie imienia (imion) dziecka zamieszczonych w
akcie urodzenia;

12) Przyjmowanie oswiadczen rozwiedzionego matzonka o powrocie do nazwiska
noszonego przed zawarciem matzehstwa;

13) Przyjmowanie oSwiadczen, o ktérych mowa w art. 88 § 3 Kodeksu rodzinnego i
opiekunczego;

14) Odtwarzanie tresci zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego;

15) Transkrybowanie zagranicznych dokumentdéw stanu cywilnego;

16) Przyjmowanie oSwiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski w lokalu i poza
lokalem urzedu stanu cywilnego;

17) Przenoszenie aktéw stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego;

18) Wykonywanie czynnosci materialno-technicznych z zakresu rejestracji stanu
cywilnego;

19) Sporzadzanie wzmianek dodatkowych w aktach stanu cywilnego;

20) Sporzadzanie przypiskéw w aktach stanu cywilnego;

21) Nadawanie numerdw PESEL przy sporzadzaniu aktow urodzenia;

22) Meldowanie noworodkéw na pobyt staty lub czasowy;

23) Aktualizacja rejestru PESEL,;

24) Wprowadzanie danych do rejestru danych kontaktowych;

25) Udostepnianie materiatéw archiwalnych;

26) Wydawanie wielojezycznych standardowych formularzy - ttumaczenia pomocnicze;
27) Sporzadzanie wnioskéw o nadanie medali za dtugoletnie pozycie matzehskie i
organizacja uroczystosci jubileuszowych;

28) Sporzadzanie testamentéw allograficznych;

29) Wydawanie decyzji w sprawie zmiany imion i nazwisk;

30) Uznawanie orzeczen sadéw panstw obcych lub rozstrzygnie¢ innych organéw
panstw obcych na podstawie Kodeksu postepowania cywilnego, wigzacych
Rzeczpospolitg Polske wielostronnych i dwustronnych uméw miedzynarodowych lub
prawa Unii Europejskiej;

31) Prowadzenie spraw zwigzanych z Zarzadzaniem Jakoscig Wydziatu, w tym w



szczegblnosci spraw dotyczgcych:
a) sytemu zarzgdzania jakoscia,

b) kontroli zarzadczej,

c) wykonywania przepisdw w zakresie ochrony danych osobowych;

32) Organizowanie postepowah o udzielenie zamdéwien publicznych w zakresie
dziatania Wydziatu na zasadach okreslonych zarzadzeniem Prezydenta;

33) Przeprowadzanie konsultacji spotecznych w zakresie dziatania Urzedu Stanu

Cywilnego."

Odpowiedzialny za tresc:

Anna Hetman

Data wytworzenia:

12.02.2019

Opublikowat w BIP:

Katarzyna Abrahamczyk

Data opublikowania:

20.10.2014 13:44

Ostatnio zaktualizowat:

Katarzyna Abrahamczyk

Data ostatniej aktualizacji:

12.01.2023 07:44

Liczba wyswietlen:

25498




