Naczelnik:

Piotr Kohut - pokdj 008A

Telefon: 32 4785 393.
e-mail: pkohut@um.jastrzebie.pl
ob@um.jastrzebie.pl

Referat Referatu Dzia?alno?ci gospodarczej i transportu - Kierownik

Rafa? Arciszewski - pokoj 018A,

telefon — 32 4785 153,
e-mail: rarciszewski@um.jastrzebie.pl

Referat Praw Jazdy - Kierownik

Anna Horak-Mazur - pokoj 015A,
telefon - 32 4785 125,

Referat Rejestracji Pojazdow -Kierownik

Marta Waligora - stanowisko nr 14
na Sali Obs?ugi Interesantéw

telefon — 32 4785 172, faks: 32 4785 368 i 32 4785 365
e-mail: mwaligora@um.jastrzebie.pl

Referat Dowodow Osobistych- Kierownik

Anna Kapol-Famulska - pok¢j 158B,

telefon — 32 4785 262.
e-mail: akfamulska@um.jastrzebie.pl

Referat Ewidencji Ludno?ci - Kierownik

Justyna D?bowy — pokdj 157B,

telefon — 32 4785 243
e-mail: jdebowy@um.jastrzebie.pl

Usytuowanie wydzia?u:
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Wydzia? Spraw Obywatelskich i Komunikacji znajduje si?:

e Parter, budynek A , pokoje: 008,013A-018A
¢ | pi?tro, budynek B, pokoje: 153B-159B, 167-172B,

e Sala Obs?ugi Interesantow - stanowiska 5-8,9-14

Adres Urz?du:

Urz?d Miasta Jastrz?bie-Zdroj

Al. J6zefa Pi?sudskiego 60
44-335 Jastrz?bie-Zdroj

Godziny przyjmowania interesantow:

od poniedzia?ku do ?rody - od godz. 7:30 do 15:30,

czwartek - od godz. 7:30 do 17:00,
pi?tek - od godz. 7:30 do 14:00.

Godziny przyjmowania interesantéw na Sali Obs?ugi:

od poniedzia?ku do ?rody - od godz. 7:30 do 15:00,

czwartek - od godz. 7:30 do 17:00,
pi?tek - od godz. 7:30 do 14:00.

Zakres kompetencji:

Do zada? Wydzia?u Spraw Obywatelskich i Komunikacji nale?y w szczegdlno?ci:

1. w zakresie ewidencji ludno?ci:
a) dokonywanie zameldowa? i wymeldowa? na pobyt sta?y oraz na pobyt czasowy,
b) prowadzenie gminnego rejestru mieszka?cow,
c) prowadzenie post?powa? administracyjnego w sprawach meldunkowych,

d) udost?pnianie danych ze zbiorow meldunkowych,
e) wprowadzanie danych do Rejestru Danych Kontaktowych,

2. w zakresie dokumentow to?samo?ci:
a) wydawanie dowodow osobistych,
b) zak?adanie kopert osobowych i prowadzenie archiwum kopert osobowych,

) uniewa?nianie dowodow osobistych,
d) prowadzenie ewidencji wydanych i utraconych dowodow osobistych.



3. w zakresie dzia?alno?ci gospodarczej:
a) przyjmowanie wnioskow i przesy?anie danych o wpis do Centralnej Ewidenciji i Informaciji o

Dzia?alno?ci Gospodarczej,
b) przyjmowanie wnioskoéw i przesy?anie danych o zmian? i wykre?lenie wpisu w Centralnej

Ewidencji i Informacji o Dzia?alno?ci Gospodarczej,
) przyjmowanie wnioskow i przesy?anie danych o wpis informacji o zawieszeniu i

wznowieniu dzia?alno?ci w Centralnej Ewidenciji i Informaciji o Dzia?alno?ci Gospodarczej,
d) przekazywanie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzia?alno?ci Gospodarczej
informacji o uzyskaniu, cofni?ciu, utracie i wyga?ni?ciu uprawnie? wynikaj?cych z zezwole?

na sprzeda? napojow alkoholowych,
e) prowadzenie spraw zwi?zanych z wydawaniem zezwole? na sprzeda? napojow

alkoholowych,
f) obs?uga interesantow w obszarze wynikaj?cym z art. 2 ust. 2 ustawy z dnia 20.08.1997 r. 0
Krajowym Rejestrze S?dowym.

4. w zakresie zada? wyborczych:
a) prowadzenie rejestru wyborcow,

b) sporz?dzanie spisbw wyborcéw,

c) wspé?praca z Biurem Rady Miasta oraz urz?dnikiem wyborczym w zakresie prac
zwi?zanych z przeprowadzaniem wyborow prezydenckich, parlamentarnych i
samorz?dowych oraz referendum.

5. w zakresie komunikacji:
a) wydawanie uprawnie? do kierowania pojazdami, w tym:
- wydawanie praw jazdy i profili kandydatow na kierowcow,
- wydawanie mi?dzynarodowych praw jazdy,
- wydawanie wtérnikow praw jazdy i pozwole? do kierowania tramwajem,
- kierowanie kierowcow na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji i kursy reedukacyjne,
- kierowanie na badania lekarskie i psychologiczne,
- zatrzymywanie i zwracanie praw jazdy,

- cofanie i przywracanie uprawnie? do kierowania pojazdami,
- prowadzenie ewidencji drukdéw ?cis?ego zarachowania zwi?zanych z wydawaniem

uprawnie? kierowcom,
- wspoO?dzia?anie z Wojewddzkim O?rodkiem Ruchu Drogowego oraz o?rodkami szkolenia

kierowcow,
- przyjmowanie zawiadomie? o zmianach w dokumentach potwierdzaj?cych uprawnienia do

kierowania i wymiana tych dokumentéw,

- przyjmowanie praw jazdy do depozytu,



- dokonywanie wpisow potwierdzaj?cych posiadanie kwalifikacji zawodowej kierowcow,
- prowadzenie ewidencji kierowcow i przekazywanie danych do CEK,

- wydawanie i przed?u?anie zezwole? na prowadzenie pojazdow uprzywilejowanych,
- wydawanie i przed?u?anie zezwole? na prowadzenie pojazdéw przewo??cych warto?ci

pieni??ne,

- rozszerzanie uprawnie? w zakresie wydanych zezwole? na prowadzenie pojazdow
uprzywilejowanych oraz przewo??cych warto?ci pieni??ne,

- prowadzenie ewidencji osob bez uprawnie? wobec ktorych orzeczono zakaz prowadzenia
pojazdow mechanicznych,

- wykonywanie orzeczonych przez s?dy zakazow prowadzenia pojazdow,

- wydawanie za?wiadcze? z zakresu uprawnie? do kierowania pojazdami,
- prowadzenie korespondencji w zakresie praw jazdy i uprawnie? do kierowania pojazdami z

organami samorz?dowymi, Policj?, S?dem, Prokuratur?,
- wymiana korespondencji w zakresie uprawnie? do kierowania z organami pa?stw trzecich

oraz organami Unii Europejskiej oraz placéwkami dyplomatycznymi,
b) dopuszczanie pojazdéw do ruchu, w tym:
- sta?a i czasowa rejestracja pojazdow,

- wpisywanie zastrze?e? i adnotacji do dowodow rejestracyjnych,
- kierowanie na dodatkowe badania techniczne w zwi?zku z dokonanymi zmianami w

poje?dzie,

- wydawanie decyzji na nabicie numeréw silnika i nadwozia pojazdu,

- dokonywanie zmian danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym,

- wydawanie kart pojazdow,

- prowadzenie ewidencji dowoddéw rejestracyjnych zatrzymanych przez policj?,
- wydawanie wtérnikdw dokumentow i tablic rejestracyjnych,

- przyjmowanie zg?osze? sprzeda?y pojazddw,

- wyrejestrowywanie pojazdéw,

- czasowe wycofywanie pojazdéw z ruchu,

- prowadzenie ewidencji drukéw ?cis?ego zarachowania zwi?zanych z rejestracj? pojazdow,
- wspé?praca z innymi organami m.in. Policj?, S?dem, Prokuratur?, ZUS-em w zakresie,

udzielania informacji o posiadanych pojazdach,
- sporz?dzanie raportow kwartalnych i rocznych o zarejestrowanych pojazdach,

- przekazywanie danych do ewidenciji pojazdow,
- wspo6?dzia?anie z wojskowym komendantem uzupe?nie? i organami obrony cywilnej w



zakresie wykorzystywania ?rodkéw transportu do ?wiadcze? na rzecz obrony,

- nak?adanie kar za brak zg?oszenia zbycia i nabycia pojazdu,

¢) nadzor nad szkoleniem kierowcow i stacjami kontroli pojazdow:

- prowadzenie rejestru przedsi?biorcow prowadz?cych stacj? kontroli pojazdéw,

- sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdéw,

- wydawanie i cofanie uprawnie? diagno?cie do wykonywania bada? technicznych,

- prowadzenie rejestru przedsi?biorcow prowadz?cych o?rodek szkolenia kierowcoéw,
- sprawowanie nadzoru nad o?rodkami szkolenia kierowcoéw,

- prowadzenie ewidencji instruktoréw i wyk?adowcow nauki jazdy,

- wydawanie i cofanie uprawnie? instruktorom i wyk?adowcom nauki jazdy,

- kierowanie kandydatow na instruktorow i wyk?adowcow na egzamin,
- kierowanie na egzamin kontrolny instruktorow uprzednio skre?lonych z ewidencji w trybie

art. 46 ust.6 ustawy o kieruj?cych,
- prowadzenie ewidencji drukéw ?cis?ego zarachowania zwi?zanych z wydawaniem

uprawnie? instruktorow.

d) prowadzenie spraw zwi?zanych z transportem drogowym, w tym:

- wydawanie i cofanie zezwole? na wykonywanie zawodu przewo?nika drogowego,

- wydawanie i cofanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy,
- wydawanie i cofanie licencji na transport drogowy takséwk?,

- wydawanie za?wiadcze? na przewozy drogowe na potrzeby w?asne,

- wydawanie i cofanie zezwole? na przewo6z osob,

- wydawanie wypisow z zezwolenia i licencji oraz wtornikéw,

- przeprowadzanie kontroli przedsi?biorcow wykonuj?cych przewozy oséb lub rzeczy,

- ustalanie z przewo?nikami zasad korzystania z przystankow autobusowych,
- wspd?dzia?anie z przewo?nikami wykonuj?cymi transport zbiorowy w zakresie cen,

przepiséw porz?dkowych, rozk?adéw jazdy,

- wspo?praca z Mi?dzygminnym Zwi?zkiem Komunikacyjnym w zakresie komunikaciji
miejskiej.

. za?atwianie spraw zwi?zanych z wydawaniem pozwole? na sprowadzenie zw?0k z zagranicy
. przeprowadzanie analizy kosztow i korzy?ci wykorzystywania pojazdéw elektrycznych w
komunikacji miejskiej,

. prowadzenie filii archiwum zak?adowego,

. prowadzenie spraw zwi?zanych z Zarz?dzaniem Jako?ci? Wydzia?u, w tym w szczegolno?ci

spraw dotycz?cych:



a) sytemu zarz?dzania jako?ci?,

b) kontroli zarz?dczej,

c) wykonywania przepisow w zakresie ochrony danych osobowych,

10. organizowanie post?powa? o udzielenie zamowie? publicznych w zakresie dzia?ania

Wydzia?u na zasadach okre?lonych zarz?dzeniem Prezydenta,

11. przeprowadzanie konsultacji spo?ecznych w zakresie dzia?ania Wydzia?u Spraw

Obywatelskich i Komunikacji.
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