Naczelnik:

Daniel Zarzycki - pok6j 463B
telefon: 32 4785 385, faks: 32 4785 238

e-mail: dzarzycki@um.jastrzebie.pl

mienie@um.jastrzebie.pl

Referat Obrotu Nieruchomo?ciami - Kierownik
Magdalena Kapa?a - pokdj 466B,

telefon — 32 4785 272,
e-mail: mkapala@um.jastrzebie.pl

Referat Gospodarowania Mieniem i Nadzoru W?a?cicielskiego - Kierownik
Joanna Gorzelak - pok¢j 462 B,

telefon — 32 4785 109,
e-mail: jgorzelak@um.jastrzebie.pl

Usytuowanie wydzia?u:

Referat Obrotu Nieruchomo?ciami oraz Referat Gospodarowania Mieniem i Nadzoru
W?a?cicielskiego znajduje si? w budynku ,B”, na IV pi?trze. Zajmuje pokoje o humerach: 458B -
469B.

Adres Urz?du:

Urz?d Miasta Jastrz?bie-Zdro;
Al. J6zefa Pi?sudskiego 60
44-335 Jastrz?bie-Zdroj

Godziny przyjmowania interesantow:
od poniedzia?ku do ?rody - od godz. 7.30 do 15.30,

czwartek - od godz. 7.30 do 17.00,
pi?tek - od godz. 7.30 do 14.00.

Zakres kompetenciji:

Do zadanh Wydziatu Mienia i Nadzoru Wiascicielskiego nalezy w szczegélnosci:

1) gospodarowanie nieruchomosciami stanowigcymi wtasnos¢ Miasta i Skarbu Panstwa
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poprzez:

a) dokonywanie ich sprzedazy, zamiany, darowizny i zrzeczenia sie, oddania w
uzytkowanie wieczyste, w najem lub dzierzawe, uzyczanie, oddanie w trwaty zarzad
oraz jego wygaszanie, a takze obcigzanie ograniczonymi prawami rzeczowymi w tym
uzytkowaniem i stuzebnosciami

gruntowymi,

b) wnoszenie majatku Miasta jako aportéw, w tym w szczegdlnosci przygotowywanie
dokumentéw do wniesienia majgtku w formie aportu do spétek w uzgodnieniu z
Wydziatem Ksiegowosci

Budzetowej w zakresie zgodnosci z ewidencjg ksiegowa oraz wydziatami
merytorycznymi,

C) przeksztatcanie prawa uzytkowania wieczystego przystugujgcego osobom fizycznym
W prawo wtasnosci,

d) ewidencjonowanie nieruchomosci, zapewnianie ich wyceny, sporzgdzanie planéw
wykorzystania oraz naliczanie naleznosci za udostepnione nieruchomosci, w tym optat
za uzytkowanie wieczyste, najem, dzierzawe i trwaty zarzad,

e) podejmowanie czynnosci w postepowaniach sgdowych w sprawach o wtasnos¢ lub
inne prawa rzeczowe, w tym uzytkowanie i stuzebnosci gruntowe, o stwierdzenie
nabycia spadku i wtasnosci przez zasiedzenie na rzecz Skarbu Panstwa oraz o wpis w
ksiedze wieczystej lub o jej zatozenie,

f) przekazywanie gruntéw na rzecz Rodzinnych Ogrodéw Dziatkowych,

g) przekazywanie nieruchomosci organom wojskowym na cele obronnosci i
bezpieczehstwa panstwa oraz przejmowanie nieruchomosci lub ich czesci uznanych
przez te organy za zbedne,

2) nabywanie nieruchomosci w tym lokali mieszkalnych na rzecz Miasta i Skarbu
Panstwa w drodze umowy sprzedazy, darowizny, zamiany, w drodze wywtaszczenia, na
skutek zrzeczenia sie, w drodze pierwokupu;

3) sprzedaz nieruchomosci albo oddawanie nieruchomosci gruntowych w drodze
przetargowej lub bezprzetargowej, stosownie do przepiséw ustawy o gospodarce
nieruchomosciami;

4) wydawanie decyzji administracyjnych wynikajgcych z ustawy o gospodarce
nieruchomosciami,

w tym:



a) decyzji o ustanowieniu, wygasnieciu trwatego zarzadu na rzecz jednostek
organizacyjnych,

b) decyzji o przekazaniu trwatego zarzadu miedzy jednostkami organizacyjnymi,

c) decyzji o oddaniu panstwowej jednostce organizacyjnej nieruchomosci w trwaty
zarzad,

d) wyznaczanie dodatkowych terminéw zagospodarowania nieruchomosci, w razie
niedotrzymania termindw zagospodarowania nieruchomosci gruntowej,

e) decyzji o ustaleniu dodatkowych optat rocznych wynikajgcych z niedotrzymania
terminu zagospodarowania nieruchomosci gruntowej,

f) decyzji o zmianie stawki procentowej optaty rocznej oraz o pozbawieniu bonifikat,
g) decyzji o aktualizacji optaty rocznej nieruchomosci oddanej w trwaty zarzad,

h) decyzji o wywtaszczaniu i ograniczaniu sposobu korzystania z nieruchomosci
przeznaczonych w planach zagospodarowania przestrzennego pod inwestycje
publiczne,

i) decyzji o odszkodowaniu za wywtaszczone nieruchomosci,

j) ustalanie odszkodowania za dziatki gruntu wydzielone pod drogi publiczne z
nieruchomosci, ktérej podziat zostat dokonany na wniosek wtasciciela,

k) wydawanie decyzji o zwrocie wywtaszczonych nieruchomosci, zwrocie
odszkodowania, w tym takze nieruchomosci zamiennej,

5) prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o przeksztatceniu prawa uzytkowania
wieczystego gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wtasnosci tych
gruntéw;

6) regulacja stanu prawnego drdg publicznych, w zakresie wydawania decyzji
ustalajgcych wysokos¢ odszkodowania za nieruchomosci zajete pod drogi publiczne;
7) prowadzenie spraw zwigzanych z uwtaszczaniem oséb prawnych i fizycznych na
gruntach Miasta i Skarbu Panstwa;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem optaty adiacenckiej, o ktérej mowa w
ustawie o gospodarce nieruchomosciami;

9) prowadzenie wykazu Krajowego Zasobu Nieruchomosci oraz jego aktualizacja
zgodnie z czestotliwos$cig narzucong przepisami prawa;

10) wskazywanie na wniosek wtasciwego ministra, organu zatozycielskiego lub organu
nadzorujgcego nieruchomosci, ktére moga by¢ przeznaczone na wyposazenie lub

doposazenie panstwowej osoby prawnej lub panstwowej jednostki organizacyjnej;



11) wskazywanie i oddawanie nieruchomosci na wyposazenie samorzgdowych oséb
prawnych lub samorzadowych jednostek organizacyjnych;

12) udzielanie zezwoleh na czasowe zajecie nieruchomosci Miasta lub Skarbu Panstwa
bedacych w dyspozycji Wydziatu, na czas realizacji infrastruktury technicznej;

13) gospodarowanie nieruchomosciami rolnymi Skarbu Panhstwa w zakresie
kompetencji Prezydenta;

14) prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, w zakresie ustalenia jednorazowej optaty wynikajgcej ze wzrostu
wartosci nieruchomosci oraz ustalanie odszkodowania w zwigzku z obnizeniem
wartosci nieruchomosci;

15) przejmowanie nieruchomosci na rzecz Miasta lub Skarbu Pahstwa, przeznaczonych
do dalszego zagospodarowania przez komérki organizacyjne Urzedu lub inne jednostki
organizacyjne Miasta;

16) wydawanie decyzji zezwalajgcej na wytagczenie z produkcji gruntéw rolnych
przeznaczonych na cele nie rolnicze;

17) przygotowywanie informacji o stanie mienia komunalnego miasta Jastrzebie-Zdroj;
18) prowadzenie zbiorczej ewidencji mienia stanowigcego wtasnos¢ Miasta i Skarbu
Panstwa, a takze bedacego w uzytkowaniu wieczystym Miasta, wynikajgcej z ustawy o
gospodarce nieruchomosciami;

19) gromadzenie informacji na temat zasadnosci dochodzenia przez gmine praw do
srodkéw pienieznych zgromadzonych na nieaktywnych rachunkach bankowych oséb
fizycznych;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z nabyciem mienia pozostatego po podmiotach
wykreslonych z rejestru bez przeprowadzenia postepowania likwidacyjnego;

21) w zakresie prowadzenia spraw dotyczgcych nadzoru wtascicielskiego nad spétkami
prawa handlowego z udziatem Miasta:

a) przygotowywanie materiatéw do bilansu skonsolidowanego,

b) prowadzenie i analizowanie dokumentacji merytorycznej oraz koordynacja dziatah w
zakresie nadzoru wtascicielskiego, a takze sporzadzanie zbiorczych informacji na
potrzeby Prezydenta Miasta oraz Zastepcy Prezydenta Miasta,

c) wstepna weryfikacja przedktadanych przez Spétki dokumentéw oraz proponowanych
rozwigzan, w tym zwigzanych z powotaniem, likwidacjg spétki oraz zbyciem udziatéw

lub akgcji,



d) organizowanie spotkan z zarzgdami oraz radami nadzorczymi,

e) analiza sprawozdanh zarzgdu oraz projektéw uchwat w zakresie absolutorium i
przyjecia sprawozdah za rok obrachunkowy,

f) analiza projektow uchwat i wnioskéw, w tym w zakresie wynagradzania cztonkéw
organdw spobtek,

g) analiza sprawozdan rady nadzorczej,

h) dokonywanie wstepnej oceny kondycji ekonomiczno-finansowej Spoétek oraz
wstepnej weryfikacji dokumentéw finansowych zwigzanych z powotaniem lub
likwidacjg spéiki (bilans otwarcia likwidacji, bilans zamkniecia likwidacji), a w razie
potrzeby zamawianie stosownych

analiz i ekspertyz oraz organizacja spotkan z ekspertami w powyzszym zakresie,

i) udziat w czynnosciach obejmujgcych przebieg procesu powotania lub likwidacji
spotki,

j) przeprowadzanie procesu zakupu i sprzedazy udziatow lub akgcji,

k) prowadzenie bazy danych w zakresie funkcjonowania rad nadzorczych,

I) prowadzenie bazy danych w zakresie funkcjonowania cztonkéw zarzadow,

m) prowadzenie zbioru uchwat podejmowanych w spétkach komunalnych,

n) przygotowywanie dokumentéw dotyczacych spoétek komunalnych dla komisji Rady
Miasta oraz na potrzeby kontroli przez komisje,

0) przygotowywanie zestawieh w zakresie spotek dla organéw kontroli i innych
podmiotdéw w zaleznosci od biezgcych potrzeb,

p) przygotowywanie petnomocnictw do wykonywania uprawnieh w zakresie nadzoru
wtascicielskiego w tym do udziatu w zgromadzeniach wspdlnikéw lub akcjonariuszy,
g) przygotowywanie dokumentdéw, w tym projektu uchwaty Rady do wniesienia
majatku w formie aportu do spétek z udziatem Miasta w uzgodnieniu Wydziatem
Ksiegowosci Budzetowe] w zakresie zgodnosci z ewidencjg ksiegowg,

r) prowadzenie spraw wierzytelnosci przejetych po likwidowanych spétkach,

s) prowadzenie spraw zwigzanych z przejeciem majatku po zlikwidowanej Fundacji
Jastrzebski Inkubator Przedsiebiorczosci.

22) w zakresie wykonywania zadah organu nadzoru nad Powiatowym Urzedem Pracy:
a) sporzgdzanie opinii organu nadzoru,

b) weryfikowanie uruchomien srodkéw finansowych na realizacje poszczegdlnych

projektéw jednostki finansowanych ze srodkéw zewnetrznych,



c) ogdélna weryfikacja poprawnosci realizacji projektéw unijnych,

d) przekazywanie informacji merytorycznego ministerstwa w zakresie przyznanych
srodkéw Funduszu Pracy,

e) weryfikowanie podziatu srodkéw fakultatywnych.

23) w zakresie monitorowania dziatalnos$ci zwigzkéw miedzygminnych i stowarzyszen:
a) przygotowywanie dokumentacji na zgromadzenia ogdlne,

b) monitorowanie stopnia realizacji planéw dziatania i planéw finansowych,

C) przygotowywanie petnomocnictw,

24) prowadzenie spraw dotyczacych licytacji, ztomowania i wyrejestrowywania
pojazdow, ktére staty

sie wtasnoscig gminy na podstawie art. 50a ustawy Prawo o ruchu drogowym;

25) prowadzenie spraw w zakresie przejmowania i zagospodarowania spadkéw
nabytych przez Miasto lub Skarb Panstwa;

26) udzielanie zgody wtascicielskiej na wyciecie drzew lub krzewdéw, rosngcych poza
pasem drogowym z terendw stanowigcych wtasnos¢ Miasta lub Skarbu Panstwa;
27) prowadzenie spraw zwigzanych z Zarzgdzaniem Jakoscig Wydziatu, w tym w
szczegoblnosci spraw dotyczacych:

a) sytemu zarzadzania jakoscia,

b) kontroli zarzadczej,

c) wykonywania przepisow w zakresie ochrony danych osobowych,

25) organizowanie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych w zakresie
dziatania Wydziatu na zasadach okreslonych zarzagdzeniem Prezydenta;

26) przeprowadzanie konsultacji spotecznych w zakresie dziatania Wydziatu Mienia i

Nadzoru Wtascicielskiego.
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