Naczelnik:

Jarostaw Piechaczek - pokdj 554B
Telefon: 32 4785 294,
faks: 32 4785 350

e-mail: ik@um.jastrzebie.pl, jpiechaczek@um.jastrzebie.pl

Zastepca naczelnika:

Damian Kolanowski - pokéj 555B
telefon: 32 4785 331

e-mail: dkolanowski@um.jastrzebie.pl

Referat Planowania i Rozliczen - Kierownik:

Urszula Pawtowska - pokdj 551B,
telefon - 32 4785 301,

e-mail: upawlowska@um.jastrzebie.pl

Referat Budownictwa Ogdlnego - Kierownik:

Maria Grzadziel-Gawetczyk - pokéj 5568,
telefon - 32 4785 314,

e-mail: mggawelczyk@um.jastrzebie.pl

Referat Drogowy- Kierownik:

Beata Sygnarska - pokdj 555B,
telefon - 32 4785 114.

e-mail: bsygnarska@um.jastrzebie.pl

Referat ds. Srodkéw Pomocowych - Kierownik:

Mirostawa Zarzycka pokdj - 559B,
telefon - 32 4785 304.

e-mail: mzarzycka@um.jastrzebie.pl
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Usytuowanie wydziatu:

Wydziat Infrastruktury Komunalnej i Inwestycji znajduje sie w budynku ,,B”, na V
pietrze.
Zajmuje pokoje o numerach: 551B - 559B i 562B.

Adres Urzedu:

Urzad Miasta Jastrzebie-Zdréj
al. J6zefa Pitsudskiego 60
44-335 Jastrzebie-Zdrgj

Godziny przyjmowania interesantow:

od poniedziatku do srody - od godz. 7.30 do 15.30,
czwartek - od godz. 7.30 do 17.00,
pigtek - od godz. 7.30 do 14.00.

Zakres kompetencji:

Do zadan Wydziatu Infrastruktury Komunalnej i Inwestycji nalezy w szczegdlnosci:
1) W zakresie drogownictwa:

a) budowa, przebudowa i remonty drég na terenie miasta,

b) budowa i remont chodnikéw oraz Sciezek rowerowych w pasach drogowych oraz
terenach zielonych,

c) budowa i remont schoddéw terenowych,

d) budowa i remont zatok autobusowych,

e) budowa i remont miejsc parkingowych,

f) budowa i remont kanalizacji deszczowej,

g) budowa i remont przepustéw, ktadek dla pieszych, tuneli, mostéw oraz wiaduktow
drogowych,

h) budowa i remont oswietlenia ulicznego,

i) budowa i remont sygnalizacji Swietlnej,

j) przygotowanie i uzgadnianie danych wyjsciowych do projektéw remontowo-
inwestycyjnych,

k) wspétpraca z jednostkami projektowania w zakresie projektéw budowlano-



wykonawczych,

I) przygotowywanie dokumentacji przetargowych do realizacji zadan
remontowo-inwestycyjnych zgodnie z procedurg zaméwien publicznych,

m) opracowywanie uméw z wykonawcami na realizacje zadan,

n) nadzér techniczny nad realizacjg zleconych wykonawcom zadan,

0) nadzdér nad prawidtowym wykorzystaniem srodkéw budzetowych przeznaczonych na
realizacje zadan,

p) rozliczenia pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym faktur za
wykonanie prac remontowo-inwestycyjnych,

g) prowadzenie okresowych kontroli stanu technicznego nawierzchni drég, przepustéw,
mostéw oraz wiaduktéw,

r) wspoétpraca z wtascicielami oraz zarzgdcami obiektéw mostowych nie bedacych
wtasnoscig miasta zlokalizowanych w jego terenie,

s) wspoétpraca oraz nadzér nad remontem nawierzchni drég oraz obiektéw
spowodowanych wptywami eksploatacji gérniczej,

t) prowadzenie inwentaryzacji, aktualizacji oraz ewidencji obiektéw mostowych,

u) opiniowanie projektéw w zakresie lokalizacji w pasie drogowym urzadzeh nie
zwigzanych z funkcjonowaniem drogi,

v) opiniowanie planu ruchu zaktadéw gdérniczych w granicach paséw drogowych,

w) wspdtpraca z Referatem ds. Srodkéw Pomocowych i Wydziatem Funduszy
Pomocowych przy przygotowywaniu wnioskéw o dofinansowanie zadan
inwestycyjnych,

x) planowanie, projektowanie rozwoju sieci drogowej oraz budowy, przebudowy i
modernizacji istniejacego uktadu drogowego,

y) opiniowanie projektéw planéw zagospodarowania przestrzennego miasta w zakresie
drég,

z) sporzadzanie planéw rozwoju sieci drogowej,

aa) wnioskowanie o podziat i wykup gruntéw w pasach drogowych

bb) prowadzenie ewidencji drég publicznych i obiektéw drogowych,

cc) opiniowanie zmiany witasnosci gruntéw w pasach drogowych,

dd) nadzér techniczny nad utrzymaniem, remontami i budowga drég gruntowych,

ee) nadzér nad remontami poreczy, barier zabezpieczajgcych, barier energochtonnych,

ff) prowadzenie spraw zwigzanych z robotami awaryjnymi na terenie miasta,



gg) nadzér nad biezacym utrzymaniem kanalizacji deszczowej i urzadzen
odwadniajacych,

hh) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem biezgcym wiat przystankowych,
ii) zarzgdzanie programem ,inwentaryzacja drog i obiektéw drogowych,

2) W zakresie utrzymania pasa drogowego:

a) przygotowanie i uzgadnianie danych wyjsciowych do projektéw remontowo-
inwestycyjnych w uzgodnieniu z Referatem Drogowym,

b) wspotpraca z jednostkami projektowania w zakresie projektéw budowlano-
wykonawczych,

c) opracowywanie umoéw z wykonawcami na realizacje zadan,

d) zarzadzanie ruchem na drogach publicznych a w szczegdlnosci:

- prowadzenie spraw zwigzanych z inzynierig ruchu oraz bezpieczehstwem ruchu na
terenie Miasta,

- przygotowywanie materiatéw oraz prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja
ruchu w miescie,

e) wykonywanie zadan z zakresu oznakowania drég:

- wprowadzanie nowych organizacji ruchu,

- dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

- zlecanie i nadzér nad utrzymaniem oznakowania drég oraz urzadzen bezpieczehstwa
ruchu,

- nadzor biezacego utrzymania sygnalizacji swietlnej,

- wprowadzanie ograniczen w ruchu, zamykanie drdg i obiektéw drogowych oraz
wyznaczanie objazdow,

f) planowanie, projektowanie rozwoju sieci drogowej oraz budowy, przebudowy i
modernizacji istniejacego uktadu drogowego w uzgodnieniu z Referatem Drogowym,
g) opiniowanie, uzgadnianie i zatwierdzanie projektow uktadéw komunikacyjnych oraz
drég najazdowych do obiektéw w zakresie wigczenia sie do drég publicznych,

h) wydawanie zezwoleh oraz uzgadnianie lokalizacji zjazdéw z drég publicznych,

i) opiniowanie projektéw planéw zagospodarowania przestrzennego Miasta w zakresie
drég,

j) zawieranie umoéw na prowadzenie robdt w drogach wewnetrznych stanowigcych
mienie komunalne,

k) uzgadnianie i opiniowanie planowanych w pasach drogowych robét oraz



umieszczenia urzgdzen nie zwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub
potrzebami ruchu drogowego,

I) przygotowywanie i wydawanie decyzji administracyjnych na zajecie pasa drogowego
drég publicznych na prowadzenie robét oraz umieszczenie urzadzen niezwigzanych z
potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego oraz na prawach
wytgcznosci,

m) prowadzenia spraw zawigzanych z dzierzawg gruntu w pasie drogowym;

3) W zakresie budownictwa ogélnego:

a) przygotowanie i realizacja remontéw i inwestycji obiektéw kubaturowych, boisk
sportowych i matej architektury zgodnie z planem finansowym Miasta,

b) wspétdziatanie w tworzeniu programu remontowo-inwestycyjnego Miasta,

c) przygotowanie i uzgadnianie danych wyjsciowych do projektéw remontowo-
inwestycyjnych,

d) wspétpraca z jednostkami projektowania w zakresie projektéw
budowlano-wykonawczych,

e) przygotowywanie dokumentacji przetargowych do realizacji zadan
remontowo-inwestycyjnych

zgodnie procedurg zamowien publicznych dla planowanych obiektow,

f) opracowywanie umow z wykonawcami na realizacje zadan,

g) nadzér techniczny nad realizacja zleconych wykonawcom zadan,

h) nadzér nad prawidtowym wykorzystaniem srodkéw budzetowych przeznaczonych na
realizacje zadan,

i) rozliczenia pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym faktur za
wykonanie prac remontowo-inwestycyjnych,

j) wspétpraca z Referatem ds. Srodkéw Pomocowych i Wydziatem Funduszy
Pomocowych przy przygotowywaniu wnioskéw o dofinansowanie zadan
inwestycyjnych;

4) W zakresie Srodkéw pomocowych:

a) wnioskowanie o dofinansowanie zadanh z funduszy unijnych,

b) wnioskowanie o dofinansowanie zadan ze srodkéw krajowych,

C) udziat w Zespole Projektowym oraz Koordynowanie prac tego zespotu,

d) przygotowanie materiatéw i dokumentéw niezbednych do aplikowania o $Srodki z

funduszy unijnych oraz krajowych,



e) wspoétpraca z instytucjami zarzadzajgcymi i nadzorujgcymi realizacje projektu ze
srodkéw pomocowych,

f) nadzér nad inwestycjg realizowang przy wspétudziale srodkéw pomocowych w
zakresie zgodnosci z wytycznymi Instytucji Zarzadzajgcej Srodkami oraz udziat w
naradach koordynacyjnych,

g) w zwigzku z realizacjg ww. zadah przygotowanie niezbednych porozumien,

h) przygotowywanie wnioskéw o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami ze Srodkéw
pomocowych,

i) prowadzenie niezbednej sprawozdawczosci dla Instytucji Zarzgdzajgcej Srodkami
pomocowymi,

j) promocja realizowanych projektéw zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajgcej
srodkami pomocowymi,

k) przygotowanie raportéw koncowych z inwestycji realizowanych ze srodkéw
pomocowych,

[) rozliczenie dotacji unijnych oraz dotacji krajowych,

m) przygotowanie formalno-prawne inwestycji planowanych do realizacji ze Srodkéw
unijnych,

n) przygotowanie danych do projektu budzetu oraz informacji z wykonania w zakresie
prowadzonych zadan,

0) prowadzenie biezgcej korespondencji z zakresu prowadzonych zadan,

p) sporzadzanie wnioskdéw o ustalenie lokalizacji drég zgodnie z ustawg o
szczegodtowych zasadach przygotowania inwestycji w zakresie drég publicznych,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z Systemem Zarzgdzania Jakoscia,

r) wspétpraca z innymi referatami w zakresie pozyskania srodkéw zewnetrznych;

5) W zakresie planowania i rozliczen:

a) opracowywanie potrzeb w zakresu inwestycji, remontéw i utrzymania biezacego
Miasta w oparciu o Uchwaty Rady Miasta, wnioski komérek organizacyjnych Urzedu
zaakceptowane przez Prezydenta Miasta oraz wniosku rad soteckich i osiedlowych oraz
potrzeby Miasta,

b) Opracowywanie projektéw planéw rozwoju sieci drogowej, biezgce informowanie o
tych planach organéw wtasciwych do sporzgdzania miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego,

C) przygotowywanie projektu budzetu w zakresie Wydziatu,



d) biezgca kontrola realizacji budzetu poprzez sporzgdzanie informacji w zakresie
rzeczowo-finansowym z realizacji poszczegdlnych zadan, opracowywanie wnioskéw
dotyczacych zabezpieczenia srodkéw finansowych w zakresie realizacji inwestycji i
remontow,

e) prowadzenie kart naktadow inwestycyjnych i remontowych na poszczegdlne zadania
f) sprawdzanie pod wzgledem formalno - rachunkowych faktur do zaptaty oraz
prowadzenie rejestru faktur,

g) biezgca kontrola zabezpieczenia srodkéw finansowych na poszczegélnych zadaniach
pod katem zachowania dyscypliny budzetowej,

h) rozliczanie kosztéw zrealizowanych zadan inwestycyjnych i sporzgdzanie dowodéw
przekazania na majatek na podstawie protokotéw odbioru robét i przekazania
uzytkownikowi.

i) rozliczanie srodkéw przyznanych przez instytucje wspétfinansujgce zadania
inwestycyjne lub remontowe,

j) opracowywanie informacji z zakresu realizowanych zadan, przygotowywanie
materiatéw dla branzowych komisji Rady Miasta, materiatéw na sesje oraz zebrania
organizowane w sotectwach i osiedlach wg potrzeb,

k) sporzgdzanie obowigzujgcej sprawozdawczosci z zakresu realizowanych inwestycji
zgodnie z wytycznymi Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

I) zatatwianie skarg i wnioskéw zwigzanych tematycznie z realizowanymi zadaniami
inwestycyjnymi i remontami, przygotowywanie odpowiedzi na pisma wptywajgce w
tym zakresie do Wydziatu,

m) organizacja postepowania w zaleznosci od wybranego trybu udzielania zamowienia
publicznego zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych,

n) przyjmowanie korespondencji wptywajgcej do Wydziatu, przygotowanie do wysyiki
korespondencji wychodzgcej, prowadzenie rejestru uméw oraz faktur,

0) obstuga poczty elektronicznej, faksu i kserokopiarki, zaopatrywanie Wydziatu w
materiaty biurowe, zamawianie fachowej literatury, czasopism, katalogoéw itp.,

p) prowadzenie spraw zwigzanych z przejmowaniem majatku na rzecz Miasta,
przyjmowaniem inwestycji wykonanych w ramienia Urzedu oraz przekazywaniem
majatku Miasta na rzecz innych jednostek,

g) wspoétdziatanie w tworzeniu programu remontowo-inwestycyjnego miasta,

r) przygotowywanie planéw rozwoju zaopatrzenia ludnosci w energie elektryczng oraz



nadzor nad rozwojem sieci energetycznych w Miescie,

s) nadzér nad egzekwowaniem przegladdéw gwarancyjnych w zakresie:

- organizowanie przegladdéw gwarancyjnych,

- sporzadzanie protokotow,

- egzekucji ustalen komisji dokonujgcej przegladu,

- egzekucji naleznosci zwigzanych z naprawami gwarancyjnymi,

- dokonywanie zwrotu wniesionych zabezpieczen po okresie gwarancyjnym.

6) Prowadzenie spraw zwigzanych z Zarzadzaniem Jakoscig Wydziatu, w tym w
szczegolnosci spraw dotyczacych:

a) sytemu zarzadzania jakoscia,

b) kontroli zarzgdczej,

c) wykonywania przepisdw w zakresie ochrony danych osobowych,

7) Przygotowywanie dokumentdéw, w tym projektu uchwaty Rady do wniesienia
majatku w formie aportu do spétek z udziatem Miasta w uzgodnieniu z Wydziatem
Mienia i Nadzoru

Whtascicielskiego oraz Wydziatem Ksiegowosci Budzetowej, w zakresie zgodnosci z
ewidencjg ksiegowa,

8) Organizowanie konkurséw na realizacje zadan Miasta przez organizacje
pozarzadowe w zakresie dziatania Wydziatu,

9) Organizowanie postepowan o udzielenie zamdéwieh publicznych w zakresie dziatania
Wydziatu na zasadach okreslonych zarzgdzeniem Prezydenta,

10) Przeprowadzanie konsultacji spotecznych w zakresie dziatania Wydziatu;

11) Prowadzenie strefy ptathego parkowania;

12) Prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem miejsca zamieszkania oraz
prowadzenie korespondencji z wtascicielami usunietych wrakéw zgodnie z art. 50a

ustawy Prawo o ruchu drogowym."
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