
Naczelnik:

Miros?aw Klimala - pokój 314A

Telefon: 32 4785 258

e-mail: mklimala@um.jastrzebie.pl

informatyka@um.jastrzebie.pl

Usytuowanie wydzia?u:

Wydzia? Informatyki znajduje si? w budynku „A”, na III pi?trze.

Zajmuje pokoje o numerach: 310A – 316A oraz 053B.

Adres Urz?du:

Urz?d Miasta Jastrz?bie-Zdrój

al. Józefa Pi?sudskiego 60

44-335 Jastrz?bie-Zdrój

Godziny przyjmowania interesantów:

od poniedzia?ku do ?rody - od godz. 7.30 do 15.30, 

czwartek - od godz. 7.30 do 17.00, 

pi?tek - od godz. 7.30 do 14.00.

Zakres kompetencji:

Do zada? Wydzia?u Informatyki  nale?y w szczególno?ci:

1. zabezpieczenie ci?g?o?ci i poprawno?ci dzia?ania infrastruktury teleinformatycznej Urz?du

poprzez:

a) administracj? sieci? teleinformatyczn? oraz sieciowymi systemami operacyjnymi,

b) administracj? bazami danych,

c) zarz?dzanie informatycznymi zasobami sprz?towymi oraz zainstalowanym na nich

oprogramowaniem,

d) nadzór nad prawid?ow? eksploatacj? i dzia?aniem sprz?tu komputerowego oraz

kserograficznego, zapewnienie jego konserwacji,

e) nadzór nad prawid?owym dzia?aniem centrali telefonicznej,

f) czuwanie nad prawid?owo?ci? dzia?ania wydzielonej sieci energetycznej eksploatowanej

na    potrzeby sieci teleinformatycznej,
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2. zapewnienie bezpiecze?stwa danych przetwarzanych w systemach informatycznych Urz?du

poprzez stosowanie zapisów zawartych w dokumentacji bezpiecze?stwa,

3. nadzorowanie i realizowanie zada? wynikaj?cych z ustawy o ochronie danych osobowych,

koordynacja oraz nadzór nad wymian? informacji elektronicznych pomi?dzy Urz?dem, a

innymi podmiotami,

4. nadzór nad przestrzeganiem prawa autorskiego i praw pokrewnych przy eksploatacji

systemów informatycznych urz?du, w szczególno?ci w zakresie legalno?ci instalowanego

oprogramowania,

5. koordynowanie rozwoju systemów informatycznych Urz?du poprzez wspó?prac? z innymi

wydzia?ami w celu ustalenia ich potrzeb i wymaga? w zakresie stosowanego

oprogramowania i sprz?tu,

6. uczestniczenie we wdra?aniu nowych rozwi?za? informatycznych oraz koordynowanie

wspó?praca z autorami eksploatowanych systemów,

7. udzielanie pracownikom Urz?du fachowej pomocy w zakresie eksploatacji systemów

informatycznych, sprz?tu komputerowego, telefonicznego i kopiuj?cego, przeprowadzanie

instrukta?u pracowników w zakresie podstawowych zagadnie? obs?ugi eksploatowanego

sprz?tu komputerowego, oprogramowania, bezpiecze?stwa przetwarzanych danych,

8. prowadzenie spraw zwi?zanych z Zarz?dzaniem Jako?ci? Wydzia?u, w tym w szczególno?ci

spraw dotycz?cych:

a) sytemu zarz?dzania jako?ci?,

b) kontroli zarz?dczej,

c) wykonywania przepisów w zakresie ochrony danych osobowych,

9. organizowanie post?powa? o udzielenie zamówie? publicznych w zakresie dzia?ania

Wydzia?u na zasadach okre?lonych zarz?dzeniem Prezydenta,

10. przeprowadzanie konsultacji spo?ecznych w zakresie dzia?ania Wydzia?u.
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