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OGLOSZENIE O NABORZE

Prezydent Miasta Jastrzebie-Zdroj,
na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity Dz. U. z 2016r.,

poz. 902 z pdzn.zm.), ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze.

Nazwa i adres jednostki

Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Opolska 9
44-335 Jastrzebie-Zdréj

Okreslenie stanowiska

Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej w Jastrzebiu-Zdroju

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

wyksztatcenie wyzsze;

obywatelstwo polskie;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych;

nieskazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego Ilub umys$ine przestepstwo
skarbowe;

nieposzlakowana opinia

specjalizacjia z zakresu organizacji pomocy spotecznej zgodnie
z art.122 ustawy o pomocy spotecznej (tj. Dz.U z 2017r poz.1769
z pdzn.zm)

co najmniej piecioletni staz pracy, w tym trzyletni staz pracy w pomocy
spotecznej

umiejetnos¢ zarzadzania zasobami ludzkimi oraz gospodarkg
finansowg jednostki

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku Dyrektora
OPS,

10) niekaralno$¢ zakazem petnienia funkcji kierowniczych zwigzanych

z dysponowaniem s$rodkami publicznymi.

2. Wymagania dodatkowe:

1)

-b\(_;o/l\)

[©2¢)]
-

znajomos¢ przepiséw prawa w zakresie: ustawy o samorzadzie
gminnym, prawo pracy oraz kodeks postepowania administracyjnego,
ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci oraz ustawy prawo
zaméwien publicznych,

doswiadczenie w pracy na kierowniczym stanowisku,

doswiadczenie zawodowe w pracy w administracji publicznej,
wysokie kompetencje spoteczne w relacjach z pracownikami

i klientami,

doswiadczenie w zarzadzaniu zespotem,

wysoka odpornos¢ na stres.



IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) realizacja zadan statutowych Osrodka Pomocy Spotecznej w Jastrzebiu-Zdroju,

2) organizowanie i nadzorowanie prawidtowego funkcjonowania OPS zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, w tym sprawowanie kontroli zarzadczej,

) zatatwianie spraw i podejmowanie decyzji w granicach posiadanych upowaznien,

) przyjmowanie interesantéw oraz rozpatrywanie skarg i wnioskéw,

) reprezentowanie OPS na zewnatrz,

) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Dyrektora przez przepisy prawa, uchwaty
Rady Miasta Jastrzebie-Zdro6j, zarzgdzenia Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrd;.
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V. Warunki pracy na stanowisku:
1) petny wymiar czasu pracy,
2) praca w siedzibie Osrodka Pomocy Spotecznej,
3) praca w terenie,

4) praca przy komputerze.

VI.Wymagane dokumenty

1. Dokumenty niezbedne:

1) podanie podpisane wtasnorecznie przez kandydata;
2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (wzér do pobrania
na stronie bip.jastrzebie.pl);
3) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie;
4) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagany staz pracy;
5) oswiadczenia, podpisane wiasnorecznie przez kandydata, o:
a) posiadaniu obywatelstwa polskiego,
b) posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,
c) nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,
d) posiadaniu nieposzlakowanej opinii,
e) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy,
dla potrzeb niezbednych do przeprowadzenia procedury naboru, zgodnie z ustawag
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(wzér do pobrania na stronie bip.jastrzebie.pl).
2. Dokumenty dodatkowe:

1) kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci.

VIl.Termin i miejsce skltadania dokumentéw

Dokumenty, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabdr na stanowisko Dyrektora Osrodka
Pomocy Spotecznej w Jastrzebiu-Zdroju”, nalezy sklada¢ osobiscie w Urzedzie Miasta
Jastrzebie-Zdréj, w Kancelarii Ogoélnej lub listownie na adres: Urzgd Miasta Jastrzebie-Zdrgj,
al. Jézefa Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzebie-Zdréj, w terminie do dnia 16 _marca 2018r.
(decyduje data wplywu oferty do Urzedu).

VIll.Dodatkowe informacje

Informacja o wyniku | etapu selekcji oraz o Il etapie selekcji zostanie umieszczona
w Biuletynie Informacji Publicznej ina tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdrg;.

PREZYDENT MIASTA
Anna Hetman



