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Regulamin wydawania Materialéw promocyjnych miasta Jastrzebie-Zdroj

§1
Postanowienia cgéline

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczajg:

a/ Materiaty promocyjne — gadzety reklamowe, drukowane materialy informacyjno-promocyjne
oraz materiaty informacyjno-promocyjne w wersji elekironicznej opatrzone herbem miasta,
logo miasta, napisem ,Jastrzebie-Zdréj’, adresem oficjalngj strony internetowe] miasta lub
inng informacjg wskazujaca jednoznacznie na ich pochodzenie, poprzez dystrybucje kidrych
osiggane sa cele promocyjne miasta Jastrzebie-Zdro] zgodnie z zalozeniami Strategii
Rozwoju Miasta Jastrzebie-Zdréj do roku 2020;

b/ Dysponent — Wydziat Informacji, Promocji i Rozwoju Urzedu Miasta Jastrzehie-Zdréj;

¢/ Whniosek — wniosek o przyznanie Materiatéw promocyjnych miasta Jastrzebie-Zdroj
stanowigcy Zatacznik 1 do niniejszego Regulaminu;

df Whnioskodawca - kazda osoba lub instytucja wnioskujaca o wydanie Materiatow
promaogcyjnych;

e/ Beneficjenci — osoby, wérdd ktdrych Whnioskodawca bedzie promowat miasto Jastrzebie-
Zdroj | ktérym — zgodnie z informacjami zawartymi we Wniosku — przekaze Materialy
promocyjne;

Dysponent w swych zasobach posiada Materialy promocyjne, kiére podzielone sg na frzy
podstawowe grupy:

a/ gadzety reklamowe — m.in. koszulki, czapki, kubki, diugopisy, smycze, parasole, torby
i inne przedmioty uzytkowe;

b/ wydawnictwa informacyjno-promocyjne:

- materialy drukowane: m.in. albumy, foldery, ulotki, widokdwki, kolorowanki, plany miasta itp.;
- materiaty multimedialne: tresci informacyjno-promocyjne miasta Jastrzebie-Zdréj wydane na
ptytach CD/DVD lub innych nosnikach danych, np. pen drive’ach itp.;

¢/ gadzety VIP — m.in. pidra, diugopisy, galanteria skdrzana, wyroby rekodziela itp.
{w dyspozycji Prezydenta Miasta).

Dysponent w danym czasie dysponuje rdzng iloscig i réznym asortymentem Materiatow
premocyjnych.

Materialy promocyjne przeznaczone sg wylacznie do promocji miasta Jastrzebie-Zdrd
wsréd  najwaznigjszych  grup  docelowych, 1. mieszkaficow  Jastrzebia-Zdroju,
inwestorow/przedsiebiorcow, turystéwlodwiedzajgcych.

Wydanie Materiatow promocyjnych bedzie uzaleznione w szezegoinosci od:

- celu, na jaki maja by¢ przekazane;

- rangi wydarzenia, podczas ktdrego majg by¢ przekazywane.

Materiaty promocyjne beda wydawane w szczegdlnoSci organizatorom projektéw majacych
szczegoine znaczenie dla promocfi miasta Jastrzebie-Zdréj, okreslonej w Strategii Rozwoju
Miasta Jastrzebie-Zdro] do roku 2020. Materialy promocyjne przeznaczone sa przede
wszystkim na realizacie przedsiewzieé o charakterze promocyjnym, a takZe na potrzeby
reprezentacii i promocji miasta realizowane bezpostednio przez Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdrdj oraz Urzad Miasta Jastrzgbie-Zdrdj. Dysponent okreéla, czy przedstawiony
we Whiosku cel promocyjny zbiezny jest z celami promocji miasta Jastrzebie-Zdrdj | zastrzega
sobie prawo do negatywnego rozpatrzenia Whniosku.

Materialy promocyjne nie stanowig nagrod rzeczowych w rozumieniy
§ 79 pkt 5 6 Zarzgdzenia nr Or.IV.0151-270/2010 w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci
i gospodarki finansowej w jednostce budzetowej Urzad Miasta Jastrzebie Zdréj z pdzn. zm.
Materialy promocyjne finansowane sg ze $Srodkdw budzetowych Urzedu Miasta Jastrzebie-
Zdrdj | sg wydawane Wnioskodawcom bezplatnie.




§2
Procedura wnicskowania o Materialy promocyjne

Wydawanie Materiatéw promocyjnych na potrzeby Prezydenta Miasta, | Zastepcy Prezydenta
Miasta, II Zastepcy Prezydenta Miasta, Sekretarza Miasta oraz Doradey ds. komunikacji,
promocji i wizerunku, Wydziatu Informacji, Promocji i Rozwoju odbywa si¢ poprzez ustne
zgloszenie zapotrzebowania Dysponentowi.

Wydawanie Materialéw promocyjnych na potrzeby poszczegéinych Wydzialow/Biur Urzedu
Miasta Jastrzebie-Zdrdj, odbywa sie na podstawle pisma skierowanego do Prezydenta Miasta
podpisanego przez wiasciwego Naczelnika Wydziatu/Biura.

Pozostali Wnioskodawcy ubiegajacy sie o wydanie Materiatow promocyjnych zobowigzani sg
do:

- prawidtowego i czytelnego wypetnienia Wniosku;

- podpisania Wniosku (pieczgtka imienna i parafka lub czytelny podpis);

- Zlozenia Wniosku w formie papierowe] w Kancelarii Ogodinej Urzedu Miasta pok. 020
budynek A, w formie elekironicznej na adres: promocja@um.jastrzebie.pl lub =za
posrednictwem skrzynki kontaktowej PeUP.

Whiosek nalezy zlozyé minimum na 7 dni przed oczekiwang datg odbioru Materialow
promocyjnych. Ztozenie Wniosku po tym terminle moze skutkowa¢ negatywnym jego
rozpatrzeniem.

Dysponent po zarejestrowaniu Wniosku sporzadza dokument Rezerwacji Odbiorcy, w ktdrym
okresla ilosé, asortyment i taczng wartos¢ Materiatéw promocyjnych. Nastgpnie Wniosek wraz
z Rezerwacjg Odbiorcy przekazywany jest osobie upowaznionej (Prezydent Miasta,
| Zastepca Prezydenta Miasta, || Zastgpca Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta, Doradca ds.
komunikacji, promocji i wizerunku Prezydenta Miasta) celem akceptacji bgdZ wniesienia uwag.
Po uzyskaniu zgody Dysponent przygotowuje Materialy promocyjne, a nastgpnie zawiadamia
telefonicznie lub mailowo Wnioskodawce o mozliwosci | miejscu ich odbioru.

W zalezno$cl od stanu magazynowego na dzien sporzadzania Rezerwaciji Odbiorcy zastrzega
sie mozliwos¢ wydania mniejszej ilosci Materiatow promocyjnych wzgledem ilosci wskazanej
we Wniosku, jak rowniez dokonania zmian dotyczgcych ich asortymentu.

§3
Procedura odbierania Materiatdbw promocyjnych

Materiaty promocyjne wydawane sg w Wydziale Informacji, Promocji i Rozwoju Urzedu Miasta
Jastrzebie-Zdréj w godzinach pracy Urzedu, tj.: od poniedziatku do srody w godz. od 7:30 do
15:30, w czwartki od godz. 7:30 do 17:00, w pigtki od godz. 7:30 do 14:00.

Materialy promocyjne moze odebrad:

- osoba podpisana na Wniosku;

- inna osoba za okazaniem pisemnego upowaznienia do odbioru Materialéw promocyjnych
stanowigcego Zalgcznik nr 2, upowaznienia posiadajgcego wszystkie elementy wskazane
w Zatgczniku nr 2 lub wskazana w punkcie 4 Wniosku.

Z uwagi na koszt zwigzany z przesylkg Materialy promocyjne nie sg wysytane poczig
tradycyjng.

Dysponent moze zobowiaza¢ Wnioskodawce lub osobg upowazniong do odbioru Materiatow
promocyjnych do dostarczenia Sprawozdania stanowigcego Zatgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu (w formie pisemnej ilub dokumentacji fotograficznej) z realizacji projektu
promacyjnego (celu wskazanego we VWniosku).

Sprawozdanie winno zosta¢ ztozone Dysponentowi w terminie do 7 dni od daty zakoriczenia
wydarzenia, w ramach kidrego Wnioskodawca pobral Materialy promocyjne. Nieziozenie
sprawozdania przez Whnioskodawcg moze skutkowaé odmowg wydania Materialow
promocyjnych w przypadku ponownego ubiegania sie o nie.



1.

§4
Postanowienia koricowe

Whioskodawca jest zobowigzany do kazdorazowego informowania Beneficjentow o zrodle
pochodzenia Materiatéw promocyinych. Brak przekazanie niniejszej informacji przez
Whioskodawce moze skutkowaé odmowg wydania Materialdw promocyjnych w przypadku
ponownego ubiegania sig o nie.

2. W przypadku, kiedy Wnioskodawca przekaze na rzecz Beneficjenta (jednej osoby) Materiaty

3.

promocyjne o wartoéci wyzszej niz 200,00 zt brutto zgodnie z art. 21 pkt 68a ustawy o podatku
dochodowym od osdb fizycznych zobowigzany jest on do 7 dni od daty przekazania
Materiatéw promocyjnych Beneficjentowi podania Dysponentowi (pisemnie} wszystkich
danych tego Beneficienta niezbednych do wystawienia informacji o przychodach z innych
srédet oraz o niektérych dochodach z kapitatow pienigznych (PIT 8C), tj. wartosC
przekazanych na rzecz Beneficjanta Materialow promocyjnych, jego imig i nazwisko, adres,
PESEL, Urzad Skarbowy wiasciwy do rozliczen wraz z podpisem Beneficjenta.

W przypadku, kiedy Wnioskodawca skiadajacy Whniosek o wydanie Materiatéw promocyjnych
jest pracownikiem Urzedu Miasta Jastrzgbie-Zdroj lub osobg zwigzang stosunkiem cywilno-
prawnym z Urzedem Miasta Jastrzebie-Zdréj lub gdy na rzecz wiw 0sbb zostana przekazane
Materialy promocyjne Wnioskodawca zobowigzany jest do przekazania Dysponentowi do
7 dni od daty przekazania Materiatéw promocyjnych danych: wartos¢ przekazanych na rzecz
Beneficjanta Materialéw promocyjnych, jego imie i nazwisko, adres, PESEL, Urzad Skarbowy
wiasciwy do rozliczen wraz z podpisem Beneficienta bez wzglgdu na wartos¢ pobranych
Materiatléw promocyjnych.






