Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr Or.IV.0151-290/2009
Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdrgj

z dnia 29 lipca 2009 r.

Procedura przyjmowania na przechowanie rzeczy znalezionych do Biura Rzeczy Znalezionych
prowadzonego przez Urzad Miasta Jastrzebie Zdréj oraz wydawania rzeczy osobom
uprawnionym do ich odbioru

§ 1

Wydziat Organizacyjny prowadzi Biuro Rzeczy Znalezionych zwane dalej Biurem.

§2

Do Biura przyjmowane i przechowywane sg rzeczy znalezione na obszarze miasta Jastrzebie Zdré;.

§3

Wykaz rzeczy znalezionych zamieszcza sie na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta oraz na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Jastrzebie Zdrdg;.

§4

1. Przyjmowanie rzeczy znalezionych do Biura odbywa sie na podstawie przedioZzonego przez
znalazce poswiadczenia znalezienia rzeczy, w ktorym wymieni¢ nalezy imie, nazwisko i adres
znalazcy oraz doktadnie okresli¢ znaleziong rzecz, czas i miejsce znalezienia. Wzor
poswiadczenia znalezienia rzeczy stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

2. Biuro przyjmuje lub odmawia przyjecia rzeczy na przechowanie i wydaje potwierdzenie
przyjecia rzeczy na przechowanie. Wzér przyjecia lub odmowy przyjecia rzeczy do Biura stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury.

§5

Biuro odmawia przyjecia rzeczy w przypadku, gdy rzecz:

1) nie posiada zadnej wartosci,

2) moze by¢ przechowywana przez znalazce,

3) zostata znaleziona w budynku, miejscu publicznym lub $rodku transportu innym niz stanowigcy
wiasnos$¢ miasta Jastrzebie Zdroj,

4) istniejg podstawy do uznania, ze zostata porzucona z zamiarem wyzbycia sie wlasnosci,

5) nalezy do grupy produktéw niebezpiecznych, fatwopalnych lub wybuchowych,

6) nalezy do grupy uzywek, artykutdw spozywczych,

7) ma takie wtasnosci, ze przechowywanie nie jest mozliwe,

8) ma takie wtasciwosci, ze wtasnos¢ z mocy prawa przechodzi na Skarb Panstwa.

§6

Biuro nie przechowuje zwierzat, ktorym opieke zapewniajg schroniska.



§7

Biuro prowadzi ewidencje rzeczy znalezionych zawierajgca nastepujace dane:
1) liczba porzadkowa,

2) data przyjecia rzeczy,

3) imie, nazwisko i adres znalazcy lub nazwa i siedziba podmiotu,
4) opis rzeczy z uwzglednieniem rodzaju i ilosci,

5) miejsce przechowywania,

6) dane osoby uprawnionej do odbioru,

7) data wydania rzeczy,

8) data przejscia rzeczy na wiasnosc znalazcy,

9) sposob i data dokonania likwidacji rzeczy,

10) uwagi.

§8

a. Osoby poszukujgce rzeczy zgubionej, zgtaszajg sie z prosbag (pisemnie lub ustnie) do Biura
0 sprawdzenie czy Biuro posiada na przechowaniu wymieniong rzecz.

b. Osoba poszukujgca zobowigzana jest do wymienienia cech charakterystycznych oraz znakoéw
szczegdblnych poszukiwanej rzeczy.

§9

1. W przypadku, gdy rzecz ma znaczng wartos¢, jest to wskazane ze wzgledu na jej wtasciwosci lub
okolicznosci znalezienia Biuro podejmie poszukiwania wtasciciela zamieszczajgc informacje na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Jastrzebie Zdroj oraz
w Miesieczniku Informacyjnym Miasta Jastrzebie Zdr¢j ,Jastrzab”

2. W przypadku, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana wzywa sie jg listem poleconym
do odbioru rzeczy.

§ 10

1. Wydanie rzeczy osobie uprawnionej na podstawie opisu rzeczy nastepuje po uprzednim
stwierdzeniu uprawnieA do jej odbioru, tj. przedstawieniu dowoddéw potwierdzajacych
przynaleznos¢ do rzeczy zagubionej (dowdd zakupu, numery seryjne, wilasne oznaczenia
przedmiotu oraz pod warunkiem uiszczenia kosztéw zwigzanych z przechowywaniem
i sprzedazg rzeczy oraz utrzymaniem jej w nalezytym stanie, a takze poszukiwan, do wysokosci
wartosci rzeczy w dniu odbioru.

2. Wydanie rzeczy nastepuje zgodnie z postanowieniami zawartymi w ust. 1 oraz po podpisaniu
oswiadczenia osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oraz za okazaniem dowodu tozsamosci. Wz6r
oswiadczenia o odbiorze rzeczy znalezionej stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej procedury.

3. Znalazcy wydaje sie rzecz pod warunkiem uiszczenia kosztéw o ktérym mowa w ust. 1.

§ 1

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz przepisy o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji.



