ZARZADZENIE NR OR-1V.0050.912.2023
PREZYDENTA MIASTA JASTRZEBIE-ZDROJ
z dnia 29 grudnia 2023 .
w sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych.

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1 i1 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2023 roku poz. 40 ze zm.), art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 poz. 1605 ze zm.) oraz § 7
ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta w Jastrzebiu-Zdroju, stanowigcego
Zatacznik do zarzadzenia nr Or-1V.0050.553.2021 Prezydenta Miasta Jastrzgbie-Zdr6j z dnia
27 wrzesnia 2021 r. zarzadzam:

§ 1. Wprowadzenie ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych” stanowigcego zalacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzér na wykonaniem zarzadzenia powierzam swoim zastepcom, Sekretarzowi Miasta,
Skarbnikowi Miasta, Naczelnikom Wydziatow 1 Biur.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Or-1V.0050.15.2021 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia
8 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA

/- Anna Hetman



Zalacznik do Zarzadzenia nr
Or-1vV.0050.912.2023 Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdr6j z dnia 29 grudnia 2023 .

Regulamin udzielania zaméwien publicznych

Rozdzial 1.
Wstep; stowniczek pojec

1. Regulamin niniejszy okresla zasady:

- udzielania zamowien publicznych przez Miasto Jastrzgbie-Zdroj,

- powolywania i organizacji prac komisji,

- zatwierdzania dokumentow opracowywanych w zwigzku z udzieleniem zamowienia publicznego,
- sporzadzania rejestrow zamowien publicznych i zestawien z przeprowadzonych postgpowan.

2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) osobie, ktorej pisemnie powierzono przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania - nalezy
przez to rozumie¢ ZastepcoOw Prezydenta Miasta, Sekretarza Miasta, dziatajacych
na podstawie stosownego upowaznienia;

2) wydziatach merytorycznych — nalezy przez to rozumie¢ wydziaty i biura, o ktéorych mowa
w Regulaminie organizacyjnym Urzgdu Miasta Jastrzebie-Zdrdj, odpowiedzialne za
inicjowanie postgpowania o zamoéwienie publiczne oraz jego realizacje;

3) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych;

4) trybach udzielenia zamowienia publicznego - nalezy przez to rozumiec:

a) w ramach zaméwien klasycznych o wartoSci wigkszej niz progi unijne: przetarg
nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem, dialog
konkurencyjny, negocjacje bez ogloszenia, zamdéwienie z wolnej r¢ki, partnerstwo
innowacyjne,

b)w ramach zamoéwien klasycznych o warto$ci mniejszej niz progi unijne: tryb
podstawowy, partnerstwo innowacyjne, negocjacje bez ogloszenia, zamowienie
z wolnej reki;

5) zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne, zawierane mi¢dzy zamawiajagcym
a wykonawcg, ktorych przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego
wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;

6) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe¢ w sprawie zaméwienia publicznego zawartg
pomiedzy wykonawcg a zamawiajacym.

3. Pozostale definicje uzyte w niniejszym regulaminie nalezy rozumie¢ zgodnie z opisem wynikajgcym
z art. 7 ustawy.

Rozdzial 2.
Podzial obowigzkow

1. Wydzial merytoryczny odpowiedzialny jest za kompleksowe przygotowanie merytorycznej czgsci
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, w szczegdlnosci za:



1) sporzadzenie zgodnie z art. 83 ustawy analizy potrzeb i wymagan z uwzglednieniem rodzaju
1 wartosci zamowienia;

2) sporzadzenie opisu przedmiotu zamoéwienia (W tym technicznych warunkow udzielenia
zaméwienia);

3) okreslenie wartosci szacunkowej zaméOwienia w oparciu o stosowne przepisy ustawy
(z uwzglednieniem termindw z niej wynikajacych);

4) okreslenie trybu udzielenia zamdwienia publicznego, w szczegolnosci w przypadku trybu
podstawowego stosowanego w zamowieniach klasycznych, o czym mowa w art. 275 ustawy;

5) okreslenie warunkoéw udziatu w postepowaniu wraz z opisem dokonania oceny ich spetniania;
6) okreslenie kryteriow oceny ofert;

7) wskazanie podmiotu/podmiotow, ktoére maja by¢ zaproszone do udziatu w postepowaniu
(jezeli dotyczy);

8) sporzadzenie kompletnych postanowien umownych lub ogélnych postanowien umownych
itd.;

9) sporzadzenie kompletnego ,,Wniosku w sprawie wszczgcia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego” wg zalacznika nr 1, tj. ze wszystkimi zatacznikami i przekazanie
go do Biura ds. zaméwien publicznych jednoczesnie w wersji elektronicznej i pisemnej
(wnioski przekazane tylko w jednej formie lub nieckompletne nie beda rozpatrywane).

. Wydzial merytoryczny winien faktycznie posiada¢ lub mie¢ zagwarantowane $rodki przeznaczone
na sfinansowanie zamowienia.

. Wydzial merytoryczny zobowigzany jest do posiadania aktualnej dokumentacji projektowe;j,
kosztorysow, specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot budowlanych (dotyczy robot
budowlanych) Iub programu funkcjonalno - uzytkowego (w przypadku zaprojektowania i wykonania
robot budowlanych).

. Naczelnicy wydziatbw merytorycznych, kierujac si¢ zasadami celowosci i gospodarnosci,
zobowigzani sg podja¢ stosowne kroki niezbedne do wszczgcia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia w czasie zapewniajacym cigglo§¢ oraz nieprzerwang realizacj¢ zadan stanowigcych
przedmiot umowy, z jednoczesnym uwzglednieniem termindw wynikajacych z ustawy.

. Wydzial merytoryczny zobowigzany jest do zapewnienia czynnego udziatu w pracach komisji os6b
niebedacych pracownikami Urzedu Miasta Jastrzebie—Zdrdj, powotanymi do prac w komisji
przetargowej z uwagi na przedmiot zamoOwienia i wszystkie czynno$ci z nim zwigzane,
w szczegolnosci pozyskanie opisu przedmiotu zamoOwienia, ustalenie wartosci szacunkowej,
udzielanie odpowiedzi na zapytania do specyfikacji warunkéw zamowienia itp. W pozostatych
kwestiach zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania udzial tych osob w pracach komisji nie
jest obligatoryjny.

. Biuro ds. zamdéwien publicznych odpowiedzialne jest za czynnosci proceduralne realizowane
w ramach post¢gpowania o udzielenie zamdwienia publicznego wynikajace wprost z ustawy
i stosownych rozporzadzen (np. przygotowywanie ogloszen, specyfikacji warunkow zamdéwienia
oraz dokumentow wynikajacych wprost z niniejszego regulaminu na bazie danych przekazywanych
przez wydzial merytoryczny, protokolu z postgpowania, prowadzenie korespondencji
z wykonawcami, pilnowanie terminéw wynikajacych z ustawy, itd.).

Rozdzial 3.
Wszczecie postepowania, zatwierdzenie dokumentacji

Kazdorazowo wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia wymaga przygotowania
1 zatwierdzenia dokumentacji, tj.:



1) dla przetargu nieograniczonego:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamoéwienia
publicznego — stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego regulaminu,

b) ogloszenia o zamowieniu,
c¢) specyfikacji warunkow zamowienia wraz z zatacznikami,

d) projektowanych postanowien umownych;

2) dla przetargu ograniczonego:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamdéwienia
publicznego — stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego regulaminu

b) ogloszenia o zamdwieniu,

¢) specyfikacji warunkéw zamowienia wraz z zalacznikami;

3) dla negocjacji z ogloszeniem:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamowienia
publicznego — stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego regulaminu,

b) ogloszenia o zamowieniu, albo zaproszenia do negocjacji w przypadku, o ktorym mowa
w art. 154 ust. 1 ustawy,

c) opisu potrzeb i wymagan;

4) dla dialogu konkurencyjnego:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamdwienia
publicznego — stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego regulaminu,

b) ogloszenia o zamoéwieniu,

c) opisu potrzeb i wymagan;

5) dla negocjacji bez ogloszenia:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamdéwienia
publicznego — stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego regulaminu,

b) zaproszenia do negocjacji;

6) dla zamowienia z wolnej reki:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamdéwienia
publicznego — stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego regulaminu,

b) zaproszenia do negocjacji, z ktorego wynikac bedg istotne warunki zamowienia,

¢) projektowanych postanowien umownych;

7) dla partnerstwa innowacyjnego:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamdéwienia
publicznego — stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego regulaminu,

b) ogloszenia o zamdwieniu,

c) opisu potrzeb i wymagan;
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8) dla trybu podstawowego:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamdéwienia
publicznego — stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego regulaminu,

b) specyfikacji warunkow zamowienia wraz z zalacznikami lub opisu potrzeb i wymagan
w okolicznos$ciach, gdy zamawiajgcy przewiduje negocjowanie tresci ofert w celu ich
ulepszenia,

¢) projektowanych postanowien umownych,

d) ogloszenia o zamowieniu.

. Dokumentacj¢ niezbedng do wszczecia postepowania:

1) przygotowuje Biuro ds. zamowien publicznych na podstawie danych wynikajgcych
z ,,Wniosku w sprawie wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego”,
stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu;

2) zatwierdza osoba, ktorej pisemnie powierzono przygotowanie 1 przeprowadzenie
postepowania, z zastrzezeniem pkt. 8.

. Dokumentacja niezbe¢dna do wszczecia postepowania bedzie przygotowywana przez Biuro ds.
zamowien publicznych niezwlocznie, wg kolejnosci sktadania ,,Wniosku w sprawie wszczgcia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego”, o ktorym mowa w pkt. 2 ppkt 1. O ewentualnej
zmianie kolejnosci przygotowywania ww. dokumentacji decyduje Naczelnik Biura ds. zamowien
publicznych.

. W przypadku zamoéwien dofinansowanych ze $rodkow zewnetrznych wydzial merytoryczny
zobowigzany jest do wskazania odpowiednich logotypéw oraz opisdéw moéwigcych o zrodlach
finansowania (jeSli wymaga tego projekt o dofinansowanie), ktdére winny by¢ zamieszczone na
dokumentacji dot. przedmiotowego zamowienia.

. Dokumentacja niezbedna do udzielenia zamoéwienia publicznego winna by¢ opatrzona sygnaturg
Biura ds. zamoéwien publicznych.

. W przypadku uniewaznienia postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego, wszczgcie nowej
procedury wymaga uzyskania ponownego zatwierdzenia dokumentacji niezbednej do jego
udzielenia.

. O zatwierdzenie dokumentéw niezbgdnych do udzielenia zamoéwienia publicznego zwraca si¢
komisja przetargowa.

. W przypadku postgpowan, ktorych organizatorami sg wydziaty, biura podlegajace bezposredniemu
nadzorowi: Prezydenta Miasta, Skarbnika Miasta, czynno$ci, o ktorych mowa w pkt. 2 ppkt 2
Rozdzialu 3, pkt. 3 Rozdzialu 4, pkt. 1 Rozdzialu 6, pkt. 1 ppkt 2 Rozdziatu 7, pkt. 1 oraz pkt. 4
Rozdzialu 9 dokonywane sa przez osobg, ktorej pisemnie powierzono przygotowanie
1 przeprowadzenie postgpowania, w szczegolnosci przez [ Zastepce Prezydenta Miasta.

Rozdzial 4.
Komisja przetargowa

. We wszystkich trybach udzielania zamowienia publicznego, niezaleznie od jego wartosci, powoluje
si¢ komisj¢ przetargows.

. Komisja jest powotywana do przygotowania i przeprowadzenia konkretnego postgpowania.

. Komisj¢ przetargowa powoluje w drodze zarzadzenia osoba, ktorej pisemnie powierzono
przygotowanie i przeprowadzenie postegpowania. Dotyczy to rowniez sytuacji, w ktdrej konieczne
jest powotanie nowego cztonka komisji.

. Wzér zarzadzenia, o ktérym mowa w pkt. 3, stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.



. Powotanie komisji przetargowej jest roéwnoznaczne z upowaznieniem 1 zobowigzaniem
wymienionych w niej oséb do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o zamoOwienie
publiczne, zgodnie z obowigzkami powierzonymi pisemnie przez osob¢ upowazniona, o ktorej mowa
w pkt. 3.

Rozdzial 5.
Sklad komisji przetargowej

. Propozycj¢ dotyczaca skladu komisji przetargowej odpowiedzialnej za zakres merytoryczny
przedstawia Naczelnik danego wydziatu lub osoba upowazniona.

. Osoby wchodzace w sktad komisji przetargowej, odpowiedzialne za czynnosci proceduralne
realizowane w ramach postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, wskazuje Naczelnik
Biura ds. zamoéwien publicznych.

. W postepowaniach, niezaleznie od warto$ci zamdwienia, w sktad komisji wchodzg co najmnie;j:

1) Przewodniczacy (pracownik Biura ds. zamowien publicznych),

2) Zastepca przewodniczacego (pracownik wydziatu merytorycznego),

3) Sekretarz (pracownik Biura ds. zamoéwien publicznych),

4) Zastepca sekretarza (pracownik Biura ds. zamoéwien publicznych),

5) Cztonek komisji (pracownik wydzialu merytorycznego).
W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci z uwagi na duza warto$¢ zamoéwienia lub jego
ztozonos¢, liczba cztonkow komisji moze ulec zwigkszeniu.

. Funkcj¢ przewodniczacego komisji przetargowej obligatoryjnie sprawuje Naczelnik lub pracownik
Biura ds. zamoéwien publicznych.

. Funkcj¢ zastepcy przewodniczacego komisji przetargowej obligatoryjnie sprawuje Naczelnik lub
pracownik wydzialu merytorycznego wskazany przez osobe, ktorej pisemnie powierzono
przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania.

Rozdzial 6.
Powolanie bieglego do komisji przetargowej

. W uzasadnionych przypadkach osoba, ktorej pisemnie powierzono przygotowanie
1 przeprowadzenie postgpowania, moze z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowe;j
powota¢ bieglych, w szczegdlnosci w przypadku watpliwosci co do oceny spetlnienia wymaganych
warunkow udzialu w postegpowaniu, kryteriow oceny ofert, wyboru oferty najkorzystniejsze;j,
odrzucenia oferty, uniewaznienia postgpowania, sprawdzania kosztoryséw ofertowych, itp.

. Biegly powolywany jest w drodze zarzadzenia. Przepisy pkt. 3 Rozdzialu 4 stosuje si¢ odpowiednio.

. Wzdbr wniosku i zarzadzenia, o ktdrym mowa w pkt. 1 i 2 stanowi zalacznik nr 3, 4 do niniejszego
regulaminu.

Rozdzial 7.
Zmiana skladu komisji przetargowej

. W trakcie trwania postgpowania sktad komisji moze ulec zmianie w kwestii:
1) powotania nowego cztonka komisji przetargowe;j,

2) odwotania czlonka komisji przetargowej, np. w okolicznosciach jego dtugotrwalej
nicobecnosci lub w okolicznos$ciach obligatoryjnego wyltgczenia go z udzialu w zwigzku
z zaistnieniem okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ustawy,

3) zmiany funkcji przypisanej danej osobie w komisji.



. Powyzsze zmiany odbywaja si¢ w drodze zarzadzenia, stanowigcego zalacznik nr 5 do niniejszego
regulaminu.

Rozdzial 8.
Zakres obowiazkow czlonkow komisji przetargowej

. Szczegdltowy zakres obowigzkdéw cztonkow komisji przetargowej, organizacji i trybu pracy okresla
Regulamin pracy komisji przetargowej, stanowigcy zalacznik nr 10 do niniejszego regulaminu.

Rozdzial 9.
Zatwierdzanie wynikéw postepowania, protokoléw postepowania

. Wyniki oceny wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert oraz propozycje
wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia,
uniewaznienia czynnosci wyboru oferty najkorzystniejszej lub jakiejkolwiek innej czynnos$ci
wykonanej niezgodnie z przepisami prawa, trescig specyfikacji warunkéw zamowienia,
dokumentacjg postepowania zatwierdza osoba, ktdrej pisemnie powierzono przygotowanie
i przeprowadzenie postgpowania, zgodnie z zalacznikiem nr 8 / 9 do niniejszego regulaminu.

. Udzielenie zaméwienia z wolnej reki wymaga sporzadzenia notatki z negocjacji, zgodnie
z zalacznikiem nr 7 do niniejszego regulaminu.

. Sporzadzenie notatki z negocjacji nie jest wymagane w przypadku, gdy zamdéwienie moze by¢
swiadczone tylko przez jednego wykonawce, natomiast warunki jego realizacji wynikajg
z odrgbnych przepisow.

. Protokoly z postgpowan oraz notatki z negocjacji podlegaja zatwierdzeniu zgodnie
z postanowieniami pkt. 1.

Rozdzial 10.
Plany postepowan o udzielenie zamowien publicznych przewidywane do realizacji
w danym roku finansowym

. Niezwlocznie po przyjeciu budzetu lub planu finansowego przez uprawniony organ, Biuro ds.
zamoOwien publicznych na podstawie informacji przekazywanych przez wydzialy merytoryczne
sporzadza Plan postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych (zwany dalej ,,Planem”), jakie
Miasto Jastrzebie-Zdroj przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym, zamieszczajgc
jednoczesnie ww. informacje w Biuletynie zamoéwien publicznych oraz na stronie internetowej
zamawiajacego.

. Z uwagi na fakt, iz Plan wymaga biezacej aktualizacji, ktoéra podlega publikacji na zasadach
okreslonych w pkt. 1, wydzial merytoryczny zobowigzany jest kazdorazowo, gdy zaistnieje taka
potrzeba, niezwlocznie przekazaé stosowng informacj¢ do Biura ds. zamoéwien publicznych,
najpozniej wraz z przedtozeniem ,,Wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego”.

. W przypadku, gdy dane przedstawione przez wydzial merytoryczny we ,,Wniosku o wszczgcie
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego” sa niezgodne z danymi znajdujacymi si¢ Planie
opublikowanym zgodnie z ustawa, nastgpuje wstrzymanie prac nad wszczeciem postgpowania
o0 udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego zmiana dotyczy do czasu publikacji aktualizacji Planu
zgodnie z zapisami ustawy.

. Aktualizacj¢ Planu postgpowan o udzielenie zamowienia podpisuje Naczelnik lub Zastgpca
Naczelnika Biura ds. zamowien publicznych



Rozdzial 11.
Rejestr zaméwien publicznych

. Biuro ds. zaméwien publicznych prowadzi rejestr zamoéwien publicznych realizowanych w oparciu
o ustawe Prawo zamowien publicznych.

Rozdzial 12.
Roczne sprawozdanie z realizacji zaméwien publicznych

. Biuro ds. zamdéwien publicznych przygotowuje i przekazuje roczne sprawozdanie z realizacji
zamoOwien publicznych za rok poprzedni.

. Wydzial merytoryczny zobowigzany jest, dla celow sprawozdawczosci z realizacji zamoéwien
publicznych, przedktadaé kazdorazowo we ,,Wniosku w sprawie wszczecia postgpowania
oudzielenie zamoéwienia publicznego” informacje dotyczace aspektow  spotecznych,
srodowiskowych lub innowacyjnych.

Rozdzial 13.
Umowy w sprawie zaméwien publicznych

. Umowy w sprawach zamowien publicznych, poza ogdlniec obowigzujgcymi wymaganiami
wynikajacymi z Kodeksu cywilnego, Prawa budowlanego itd., powinny zawiera¢ ponizsze warunki
wynikajgce z ustawy, tj.:

1) okresla¢ forme oraz wysokos$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania, jezeli bylo wymagane,

2) zakazywa¢ zmian postanowien zawartej umowy z zastrzezeniem zapisow okre§lonych
W ustawie,

3) przewidywac¢ mozliwo$¢ odstgpienia przez zamawiajgcego od umowy z powodu okolicznosci,
o ktorych mowa w ustawie,

4) w przypadku robdt budowlanych zawiera¢ zapisy dot. podwykonawstwa zgodnie z wymogami
ustawy,

5)w przypadku zamowien, ktérych termin realizacji przekracza 6 lub 12 miesigcy, winny
zawiera¢ klauzule waloryzacyjne, zgodnie z wymogami ustawy,

6) w przypadku ustug i robot budowlanych - wymogi dotyczace zatrudnienia.

. Po uprawomocnieniu si¢ wynikow postgpowania Biuro ds. zamowien publicznych niezwlocznie
informuje wydzial merytoryczny o mozliwos$ci podpisania umowy, z zastrzezeniem pkt. 3.

. Wydzialy merytoryczne przygotowuja umowy, dbajac o dopehlnienie wszystkich formalnosci
niezbednych do ich zawarcia, wynikajagcych miedzy innymi z dokumentéw dotyczacych
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, w szczegolnosci dbajac o wniesienie przez
wykonawcg wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz jego rozliczenia.

. Umowy winny by¢ zaakceptowane przez osobg odpowiedzialng za obstuge prawng Zamawiajgcego.

. Po udzieleniu zamoéwienia (podpisaniu umowy) wydzial merytoryczny jest zobowigzany
niezwlocznie, tj. w terminie nie poézniejszym niz 3 dni od dnia zawarcia umowy, do przekazania do
Biura ds. zamowien publicznych kserokopii umowy celem przygotowania i opublikowania
ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia oraz zwrotu wadium (jezeli dotyczy).

. Wydzial merytoryczny przed zawarciem zmiany umowy zobowigzany jest przedtozy¢ do Biura ds.
zamoOwien publicznych projekt tej zmiany celem akceptacji wraz ze sporzadzong notatka stuzbowa,
w tresci zgodnej z zalacznikiem nr 11 do niniejszego regulaminu. Wydzial merytoryczny
zobowigzany jest niezwlocznie, tj. w terminie nie pozniejszym niz 3 dni od dnia zawarcia zmiany
umowy, do przedtozenia do Biura ds. zamowien publicznych kserokopii tej zmiany.

. Po zakonczeniu realizacji umowy, w przypadku zaistnienia okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 446
ust. 1 ustawy, pracownik wydziatu merytorycznego odpowiedzialny za wykonanie umowy jest



zobowigzany do sporzadzenia raportu z realizacji zamowienia zgodnie z art. 446 ust. 3 ustawy.
Przedmiotowy raport winien zosta¢ dostarczony do Biura ds. zamdowien publicznych w terminie do
10 dni od dnia sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo rozwigzania
umowy w wyniku zlozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstapieniu od niej, celem
dotaczenia go do dokumentacji przetargowe;.

8. Po wykonaniu umowy (realizacji zamowienia) pracownik wydziatu merytorycznego odpowiedzialny
za wykonanie umowy jest zobowigzany niezwlocznie, tj. w terminiec do 10 dni od dnia jej
zakonczenia, do przekazania do Biura ds. zamowien publicznych informacji o przebiegu realizacji
umowy, niezbednych do przygotowania i zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych
ogloszenia o wykonaniu umowy.

Rozdzial 14.
Przechowywanie dokumentacji przetargowej

1. Odpowiedzialnym za przechowywanie dokumentacji przetargowej oraz zabezpieczenie ofert
ztozonych w toku postepowania o udzielnie zamdwienia przez okres wymagany ustawg jest Biuro
ds. zamowien publicznych.

Rozdzial 15.
Postanowienia koncowe

1. Zasady udzielania zamowien publicznych okre$lone niniejszym regulaminem nie dotycza
zamoOwien:
1) ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartos$ci kwoty, o ktoérej mowa
w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy,
2) wobec ktorych jest wylaczony badz ograniczony obowigzek stosowania ustawy,

3) na ushugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, o ktérych mowa w Rozdziale 4 Dziatu IV ustawy.

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu maja zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych oraz przepisy wykonawcze wydane
na jej podstawie.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych

Jastrzebie-Zdroj, dnia ....cccoceeeeiiiiiiiieeeiie

WNIOSEK
w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego

NA ZAdaNIe PN, eccceeceeerreerrerceer s s nes s saeesseesseasesaseenseesseens

UWAGA: niniejszy wniosek nalezy przekaza¢ do Biura ds. Zaméwien Publicznych w tym samym czasie w wersji elektronicznej
oraz w wersji pisemnej, wnioski przekazane tylko w jednej formie lub niekompletne nie bedg rozpatrywane.

W _przypadku dotaczenia do wniosku ptyt DVD/CD, na ktérych znajdujg sie dokumenty techniczne niezbedne do
przeprowadzenia niniejszego postepowania, nalezy w odpowiedni sposéb zabezpieczyé ptyte przed jej uszkodzeniem,
natomiast kopie dokumentdw technicznych nalezy réwniez przechowywaé w wydziale merytorycznym.

Data wptywu wniosku

. o . Kompletnosé wniosku
do Biura ds. zamowien publicznych P

Znak sprawy nadany przez

Dekretacj Lo -
ekretacja Biuro ds. zamoéwien publicznych

BZP.

1. Nazwa wydziatu merytorycznego:

2. Proponowany sktad komisji przetargowej odpowiedzialnej za zakres merytoryczny wraz
z okresleniem czynnosci wykonywanych przez wskazane osoby:

...... - zastepca przewodniczacego komisji

(imie i nazwisko)

OIS WYKONYWANYCRH CZYNNOSCH ..vvvrreeevsieseteiesesississ et esstssssasssssasass nsssssesssssss sasasssas ssssssssssss sasssssessssssssasssssasass sesssnsessussssnssensesesnsessssssnsssensesssssessssnnne

...... - cztonek komisji
(imie i nazwisko)




OPIS WYKONYWANYCH CZYNINOSCI: c.voveeveeveiesieeeiesieietieseesta et etasesta st esssessesessassassta st sessasas st seseasstesseses st asesseses st asessassss st ssesss et st assasssas st asesasassessasssaanasas

- cztonek komisji

(imie i nazwisko)

OPiS WYKONYWANYCRH CZYNNOSCI: vuvveveerereeeeiereesirssiestsesssststsesessssssssssssasssssessssssssasssssssssssssssssss ssssssassssssssssssssssnsssasssnsesssssssssssensnsssnsesssssessnsssnsesssnsesasn

UWAGA: Przez opis wykonywanych czynnosci nalezy w szczegdlnosci rozumieé: szacowanie wartosci zamowienia, opis przedmiotu zamdwienia, okreslenie
warunkéw zamdwienia, kryteridow oceny ofert, weryfikacja ztozonych ofert pod wzgledem merytorycznym wraz ze sporzadzeniem raportéw z weryfikacji,
dokumentéw potwierdzajgcych spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu itp.

3. Przedmiotowe postepowanie jest powtdrka postepowania, ktére uprzednio zostato uniewaznione:
Tak O Nie [, jezeli tak, nalezy podac:
Rok, w ktérym byto prowadzone uprzednie postepowanie * ........cccccveeeviieeiniiee s

SYENAtUIra POSTEPOWANIA T ....oiiiiiieeie ettt et b e sr b e besbesbesaneesaesbesssanse sres

Nazwa uprzednio prowadzonego POStEPOWANIA™ ..........ccuciveiiereieiiiire e st

*jezeli postepowari byto wiecej, powyzsze informacje nalezy powielic i wykaza¢ wszystkie wczesniejsze postepowania

4. Krétki opis przedmiotu zamodwienia publicznego (wielko$¢ i/lub zakres) lub wskazanie

odpowiedniego zaiacznika do wniosku (przedstawiony tutaj OPZ zostanie zamieszczony w ogtoszeniu o zamdwieniu oraz
w specyfikacji warunkdw zamodwienia lub w opisie potrzeb i wymagan):

Jezeli w ramach przedmiotowego zamodwienia przewidziano zamoéwienie polegajgce na powtdrzeniu
podobnych ustug lub robdt budowlanych, nalezy wskazac:

a) ewentualny zakres tych ustug lub robét budowlanych:




b) warunki, na jakich zostang udzielone ww. ustugi*/roboty budowlane*:

* niepotrzebne skresli¢

5. Szczegdétowy opis przedmiotu zamowienia w przypadku:

a) robdt budowlanych stanowi dokumentacja techniczna w wersji elektronicznej, - zatgcznik nr
........ do niniejszego whiosku (zataczniki w wersji elektronicznej winny zosta¢ odpowiednio nazwane

i pogrupowane, art. przedmiar, dokumentacja projektowa, STWIOR, art.):

b) dostaw lub ustug stanowi zatacznik nr ....... do niniejszego wniosku lub przedtozono ponize;j:

Przedmiot zamodwienia opisany w sposob, ktéry mogtby utrudnia¢ uczciwg konkurencje,
w szczegoblnosci przez wskazanie znakow towarowych, patentow lub pochodzenia, Zzrdodta lub
szczegblnego procesu, ktdry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych
wykonawcéw lub produktéw.*

Przedmiot zamowienia opisany przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw
lub pochodzenia, Zzrédfa lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce. Réwnoczesnie oswiadczam, ze wskazaniu takiemu
towarzyszg wyrazy ,lub rownowazny” . *

Jednoczesnie w zatgczeniu przedktadam kryteria, ktdre nalezy zastosowa¢ w celu oceny
réwnowaznosci.

* niepotrzebne skresli¢

Opis przedmiotu zamowienia zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie Pzp przygotowat/a:

imie i nazwisko podpis




6. W zafaczeniu przekazuje ,, Analize potrzeb i wymagan”, o ktérej mowa w art. 83 i nastepnych ustawy
Pzp (jezeli dotyczy).

7. Przedmiotowe zamodwienie jest zgodne z ,Planem postepowan o udzielenie zamdwien publicznych

” kk

narok ............. i zostato zawarte pod POzZYCjg NI ..eeeveeveeeeveereeeireenneen.

Z uwagi na brak zgodnosci danych dotyczacych przedmiotowego zamdwienia z danymi zawartymi
w ww. planie wnosze o jego aktualizacje, przedkfadajgc w zatgczeniu zmiane do planu**:

podpis osoby odpowiedzialnej za prawidfowosc danych
przekazywanych do Planu postepowari
0 udzielenie zamdwiern

8. Podziat zamdwienia na czesci: Tak O Nie [, jezeli tak, nalezy podac:
CZQéé | (nazwa Wraz z Krotkim OpiSEmM): c.ueiiiiiiiiiiiiiiiiiii
CZQS'(IZ I (nazwa Wraz z Krotkim OPISEM): c..uuiiiiiiiiiiiiiiiiii i

CZQS'(IZ " (nazwa Wraz z KrOtkim OPISEM): w.uuiiiiiiiiiiiiiiiiic i

Oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu mozna sktada¢ w odniesieniu do:
[ wszystkich czesci
[0 maksymalnej liczby czesci: [...]

[ tylko jednej czesci

Maksymalna liczba czesci zamdwienia, na ktére moze zostac udzielone zamdwienie jednemu

wykonawcy: ...........

9. Informacja o powodach braku podziatu zamdwienia na czesci zgodnie z art. 91 ust. 2 ustawy Pzp
(jezeli dotyczy):




10. Informacje dotyczace aspektow spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych:

ASPEKTY SPOtECZNE:

- Zamowienie udzielone jako zamdwienie zastrzezone, o ktérym mowa w art. 94 ust. 1 ustawy

Tak O NieO

- Okreslenie w opisie przedmiotu zamdwienia wymagan w zakresie dostepnosci dla oséb
niepetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikéw, o ktédrych mowa
w art. 100 ust. 1 ustawy

Tak O NieO

- Okredlenie aspektéw spotecznych w kryteriach oceny ofert, o ktérych mowa w art. 242 ust. 2 ustawy

Tak O NieO

- Okreslenie wymagan zwigzanych z realizacjg zamdwienia w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku
pracy, o ktérych mowa w art. 95 ust. 1 ustawy

Tak O NieO

- Okredlenie wymagan zwigzanych z realizacjg zamdwienia obejmujgcych aspekty spoteczne zwigzane
z zatrudnieniem, o ktdrych mowa art. 96 ust. 1 ustawy

Tak O NieO

- Okredlenie etykiety zwigzanej z aspektami spotecznymi albo innego przedmiotowego srodka
dowodowego, o ktdrych mowa w art. 104 ustawy

Tak O NieO

ASPEKTY SRODOWISKOWE LUB INNOWACYJNE:

- Okreslenie w opisie przedmiotu zamdwienia wymagan srodowiskowych zgodnie z art. 101 ustawy

Tak O NieO

- Okreslenie wymogu spetniania wymagan odpowiednich systemdw lub norm zarzadzania Srodowiskowego
zgodnie z art. 116 ust. 1 ustawy

Tak O Nie O

- Okreslenie w kryteriach oceny ofert aspektéw srodowiskowych, w tym efektywnosci energetycznej
przedmiotu zamdwienia, o ktérych mowa w art. 242 ust. 2 ustawy

Tak O NieO

- Zastosowanie kryterium kosztu z wykorzystaniem rachunku kosztéw cyklu zycia, o ktdrym mowa
w art. 245 ust. 1 ustawy

Tak O Nie O

- Okreslenie wymagan zwigzanych z realizacja zamdwienia obejmujacych aspekty sSrodowiskowe,
o ktorych mowa w art. 96 ust. 1 ustawy

Tak O NieO




- Okreslenie etykiety zwigzanej z aspektami Srodowiskowymi albo innego przedmiotowego srodka
dowodowego, o ktdrych mowa w art. 104 ustawy

Tak [0 Nie
- Okreslenie w kryteriach oceny ofert aspektéw innowacyjnych, o ktérych mowa w art. 242 ust. 1 ustawy
Tak [0 Nie [

- Okreslenie wymagan zwigzanych z realizacjg zamdwienia obejmujacych aspekty zwigzane
z innowacyjnoscig, o ktdrych mowa w art. 96 ust. 1 ustawy

Tak O Nie O

11. Zaméwienie dotyczy projektu wspétfinansowanego ze srodkéw zewnetrznych: Tak [ Nie [,
jezeli tak, nalezy poda¢:

a) Nazwe projektu IUb ProgramU: ...

b) Logotyp, ktéry winien sie znalez¢ w dokumentach postepowania:

c) Udziat sSrodkéw Unii Europejskiej w warto$ci zamowienia wynosi: ........ %

Jednoczesnie potwierdzam, ze nazwa zadania uwzglednia wytyczne wynikajagce z dokumentéw
dotyczacych jego dofinansowania.

podpis osoby odpowiedzialnej
w zakresie srodkéw pomocowych w wydziale/biurze

12. Kod CPV — Wspdlny Stownik Zaméwien (dostepny na stronie internetowej: www.gov.pl/web/uzp)

Opis wedtug

Gtéwny Wspdlnego
przedmiot stownika
zamowien

Opis wedtug

Dodatkowe Wspdlnego
przedmioty stownika
zamowien

UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert czesciowych, prosze o podanie powyzszych danych dla kazdej cze$ci osobno




13. Rodzaj zamodwienia:

- DOSTAWY -4 Proponowany tryb postepowania:

- USLUGI -4

- ROBOTY BUDOWLANE -O

14. W przypadku trybu podstawowego:

0 Tryb podstawowy w ramach ktérego wybdr najkorzystniejszej oferty nastepuje bez
przeprowadzenia negocjacji**

0 Tryb podstawowy w ramach ktérego Zamawiajgcy moze negocjowac tresc¢ ofert w celu ich

ulepszenia**

0 Tryb podstawowy w ramach ktérego Zamawiajgcy negocjuje tres¢ ztozonych ofert w celu ich
ulepszenia.**

15. Krotkie uzasadnienie przestanek wyboru trybu innego niz tryb podstawowy w zamdwieniach

krajowych, przetargu nieograniczonego lub ograniczonego —w zamdwieniach unijnych (jezeli
dotyczy):

16. Czy przewiduje sie okreslenie wymogu zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na
podstawie umowy o prace 0sdb wykonujgcych wskazane przez zamawiajgcego czynnosci w zakresie
realizacji zamowienia (uwaga dotyczy tylko ustug i robdt budowlanych)

Tak O Nie (O

Jezeli tak, nalezy wskazac rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zamdwienia, ktére powinny by¢ objete

obowigzkiem zatrudnienia na umowe o prace przez wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujgcych
czynnosci w trakcie realizacji zamowienia:




17. Wartos¢ szacunkowa zamowienia okreslonego w pkt. 4 (tacznie z wartoscig przewidywanych
zamowien powtdrzeniowych):

zostata ustalona na kwote netto: .......ccceeueeereenreeenneceeeneeeeenneeeeenes. PLN

w tym:

- warto$¢ zamowienia podstaWOoWEE0 NELLO ....cccvcveeieriirerrce e PLN,

- wartos$é zamowienia POWLOrzZENIOWEE0 NETLO ...c.cccvevveerriciiie ettt et eneens PLN.

Ustalenia wartos¢ zamowienia dokonano Na POASTAWIE .....cccvvvviiiierieiiieeieeeeeiiee e e e e e e e e e e e s eesnnanns

(nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajgce sposdb oszacowania wartosci zamoéwienia np. kosztorys
inwestorski, kalkulacje):

Osoba dokonujaca ustalenia wartos$ci zaméwienia:

imie i nazwisko data szacowania podpis

UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono skfadanie ofert czesciowych, prosze o podanie powyzszych danych dla kazdej czesci osobno

18. Proponowana WyYSOKOSE WadiUum: .....ccceeeeeeiveenreervenieineenee e eene. PLN

UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert czesciowych prosze o podanie powyzszych danych dla kazdej czesci osobno

19. Proponowana wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania zamowienia .......cccccecveevvverinvnineeneens %

UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert czesciowych prosze o podanie powyzszych danych dla kazdej czesci osobno

20. Kwota (BRUTTO), ktdrg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia

............................................................................. PLN (tj. kwota wynikajaca z zatozen budzetowych)

podpis osoby odpowiedzialnej za prowadzenie
spraw budzetowych w wydziale/biurze

UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert czesciowych, prosze o podanie powyzszych danych dla kazdej czesci osobno
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