KAW.1711.5.2021

Protokol z kontroli

Kontrolujacy: Inspektor Wydziatu Kontroli i Audytu Wewnetrznego
Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdrdj Grazyna Cialon
Jednostki kontrolowane: | Jastrzebski Zaklad Komunalny ul. Dworcowa 17D,
Jastrzebie-Zdroj,

Miejski Zarzad Nieruchomosci ul. 1 Maja 55
Jastrzebie-Zdroj,

Miejska Biblioteka Publiczna ul. Wielkopolska la
Jastrzebie-Zdroj,

Miejski Osrodek Kultury Al. J. Pitsudskiego 27
Jastrzebie-Zdroj,

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji ul. Harcerska 14b
Jastrzebie-Zdro;.

Podstawa Upowaznienie Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj

przeprowadzenia KAW.1711.5.2021 z dnia 10 czerwca 2021 roku.

czynnosci kontrolnych:

Czas trwania czynnosci Zgodnie z upowaznieniem od 14.06.2021 roku

kontrolnych: do 30.07.2021 roku.

Przedmiot kontroli: Zgodnie z upowaznieniem: organizacja pracy w czasie
lockdownu,

Funkcje Dyrektora Jastrzebskiego Zakladu Komunalnego od dnia 08.01.2001 roku

do nadal pelni inz. Marek Krakowski.
Funkcje Dyrektora Miejskiego Zarzadu Nieruchomosci od dnia 1 maja 1998 roku do

nadal pelni Beata Olszok.
Funkcje Dyrektora Miejskiej Biblioteki Pubhcznej petni od 01.01.1986r. do nadal

mgr Maria Kucharska.

Funkcje Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju od dnia 13
kwietnia 2006 roku do nadal pelni mgr Janusz Jurczak.

Funkcje Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Jastrzebiu-Zdroju od
dnia 01.10.1995 roku do nadal pelni mgr Zofia Florek.

Zewnetrzne podstawy prawne:

v Ustawa z dnia 2 marca 2020 roku o szczegélnych rozwiazaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 innych choréb
zakaznych oraz wywolywanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2020
poz. 374),

v" Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2019r. poz. 1040),

' v" Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 roku w sprawie
ogloszenia na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. 2020,
poz. 491)

v" Rozporzadzenia Ministra zdrowia z dnia 13 marca 2020 r. w sprawie
ogloszenia - na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia

- epidemiologicznego (Dz. U. poz. 433)



v Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 listopada 2020r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow
i zakazéw w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020r. poz. 1972)

v Ustawy z dnia 5 grudnia 2008 roku i zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen
i chorob zakaznych u ludzi (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 1845 ze zm.),

v Ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwiazaniach zawigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (tj. Dz. U. z 2020r.
poz. 1842 ze zm.) ‘

v Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 listopada 2020r. zmieniajacego
rozporzadzenie w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow
i zakazéw w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii (t.j. Dz. U. z 2020r. poz.
1931 ze zm.)

Protokét niniejszy sporzadzono w szesciu egzemplarzach.

Dyrektorzy kontrolowanych jednostek:

«  Marek Krakowski Jastrzebski Zaktad Komunalny w Jastrzebiu-Zdroj,

= Beata Olszok Miejski Zarzad Nieruchomosci w Jastrzebiu-Zdroj,

s Maria Kucharska Miejska Biblioteka Publiczna w Jastrzebiu-Zdrdj,

» Janusz Jurczak Miejski Osrodek Kultury w Jastrzebiu-Zdrdj,

»  Zofia Florek Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Jastrzebiu-Zdrdj,
po zapoznaniu sie z trescia protokolu w dniu 14 wrzesnia 2021 roku — stwierdzili,
7e nie wnosi zadnych zastrzezen co do faktéw w nim opisanych, ustalonych
na podstawie dowodow.
Poinformowano Dyrektorow Jastrzebskiego Zakladu Komunalnego, Miejskiego
Zarzadu Nieruchomosci, Miejskiej Biblioteki Publicznej, Miejskiego Osrodka Kultury
oraz Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji o prawie zlozenia wyjasnien
lub uzupelien do protokolu, w terminie 3 dni od dnia zakonczenia czynnosci
kontrolnych i podpisania niniejszego protokotu.

Integralng cze§é protokolu stanowia nastepujace zalaczniki:

Protokol z kontroli w Jastrzebskim Zakladzie Komunalnym.

Wykaz czynnosci i zadan wykonanych w sposob zdalny.

Informacja w zakresie wydatkéw ponoszonych na przeciwdzialanie epidemii
COVID-19.

Protokét z kontroli w Miejskim Zarzadzie Nieruchomosci w Jastrzebiu-Zdroju.
Zestawienie obrotow i sald ksiag pomocniczych.

Protokét z kontroli w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju.
Informacja Dyrektora z dnia 11.08.2021r. _

Polecenia pracy zdalnej, protokol zdawczo-odbiorczy przekazania mienia.

. Protokét z kontroli w Miejskim Osérodku Kultury w Jastrzebiu-Zdroju.

10.Plan pracy, skierowanie pracownik do wykonywania pracy zdalnej.

11.Lista ksiegowan na kontach analitycznych.

12.Informacja gtéwnej ksiegowej MOK.

13.Protokol z kontroli w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Jastrzebiu-
Zdroju.
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14.Karta kontowa 130 92601-4210-438.
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Zalacznik nr 13

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji

Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Jastrzebiu-Zdroju w zwiazku
z zagrozeniem sanitarno-epidemiologicznym, w trosce o bezpieczenstwo i zdrowie
mieszkancow, a takze w zwiazku z rekomendacjami dotyczacymi unikania skupisk
ludzkich, zamknal na czas od 12 marca 2020 roku do odwolania nastepujace
obiekty:

Kryta plywalnia ,Laguna” przy ul. Warszawskiej,

Lodowisko ,Jastor” przy al. Jana Pawtla II 6A,

Hala Widowiskowo-Sportowa przy al. Jana Pawta II 6,

Hala ,OMEGA” przy ul. Harcerskiej 14A,

Stadion przy ul. Koscielnej 1, Stadion Miejski wraz z sala gimnastyczng przy
ul. Harcerskiej 14B.

Wszystkie zaplanowane zajecia, w tym m.in. nauka plywania, zajecia aqua fitness,
nauka jazdy na lyzwach, treningi oraz sparingi i mecze klubéw sportowych
odbywajace sie na terenie ww. obiektow rowniez zostaly odwolane.

W zwiazku z ogloszeniem stanu zagrozenia epidemicznego Dyrektor Miejskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji w Jastrzebiu-Zdroju dzialajac na podstawie
rozporzadzenia ministra zdrowia, ale przede wszystkim majac na uwadze zdrowie
i bezpieczefistwo mieszkancow, od. dnia 16 marca 2020 roku do odwolania
ograniczone zostalo przebywanie na terenie obiektéw zarzadzanych przez MOSIR.
Obiekty zostaly wylaczone z bezposredniej obslugi petentéw oraz innych osob
z zewnatrz. :

Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Jastrzebiu-Zdroju sporzadzit
pisemna informacje o dzialaniach w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji
w Jastrzebiu-Zdroju w zwiazku z trwajaca sytuacja zagrozenia epidemiologicznego
na dzien 20 marca 2020 roku: ,Wszystkie obiekty sportowe i rekreacyjne
sq zamkniete dla 0séb z zewngtrz, pracownicy wykonujq swojq prace normalnie,
a wszystkie sprawy zalatwiane sq drogq elektroniczng lub telefonicznie.

Nie odbywajq sie zadne zaplanowane przez MOSIR imprezy i zajecia oraz treningi

klubéw  sportowych. Pracownicy obstugi na biezqco prowadzq prace
konserwatorsko-porzadkowe na terenie swoich obiektéw, w tym m.in.:

- kryta ptywalnia LAGUNA - rozpoczeto przygotowania do przestoju technologicznego
(planowanego pierwotnie na miesiqe lipiec), dodatkowo wymiana ztoza filtrujacego,

- lodowisko JASTOR - remont szatni i zaplecza dla zawodnikéw gosci i gospodarzy oraz
przeglady techniczne urzqdzen maszynowni,

- Stadion Miejski — kompleksowy remont zaplecza sanitarno-szatniowego personelu
obstugi,

- Kagpielisko ZDROJ ul. Witczaka — rozpoczecie prac zwiqzanych z myciem misy
basenowej po okresie zimowym,

- Boisko ul. Koscielna - realizacja dodatkowych zabiegéw pielegnacyjnych, w tym m.in.
aeracja.
Na terenie wszystkich obiektéw przebywaja pracownicy wykonywujqcy zadania
zgodnie ze swoimi zakresami czynnosci. Przygotowywana jest dokumentacja
zwiqzana z planowanymi procedurami zwigzanymi z remontami i zakupami (przetargi,
zapytania ofertowe i inne) zgodnie z planem budzetowym na rok 2020. Sekretariat,




ksiegowosé, kadry, dzial finansowo-ksiegowy czyli cata administracja funkcjonuje bez
zmian. Pracy zdalnej na ten moment nie wykonuje zaden pracownik. Na terenie
wszystkich obiektéw zachowane sq wszelkie mozliwe Srodki ostroznodci, posiadamy
wystarczajacq ilosé $rodkéw dezynfekujgcych i odkazajqcych, ktére stosujemy
w pomieszczeniach. Zachowywana jest bezpieczna odlegtosé podczas spotkari z druga
osobq.” '

Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Jastrzebiu-Zdroju dziatajac
na podstawie art. 207 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2019r.
poz. 1040) oraz § 10 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 roku
w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej stanu epidemii
(Dz.U. 2020, poz. 491) majac na uwadze bezpieczenistwo pracownikéw Miejskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji w Jastrzebiu-Zdroju w zwiazku z dzialaniami majacymi
zapobiegaé rozprzestrzenianiu sie wirusa SARS-Co V-2, Zarzadzeniem Nr 4/2020
z dnia 23.03.2020r. postanowil o skroceniu czasu pracy pracownikow Osrodka,
bez obowiazku odpracowywania i z zachowaniem prawa do wynagrodzenia. Skrocenie
czasu pracy obowiazywalto od 23 marca 2020 roku do odwotania, przy jednoczesnym
ustaleniu czasu pracy w nastepujacy sposob:
~ praca administracyjni na obiekcie Stadion Miejski od godz. 73° do godz. 14%
—  kierowcy obiektéw sportowo-rekreacyjnych od godz. 700 do 1330
— inspektor ds. administracyjno-gospodarczych na  obiekcie Hala
Widowiskowo-Sportowa od godz. 79 do 1330
—  kierowca samochodu towarowo osobowego od godz. 790 do 1330
— pozostali pracownicy na obiektach administrowanych przez Miegjski Osrodek
Sportu i Rekreacji, po uzgodnieniu z kierownikiem obiektu, zgodnie
z harmonogramem czasu pracy, przy jednoczesnym przestrzeganiu
nie przekracza 6,5 godziny pracy na dobe.

Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Jastrzebiu-Zdroju wprowadzil
Zarzadzeniem Nr 5/2020 z dnie 31 marca 2020 roku Regulamin pracy zdalnej
w Miejskim Osérodku Sportu i Rekreacji w Jastrzebiu-Zdroju zgodnie z ktorym z uwagi
na panujaca w kraju sytuacje wywolang zagrozeniem choroba COVID-19 Dyrektor
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Jastrzebiu-Zdroju kierowal pracownikow
do wykonywania pracy zdalnej w miejscu zamieszkania.

Pracownicy po otrzymaniu polecenia wykonania pracy zdalnej sktadali oswiadczenie,
ze przyjeli do wiadomosci oraz zapoznali si¢ z trescia regulaminu pracy zdalnej
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 5/2020 Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 31 marca 2020 roku i zobowiazuje si¢ do jego
przestrzegania. '

Pracownicy po zakonczeniu pracy zdalnej skladali ustnie przelozonemu informacje
z wykonanej pracy.

Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Jastrzebiu-Zdroju dzialajac
na podstawie art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 roku o szczegdlnych rozwiazaniach
zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych
_choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz.
374) wprowadzil Zarzadzeniem Nr 4/2021 z dnia 3 marca 2021 roku Regulaminu
pracy zdalnej w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Jastrzebiu-Zdroju.

Regulamin pracy zdalnej w Miejskim Osrodku  Sportu i  Rekreacji
w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 31.03.2020r. stracit moc prawna.




W zwiazku z wystapieniem stanu epidemii Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Jastrzebiu-Zdroju na podstawie § 9 ust. 7 pkt 3 Rozporzadzenia Rady
Ministréw w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow
w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii wprowadzil Zarzadzeniem wewnetrznym
2 dnia 27 kwietnia 2020 roku w sprawie zapewnienia pracownikom srodkow
zabezpieczajacych przed negatywnymi skutkami wirusa Sar-Cov 2, obowiazek
éwiadczenia pracy w rekawiczkach jednorazowych lub dezynfekcja rak oraz ustalit,
iz odleglo$é miedzy stanowiskami pracy powinna wynosic co najmniej 1,5m.

Dyrektor Miejskiego Oérodka Sportu i Rekreacji w Jastrzebiu-Zdroju ustalil zasady
organizacji pracy dla pracownikéow Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji ktore
zostaly ujete w Instrukcji zwiazanej z wystapieniem koronawirusa z dnia 16 kwietnia
2020 roku oraz Instrukeji zwiazanej z wystapieniem koronawirusa z dnia 26 kwietnia
2021 roku.

Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Jastrzebiu-Zdroju dokonat
uzupelnienie oceny ryzyka zawodowego w zwiazku z wprowadzeniem stanu epidemii
na stanowiskach, na ktérych wystepuje bezposrednia obstuga interesantow, klientow
oraz kontaktu z innymi pracownikami z dnia 28 grudnia 2020r.

W Miejskim Osérodku Sportu i Rekreacji w Jastrzebiu-Zdroju obowigzywaly od dnia
27 kwietnia 2020 roku Procedury postepowania w przypadku zagrozenia
epidemiologicznego koronawirusa SARS-Co V-2 w ktorych okreslono sposob
postepowania w przypadku wystapienia u pracownika objawow choroby oraz
w przypadku pogorszenia sie stanu zdrowia podczas wykonywania pracy.

7 uwagi na stopniowe odmrazanie gospodarki i znoszenie ograniczen wprowadzonych
w zwiazku z epidemia wirusa SARS-CoV-2 Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Jastrzebiu-Zdroju Zarzadzeniem Nr 7 /2020 z dnia 1 czerwca 2020 roku
w sprawie odwolania skroconego czasu pracy pracownikow Miejskiego Osrodka
Sportu i Rekreacji w Jastrzebiu-Zdroju, odwoluje z dniem 15.06.2020r. skrocony czas
pracy pracownikéow Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Jastrzebiu-Zdroju
wprowadzony Zarzadzeniem Nr 4/2020 Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 23.03.2020r. w sprawie podjecia dzialan
zapobiegawczych ze wzgledu na ogloszony stan epidemii w zwiazku z zakazeniami
wirusem SARS-CoV-2. -

Wydatki Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacii w Jastrzebiu-Zdroju
na przeciwdziatanie COVID-19 w okresie od 01.01.2020r. do 31.12.2020r. wyniosty
32650,00zt. zakupione zostaly plyny, rekawice nitrylowe, polmaski, plyny
. do dezynfekeji, septinox, bio-clean do dezynfekeji rek, rozpylacz, mydio w plynie,
maseczki jednorazowe, dozownik lokciowy, tablice informacyjne, plexa do okien
kasowych, tasmy biato-czerwone, kolumna KDS do dezynfekcji, baner zachowania
odstepu 2m, licznik mechani'czny, naklejki na podioge, generator ozonu

- zalacznik nr 14. -
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