Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia nr 2/10
Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego dla miasta
Jastrzebie Zdroj

z dnia 30.04.2010 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO INSPEKTORATU NADZORU BUDOWLANEGO
DLA MIASTA JASTRZEBIE ZDROJ

§1

1. Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego dla
miasta Jastrzebie Zdrdj, zwany dalej ,regulaminem”, okresla wewnetrzng strukture
oraz zasady organizacji pracy Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
dla miasta Jastrzebie-Zdrg;.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a) Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego dla miasta Jastrzebie-Zdrg;.

b) Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Nadzoru
Budowlanego dla miasta Jastrzebie-Zdro;.

§2

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego zostat utworzony z mocy art. 40
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. — Przepisy wprowadzajgce ustawe
reformujgcg administracje publiczng (Dz. U. Nr 133, poz. 872 z pdzniejszymi
Zmianami).

Powiatowy Inspektor, przy pomocy Inspektoratu jako aparatu pomocniczego,

wykonuje zadania z zakresu nadzoru budowlanego dziatajgc na podstawie:

1. ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku — Prawo Budowlane (tekst jednolity: Dz. U.
z 2003 r. Nr 207, poz. 2016 z p6zniejszymi zmianami),

2. ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tekst jednolity: Dz.U. z 2002 r. Nr 110 poz. 968 z pdzniejszymi zmianami),

3. ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji
(tekst jednolity: Dz.U. z 2002 r. Nr 110, poz. 968 z pdzniejszymi zmianami),

4. niniejszego regulaminu.



§3

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego wchodzi w sktad zespolonej
administracji powiatowe;j.

Inspektorat stanowi aparat pomocniczy Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego.

Inspektorat realizuje zadania nadzoru budowlanego na obszarze miasta na
prawach powiatu Jastrzebie Zdro;.

Siedziba Inspektoratu miesci sie w Jastrzebiu-Zdroju w budynku Urzedu Miasta
przy Al. Jozefa Pitsudskiego 60.

Godziny pracy Inspektoratu dostosowane sg do godzin pracy Urzedu Miasta
Jastrzebie Zdrgj. Inspektorat jest czynny od poniedziatku do srody w godzinach
od 7.30 do 15.30, w czwartki od godz. 7.30 do godz. 17.00, natomiast w pigtki
7.30 do 14.00.

Powiatowy Inspektor przyjmuje interesantow w kazdy wtorek w godzinach od
12.00 do 15.00 po wczesniejszym uzgodnieniu terminu i godziny.

§4

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego jest organem administraciji
publicznej i dziata w imieniu wtasnym.

Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego powotuje starosta sposréd co
najmniej trzech kandydatow wskazanych przez Wojewddzkiego Inspektora
Nadzoru Budowlanego. W przypadku, gdy starosta nie powota Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego w terminie 30 dni od dnia przedstawienia
kandydatow, Wojewddzki Inspektor Nadzoru Budowlanego wskazuje sposrod
nich kandydata, ktérego starosta powotuje na stanowisko Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego.

Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego odwotuje Prezydent Miasta
Jastrzebie-Zdr6j w uzgodnieniu albo na wniosek Wojewodzkiego Inspektora
Nadzoru Budowlanego.

Inspektorat jest jednostkg budzetowg dziatajgcg w ramach zespolonej
administracji powiatowej.

Powiatowy Inspektor jako kierownik Inspektoratu wykonuje czynnosci
pracodawcy z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw Inspektoratu.
Powiatowy Inspektor sprawuje nadzor nad:

1) dziatalno$cig inspekcyjno-kontrolng, polegajgcg na wykonywaniu
inspekcji terenowej w zakresie prawidtowos$ci przebiegu procesu
budowlanego i utrzymania obiektéw budowlanych,

2) postepowaniami administracyjnymi,

3) postepowaniami egzekucyjnymi w administracji,

4) postepowaniami wyjasniajgcymi w sprawach przyczyn katastrof
budowlanych,



5) prawidtowym wspotdziataniem z organem administracji
architektoniczno-budowlanej i organami kontroli panstwowej,

6) obstugg prawng Inspektoratu,

7) kontrolg wewnetrzng w Inspektoracie,

8) zapewnieniem przestrzegania przepisow o tajemnicy panstwowej
i stuzbowej,

9) przestrzeganiem przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy,

10) gospodarowaniem mieniem Inspektoratu,

11) dokonywaniem operacji finansowych.

§5

1. Do wylgcznej kompetencji Powiatowego Inspektora nalezy:

1) zatwierdzanie planéw kontroli,

2) podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli dorazne;j,

3) udzielanie imiennych upowaznien do wykonywania inspekcji terenowej,

4) wylgczenie pracownika z postepowania administracyjnego,

5) udzielanie imiennych upowaznien pracownikom Inspektoratu do
podpisywania decyzji administracyjnych i postanowien,

6) udzielanie peinomocnictw do reprezentowania Powiatowego Inspektora
w postepowaniu przed sgdami powszechnymi,

7) wystepowanie do wtasciwego organu samorzgdu zawodowego
Z wnioskiem o wszczecie postepowania w sprawie odpowiedzialnosci
zawodowej w budownictwie,

8) zawieranie i rozwigzywanie umow o prace z pracownikami Inspektoratu,
dokonywanie przeszeregowan i awansow pracownikow, ustalanie
wysokosci dodatkéw i nagréd.

2. Powiatowy Inspektor moze powotywac state lub dorazne zespoty opiniodawcze
i doradcze, okreslajgc cel ich powotania, sktad osobowy oraz zakres i tryb
dziatania.

3. Podczas nieobecnosci Powiatowego Inspektora zastepuje go wskazany
pracownik Inspektoratu, posiadajgcy stosowne upowaznienie, z wytgczeniem
kompetenciji o ktérych mowa w § 5 pkt 8.

§6

Powiatowy Inspektor w szczegdlnosci podpisuje:
1) decyzje administracyjne i postanowienia,
2) akty prawa wewnetrznego,
3) wystgpienia i sprawozdania kierowane do Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru
Budowlanego oraz Gtéwnego Inspektora Nadzoru Budowlanego,
4) wystgpienia kierowane do organéw administracji rzgdowe;j i publicznej,
5) odpowiedzi na skargi i wnioski.



§7

1. W sktad Inspektoratu wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne:
1) Zespot do spraw orzecznictwa i kontroli - ZOK,
2) Gtowny ksiegowy — samodzielne stanowisko pracy - GK,
3) Stanowisko pracy do spraw obstugi prawnej — SOP,
4) Referent do spraw administracyjnych — REF.
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§8

1. Do zakresu dziatania zespotu do spraw orzecznictwa i kontroli nalezy
w szczegolnosci:

1) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie wtasciwosci
Powiatowego Inspektora,

2) prowadzenie dziatalnosci kontrolnej w zakresie prawidtowosci przebiegu
procesu budowlanego i utrzymania obiektéw budowlanych we wiasciwym
stanie technicznym,

3) prowadzenie postepowan wyjasniajgcych przyczyny i okolicznosci powstania
katastrofy budowlanej,

4) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§9

1. Do zakresu dziatania stanowiska do spraw obstugi prawnej nalezy

w szczegolnosci:
1) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie wtasciwosci

Powiatowego Inspektora,

2) formutowanie zawiadomien do organdéw s$cigania oraz wnioskow do sgdow,
3) obstuga prawna Powiatowego Inspektora i Inspektoratu,
4) reprezentowanie Powiatowego Inspektora przed sgdami powszechnymi,
5) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§10

Do zakresu dziatan stanowiska gtéwnego ksiegowego nalezy:
1) obstuga finansowo-ksiegowa Inspektoratu,
2) opracowywanie materiatow do projektu budzetu Inspektoratu,
3) sporzgdzanie dokumentéw oraz sprawozdan budzetowych i finansowych
dotyczgcych dziatalnosci Inspektoratu,
4) prowadzenie spraw kadrowych Inspektoratu,
5) kompleksowa obstuga ptacowa Inspektoratu,
6) prowadzenie postepowan egzekucyjnych,



7) gospodarka sprzetowa i zaopatrzeniowa,
8) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§ 11
1. Do zakresu dziatania referenta do spraw administracyjnych nalezy
w szczegolnosci:
1) prowadzenie ewidencji i rejestrow Inspektoratu,
2) przyjmowanie i ewidencjonowanie pism przychodzgcych i
wychodzgcych z Inspektoratu,
3) przygotowywanie sprawozdan dla innych instytucji,
4) archiwizowanie spraw prowadzonych w Inspektoracie,
5) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego
Inspektora.
§12

1. Do pracownikéw Inspektoratu majg zastosowanie przepisy:
1) Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 1998
roku, nr 21, poz. 94 z pézniejszymi zmianami),
2) Ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzedow panstwowych
(Dz. U. z 2001 roku, nr 86, poz. 953 z pdzniejszymi zmianami)
3) Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2008 roku Nr
227, poz. 1505 z pdzniejszymi zmianami).

§13

1. Zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu stanowi schemat organizacyjny.

2. Regulamin organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego dla
miasta Jastrzebie Zdroj wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2010 r.

3. Traci moc obowigzujgcg regulamin organizacyjny z dnia 12 maja 2008 r.

POWIATOWY INSPEKTOR
NADZORU BUDOWLANEGO
DLA MIASTA JASTRZEBIE-ZDROJ
/-l inz. Wojciech Diugosz



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego
Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego dla miasta Jastrzebie Zdroj

z dnia 30.04.2010 r.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY

W JASTRZEBIU ZDROJU

POWIATOWY INSPEKTOR NADZORU

POWIATOWEGO INSPEKTORATU NADZORU BUDOWLANEGO

BUDOWLANEGO
GLOWNY STANOWISKO DS. ZESPOL DS. REFERENT DS.
KSIEGOWY OBSLUGI PRAWNEJ ORZECZNICTWA | KONTROLI ADMINISTRACYJNY
(GK) (SOP) (ZOK) CH (REF)






