Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Dyrektora Domu Nauki i Rehabilitacji
dla Dzieci Niepelnosprawnych w Jastrzebiu-Zdroju

nr 2/2017 z dnia 06.04.2017

REGULAMIN
- UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

I. Czesé ogolna.

§1
Regulamin niniejszy okresla zasady udzielania zaméwien publicznych przez Dom Nauki
i Rehabilitacji dla Dzieci Niepelnosprawnych w Jastrzgbiu-Zdroju, zasady powolywania
i organizacji prac komisji, zasady zatwierdzania dokumentéw opracowywanych w zwiazku
z udzieleniem zamoéwienia publicznego oraz reguly sporzadzania rejestrow zamodwien
publicznych i zestawien z dokonanych zamoéwien,

§2
1. lekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
a) osobie, kidrej pisemnie powierzono przygotowanie i przeprowadzenie postepowania -
nalezy przez to rozumieé kierownika gospodarczego dzialajacego na podstawie
upowaznienia,
b) ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych z pdZniejszymi zmianami
c) trybach udzielenia zamdéwienia publicznego - nalezy przez to rozumiel przetarg
nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem, dialog konkurencyjny,
negocjacje bez ogloszenia, zamdwienie z wolnej reki, zapytanie o cene, partnerstwo
* innowacyjne, licytacj¢ elektroniczna, _
d) zamdwienie publiczne — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ushugi, dostawy lub roboty
budowlane w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
7 pOZniejszymi zmianami,
) umowile — nalezy przez to rozumie¢ umowe w sprawie zamdwienia publicznego,
f) progu unijnym - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zamoéwienia réwna lub
przekraczajges  kwote okreslona  w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych na dostawy lub ustugi.

1I. Wszczecie postegpowania, akeeptacja dékumentacji.

§3

1. Wszezynajac postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego Dom Nauki
1 Rehabilitacji dla Dzieci Niepelnosprawnych, winien fakiycznie posiada¢ lub mieé
zagwarantowane $rodki przeznaczone na sfinansowanie zamdwienia.

2. Przedmiot zamoéwienia, jego wartosé, techniczne warunki udzielenia zamodwienia,
wymagane warunki dotyczace wykonawcow, podmiot/podmioty, ktore maja byé
zaproszone do udzialu w postgpowaniu okresla kierownik gospodarczy bedacy
cztonkiem komisji przetargowej.

3. Kierownik gospodarczy zobowigzany jest do posiadania aktualne] dokumentacji
projektowej, kosztoryséw, specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robdt
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budowlanych (dotyczy robdt budowlanych) lub programu funkcjonalno - uzytkowego
(w przypadku zaprojektowania i wykonania robot budowlanych).

4. Wartosé szacunkows zamdwienia okredla kierownik gospodarczy w oparciu o art. 32,
art, 33, art. 34 z uwzglednieniem termindw, o ktérych mowa w art. 35 ustawy.

§ 4

Kazdorazowo wszezecie postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga zatwierdzenia

dokumentow, o ktérych mowa w ust. 4, przez osobeg, ktérej pisemnie powierzono

przygotowanie i przeprowadzenie post¢powania.

Wzdr ,,propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamowienia

publicznego”, okresla zalgeznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdéwicnia publicznego,
wszczecie nowej procedury wymaga uzyskania ponownego zatwierdzenia dokumentacji
niezbednej do jego udzielenia. _

Dokumentacje podlegajaca zatwierdzeniu, niezbgdna do wszczgeia postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego stanowia:

4.1. dla przetargu nieograniczonego:

a. propozycja komisji przetargoweJ w sprawie wyboru trybu udzielenia zamdwienia
publicznego,

ogloszenie o zamoéwieniu,

specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia wraz z zatacznikami,

projekt umowy lub ogdlne postanowienia umowne,

. dla przetargu ograniczonego:
propozycja komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamoéwienia
publicznego,

b. ogloszenie o zamdwieniu,

4.3. dla negocjacji z ogloszeniem:

a. propozycja komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zaméwienia
publicznego,
b. ogloszenie o zaméwieniu,

4.4, dla dialogu konkurencyjnego:

a. propozycja komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zaméwienia
publicznego,
b. ogloszenie o zamdwieniu,

4.5. dla negocjacji bez ogloszenia:

a. propozycja komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zaméwienia
publicznego

b. zaproszenie do negocjacii,

4.6. dla zamoOwienia z wolnej reki:

a. propozycja komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zaméwienia
publicznego,

b. zaproszenie do negocjacii, z ktorego wynikaé beda istotne warunki zaméwienia,

. projekt umowy lub ogdlne postanowienia umowne,

4.7. dla zapytania o cene:
propozycja komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamodwienia
publicznego,

b. zaproszenie do skladania ofert,

c. specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia,

- d. projekt umowy lub ogdlne postanowienia umowne,
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.8. dla partnerstwa innowacyjnego:
propozycja komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamowienia
publicznego,
b. ogloszenie o zamoéwieniu. i B ZGODNOSC
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4.9. dla licytacji elektroniczne;j:

a. propozycja komisji przetargowe) w sprawie wyboru trybu udzielenia zaméwienia
publicznego,

b. ogloszenie o zamdwieniu.

O zatwierdzenie dokumentow niezbednych do udzielenia zamdéwienia publicznego zwraca

sie komisja przetargowa.

W przypadku stwierdzenia uchybien, brakéw lub niescistosci w dokumentacji, o ktérej

mowa w § 4 ust. 4 ninigjszego regulaminu, zostanie ona zwrdcona komisji przetargowej,

ktéra po jej poprawieniu, uzupetnieniu lub uscileniu winna zlozyé jg ponownie do

zatwicrdzenia, stosownie do zapisow § 4 ust. 1.

7. Dokumentacja nie zostanie zatwierdzona w nastgpujacych przypadkach:

a. gdy z przedstawionych w uzasadnienin okolicznodei wynikaé bedzie, Ze nie sa spetnione
ustawowe przestanki dopuszczajgce mozliwosé zastosowania proponowanego trybu
udzielenia zaméwienia publicznego (w przypadku przetargu nieograniczonego,
ograniczonego pelnigcych rolg trybow podstawowych, bez wzgledu na warto$é
postepowania, nie jest wymagane uzasadnienie wyboru trybu),

b. zaproponowany tryb jest ustawowo zakazany dla danego rodzaju zaméwienia,

c. placowka nie dysponuje, lub nie ma zagwarantowanych srodkéw, ktére w pelni
pokrywaja koszt zamdwienia.

Kierownik gospodarczy przekaze dokumentacje, o ktérej mowa w § 4 ust. 5 niniejszego

regulaminu do zatwierdzenia Dyrektorowi.

§5

. Dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia

publicznego przygotowuje komisja przetargowa w oparciu o druki 1 formularze, ktorych
obowigzek stosowania nakladaja stosowne przepisy wykonawcze do ustawy oraz druki
i formularze opracowane przez kierownika gospodarczego.

Wzory dokumentéw, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 niniejszego regulaminu udostepnia
sekretariat Domu Nauki 1 Rehabilitacji dla Dzieci Niepelnosprawnych.

. Wszelkie zmiany i modyfikacje dokumentéw, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 niniejszego

regulaminu wymagajg uzgodnienia z Dyrektorem Domu Nauki i Rehabilitacji dla Dziect
Niepelnosprawnych.

1I1. Komisja przetargowa.

II1 Komisja przetargowa

1.

§6
We wszystkich trybach udzielania zamdéwienia publicznego, niezaleznie od wartodci
zamdwienia, do c¢zynnodci polegajacych na przygotowaniu 1 przeprowadzeniu
postepowania, w szczegdlnosci do oceny spelnienia przez wykonawcoéw warunkow
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do badania i oceny ofert, powoluje
si¢ komisje przetargowa.

2. Komisje sg powolywane do przygotowania i przeprowadzenia okre$lonych postgpowan.

§7

1. Komisje przetargowsa  powoluje w drodze zarzadzenia Dyrektor Domu Nauki

i Rehabilitacji dla Dzieci Niepelnosprawnych. Dotyczy to réwniez sytuacji, w kidrej
konieczne jest powotanie nowego cztonka komisji.

Wzor zarzadzenia, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego
regulamini.

§8 b
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W postepowaniach o udzielenie zamdéwienia publicznego funkcje przewodniczacego komisji
przetargowej, sprawuje  pracownik Domu Nauki 1 Rehabilitacyi dla  Dazieci
Niepelnosprawnych, wskazany przez osobg, ktdrej pisemnie powierzono przygotowanie
i przeprowadzenie postgpowania.

§9

1. Komisje powoluje si¢ niezwlocznie po spelnieniu wszystkich przestanek pozwalajacych
na wszezecie procedury udzielenia zamdéwienia publicznego, uwzgledniajac § 3 ust. 1 1
ust. 3 niniejszego regulaminu.

2. Powolanie komisji przetargowej jest réwnoznaczne z upowaznieniem i zobowigzaniem
wymienionych w niej o0s0b do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o zamoéwienie publiczne zgodnie z obowigzkami powierzonymi pisemnie przez osobg
upowazniong, o ktérej mowa w § 7.

§10
Propozycje dotyczacy skiadu komisji przetargowej przedstawia kierownik gospodarczy
dyrektorowi placowki.

§11

1. W postepowaniach, niezaleznie od wartodci zamdwienia w sklad komisji wchodzg co
najmniej: przewodniczacy, jego zastgpca, sekretarz 1 co najmniej dwoch czionkow
zwyktych. W uzasadnionych przypadkach w szczegélnodei z uwagi na duzg wartosé
zamoOwienia kub jego ztozonodé, liczba cztonkdw komisji moze ulec zwigkszeniu.

2. W przypadku zamowieni publicznych na roboty budowlane lub ustugi, ktoérych wartos¢
jest réwna lub przekrvacza wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty 1 miln euro do
nadzoru nad realizacjg zamdwienia stosowniec do wymogu okreslonego w art. 20a ust. 1
ustawy powotuje si¢ zespol, z ktérego co najmniej dwoch czlonkéw powolywanych jest
do komisji przetargowej z zastrzezemem ust. 3.

3. Zespolu nie powoluje sie, jezell zamawiajacy w inny sposéb zapewnia udziat co najmniej
dwoch czlonkdéw komisji przetargowe] W nadzorze nad realizacja udzielonego
zamoOwienia.

4. W uzasadnionych przypadkach osoba, ktdrej pisemnie powierzono przygotowanie i
przeprowadzenie postgpowania moze, z whasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowe]j, powotaé biegtych, w szczegdélnosci w przypadku okredlania przedmiotu
zamOwienia, watpliwosci co do oceny spetnienia wymaganych warunkéw, oceny ofert,
wyboru oferty najkorzystniejszej, odrzucenia oferty, uniewaznienia postgpowania,
sprawdzania kosztoryséw ofertowych itp.

5. Biegly powolywany jest w drodze zarzadzenia. Przepisy § 7 stosuje si¢ odpowiednio.

6. Wzor wniosku i zarzadzenia, o ktdérym mowa w ust. 4 1 5 stanowi zatgeznik nr 2 1 3 do
ninigjszego regulaminu.

Wylaczenie czlonka komisji przetargowej

§12

1. Czlonek komisji przetargowej obowiazany jest w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udziatu
w pracach komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o
ktorych mowa w art. 17 ust, 1 ustawy.

2. Réwnoznaczne z wylgczeniem ze sktadu komisji przetargowej jest zlozenie przez czlonka
komisji przetargowej, oSwiadczenia o zaistnieniu okolicznodei, o ktorych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy.

3. Wrylaczenie cztonka komisji jest réwnoznaczne 7 jego odwotaniem ze skladu komisji
przetargowej.
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4. Odwotlanie czlonka komisji odbywa sie, z zastizezeniem § 7 w drodze zarzadzenia
stanowigcego zalgeznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

§13
Szczegbtowy zakres obowiazkdw cztonkéw komisji przetargowej, organizacji, 1 trybu pracy
okresla Regulamin pracy komisji przetargowej stanochy zatgeznik nr 10 do niniejszego
regulaminu.

1V. Zatwierdzanie wynikéw postepowania, protokoeléw postgpowania.

- §14

1. Propozycje:  wykluczenia  wykonawcy, odrzucenia  oferty, wyboru  oferty
najkorzystniejszej, uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, w
postepowaniach zatwierdza Dyrektor lub osoba, ktorej pisemnie powierzono
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania zgodnie z zalgcznikiem nr 8, 9 do
niniejszego reguwlaminu, z zastrzezeniem ust. 2 regulaminu.

2. W oprzypadku zaistnienia przestanek stanowigcych podstawg do uniewaznienia
postepowania komisja przetargowa sklada wniosek w tresci zgodny z zalgcznikiem nr 6,

3. Udzielenie zamdwienia z wolnej reki wymaga sporzadzenia notatki z negocjacji, zgodnie
7z zalgeznikiem nr 7 do niniejszego regulaminu.

4, Sporzadzenie notatki z negocjacji nie jest wymagane w przypadku, gdy zaméwienie moze
byé $wiadczone tylko przez jednego wykonawcg natomiast- warunki jego realizacji
wynikaja
z odrgbnych przepisow.

5. Protokoly z postgpowan oraz notatki z negocjacji podlegaja zatwierdzeniu zgodnie
z postanowieniami § 14 ust. 1.

6. Protokoty z postgpowan nalezy sporzqdzac zgodnie z brzmieniem art. 96 ust. 1, ust. 5 pkt.
1 ustawy.

V. Rejestry, zestaWiénia.

§15
Sekretariat Domu Nauki i Rehabilitacji dla Dzieci Niepelnosprawnych prowadz1 rejestr
zaméwien publicznych realizowanych w oparciu o ustawg Prawo Zamowien Publicznych.

§ 16
Dyrektor placowki lub osoba przez niego wyznaczona przygotowuje i przekazuje roczne
sprawozdanie z realizacji zamowien publicznych za rok poprzedni.

VI. Umowy.

§ 17

1. Umowy w sprawach zamdwien publicznych, poza ogdlnie obowigzujacymi wymaganiami

wynikajagcymi z Kodeksu cywilnego, Prawa Budowlanego, powinny zawiera¢ ponizsze
warunki wynikajgce z ustawy:

a. okredlaé forme oraz wysokodé zabezpieczenia nalezytego wykonania, jezeli bylo
wymagane,

b. zakazywaé istotnych zmian postanowien zawartej umowy, ewentualnie wskazywaé
mozliwoéé dokonywania zmian wraz z okresleniem zakresu takich zmian, jezeli w
danym postepowaniu taka okolicznosé jest przewidywana, zgodnie z art. 144 ust. 1
ustawy
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¢. przewidywaé mozliwos¢ odstgpienia przez zamawiajgcego od umowy z powodu
okolicznoscei, o ktorych mowa w art. 145 ustawy,

2. Kierownik gospodarczy przygotowuje umowy, dbajac o dopelnienie wszystkich
formalnosci wymaganych dokumentami przetargowymi, niezbednych do zawarcia
Umnowy,

w szczegOlnosci dbajac o wniesienie przez wykonawce, wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy oraz jego rozliczenia.

3. Po udzieleniu zaméwienia (podpisaniu umowy) kierownik gospodarczy jest zobowigzany
do niezwlocznego przygotowania i opublikowania, w terminach wymaganych ustawa,
ogloszef o udzieleniu zaméwienia.

4. Umowy winny by¢ zaakceptowane przez Radcg Prawnego.

3. Kazdorazowo po dokonaniu zmiany umowy kierownik gospodarczy zobowigzany jest
przygotowal odpowiednio ogloszenie o zmianie umowy (zamdwienia krajowe) lub
ogloszenie o modyfikacjach (zamdéwienia unijne) celem opublikowania w Biuletynie
Zamdwien publicznych lub przekazania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej.

YI1I. Postanowienia koncowe.

§18
Kierownik gospodarczy kierujgc si¢ zasadami celowoscel 1 gospodarnosci, zobowigzany jest
podjaé niezbedne kroki w czasie zapewniajgcym cigglosé oraz nieprzerwang realizacie zadan
stanowigcych przedmiot umowy, z jednoczesnym uwzglednieniem termindw wynikajacych
Z ustawy.

§19
Odpowiedzialnym za przechowywanie dokumentacji przetargowe] oraz zabezpieczenie ofert
zlozonych w toku postgpowania o udzielnie zaméwienia przez okres wymagany ustawg jest
kierownik gospodarczy Domu Nauki i Rehabilitacji dla Dzieci Niepetnosprawnych.

§ 20
1. Zasady udzielania zamoéwienl publicznych, okrelone niniejszym regulaminem, nie dotycza:

a. zamoOwien, ktérych wartosé nie przekracza wyrazongj w zlotych rownowartodei kwoty,
o ktorej mowa w art. 4 ust, 8 ustawy.

b. zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 3 ustawy z wylgczeniem postanowieni § 3 ust.
I;ust. 4; § 14 ust. 5, ust.6; § 15; § 16; § 17; § 19; § 21.

c. zamdwiefi na ushugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, o ktérych mowa w Rozdziale 6
Dziatu 11 ustawy.

§21
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu maja zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (ij. Dz. U. z 2015
poz.2164 z pozn. zm.) oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie.
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Zatgeznik nr | do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

Jastrzebie Zdréi, ...cvveivveiiiii T

Zarzgdzenie By ...,

Dyrektora Domu Nauki i Rehabilitacji
dla Dzieci Niepelnosprawnych

w Jastrzebiu Zdroju

b1 1177 SO 1 /] 2/

w sprawie: powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania ponizej/powyzej
Progu Unijnego NA ZAAAMIE PIL «.vuviriireireiieiiaereeiearsesieeasaesseeerasasssessassaessssesassasnssonnessersssesesnsssnsrersans

..........................................................................................................................................................

Na podstawie art. 19 ust. 1* /art. 19 ust. 2*, art. 21 ust. 1 ustawy z dnia .............. Prawo
zamoéwien publicznych /tj. Dz. U. nr .... poz. .... Z ..... roku z p&zA. zmian/; § 7 ust. 1*
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych oraz dziatajac z upowaznienia Prezydenta Miasta nr

zarzqdzam

§1

Powolanie komisji przetargowej do przygotowania 1 przeprowadzenia postepowania w sktadzie:

1 YOO - Przewodniczacy Komisji
2) - Zastgpea Przewodniczacego Komisji
3) - Sekretarz Komisji
A) Lt - Cztonek Komisji
5) e - Czlonek Komisji
§2

1. Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem powolania.
2. Komisja przetargowa zakonczy prace z chwilg uprawomocnienia si¢ postgpowania, tj. uplynigcia
termindéw na wniesienie odwolania.

§3
Komisja przetargowa pracowaé bedzie zgodnie z:
a) Ustawg Prawo Zamodwien Publicznych oraz przepisami wykonawczymi wydanymi na jej
podstawie, ‘
b) Regulaminem udzielania zamdwien publicznych,
¢) Regulaminem pracy komisji przetargowe;.

§4
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

* niepotrzebne skreslié
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Zatgeznik nr 2 do Regulamimy udzielania zamdwieh publicenych

pieczatka

I SPEAWY 1evveeeerenoerenracossacrsssens
Jastrzebie Zdrdj dnia ...

Dyrektor Domu Nauki i Rehabilitacji
dla Dzieci Niepetnosprawnych
w Jastrzebiu Zdroju

WNIOSEK
w sprawie powolania bieglego do udzialu w pracach komisji przetargowej

do@czypostgpowaniapn.: bervirarereresesnersieseriatetirentraraareraserens cerereanes
Korzystajac z uprawnienia wynikajacego z art. 21 ust. 4 ustawy z dnia ..o
Prawo zamo6wien publiczoych /i, Dz U Nr ........ POZ. e Z s roku z péin. zmian./ oraz
w nawiazaniu do § 11 ust. 4 Regulaminu udzielania zamowien publicznych wnoszg o powotanie do
prac w komisji przetargowej w charakterze bieglego Pana/Panig ... '

Powyzsze podyktowane jest:

..........................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

(podpis i pieczatka przewodniczgcego komisji)
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Zadgeznik nr 3 do Regulaminy udsielania zamdwien publicznych

Jastrzebie Zdrd, .. .o

Zarzgdzenie nr .. ...
Dyrektora Domu Nauki i Rehabilitacji

dla Dzieci Niepelnosprawnych

w Jastrzebiu Zdroju
V177 SOOI /) ¢ /

.. I

w sprawie: powolania bieglego do prac komisji przetargowej wskazane] do przeprowadzenia
postepowania PoniZej Progu UNINEZO PIL «.v.veseieeriuntiiriirimiarr st

Na podstawie art. 21 ust. 4 ustawy z dnia

......................

Prawo zamdwien publicznych

#j. Dz. U. nx .... poz. .... Z ....roku z pézn. zmian/; § 11 ust. 4 i ust. 5 Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych; na Wmosek Przewodniczacego Komisji * oraz dzialajac z upowaznienia

Prezydenta Miasta nr

........................................

Do zadan bieglego nalezy:
¢ przedstawienie opinii na pismie,

o udziat w pracach komisji przetargowej z glosem doradezyn,

o udziclanie dodatkowych wyjasnien

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

*niepotrzebne skre§hié
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Zatqeznik ne 4 do Regulaminu udzielania zaméwiefi publicznych

Jastrzebie Zdroj, ...cccoovvnviininn L

Zarzgdzenie ur .. ...

Dyrektora Domu Nauki i Rehabilitacji
dla Dzieci Niepetnosprawnych

w Jastrzebiu Zdroju

Zdnia ..., crvesnenens FORU

w sprawie: odwolania czlonka komisji przetargowej powotanej do przeprowadzenia postgpowaria
15, RO ;

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia ........c.oooenienns Prawo zam&wient publicznych
#j. Dz. U. pr ... poz. .... Z .....1oku z pozn. zmian. /, § 12 ust. 4 Regulaminu udzielania zamowief
publicznych oraz dzialajac z upowaznienia Prezydenta Miasta nr

........................................

zarzqdzam
§1
Odwotanie Pani/Pana ... b e e e ze sktadu komisji
przetargowej powolanej zarzgdzeniem nr .....vvervrvnes 2 A0 i ze wzgledu na
zaistnienie przestanek wynikajacych z art. 17 ust. 1 pkt ...... ustawy z dnia ...
Prawo zamdwien publicznych.
§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

pieczatka

I SPEAWY 1evereresesecsieismsnnessassnins A
Jastrzebie Zdréj, dnia ......

PROPOZYCJA KOMISJI PRZETARGOWEJ
w sprawie wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego na zadanie pn:

Komisja przetargowa stosownie do art. 20 ust. 2 ustawy z dnia ................ Prawo zaméwien
publicznych /4j. Dz. U. nr .... poz. .... Z .....roku/ oraz powolujac signa § 4 ust. 1 14* Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych proponuje:

1. Przeprowadzenie postepowania W trybie ..o
(zgodnie z art. ............. ustawy zdmia ... Prawo zaméwien publicznych)

o wartodcl zamdOwienia -~ ... euro wg aktualnego Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia ....occcneeiiinvennnnnens /Dz. U.nr....poz ...zdnia........... rokw/

WaTtoSE NETEO — vevveereervrrvrersieresrennes ZX
kwota podatku VATM .................. 71
WartosSe brutto — wovveeveeeiiieeeiennn 2t

Warto$é zamowienia oszacowano na podstawie:

Zam&wienie zostato zakwalifikowane jako zaméwienie jednorazowe* / okresowe™ / czgdciowe™

Rodzaj zaméwienia w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych:
— dostawa*

— ushaga®

— robota budowlana*

Uzasadnienie proponowanego trybu: (nalezy podaé uzasadnienie faktyczne i prawne)
(— nie dotyczy przelargu nieograniczonego, ograniczonego)

7. uwagi na okolicznosci podane powyzej, proponujemy, aby uczestnikami niniejszego
postepowania byty nizej wymienione podmioty/osoby (dot. nbo; zoc; zwr)*
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2. Zatwierdzenic dokumentéw stanowiacych zalaczniki do niniejszego wniosku §. (nalezy
przedlozy¢ dokumenty, o ktérych mowa w § 4 ust. 7 Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych)

3 eeeberereban ettt eernes
4, vt JESUSIUPO s
Uwagi
................
....................... . " -
..................

Podpisy cztonkoéw Komisji:

D) e rereereereanr o e Chbevererrieiriererenaaseeeres s e ar st e .
(imie i nazwisko) (podpis)

) OO eeevereeeeesseseeen v
(imie i nazwisko) (podpis)

£ QO et R -
(imie 1 nazwisko) (podpis)

Uwagi

Zatwierdzam

EYEYY

(podpls i p;eczqtka osoby upowaz.mone_])
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Zadgeznik it 6 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

AR
BT SPEAWY <evvrerensrecereeesinsisisssssssssens
Jastrzebie Zdrd) dnia ...

WNIOSEK KOMISJI PRZETARGOWEJ
w sprawie uniewaznienia postgpowania przeprowadzonego
W HYDIC (oo na zadanie pn.

Stosownie do art. 20 ust. 3 ustawy z dnia .........ccoeerernnnro. Prawo zamowien publicznych

/. Dz. U.nr ... poZ. .... Z w...... TOKU Z pOZI. zmian./ oraz powolujgc sig na § 14 ust. 2
Regulaminu udzielania zaméwien pubhcznych Komisja przetargowa wnosi ¢ uniewainienie
postepowania zgodnie z art. ........... .. ustawy Prawo zamdwien publicznych ze wzglf;du na:

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

(nalezy podaé uzasadnienie faktyczne)

Zalaczniki:
- dokumentacja przetargowa
- ogloszenie o wyniku postgpowania*

Podpisy cztonkéw Komisji:

1) evemeeerseeseeess s -
{imie i nazwisko) (podpis)

2) teverrer et b B eeeveeetesseesareetesne bt st s ne et bs
(imie i nazwisko) {podpis)

3) oo sreeeses oot ssresseeessnes = et
(imie i nazwisko) {podpis)

B) covooroeeereeeereeeses e -
(imig i nazwisko) {podpis)

) OO UUSRUP PP B eerrreestesessseret e bt sy e
{(imig i nazwisko) (podpis)

Zatwierdzam:

........................................................

(podpis i pieczatka osoby upowaznionej)
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Zatgcznik nr 7 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Jastrzebie Zdroj dnia ....ociieennnns

NOTATIQI ZNEGOCJACH

na okolicznogé udzielenia przez Dom Nauki i Rehabilitacji dla Dzieci Niepelnosprawnych
w Jastrzebiu- Zdroju zaméwienia publicznego z wolnej 1eki SPISANA W ...oooimiismmmnsnncniins
PIZEZ: wovvevevneesnirsrmresnaenesresinsssissenssassssensanans

Komisja*/
Przedstawiciele Zamawiajacego™*:

.........................................................................

Przedstawiciele Wykonawcy

.........................................................................

1. Opis przedmiotu zamowienia:

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

NIP oieceieeeee e st ssssssb e s s panees

NI KO1ta BanKoWeE0 ..cceivvieereerremrerisiiiints s s

3. Zamoéwienie z wolnej reki zostanie udzielone w oparciu o art. 67 ust. ... PKL. e ustawy

Zz dnia ..o, Prawo zaméwien publicznych /Aj. Dz. U. mr ... poz. ... z dnig......... roku z

péin, zmian./
4. Ustalenia bedace przedmiotem negocjacji:

a. Cena
- ZAPropoNOWanNa przez WyKOMawceeg = ....oovmvivenines T, VAT =i

- ustalona po negocjacjach - ... +
b. Termin realiZacil ZAMOWIEIIA ...vecverriiirimsiriiscessis e bt bbby bttt
G WATUIKT GWATATICILS 1vovveeerceeesiictetssissmns s et et s

d. Forma zabezpieczenia nalezytego Wykonama UIMOWY covovsessessnressssssseresessisessases
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. TITE USTALEIIIA 1eeroeeeeeeeeeeeeeirermeeestesrsseesrees b esbe e e s s bbsernaessreesansaabnas s

...............................................................................................................................................................

Na tym notatke zakoniczono i podpisano.

Podpisy cztonkédw Komisji*/przedstawicieli Zamawiajgcego® ¥

(imig i nazwisko) {podpis)
2) e - rerrrar e
(imie i nazwisko) {podpis)
3) - .
(imie i nazwisko) (podpis)
AY e -
(imie i nazwisko) (podpis)
) W et e e
(imie i nazwisko) * (podpis)

Podpisy oséb uprawnionyeh do wystgpowania w Imieniu wykonawcy:

Oswiadczamy, iz spetniamy warunki okre§lone w art. 22 ust. 1 ustawy zdnia ........ovienn Prawo
zaméwieh publicznych Aj. Dz U.nr ... poz. .... z ....roku z pozn. zmian./ *
1)ttt seee st T e s e

{imig i nazwisko) (podpis)
2) cerrrerereen e e s UV S SOOI PR UORPPOSRTRIOD

(imie i nazwiske) (podpis)
3) e e -

{imie i nazwisko) (podpis)
L2 AU ST P e I

...............................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

Propozycje zawarcia umowy na warunkach
wynikajacych z niniejszej notatki zatwierdzam:

fpadpis | pieczgtka osoby upowaznioney/

*niepofrzebne shreslié

**dotyczy zaméwier, o ktérych mowaw art. 67 ust. 1 pkt 11it. b i pkt. 1a oraz pkt 2, a takie zamdwien, o ktdrych mowa
w ust. 3 ustowy Pzp.
Zé ZGODRORU
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Zalgcznik nr 8 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Jastrzebie Zdrdj, dnia .....ooovinnncs

PROPOZYCJA KOMISJI PRZETARGOWEJS
w sprawie wskazania oferty najkorzysiniejszej *w sprawie odrzucenia oferty*/wykluczenia
wykonawey™® w postgpowaniu przeprowadzonym

WIPDIE 1ot na zadanie pn.
Stosownie do art. 20 ust. 3 ustawy zdnia ... Prawo zaméwien publicznych
(. Dz.U.nr ... POZ. ....0 % .oeens roku z pézn. zZm..), Oraz pOWOhlJE}C signa § 14 ust. | Regulaminu

udziclania zaméwieni publicznych, komisja przetargowa wnosi o zatwierdzenie przedstawione]
propozycji:

Wptynelo(¥y) ...eoevvveivnnne OfEI(Y).

W ramach postgpowania ma zastosowanie™/nie ma zastosowania* procedura w art. 24 aa ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

Ranking ofert przedstawia sig nastepujaco:

Nr Nazwa wykonawcy Tlo$¢ punktéw w | 1lo§é punktow w | Tlos¢ punktéw w Tlod¢  punktow
oferty kryterium ceny | kryterium kryterium ogdtem

Po przeanalizowaniu ztozonych ofert proponuje sig:

- odrzuci¢™)
» Ofertgnr .......... e vevereemsenerrenrers s s
(nazwa i adres wykonawcy)
na podstawie art. .............. ustawy Prawo zamOwien publicznych (tj. Dz. U. nr
......... POZ. ...ov. Z ....... roku z pézn. zm.) ze wzgledu na
(nalezy podaé uzasadnienie faktyczne)
- wykluczy¢*)

H WYKODAWOE T cevcvves £ wenimiainsimtssssne e
(nazwa i adres wykonawey)

na podstawie art. .............. ustawy Prawo zamowien publicznych (4. Dz. U. nr
.......... POZ. .oe.e. Z ...... tOKU 7 pOZn. ZM.) ZC wzgledu na

(nalezy podaé uzasadnienie fuktyczne)
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Podpisy czionkow Komisji:
(imie i nazwiska) ' (podpis)
(mqmazwmko) ......................... ( podpls) .................
(migmazwmko) (pOdeS)

(imie i nazwisko) ' {podpis)

(imie { nazwisko) (podpis)

Zatwierdzam.

{podpis i pieczatka osoby upowaznione)
*niepotraebne skreslié
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Zatacznik it 9 do Regulaminu ndzielania zaméwien publicznych

Jastrzebie Zdrdj, dnia ..o,

PROPOZYCJA KOMISJI PRZETARGOWEJ
w sprawie wyboru oferty najkorzystniejszej w postepowaniu prowadzonym
WIFPDIE o\ v e s s et e aer et e e
I ZACANIC PR .. cev it et et et e e wte et et o ce oo et et st it e e i 2en ven s eae s en e s e e e e

Stosownie do art. 20 ust. 3 ustawy zdnia ................ Prawo zamdwien publicznych /tj. Dz U.nr.......
poz. ...... AR roku z pdzn, zmian./ oraz powolujgc signa § 14 ust. 1 Regulaminm udzielania zamoéwien
publicznych, komisja przetargowa wnosi o zatwierdzenie przedstawionej propozycji.

Po przeprowadzeniu oceny ofert, w oparciu o kryteria wyboru oferty, wartos¢ oferowanych prac
oraz ocena punktowa® przedstawia sig nastepujgco:

Nr Nazwa wykonawcy Koszt zadania | Inne kryferium llos¢ punktow
oferty brutto ogolem®
oznacza to, iz za najkorzystniejszg uznano oferte nr —........ t

................................................................................................................................................................

T L T T L R T L R LR RN}

{nalezy podaé uzasadnienie fakiyczne)
Zataczniki:
- dokumentacja przetargowa
- ogloszenie o wynikn postgpowania*

Podpisy czionkdéw Komisji:

(imie 1 nazwisko) (podpis)
2Y e e OSSR PPRURURUR
{imie i nazwisko) (podpis)
3) ettt T eeeetseeie et bbb e
(imie¢ i nazwisko) {podpis)
(imie i nazwisko) (podpis)
) WO -
(imie i nazwisko) 7 (podpis)
ZAtWIETUZAIN  coviecveiceierc e eercresne e s anan e

*niepotrzebne shresiic
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Zalacznik nr 10 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

REGULAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ

L. Czes¢é ogdlna.

_ §1
Regulamin niniejszy okredla zasady, tryb prac komisji oraz obowigzki poszczegolnych iej
czionkdw.

§2
Komisja w trakcie swych pra¢c zobowigzana jest kierowaé si¢ postanowieniami ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwieri publicznych z péZniejszymi zmianami, wydanych do niej
aktow wykonawczych oraz innych aktéw prawnych w szczegdlnosei Kodeksu cywilnego, Kodeksu
postepowania cywilnego i ustawy Prawo Budowlane.

§3
Komisja rozpoczyna dziatalnos$é z dniem jej powolania i kofczy z chwila uprawomocnienia sig
postepowania tj. uplynigcia terminéw na wniesienie odwotania,

§ 4

Komisja obraduje na posiedzeniach.

§5
Nieobecnoéé cztonka komisji nie powoduje zawieszenia prac komisji.
2. W przypadku nieobecnosci ponad polowy cztonkéw komisji, przewodniczacy zawiesza prace
komisji, za wyjatkiem sesji otwarcia ofert i czynnosci bezposrednio z nig zwigzanych.

—

§6
1. Wszelkie decyzje komisji z wylaczeniem rozstrzygnieé w sprawach proceduralnych
zastrzezonych do wylacznosei przewodniczacego rozstrzygane sg na posiedzeniach komisji.
2. Kazdy wniosek oraz jego rozstrzygniccie jest protokolowany i podpisany przez wszystkich
czlonkdw komisji obecnych na posiedzeniu.

§7
Dla skutecznego dziatania komisji wymagany jest udzial co najmniej polowy jej sktadu, w tym
obligatoryjnie przewodniczacego lub jego zastgpey.

II. Czlonkowie komisji.

§8
1.Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szezegdlnosci:
a. Sprawdzenie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia pod wzglgdem formalo —
prawnym, kierowanie pracami komisji oraz podzial migdzy czlonkéw komisji, prac
podejmowanych w trybie roboczym,

H kf atar
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podanie, bezposrednio przed otwarciem ofert, kwoty jaka zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

odbieranie pisemnych o$wiadczen czionkéw komisji o braku lub istnieniu okolicznosci
okreslonych w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp,

otwieranie 1 prowadzenie posiedzen,

wystepowanie, w zwiazku z pracami komisji, o powotanie biegkych,

przedkiadanie osobie dzialajacej na podstawie stosownego upowaznienia, stanowiska
Komisji w sprawie wniesionego odwolania,

przedkiadanie protokotu celem zatwierdzenia,

podawanie do publicznej wiadomoscei wynikéw postepowania,

uczestniczenie w postgpowaniu arbitrazowym,

reprezentowanie komisji w wystapieniach zewnetrznych,

nadzér nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnosci w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia,

informowanie osoby, o ktérej mowa w ppkt f), ktérej pisemnie powierzono przygotowanie i
przeprowadzenie postepowania, o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania.

2. Przewodniczacy komisji upowazniony jest do podpisywania pism dotyczacych:

a.
b.

k.

1.

udziclania wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
dokonywania zmian tre§ci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, ogloszenia o
zaméwieniu przed uptywem terminu do skladania ofert, przedtuzania terminu skladania
ofert,

przekazywania na strone internetowa pisemnej informacji z otwarcia ofert w zakresie
okreslonym w art. 86 ust, 5 ustawy,

zawiadamiania wykonawcéw o poprawieniu w tekdcie oferty oczywistych omylek
pisarskich, oczywistych omylek rachunkowych oraz innych omylek polegajacych na
niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia, nie powodujacych
istotnych zmian w tredci oferty,

wzywania wykonawcow do zlozenia wyjadnien dotyczacych ztozonych ofert, elementéw
oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny, -

wzywania wykonawcow do uzupehienia dokuomentéw zgodnie z art. 26 ust. 1, 21 3 ustawy
Pzp,

wzywania wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy Pzp,
zawiadamiania wylkonawcow o wykluczeniu z postgpowania, odrzuceniu ofert oraz wyborze
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania,

zawiadamiania wykonawcdw o wniesionym odwolaniu oraz wzywania ich do przystapienia
do postepowania odwolawczego.

zawiadamiania wykonawcow o powtdrzeniu czynnodci albo dokonaniu czynnodci
zaniechanej, stanowigcych konsekwencje zawiadomienia, o ktérym mowa w art. 181 ust. 1
ustawy Pzp,

wzywania wykonawcoéw do przediuzenia waznosci wadium albo wniesienia nowego
wadium na okres niezbedny do zabezpieczenia postepowania do zawarcia umowy.
wystgpowania do wykonawcdw o przedtuzenie terminéw zwigzania oferts.

3. Zastepca pelni obowigzki przewodniczacego w przypadku jego nieobecnosci, ze szezegdlnym

uwzglednieniem postanowien pkt 11 2.
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4. Sekretarz zapewnia pelng obstuge kancelaryjna prac komisji, dba o sprawng organizacje
postepowania, w szczegOnosci:
a. przekazuje do publikowania zgodnie z wymaganiami ustawowymi wszelkie informacje
i ogloszenia, specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia wraz z ewentualnymi jej
zmianami lub wyjasnieniami, kopie odwolari dotyczacych tredei ogloszenia lub postanowien
siwz, wysyta zaproszenia do udziatu w postgpowaniu, do skfadania ofert,
b. udostepnia specyfikacj¢ istotnych warunkow zamoéwienia,
¢. prowadzi rejesir wydanych (przestanych) specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
wystanych zaproszen, zlozonych wnioskéw o dopuszcezenie do udzialn w postgpowaniu,
d. informuje czlonkéw komisjii o wszelkich sprawach zwiazanych z pracami komisji
w szczegblnosei o wniesionych zapytaniach, odwolaniach,
przygotowuje niezbedne dokumenty zwigzane z pracami komisji,
sporzadza notatki oraz protokoly z posiedzeft komisji,
prowadzi korespondencje zwigzang z pracami komisji 1 jej wynikami,
sporzadza protokoly postgpowan,
kompletuje, porzadkuje i uklada w kolejnodci dokumenty sktadajace si¢ na zatgczniki do
protokolu postgpowania,
j. funkcje sekretarza moze pelni¢ Przewodniczacy Komisji lub osoba przez niego wskazana.

FEgE

5. Czlonkowie komisji przetargowej bedgcy pracownikami zamawiajgcego wykonuja swoje
obowiazki zwiazane z udzialem w pracach komisji w ramach swoich obowigzkow stluzbowych oraz
zgodnie z obowigzkami powierzonymi pisemnie przez osobg upowazniona.

II1. Procedura udzielenia zamdwienia,

§9

Komisja przygotowuje 1 przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego.

§ 10
1. W zakresie przygotowania postepowania, do obowigzkow komisji nalezy w szczegdlnosci:

a. przygotowanie i zlozenie celem zatwierdzenia dokumentacji niezbednej do wszczgeia
postcpowania, po uprzednim uzyskaniu opinii/akceptacji kierownika zamawiajacego
(dyrektora DNiR).

b. przygotowanie innych niezb¢dnych dokumentéw zwigzanych z udzieleniem zamdéwienia
publicznego.

- § 11
1. W zakresic przeprowadzenia postgpowania, do chwili otwarcia ofert, do obowigzkéw komisji
nalezy w szczegdlnosei:
a. odpowiadanie na ofrzymane zapytania,
b. prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w sytuacji, gdy ustawa dopuszcza prowadzenie
takich negocjacii,
¢c. przyjmowanie 1 analizowanie wnoszonych odwolan oraz przygotowanie ewentualne;
odpowiedzi, przyjmowanie i analizowanie informacji o niezgodnej z przepisami ustawy
podjetej czynnosei lub jej zaniechaniu, '
d. dokumentowanie wszelkich czynnosci i zdarzen zwiazanych z postepowaniem,
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2. wszelkie  czynnodel dotyczgce merytorycznej czedei zamowienia dokonywane pracownika
merytorycznego lub powolanego bieglego.

1.

A.

B.

§ 12
W zakresie przeprowadzania postgpowania, od chwili otwarcia ofert, do obowigzkéw komisji
nalezy w szczegdlnosei:

w czgdcl jawnej:

1) podanie kwoty jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

2) okreslenie ilodci ofert ztozonych w postgpowaniu, do dnia w ktérym uplyngt termin do ich
sktadania, oraz ofert zlozonych po tym terminie wraz z okresleniem skutkéw tego faktu,

3) stwierdzenie, ze oferty nie zostaly naruszone,

4) otwarcie ofert i odczytanie informacji wymienionych w art.: 86 ust, 4 ustawy Pzp,

5) odebranie od wykonawcdéw ewentualnych oswiadezen,

6) sporzadzenie listy obecnodci oséb bioracych udziat w sesji otwarcia ofert;

w czesdcel tajnej:

1) ztozenie przez jej czlonkdw, o$wiadezed o braku lub zaistnieniu okolicznosdei, o ktorych
mowa w art, 17 ust. 1 ustawy Pzp, |

2) sprawdzenie ofert w oparciu o wymagania okre$lone w dokumentach przetargowych przez
co najmniej 2 cztonkdéw komisji przetargowe;,

3) proponowanie: wykluczenia wykonawcdw z postgpowania, odrzucenia ofert,

4) podjecie decyzji o koniecznodci powolania biegtych,

5) zadanie od wykonawcdw zlozenia wyjasnien w odniesieniu do zloZonej oferty,

6) poprawianie oczywistych omylck pisarskich, oczywistych omyltek rachunkowych oraz
innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow
zamo6wienia, niepowodujgeych istotnych zmian w fresci oferty,

7) ocena ofert niepodiegajacych odrzuceniu przy zastosowaniu kryteriéw wynikajacych

-z dokumentéw przetargowych.

8) proponowanie wyboru oferty najkorzystniejszej lub wnioskowanie o uniewaznienie
postepowania wraz z przedktadaniem protokohu postgpowania,

9) proponowanie wyboru kolejnej oferty najkorzystniejszej sposrdd pozostatych, nie
odrzuconych ofert, w przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferte uznano za najkorzystniejsza:

» uchyla si¢ od podpisania umowy lub,

e nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

10) przygotowanie ogloszenia o wyborze oferty wraz z informacja dla uczestnikow
postepowania, '

11) sporzadzanie notatek na okolicznod¢ wudostgpniania zainteresowanym, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, protokotu postgpowania, ofert,

12) analizowanie wniesionych odwolan oraz ewentualne przygotowanie odpowiedzi,

13) dokumentowanie wszelkich czynnoéci 1 zdarzen zwigzanych z postgpowaniem.

§13

. Udostepnianie dokumentow dotyczqcych postepowania nastgpuje zgodnie z art. 96 ust. 3

ustawy Pzp.

Udostepnianie dokumentow dokonywane jest:

a. w skladzie co najmniej 2 czionkéw komisji, w tym obowigzkowo w obecnodcel sekretarza
komisji,
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b. w siedzibie zamawiajacego,
¢. w dni i godziny pracy zamawiajacego,
d. na wniosek zainteresowanego podmiotu.
3. Kazde udostepnienie dokumentéw jest protokotowane i podpisane przez obie strony.

§ 14
Kazdy czionek komisji przetargowej w przypadku waznych powoddw majacych wplyw na wynik
poste;powama moze do protokotu postepowania zlozy¢ zdanie odrebne. Zlozenie zdania odr@bnego
wymaga pisemnego uzasadnienia.

§ 15
Przez caly czas trwania postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego cztonkowie komisji
winni ograniczy¢ swoje kontakty z wykonawcami, do takich ktdre wynikajs z koniecznodcl
wypelnienia obowigzkéw powierzonych przez przewodniczacego komisji lub jego zastgpey.

§ 16
Komisja przetargowa zobowiazana jest do zachowania pelnej tajnosci prac.

§17
Czynnodel komisji przetargowej winny by¢ przeprowadzone i zakonczone w terminach zgodnych
z dokumentami przetargowymi.

§18
1. Komisja sporzadzajac dokumentacje z przeprowadzonego postepowania, zoboquana jest

stosowaé wzory drukéow, o ktorych mowa w przepisach wykonawczych oraz wzory
dokumentdw,

o ktérych mowa w regulaminie udzielania zamoéwien publicznych.

2. Wzory drukéw i dokumentéw, o kidrych mowa w ust. 1, dostepne sa w sekretariacie Domu

Nauki i Rehabilitacji dla Dzieci Niepelnosprawnych.

§19

1. Wszelkie opinie/wyjasnienia bieglych winny by¢ zloZzone na pismie i stanowia integralng cze§é
dokumentacji z przeprowadzonego postepowania.

2. Na zadanie komisji biegly bietrze udzial w jej pracach z glosem doradezym i1 udziela

dodatkowych wyjadnien w zakresie wymagajacym wiedzy specjalnej.

. Uzyskanie niezaleznej opinii nie ogranicza odpowiedzialnosci czionkéw za podjete decyzje.

4, Biegly sktada przewodniczacemu komisji przetargowej oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznoscl, o ktdrych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp.

(R

§20
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwiefi publicznych, przepisy
wykonawcze wydane na jej podstawie oraz regulamin udzielania zaméwien publicznych.
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