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Lalgeznik me 1
do Zarzgdzenia Dyreftora DNIR
nr 3/2017 2 06.04.2017

REGULAMIN
udzielania zaméwien, ktérych wartosé przekracza wyrazona w zlotych
rownowarto$¢ kwoty 15 000 EURO netto, a nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 EURO netto
w Domu Nauki i Rehabilitacji dla Dzieci Niepemosprawnych

Postanowienia ogolne

. Regulamin niniejszy okresla zasady udzielania zaméwiefi przez Dom Nauki

i Rehabilitacji dla Dzieci Niepelosprawnych w Jastrzebiu-Zdroju, ktorych warto$é
przekracza wyrazong w zlotych réwnowartodé kwoty 15 000 EURO netto, a nie
przekracza wyrazongj w zlotych réwnowartosei kwoty 30 000 EURO netto, zasady
prowadzenia postgpowania oraz sporzadzania dokumentacji niezbednej do jego
udzielenia.

. Tlekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
ustawie Pzp — nalezy przez to rozumicé ustawe z dnia 29 styczma 2004, Prawo
zamoéwien publicznych (§. Dz. U. z 2015 1. poz. 2164 z pézniejszymi zmianami),
zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Dom Nauki i Rehabilitacji dla Dzieci
Niepelosprawnych (DNiR) w Jastrzebiu-Zdroju,

. zamdwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zawierane miedzy

zamawiajgcym a wykonawcg, ktérych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane przekraczajace 15 000 EURO netto, a nie przekraczajace 30 000 EURO netto.

. Zamoéwienia, o ktdrych mowa w niniejszym regulaminie winny byé dokonywane przy

zachowaniu:

1} odpowiednich przepiséw ustawy o finansach publicznych, w tym w szczegélnodei
art. 44 tej ustawy, gdzie mowa jest o tym, ze wydatki powinny byé dokonywane
W sposéb:

- celowy, oszczgdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw
z danych naklad6w, optymalnego doboru metod i érodkéw stuzacych osiagnieciu
zatozonych celéw,

- umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

- w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezedniej zaciagnigtych zobowiazan.

2) zasad réwnego traktowania wykonaweéw oraz uczeiwej konkurencji, o czym mowa
w ustawie Prawo zamowiefi publicznych,

Przygotowanie postepowania

4. Udzielajac zamowienia zamawiajacy winien faktycznie posiadaé lub mieé zagwarantowane

5.

$rodki przeznaczone na sfinansowanie zamdwienia.

Opisu przedmiotu zamdwienia, ustalenia wartosdci zamdéwienia dokonu]e zamawwg acy.
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6.

10

11.

12.

13.

14.

I3,

Przedmiot zamoéwienia nalezy opisaé w sposdb jednoznaczny, wyczerpujacy, za pomoca
doldadnych i zrozumialych okresled, uwzgledniajacych wszystkic wymagania
1 okolicznodei mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

. Podstawg ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaru i ustug, ustalone z nalezyta starannoscis,
z zachowaniem termindéw przewidzianych dla poszezegdlnych rodzajéw zaméwien, tj. dla
dostaw i ustug 3 miesigce, dla robét budowlanych 6 miesiecy przed dniem rozpoczecia
procedury udzielenia zaméwienia.

. Podstawe do okreslenia wartosci szacunkowej zamdéwienia na dostawy i ushugi stanowi

rozeznanie cen rynkowych lub ushugi stanowigce przedmiot zaméwienia, Podstawa moze
by¢ rowniez rozeznanie cen na podstawie katalogéw, cennikéw, folderdw i stron
internetowych.

. Podstawe do ustalenia wartodci szacunkowej na roboty budowlane stanowi kosztorys

inwestorski lub planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robét
budowlanych.

. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia wartosel

szacunkowej okrefla si¢ zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

Dokonanie czynnosci o ktdrych mowa w pkt 5 do 10 prowadzacych do udzielenia
zaméwienia, o ktérym mowa w niniejszym regulaminie, wymaga sporzadzenia notatki
stuzbowej w czedci A wg zalgeznika 1.

Zaproszenie do zlozenia ofert

W postegpowaniach begdacych przedmiotem niniejszego regulaminu wszelkie wyjasnienia,
wnioski, informacje, zamawiajacy i wykonawecy przekazujg zgodmie z wyborem
zamawiajgcego — pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

W przypadku udzielania zamoéwienia, o ktérym mowa w niniejszym regulaminie,
zamawiajacy zobowigzany jest do przekazania zaproszenia do zlozenia ofert do co
najmniej dwéch wykonawcoéw realizujgcych, w ramach prowadzonej przez siebie
dziafalnodci dostawy, ushugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia.

Zaproszeme do skiadania ofert odbywa sig¢ w drodze zapytania ofertowego skierowanego
do wykonawcoéw w formie pisemnej, faksem lub droga elektroniczng, z wyznaczeniem
terminu niezbgdnego na zloZenie ofert, podpisanego przez kierownika zamawiajacego.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:

1) nazwe, nr telefonu oraz adres zamawiajacego,

2} opis przedmiotu zamdéwienia,

3) termin wykonania zamGwienia, o ile nie jest jednym z kryterium oceny oferty,
4) opis kryteriéw oceny ofert, ich znaczenie oraz sposéb oceny,

5) miejsce i termin skiadania ofert.
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16. Zamawiajacy oprocz ceny moze wprowadzié dodatkowe kryterium oceny ofert
w szezegolnosel termin wykonania, okres gwarancji, z zastrzezeniem, iz kryterium to nie
moze 5i¢ odnosi¢ do wlasciwosci wykonawcey. Kryteria muszg byé zgodne z art. 91 pkt. 2
ustawy PZP, W takiej sytuacji obowiazkiem zamawiajacego jest ustalenie wagl
procentowe] znaczenia danego kryterium oraz zasad wyliczenia koniecznych dla
poréwnania ofert i przekazanie tych informacji wykonawcom w zaproszeniu do skladania
ofert.

17. Zamawiajacy zobowigzany jest udokumentowaé fakt przekazania zaproszenia, zgodnie
z wymaganiami okreSlonymi w pkt 13 (fj. wydruk z faksu, z poczty elektronicznej,
potwierdzenie odbioru poczty lub odbioru osobistego).

Wyjasnienia i poprawa ofert

18. W toku badania i oceny ofert zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcéw zlozenia
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

19. W przypadku stwierdzenia w ztozonych ofertach;

1} oczywistych omylek pisarskich — zamawiajacy informuje o ich poprawie,

2} bledéw rachunkowych tj. bledow dotyezacych dzialah arytmetycznych na liczbach
— zamawiajacy informuje o ich poprawie

3) innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z warunkami zaméwienia, nie
powoduj ace istotnych zmian w tredci oferty — zamawiajacy informuje o ich
popraw1e jednoczesnie wyznaczajge Wykonawcy czas na ewentualne nie
wyrazenie zgody na ich dokonanie.

Odrzucenie oferty
20. Zamawiajacy moze odrzucié¢ oferte, informujac o tym wykonawce:

1) w przypadku stwierdzenia brakéw uniemozliwiajgcych dokonanie oceny jej tredei
(dotyczy to w szczegdlnodei ceny lub innych warunkéw okre$lonych w zapytaniu
ofertowym jako kryterium oceny ofert),

2) jezeli jej treé¢ nie odpowiada warunkom zaméwienia, a w szczegdlnodei ze
wzgledu na jej niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamowienia,

3) jezeli wykonawca w terminie, o ktérym mowa w pkt. 19 ppkt. 3 nie zgodzil sie na
poprawienie innych omylek polegajacych na niezgodnosdei oferty z warunkami
zamowienia.

Wybér oferty

21. Dopuszcza sig mozliwos$¢ udzielenia zaméwienia w przypadku, gdy wptyneta tylko jedna
oferta.

22. Dopuszeza sig mozliwo$¢ negocjacji warunkéw zaméwienia z wykonawca, ktéry jako
jedyny ztozyl ofertg lub ktéry zlozyl oferte najkorzystniejsza w rozumieniu pkt. 23 lub
pkt. 23 ppkt. 1 niniejszego regulaminu z zastrzezeniem pkt. 23 ppkt. 2.
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23,

24,

23.

26.

27

28.

29,

30.

31

32.

W przypadku, gdy zostaly ztozone 2 oferty lub wigcej, zamowienie zostanie udzielone
wykonawcy, -ktéry po uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajacego w zakresie
przedmiotu zaméwienia, zaoferowat najnizszg cene badz tez najkorzystniejszy bilans ceny
1 dodatkowego kryterium.

1) Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzysiniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wigeej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert,
zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

2) Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium
oceny ofert jest cena, nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, Ze nie zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy
przeprowadza negocjacje z wszystkimi wykonawcami, ktérzy zaoferowali te same
ceny.

Zamawiajgcy informujé wykonawcow o WyBorze najkorzystniejszej oferty.
Uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy moze:

1) zastrzec sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania PIZyCczZyny,
o czym zobowiazany jest poinformowaé wykonawcdw, w zaproszeniu do zlozenia -
ofert,

2) uniewazni¢ postepowanie Ww szezegbélnodci z powodu braku Srodkéw
przeznaczonych na realizacj¢ zadania, braku co najmniej 1 waznej oferty.

Dokonanie czynnos’ci o ktérych mowa w pkt od 17 do 23 i 25 prowadzacych do
udzielenia zaméwienia, o ktorym mowa w niniejszym regulaminie, Wymaga sporzadzenia
notatki stuzbowej w czgéci B wg zatacznika nr 1.

. Notatke stuzbowg zatwierdza kierownik zamawiajacego.

Udzielenie zamowienia

Udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w niniejszym regulaminie, winno byé
poprzedzone sporzadzeniem notatki z negocjacji wg zatgeznika nr 2.

Notatke z negocjacji zatwierdza dyrektor DNIR.

Udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w niniejszym regulaminie wymaga sporzadzenia
umowy w formie pisermne;j.

Umowy :

[) nie mogs Wyiqaczaé poza zakres przedmiotu zamowienia,
2) mogg by¢ zawierane wylacznie na czas oznaczony,
3) winny by¢ zaakceptowane przez Radce Prawnego lub adwokata.

Zmiana umowy:
1) wymaga zlozenia wniosku przez strone inicjujgca wraz z opisem i uzasadnieniem
proponowanej zmiany celem uzyskania akceptacji dyrektora DNiR.
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33.

1)

2

3)

4)

3)

6)

7)

2) winna byé dokonywana w formie pisernej pod rygorem niewaznoscl.
Wylaczenia stosowania niniejszego regulaminu

Stosowanie postanowien niniejszego regulaminu w zakresie wysylania zaproszemia
ofertowego do min. dwéch wykonawce6w, o ktérych mowa w pkt. 13 wylacza si¢ jezeli;

dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg byé¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawcg:

a) z przyczyn technicznych o obicktywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajgcych z odrgbnych
przepisoéw,
- jezeli nie istnieje rozsadne rozwiszanie alternatywne lub rozwigzanie zastgpeze,
a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawgzenia parametrow zaméwienia,

dostawy, ushugi lub roboty budowlane moga byé¢ $wiadczone tylko przez jednego.
wykonawce, w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dzialalnosci tworeze] Iub

artystycznej,

przedmiotem zamowienia na dostawy sg rzeczy wylwarzanc wylgcznie w celach
badawczych, dos$wiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie shuzg
prowadzeniu przez zamawiajacego produkcji masowej, stuzace osiggnieciu rentownodci
rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju, oraz ktére mogg by¢ wytwarzane
tylko przez jednego wykonawce,

wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia ze wzgledu na wyjatkowa
sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktorej nie mogh on
przewidzied,

udziela sig w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego, dotychczasowemu
wykonawey ustig lub robdt budowlanych zaméwienia polegajgcego na powtdrzeniu
podobnych ustug lub robét budowlanych, jezeli takie zamowienie bylo przewidziane
w ogloszenmiu o zaméwieniu dla zamdwienia podstawowego i jest zgodne z jego
przedmiotem oraz catkowita warlo$¢ tego zamoéwienia zostala uwzgledniona przy
obliczaniu jego wartosci.

udziela si¢ dotychczasowemu wykonawey dostaw, zamowienia na dodatkowe dostawy,
ktérych celem jest cze$ciowa wymiana dostarczonych produktéw lub instalacji albo
zwickszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istniejgcych inmstalacji, jezeli zmiana
wykonawcy zobowigzywalaby zamawiajgcego do nabywania materialow o innych
whagciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnosé techniczng lub
nicproporcjonalnie duze trudnodei techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych
produktéw tub instalacji,

przedmiotem zamowienia sg:

— dostawy wody za pomocg sieci wodociagowej lub odprowadzanie sciekow do sieci
kanalizacyjnej,

— dostawy gazu z sieci gazowej,

— dostawy ciepla z sieci cieplowniczej,
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— ustugi przesylowe energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych.

8) przedmiotem zamdGwienia sg zamdwienia, wobec ktérych wylaczono Iub ograniczono

34.

35.

36.

37.

obowigzek stosowania przepiséw Pzp.
Odpowiedzialnosé
Odpowiedzialnym za prawidlowe udzielenie zaméwienia zgodnie z niniejszym
regulaminem jest wyznaczony pracownik DNIR w zakresie jakim powierzono mu
czynnosci w postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania.
Przechowywanie dokumentacji
Obowiazek przechowywania 1 zabezpieczenia dokumentacji wraz z zatgcznikami
spoczywa na zamawiajgcym, w dyspozycji ktérego pozostaja $rodki przeznaczone na
sfinansowanie zamdwienia. :
Postanowienia koncowe
Stosowanie postanowien niniejszego regulaminu zostaje wylgczone w okolicznosciach
istnienia odmiennych regulacji wynikajacych z dokumentéw dotyczacych realizacji zadan

realizowanych z udziatem srodkéw unijnych lub programéw pomocowych.

Do postepowari wszczetych przed wejdciem w Zycie niniejszego regulaminu stosuje si¢
przepisy dotychczasowe.
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Zalacznik or 1

Znak Sprowy ... e e

Notatka stuzbowa
w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, ktérego warto$é przekracza wyrazong
w zlotych rownowarto§¢ kwoty 15 000 EURO netto, a nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty 30 000 EURO netto
N2 Zadanie pn ....o.ovveiiiiiiiiiiieiiiniir i

Zamawiajgcy: Dom Nauki i Rehabilitacji dla Dzieci Niepetnosprawnych, ul. Szkolna 1,
44-335 Jastrzgbie-Zdrdj

Czesé A

1. Opis przedmiotu zamdéwienia (obiektywny, wyczerpujacy, wg jednoznacznych i zrozumialych
okredlen ze wskazaniem zakresu, ilosci i innych istotnych elementdw zamdéwienia mogacych mie¢ wplyw na
ustalenie wartodci zamdowienia).

2. TUstalenie szacunkowej wartofci zamdéwienia (Netto — w przeliczeniu na euro wg kursu
ustalonego zgodnie z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy PZP wraz z podaniem
podstawy okreslenia wartodci zaméwienia. Nalezy poda¢ wartos¢ w ziotych i euro. Czynno$¢ ustalenia
szacowania wartodci zaméwienia jest czynnodcia poprzedzajaca czynnoéé zapytania ofertowego).

(np. rozeznanie rynku, cenniki uzyskane z Internetu, folderéw, katalogéw, kosztorysy lub inne zrédia, metody
potwierdzajace nalezyty starannosé ustalenia warto$ci zaméwienia)
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3. Wskazanie §rodkéw przewidzianych na realizacje zadania w planie zamdwien
publicznych zamawiajacego w danym roku budzetowym z okre§leniem kodu cpv

Data i podpis pracownika opisujacego przedmiot
zamdwienia i ustalajacego jego wartosé

Czesé B

4,  Zaproszenie do zlozenia ofert przekazano do:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Uwagi .
]. ) -

Dokumenty potwierdzajace przekazanie zaproszef (zgodnie z pkt 17 regulaminu):

Dodnia ...cocoviniiiniiiinnnn. wptynely nastgpujace oferty:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena oferty Inne Uhwagi
kryterium
2
3

Po dokonanin ewentualnych poprawek w ofertach poszczegdlne elementy ofert ksztattujg sig
nastepujaco:
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Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena oferty Inne Uwagi
kryterium

Znaczenie procentowe.
Kryterium cena ... ..... %6¥
Kryterium ... ....cccco. 9%

Sposéb wyliczenia (wg wzoru)

Wybrano oferte z najnizszg ceng* lub przedstawigigcq najkorzysiniejszy bilans  ceny
Lhrpterium ..ol M0

Informacje o ofertach odrzuconych (nalezy podaé nazwe i adres wykonawcy oraz powdd
odrzucenia)*:

Podpis wrac = pieczqthkg osoby odpowtedszialnef
za prowad=enie posigpowania

Zatwierdzam
Data i podpis kievownika zamawiaigeege

* niepotrzebne skresli¢

1
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Zatgcznik nr 2

Znak Sprawy .. ...............

NOTATKA ZNEGOCJACIH

na okoliczno$§¢ udzielenia przez Dom Nauki i Rehabilitacji
dla Dzieci Niepelnosprawnych zaméwienia o wartosci przekraczajacej
réwnowarto$¢ kwoty 15 000 EURO netto, a nie przekraczajacej
réwnowartosci kwoty 30 000 EURO netto
spisana w Domu Nauki i Rehabilitacji dla Dzieci Niepelnosprawnych przez:

Przedstawiciele ZamawigjgCego: e,

Przedstawiciele Wykonawcy e ettt

......................................................................................................................................................

3. Ustalenia bgdace przedmiotem negocjacji

a. Cena
- Zaproponowana przez wykonawee - ... t o VAT =
- ustalona po negocjacjach " e F e VAT =i,
b. Termin realizacii ZAMOWIEHUA: ...couuevveresemriees oo eecee e s s ees s
C.  Warunki @WAarANCILl .o e e ses st s st eet e e

d. Inne ustalenia ,
A ?E@QEH ¢
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