Zaktad Ubezpieczeti Spotecznych

Wydziat Koniroli Platnikow Sktadek w Rybniku
Jankowicka 13

44-200 Rybnik

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 6332028032
REGON: 272297207

Znak pisma: 342018100061PRO001
Znak sprawy: 342018100061

Protokot kontroli

Piatnika skfadel: Dom Nauki i Rehabilitacii, 44-335 Jastrzebie Zdrdj, ul. Szkolna 1.

Kontrolg przeprowadzif inspektor kontroli Zaktedu Ubezpieczen Spofecznych Beata Sala, posiadajacy
fegitymacje stuzbowg nr 12150, na podstawie upowaznienia nr 3426181000611 wystawionego 28
wrzeénia 2018 r. z upowaznienia Gtdwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczer; Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 9 pazdziernika 2018 . - 16 pazdziernika 2018 .

Miejsce przeprowadzenia kontreli: Miejsku Zespdt Obstugi Szkét | Przedszkoli w Jastrzebiu-Zdroiu, Al
Pitsudskiego 60.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia S paidziernika 2018 r. osobie
upowainionej do reprezentowania ptatnika sktadek: Jowita Janowska - Dyrektor MZOSIP Jastrzehie-
2drdj.

Daokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycig nr 8.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2017 r.: 28,
Zakresy kontroli

1. Prawidlowosé | rzetelnos€ obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zgiaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spotecznych | wyplacanie tych swiadczen oraz
dolonywanie rozliczer z tego tytutu

3., Prawidiowo3sé i terminowosc opracowywania wnioskdéw o Swiadczenia emerytalne i rentowe

4, Wystawianie zadwiadczen lub zgfaszanie danych dia celdw ubezpieczer spotecznych
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Ustalenia kontroli

Ustaleriz kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniemn czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSl.
Wykaz zbadanego materfatu stanowi zatacznik nr 1 do protekotu kentrali,

1. Prawidiowosé i rzeteinosé obliczania skdadek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych sktadek, do -
ktérych pobierania zobowigzany jest Zakiad oraz zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: od stycznia 2015 r. do czerwca 2018 1,

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczeri spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Zbadano zgtaszanie do ubezpieczer: spotecznych i ubezpieczenia zdrowaotnego ubezpieczonych:

|

Kontrole przeprowadzono na podstawie umow o prace oraz danych z dokumentdw zgtoszeniowych
ZUS ZUA znajdujgcych sie w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS,

Osoby podlegajace ohowigzkowo ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu zostaty
do tych ubezpieczen zgioszone.

1.2. Prawidtowos¢ i rzetelnosé obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zakfad.

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Zbadano zapisy ksiegowe, listy ptac, zbiordwki list ptac oraz dane z dokumentdw rozliczeniowych ZUS
DRA i ZUS RCA znajdujgcych sie w Kompileksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Ptatnik skiadek dokonat naliczenia sktadek na ubezpieczenia speteczne w wysokosciach | terminach
wyzhaczonych przez chowigzujace przepisy.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowothe.

Zbadano zapisy ksiggowe, listy pfac, zbiordwki list pfac oraz dane z dokumentéw rozliczeniowych ZUS
DRA i ZUS RCA znajdujacych sie w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Ptatnik sktadek dokonat naliczenia sktadek na ubezpieczenie zdrowotne w wysokosciach i terminach
wyznaczanych przez obowigzujace przepisy.

1.2.3. Fundusz Pracy | Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Zbadano zapisy ksiegowe, listy ptac, zbiordwki list ptac oraz dane z dokumentéw rozliczeniowych ZUS
DRA [ ZUS RCA znajdujgcych sie w Kompleksowym Systemie informatycznym ZUS.,
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Platnik sktadek dokonat naliczenia sktadek na Fundusz Pracy w wysokoséciach i terminach
wyznaczonych priez obowigzujace przepisy.

Piatnik sktadek nie ma obowigzku naliczania sldadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczeﬁ
Pracowniczych.

Na powyzsza okolicznosdé przyjeto wyjadnienia Jowity Janowékiej.
Dowéd: protokdt przyjecia wyjasnien z dnia 16.10.2018 r. (akta kontroli strona 5).
1.2.4. Fuhdusz Emerytur Pomostowych.,

Pratnik sktadek nie zatrudniat asdb wykonujgcych prace w szezegdinych warunkach iub w
szczegblnym charakterze i nie optacat sktzdek na Fundusz Emerytur Pomostowych.

Na powyzsza okolicznosé przyjeto wyjasnienia Jowity Janowskig].
Dowdd: protokdf przyiecia wyjadnien z dnia 16.10.2018 r. {akta kontroli strona 5).

2. Ustalanie uprawnieri do $wiadczefi z ubezpieczeri spofecznych i wyptacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu,

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego
Kontrold objeto okres: styczen 2016 r. — czerwiec 2018 r.

Zbadano 100% $wiadczen z ubezpieczenia spofecznego rozliczonych w deklaraciach za miesiace
stycznia 2018 r. do czerwes 2018,

Kontrole przeprowadzono na podstawie zaswiadczen lekarskich ZUS ZLA, oswiadezen w celu
uzyskania zasitku opiekuniczege, wnioskow o udzielente urlopu macierzynskiego i urlopu
rodzicielskiege, kart wynagrodzen, list pfac oraz danych z dokumentow rozliczeniowych ZUS RSA |
ZUS DRA znajdujacych sie w Ko_mp&eksowym Systemie informatycznym ZUS.

Ptatnik sktadek wyptacat swiadczenia w oparciu o obowigzujace przepisy.

2.2. Prawidiowos¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych swiadczen | zasitkdw

Kontroig objeto okres: styczen 2036 r. — czerwiec 2018 r,

Konirole przeprowadzone na podstawie list piac za okres od miesiaca 01/2016 r. do miesiaca
06/2018 r. oraz danych zawartych w dokumentach ZUS DRA, znaJdUJacych sie w Kompleksowym
Systemie Informatycznym ZUS.

ptatnik sktadek dokonat rozliczenia wyptaconych Swiadczer w oparciu ¢ obowigzujgce przepisy.
3. Prawidtowos$é | terminowos$¢ opracowywania wnioskdw o swiadczenia emerytalne i rentowe.

Patnik sktadek nie kompletowat wnicskdw o ustalenie prawa do emerytury lub renty.

Na powyiszg okolicznosé przyjeto wyjasnienia jowity Janowskiej.
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Dowdd: protokdt przyjecia wyjasnien z dnia 16.10.2018 r. (akta kontroli strona 5).

4, Wystawianie zaswiadezen lub zglaszanie danych dla celdw ubezpieczef spotecznych,

Zhadano zaswiadczenie o wysokoscl przvchaddw za 2017 r. wystawione dia zatrudnicnego emeryta:

——

Kontrole przeprowadzono na podstawie kart wynagrodzen.

Platnik sktadek wystawit zaswiadczenia o wysokodci przychoddw zatrudnionych emerytow i
rencistéw w oparciu o chowigzujace przepisy.

Zbadano za$wiadczenie ZUS Z-3 wystawione dla ubezpieczonejr‘ -

w celu wyptaty zasitku chorobowego za okras od 4.03.2017 do 29 03.2017

Kontrole przeprowadzono na podstawie wniosku o urlop macierzyniski odpisu skréconego akiu
Urodzenia dziecka, kart wynagrodzen,

Ptatnik sktadek wystawit zaswiadczenie ZUS Z-3 w oparciu o obowigzujgce przepisy.

Protokdt sporzadzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktdrych ieden doreczono
platnikowi skiadek. - L

Zgodnie z art. 81 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 31998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1778, z pdin. zm.}, ptatnik sktadek ma prawec ztozyé w terminie
14 dni od daty otrzymania proiokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac rownoczesnie
stosowne érodkl dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpiaczent Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikdw
Skfadek w Rybniky, Jankowicka 13, 44-200 Rybnik.

Zgodnie 2 art, 91 ust, 5 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczed spotecznych
{Dz. U. z 2017 r. poz. 1778, z pSin. zm.), protokdt kontroli stanowi podstawg do wydania decyzji
w zakresie i trybie okrestonym w art. 83 powotanej ustawy.

Kontrole zakonriczono w dniu 16 pazdziernika 2018 r. | fakt ten wpisano do ksiazki kontroli.

Jastrzebie-Zdrdj, dnia 16 paidziernika 2018 r, [ l;_.
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Zalgeznik Nr 13 do Wykazu wzory formularzy

Zaldad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Rybniku
Wydziat Kontroli Ptatnikdw Skladek
Ul Jankowicka 13
44-200 Rybnik

...............................................

(oznaczente jednostki orpanizacyine] ZUS}

PROTOKOY. PRZYJIECIA WYJASNIEN

Na podstawie art. 88 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczei spotecznych
(Dz. U. 22017 v, poz. 1778, z pdzZn. zim.), inspektor kontroli Zalktadu:

BEATA SALA

(imie i nazwisko}

P

Jowity Janowskiej ‘
PIZYIE O 1ot e e e

{imig, razwiska i numer dokumentu lozsamodei skladnjqcego wyjasnienie}

wyjadnienia w sprawde—/sprawach: Wykonywania obowigzkéw w zakresie ubezpieczeni spotecznych przez
platnika skiadek: Dom Nauki i Rehabilitacji

W Domu Nauki i Rehabilitacji nie zatrudniano osdb w szczegblnych warunkach lub w szczegolnym
charakterze i w zwiazln z tym nie naliczano skiadek na Fundusz Emerytur Pomostowych, Platnik skiadek
nie kompletowat wnioskéw o ustalenie emerytury fub renty. Platnik skiadelk jest jednostla budzetows i w

zwigzku z tym nie ma obowigzku naliczania skiadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczeft

Pracowniczych.

Jastrzebie-Zdréj, dnia 16.10.2018 1. _ \
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Zatacznik nr 1 do protokotu kontroti nr 342018100061PRO0C0O1
Ptatnik: Dom Nauki i Rehabititac]l

NIP: 6332028032

REGON: 272297207

Wykaz zbadanego materiatu
Roziiczenie miesieczne sidadek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecier 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpien
2015, wrzesied 2015, paidziernik 2015, fistopad 2015, grudzien 2015, styczert 2016, luty 2016,
marzec 2016, kwiacied 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpier 2016, wrzesien 2016,
pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzien 2016, styczers 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecien
2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpien 2017, wrzesien 2017, paidziernik 2017, listopad
2017, grudzied 2017, styczen 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecieri 2018, maj 2018, czerwiec 2018

Rozliczenie miesigczne swiadczen

styczer 2016, luty 2016, marzec 2016, kwieciert 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpien
2015, wrzesiefi 2016, paidziernik 2016, listopad 2016, grudziert 2016, styczen 2017, juty 2017,
marzec 2017, kwiecied 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpief 2017, wrzesien 2017,
paidziernik 2017, listopad 2017, grudzied 2017, styczeft 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecieni
2018, maj 2018, czerwiec 2018

Rozliczenie miesieczne skiadek na Fundusz Pracy

styczer 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecien 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpien
2015, wrzesiei 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015, styczed 2016, luty 2016,
marzec 2016, kwiecieri 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpient 2016, wrzesier 2016,
patdziernik 2016, listopad 2016, grudzien 2016, styczeri 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecien
2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpiei 2017, wrzesiert 2017, pazdziernik 2017, listopad
2017, grudzien 2017, styczeni 2018, luty 2018, marzec 2018, kwieciers 2018, maj 2018, czerwiec 2018

Rozliczenie miesieczne skiadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych

styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecien 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, siarpien
2015, wrzesiert 2015, paidziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015, styczen 2016, luty 20186,
marzec 2016, kwiecieri 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpiert 2016, wrzesier 2016,
patdziernik 2016, listopad 2016, grudzien 2016, styczeri 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecien
2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpier 2017, wrzesieri 2017, pazdziernik 2017, listopad
2017, grudzied 2017, styczen 2018, luty 2018, marzec 2018, kwieciefi 2018, maj 2018, czerwiec 2018

Analiza éwiadczen dla ubezpieczonych
Zasitek opiekuniczy z ubezpieczenia chorobowego

narzec 2018, marzec 2018

14

luty 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiacier 2018, kwiecien 2018

styczer 2018, tuty 2018

styczen 2018
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marzec 2018, kwiecieni 2018, kwiecief 2018
kwiecier 2018

czerwiec 2018

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe

luty 2018, marzec 2018, marzec 2018, kwiecien 2018, maj 2018, maj 2018,
czerwiec 2018

) marzec 2018

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego - Ubezpieczenie wypadkowe

marzec 2018
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