KAW.1711.15.2013

Protokol z kontroli

Kontrolujacy: Podinspektor Wydziatu Kontroli i Audytu Wewnetrznego
Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdréj Grazyna Ciaton

Jednostka Miejskiej Bibliotece Publicznej ul. Wielkopolska la, 44-

kontrolowana: 335 Jastrzebie-Zdroj

Podstawa Upowaznienie Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj) nr

przeprowadzenia KAW.1711.15.2013 z dnia 14.10.2013 roku

czynnosci kontrolnych:

Czas trwania czynnosci
kontrolnych:

Zgodnie z upowaznieniem - od 18.10.2013 roku do
22.11.2013 roku

Przedmiot kontroli:

Zgodnie z upowaznieniem -

- ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych oraz
rzeczowego majatku wraz z inwentaryzacja,

- wykonanie wnioskow pokontrolnych z poprzedniej
kontroli.

Dyrektor jednostki mgr Maria Kucharska -
kontrolowanej:

Glowny ksiegowy Wactaw Bednorz (zalacznik nr 1)
jednostki

kontrolowanej:

Zewnetrzne podstawy prawne:

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2009.157.1240),

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji

Srodkéw Trwatych (Dz.U.2010.242.1622),
Ustawa z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2009.152.1223),
Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.1998.21.94),

Ustawa z dnia 31 sierpnia 2011 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci

kulturalnej oraz niektorych innych ustaw (DZU. 2011.207, poz. 1230).

Polityka Rachunkowosci

Miejska
Zarzadzeniem Nr

Biblioteka Publiczna posiada
0/01/012/16/2010 Dyrektora Miejskie]j
w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 09.12.2010r.

»Polityke rachunkowoséct”

opisujaca: rok obrachunkowy,

wprowadzong
Biblioteki Publicznej
okresy

sprawozdawcze, metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,
sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych, wykaz zbiorow stanowiacych ksiegi
rachunkowe na komputerowych nosnikach danych, charakterystyke systemu
przetwarzania danych wraz z uzupelieniami, zasady ochrony danych oraz systemu ich
przetwarzania stosownie w Miejskiej Bibliotece Publiczne;.

W kolejnych latach Dyrektor MBP dokonywat zmian w powyzszych Zarzadzeniach:
e Zarzadzeniem Nr D.012.3.2011 z dnia 28.12.2011r. wprowadzono zmiany
w Polityce rachunkowosci Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju:
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- Metode wyceny aktywow i pasywow, rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
majatku trwatego,

- Metody ustalenia wyniku finansowego,

- Uzupeliono planu kont o konto 751 ,Pozostale przychody operacyjne -
przychody z rozliczenia otrzymanego majatku trwatego” oraz konto 846
»Rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw majatku trwalego”.

o Zarzadzeniem Nr D.012.10.2012 z dnia 28.12.2012r. wprowadzono zmiany
w Polityce rachunkowosci Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju
uzupekliajac plan kont o konto 502 ,Koszty finansowania dotacja na organizacje
50-lecia Miasta Jastrzebie-Zdroj”.

Zarzadzeniem Nr 0/01/012/15/2010 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 02.12.2010r. wprowadzona zostala Instrukcja
inwentaryzacyjna Miejskiej Biblioteki Publiczne] w Jastrzebiu- ZdI‘O_]u w ktérej okreslono
czestotliwosé przeprowadzania inwentaryzacji:

- inwentaryzacja srodkow trwalych - raz na rok (droga spisu z natury),

- inwentaryzacja wartoSci niematerialnych i prawnych - raz na 4 lata,

— inwentaryzacja zbiorow bibliotecznych - raz na rok (droga weryfikacji) raz na 7 lat
(droga spisu z natury — skontrum),

- inwentaryzacja wyposazenia — raz na rok (droga spisu z natury),

- inwentaryzacja materialdw i towardw w magazynie i na skladach - raz na 2 lata
(droga spisu z natury),

— inwentaryzacja aktywoéw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
naleznosci w tym =z tyt. Udzielonych pozyczek oraz aktywa powierzone
kontrahentom - raz w roku (droga uzyskania potwierdzenia sald),

— inwentaryzacja pozostalych aktywow i pasywow — raz na rok (w drodze weryfikacji
tj. poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikéw),

— inwentaryzacja obcych skladnikow aktywoéw znajdujacych sie na terenie jednostki
powierzonych do przechowywania lub uZywania - raz na rok (droga spisu
z natury),

— inwentaryzacja skladnikéw majatkowych znajdujacych sie poza jednostka -
uzgodnienie 1 potwierdzenie przez kontrahentow takie jak: dziela sztuki, elementy
wyposazenia na podstawie umow)] — droga uzgodnienia i potwierdzenia przez
kontrahenta,

—~ inwentaryzacja kasy - raz na rok (w ciagu roku kilka razy, w terminach
niezapowiedzianych w ramach kontroli wewnetrznej — zarzadczej),

— inwentaryzacja drukoéw Scistego zarachowania (czeki i inne druki Scistego
zarachowania ) — raz na rok, Rezem w terminach wspoélnych dla inwentaryzacji
kasy. (zalacznik nr 2)

Zapis Zarzadzenia Nr 0/01/012/15/2010 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 02.12.2010r. ” inwentaryzacja wartosci niematerialnych i
prawnych — raz na 4 lata” nie odnosi si¢ do art. 26 pkt 3 ustawa o rachunkowosci z dnia
29 wrzesnia 1994r. ktéry stanowi iz ,Termin i czegstotliwo§é inwentaryzacji, okreslone w
ust. 1, uwaza sie za dotrzymane, jezeli inwentaryzacje:

1) skladnikow aktywow — z wylaczeniem aktywoéw pienieznych, papierow wartodciowych,
produktow w toku produkcji oraz materialow, towaréw i pro-duktdéw gotowych,
okres§lonych w art. 17 ust. 2 pkt 4 - rozpoczeto nie wczesniej niz 3 miesiace przed
konicem roku obrotowego, a zakoficzono do 15 dnia nastepnego roku, ustalenie za§ stanu
nastapito przez dopisanie lub od-pisanie od stanu stwierdzonego droga spisu z natury
Iub potwierdzenia salda - przychodéw i rozchoddéw (zwiekszeni i zmniejszen), jakie
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nastapily miedzy data spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu wynikajacego
z ksiag rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksiag rachunkowych nie moze byé
ustalony po dniu bilansowym.”

W zwiazku z powyzszym nalezy stosowac si¢ do art. 26 ust. 1 Jednostki przeprowadzaja
na ostatni dzien kazdego roku obrotowego inwentaryzacje: 1) aktywoéw pienieznych
(z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych), papieréw wartosciowych
w postaci materialnej, rzeczowych skladnikéw aktywow obrotowych, Srodkéw trwalych
oraz nieruchomosci zaliczonych do inwestycji, z zastrzezeniem pkt 3, a takze maszyn
i urzadzen wchodzacych w sklad srodkow trwatych w budowie — droga spisu ich ilosci
z natury, wyceny tych ilosci, poréwnania wartosci z danymi ksiag rachunkowych oraz
wyjasdnienia i rozliczenia ewentualnych roznic.

Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju wprowadzit:

- Zarzadzeniem Nr D/0/013/11/2000 z dnia 16.10.2000r. ,Instrukcje Gospodarki
kasowej Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju”;

- Zarzadzeniem Nr 0/01/012/13/2010 z dnia 01.08.2010r. zmiany do Instrukcji
Gospodarki kasowej Miejskiej Biblioteki Publicznej w  Jastrzebiu-Zdroju.
Wprowadzajac zapis ,jednostka obliczeniowa — kwota pieniezna do wysokosci 5 0007,

- Zarzadzeniem Nr 0/01/016/0161/2/06 z dnia 04.09.2006r. Instrukcje obiegu
i kontroli dokumentéw ksiegowych Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju.

- Zarzadzeniem Nr 0/01/012/18/2010 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publiczne]j
w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 28.12.2010r. wprowadzono Instrukcje gospodarowania
majatkiem trwalym Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju.

Kierownik  jednostki  kontrolowanej otrzymal  nastepujace  pelnomocnictwa

(zalacznik nr 3):

— Pelnomocnictwo Nr Or.-IV.0052.2.59.2013 do przygotowania i przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych do konca roku budzetowego 2013,
w ramach planu finansowego tej jednostki na rok 2013 oraz tych zadan, ktorych
termin realizacji przekracza plan finansowy na 2013 rok, a ich realizacja jest
niezbedna dla prawidiowego funkcjonowania jednostki — zgodnie z art. 15 ust. 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2007. 223.
1655), oraz do ustalania regulaminu obejmujacego informacje, o ktérych mowa w art.
21 ust. 3 w/w ustawy w jednostce.

— Upowaznienie Nr Or.IV.0052.1.9.2013 do dokonywania zmian w planie finansowym
jednostki w zakresie wydatkéw budzetowych o charakterze biezacym, w obrebie
jednego rozdzialu klasyfikacji budzetowej, polegajacych na przeniesieniach miedzy
paragrafami wydatkow, ktore sg zaplanowane w ramach tej samej grupy okreslonej
w uchwale budzetowej 1 w calosci finansowane sg ze srodkéw wlasnych Miasta, przy
czym zmiany te nie moga naruszaé planu wydatkéw na uposazenia i wynagrodzenia
ze stosunku pracy oraz wielkosci planu zadan numerycznie lub literowo oznaczonych
- w trybie okreslonym Zarzadzeniem Nr Or-IV.0050.51.2011 Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdréj z dnia 16 lutego 2011 roku w sprawie szczegblowego sposobu
wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie-Zdréj (udzielone do konca roku budzetowego
2013),

— Upowaznienie Nr Or.IV.0052.1.18.2012 do dokonywania zmian w planie finansowym
jednostki w zakresie wydatkéw budzetowych o charakterze biezacym, w obrebie
jednego rozdzialu klasyfikacji budzetowej, polegajacych na przeniesieniach miedzy
paragrafami wydatkow, ktore sg zaplanowane w ramach tej samej grupy okreslonej
w uchwale budzetowej 1 w calosci finansowane sa ze Srodkéw wlasnych Miasta, przy



czym zmiany te nie moga narusza¢ planu wydatkéw na uposazenia i wynagrodzenia
ze stosunku pracy oraz wielkosci planu zadan numerycznie lub literowo oznaczonych
- w trybie okreslonym Zarzadzeniem Nr Or-1V.0050.51.2011 Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdrdj z dnia 16 lutego 2011 roku w sprawie szczegdlowego sposobu
wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie-Zdroj, zaciagania zobowigzan, w granicach
limitéw, zwiazanych z realizacja przedsiewzie¢ wieloletnich okreslonych limitéw,
zwigzanych z realizacja przedsiewzie¢ wieloletnich okreslonych w zalacznikach do
Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta, (udzielone do konca roku budzetowego
2012),

— Pelnomocnictwo Nr Or.-IV.0052.2.4.2012 do przygotowania 1 przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych do kofica roku budzetowego 2012,
w ramach planu finansowego tej jednostki na rok 2012 oraz tych zadan, ktérych
termin realizacji przekracza plan finansowy na 2012 rok, a ich realizacja jest
niezbedna dla prawidlowego funkcjonowania jednostki — zgodnie z art. 15 ust. 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. 2007. 223.
1655), oraz do ustalania regulaminu obejmujacego informacje, o ktorych mowa w art,
21 ust. 3 w/w ustawy w jednostce.

— Pelmomocnictwo Nr Or.VII.O113/4/2011 do przygotowania i przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zaméwien publicznych do konca roku budzetowego 2011,
w ramach planu finansowego tej jednostki na rok 2011 oraz tych zadan, ktorych
termin realizacji przekracza plan finansowy na 2011 rok, a ich realizacja jest
niezbedna dla prawidiowego funkcjonowania jednostki — zgodnie z art. 15 ust. 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U.2007.223.1655), oraz' do ustalania regulaminu obejmujacego informacje,
o ktérych mowa w art. 21 ust. 3 w/w ustawy w jednostce.

— Upowaznienie Nr Or.IV.0052.1.62/2011 do dokonywania zmian w planle finansowym
jednostki w zakresie wydatkéw budzetowych o charakterze biezacym, w obregbie
jednego rozdziatu klasyfikacji budzetowej, polegajacych na przeniesieniach miedzy
paragrafami wydatkow, ktére sa zaplanowane w ramach tej samej grupy okreslonej
w uchwale budzetowej 1 w catosci finansowane sg ze Srodkow wiasnych Miasta, przy
czym zmiany te nie mogg naruszaé¢ planu wydatkéw na uposazenia 1 wynagrodzenia
ze stosunku pracy oraz wielkosci planu zadan numerycznie lub literowo oznaczonych
zaciggania zobowigzan, w granicach uchwalonych limitéw, zwiazanych z realizacja
przedsiewzieé wieloletnich okreslonych w zalacznikach do Wieloletniej Prognozy
Finansowej Miasta, dokonywanie zmian w planie finansowym dochodéw
gromadzonych na wydzielonym rachunku i1 wydatkéw nimi finansowanych
w granicach zgodnych ze szczegodlowoscia Uchwaly Budzetowej (udzielone do korca
roku budzetowego 2011),

— Pelomocnictwo Nr OA-0118/1/288/99 do skladania oswiadczen woli w zakresie
zawierania umow cywilnoprawnych w ramach realizacji budzetu w zakresie zwyklego
zarzadu mieniem komunalnym powierzonym jednostce oraz do czynnosci
przekraczajacych zwykly zarzad szczegdlowo okreslonych w uchwale Nr OA-
01364/46/95 Zarzadu Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 07 grudnia 1995 roku.

Odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe.

Ustalono, iz odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) w latach objetych kontrolg
dokonywano zgodnie z zapisami Polityki rachunkowosci wprowadzonej przez Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju Zarzadzeniem nr 0/01/012/16/2010
z dnia 09 grudnia 2010 roku oraz z Instrukcja gospodarowania majatkiem trwalym
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju wprowadzonej Zarzadzeniem
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nr 0/01/012/18/2010 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebi-Zdroju
z dnia 28.12.2010r.

Majatek trwaly

Aktem notarialnym z dnia 01.04.2010r. zostalo ustanowione nieodplatne prawo
uzytkowanie na czas nieoznaczony, nieruchomosci o obszarze 0.17.22 ha polozonej
w Jastrzebiu-Zdroju, stanowiacej dziatke nr 16 oraz nieruchomosci o obszarze
0.17.29 ha potozonej w Jastrzebiu-Zdroju, stanowiacej dzialtke 830/16

Pierwsza z opisanych wyzej nieruchomosci zabudowana jest budynkiem o powierzchni
uzytkowej 898,00m2 polozonej w Jastrzebiu-Zdroju przy ul. Wielkopolskiej nr 1A,
a druga z nieruchomosci zabudowana jest budynkiem o powierzchni uzytkowej
1.006,60m2 potozonym w Jastrzebiu —Zdroju przy ul. Witczaka 3A.

Rada Miasta Jastrzebie-Zdrédj uchwala z dnia 17 grudnia 2009 roku nt L/643/2009
wyrazila zgode na oddanie w nieodptatne uzytkowanie opisanego wyzej gruntu.

W dniu 19 marca 2010 roku sporzadzony zostal protokoét uzgodnien w sprawie oddanie
w nieodplatne uzytkowanie opisanego wyzej gruntu w ktéorym ustalono uzytkownika —
Miejska Biblioteke Publiczna w Jastrzebiu-Zdroju przy ul. Wielkopolskiej 1A.

Warto§¢ mnieruchomosci potozonej przy ul. Wielkopolskie] wynosita; 38.716,34z1.,
a wartosc¢ nieruchomosci potozonej przy ul. Witczaka 145.949,78z1. (zalacznik nr 4)
Ustanowienie nieodptatnego prawa uzytkowania opisanych wyzej nieruchomosci na rzecz
Miejskiej Biblioteki Publicznej z-siedziba w Jastrzebiu-Zdroju celem realizacji jaj zadan
statutowych.
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Inwentaryzacja

Kontrolowana jednostka posiada Instrukcje inwentaryzacyjna  wprowadzona
Zarzadzeniem nr 0/01/012/15/2010 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 02.12.2010 roku.

W Miejskiej Bibliotece Publicznej przeprowadzono inwentaryzacje na dziefi 31 grudnia

2010 rokn:

- srodki trwale, wyposazenie, kase — metoda spisu z natury,

- naleznosci od odbiorcow oraz zobowiazania wobec dostawcoéw — metoda potwierdzenia
sald,

- wartoSci niematerialne i prawne, zbiory biblioteczne, naleznosci z tyt. udzielonych
pozyczek, srodki pienigzne, zobowigazania wobec budzetu, zobowiazania publiczno-
prawne, kaucje, rozliczenia kosztéw, rozliczenia miedzyokresowe oraz kapitat wlasny —
metoda weryfikacji sald.

Glowny ksiegowy zlozyl wniosek do Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej o wydanie
zarzadzenia w sprawie zorganizowania i przeprowadzenia inwentaryzacji za 2010 rok oraz
o powolanie przewodniczacego i czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej celem sporzadzenia
spisu z natury $rodkéw trwalych, wyposazenia oraz kasy.

Zarzadzeniem Nr 0/01/012/0120/3/2010/1 z dnia 06.12.2010r. Dyrektor Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju zarzadzit przeprowadzenie inwentaryzacji
rocznej wszystkich placowek bibliotecznych za rok 2010 wg stanu na dzien 31.12.2010r.
Okreslit zakres i rodzaj inwentaryzacji, osoby materialnie odpowiedzialne. Powolatl
komisje inwentaryzacyjna. W § 1 pkt 4 ustalil iz ,Termin rozpoczecia inwentaryzacji:
04.01.2011r.” natomiast w § 1 pkt 5 ,Termin zakonczenia, rozliczenia i ujecia

—
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w ksiegach wynikow do dnia 15 stycznia roku nastepnego przy metodzie spisu z natury”
(zalacznik nr 5).

Zgodnie z zapisem § 2 pkt 4 Zarzadzenia Nr 0/01/012/0120/3/2010/1 z dnia
06.12.2010r. ,Inwentaryzacje nalezy  przeprowadzi¢c wedlug harmonogramu
zapewniajacego zrealizowanie prac inwentaryzacyjnych w ustalonym terminie”.

W planie inwentaryzacji (zalacznik nr 6) ustalono, iz inwentaryzacja kasy, zbioréw
bibliotecznych, naleznosci z tyt. pozyczek ZFSS oraz rachunki bankowe rozpocznie sie
przed data inwentaryzacji okreslona w § 1 pkt 4 Zarzadzenia Nr 0/01/012/0120/3/
2010/I z dnia 06.12.2010r. tj. 04.01.2011r.

I G T ETo Planowana data Okreslenie aktywow i pasywow
AL inwentaryzacji podlegajacych inwentaryzacji
03.01.2011 zbiory biblioteczne
Biblioteka Gtowna 31.12.2010 kasa
03.01.2011 rachunki bankowe
03.01.2011 naleznosci z tyt. pozyczek ZFSS
Filia or 1 03.01.2011 zbiory biblioteczne
03.01.2011 biory bibliot
Filia nr 2 i Universitas Litteratum ’ e
Filianr 3 03.01.2011 zbiory biblioteczne
Filia nr 4 03.01.2011 zbiory biblioteczne
Filia nr 5 03.01.2011 zbiory biblioteczne
Filia nr 6 03.01.2011 zbiory biblioteczne
Filianr 7 03.01.2011 zbiory biblioteczne
Filianr 9 03.01.2011 zbiory biblioteczne
Filia nr 10 03.01.2011 zbiory biblioteczne
Filia nr 14 03.01.2011 zbiory biblioteczne
Filianr 16 03.01.2011 Zbiory biblioteczne

Weryfikacji sald kont wedlug stanu na dzien 31.12.2010r. dokonano:

- w dniu 25 marca 2011 roku - funduszu wlasnego przeprowadzono

- w dniu 10 lutego 2011 r. - saldo konta 301 ,Rozliczenie kosztéw”

- w dniu 28 lutego 2011 r. - saldo konta 201 ,Rozrachunki z dostawcami” (zalacznik
nr 7).

Zarzadzeniem Nr 0/01/012/0120/3/2009 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Jastrzegbiu-Zdroju z dnia 29.12.2009r. powolana zostala Komisje likwidacyjno-
kasacyjnej na 2010 rok.

W dniu 31.12.2010r. przeprowadzona zostata inwentaryzacja gotéwki w kasie z ktorej
sporzadzony protokot nr 1/2010/MBP.

W dniu 18 stycznia 2011r. sporzadzono sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury
w  Miejskiej Bibliotece Publiczne] w Jastrzebiu-Zdroju. Komisja inwentaryzacyjna



dziatajaca na podstawie Zarzadzenia Nr 0/01/012/0120/3/2010/1 z dnia 06.12.2010r.
przeprowadzita w okresie od dnia 04.01.2011r. do dnia 14.01.2011r. spis z natury, nie
stwierdzono usterek i nieprawidlowosci w czasie dokonywania spisu z natury w zakresie
zabezpieczen przechowywanego mienia oraz w zakresie magazynowania i konserwacji.
(zalacznik nr 8)

W Miejskiej Bibliotece Publicznej przeprowadzono inwentaryzacje na dzien 31 grudnia

2011 roku:

- srodki trwate, wyposazenie, kase — metoda spisu z natury,

- naleznosci od odbiorcow oraz zobowiazania wobec dostawcow — metodg potwierdzenia
sald,

- wartosci niematerialne i prawne, zbiory biblioteczne, naleznosci z tyt. udzielonych
pozyczek, srodki pieniezne, zobowiazania wobec budzetu,  zobowiazania publiczno-
prawne, kaucje, rozliczenia kosztéw, rozliczenia miedzyokresowe oraz kapitatl wlasny —
metoda weryfikacji sald.

Gtowny ksiegowy ztozyt wniosek do Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej o wydanie
zarzadzenia w sprawie zorganizowania i przeprowadzenia inwentaryzacji za 2011 rok oraz
o powolanie przewodniczacego i cztonkow komisji inwentaryzacyjnej celem sporzadzenia
spisu z natury srodkow trwalych, wyposazenia oraz kasy (zalacznik nr 9).

Zarzadzeniem Nr D.0120-4/11/I z dnia 15.12.2011r. Dyrektor Miejskiej Biblioteki
Publiczne] w Jastrzebiu-Zdroju zarzadzil przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej
wszystkich placéwek bibliotecznych za rok 2011 wg stanu na dzien 31.12.2011r. Okreslit
zakres 1 rodzaj inwentaryzacji, osoby materialnie odpowiedzialne. Powolal komisje
inwentaryzacyjna. W § 1 pkt 4 wustalit iz ,Termin rozpoczecia inwentaryzacji:
31.12.2011r.” natomiast w § 1 pkt 5 ,Termin zakonczenia, rozliczenia i ujecia w
ksiegach wynikow do dnia 15 stycznia roku nastepnego przy metodzie spisu z natury”
(zalacznik nr 10).

W dniu 23 marca 2012 roku przeprowadzona zostata weryfikacja funduszu wlasnego
Biblioteki wedlug stanu na dzien 31.12.2011r. (zalacznik nr 11)

Zarzadzeniem Nr 0/01/012/0120/2/2012 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 22.02.2012r. powolano Komisje likwidacyjno-kasacyjnej na
2012 rok.

W dniu 30.12.2011r. przeprowadzona zostala inwentaryzacja gotowki w kasie z ktérej
sporzadzony protokét nr 1/MBP/2011.

W dniu 16 stycznia 2012r. sporzadzono sprawozdanie opisowe z przebiegu z natury
w Miejskiej Bibliotece Publiczne] w Jastrzebiu-Zdroju. Komisja inwentaryzacyjna
dzialajaca na podstawie Zarzadzenia Nr D.012-4/11/I z dnia 15.12.2011r.
przeprowadzila w okresie od dnia 03.01.2012r. do dnia 12.01.2012r. spis z natury, nie
stwierdzono usterek i nieprawidtowosci w czasie dokonywania spisu z natury w zakresie
zabezpieczen przechowywanego mienia oraz w zakresie magazynowania i konserwacji.
(zalacznik nr 12)



W Miejskiej Bibliotece Publicznej przeprowadzono inwentaryzacje na dzien 31 grudnia

2012 roku:

- érodki trwale, wartosci niematerialne i prawne, wyposazenie, kase — metoda spisu
Z natury,

- naleznosci od odbiorcéow oraz zobowiazania wobec dostawcow — metoda potwierdzenia
sald,

- zbiory biblioteczne, naleznosci z tyt. udzielonych pozZyczek, srodki pieniezne,
zobowigzania wobec budzZetu, zobowiagzania publiczno-prawne, kaucje, rozliczenia
kosztow, rozliczenia miedzyokresowe oraz kapital wlasny — metoda weryfikacji sald.
(zalacznik nr 13).

Gléwny ksiegowy ztozyl wniosek do Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej o wydanie
zarzadzenia w sprawie zorganizowania i przeprowadzenia inwentaryzacji za 2012 rok oraz
0 powolanie przewodniczacego i cztonkdw komisji inwentaryzacyjnej celem sporzadzenia
spisu z natury srodkéw trwalych, wyposazenia oraz kasy.

Zarzadzeniem Nr D.003.7.2012 z dnia 17.12.2012r. Dyrektor Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju zarzadzil przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej
wszystkich placéwek bibliotecznych za rok 2012 wg stanu na dzien 31.12.2012r. Okreslit
zakres 1 rodzaj inwentaryzacji, osoby materialnie odpowiedzialne. Powolat komisje
inwentaryzacyjna. W § 1 pkt 4 wustalit iz ,Termin rozpoczecia inwentaryzacji:
19.12.2012r.” natomiast w § .1 pkt 5 ,Termin zakonczenia, rozliczenia 1 ujecia
w ksiegach wynikow do dnia 15 stycznia roku nastepnego przy metodzie spisu z natury”

W dniu 22 marca 2013 roku przeprowadzona zostala weryfikacja funduszu wilasnego
Biblioteki wedlug stanu na dzien 31.12.2012r. W dniu 25 stycznia 2013 r.
przeprowadzono weryfikacje saldo konta 301 ,Rozliczenie kosztow”. (zalacznik nr 14)

Zarzadzeniem Nr D.003.8.2012 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 28.12.2012r. powolano Komisje likwidacyjno-kasacyjnej na 2013 rok.

W dniu 30.12.2012r. przeprowadzona zostala inwentaryzacja gotowki w kasie z ktérej
sporzadzony protokét nr 1/2012/MBP.

W dniu 15 stycznia 2013r. sporzadzono sprawozdanie opisowe z przebiegu z natury
w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju. Komisja inwentaryzacyjna
dzialajaca na podstawie Zarzadzenia Nr D.0003.7.2012 2z dnia 17.12.2012r.
przeprowadzita w okresie od dnia 03.01.2013r. do dnia 11.01.2013r. spis z natury, nie
stwierdzono usterek i nieprawidlowosci w czasie dokonywania spisu z natury w zakresie
zabezpieczen przechowywanego mienia oraz w zakresie magazynowania i konserwacji.

Kontrola sprawdzajaca.

W okresie od 21 pazdziernika 2010 r. do 30 listopada 2010 roku Wydzial Kontroli
i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta w Jastrzebiu-Zdroju przeprowadzit kontrole
w zakresie sporzadzenia bilansu za 2008 r. oraz 2009 rok. Protokoél kontroli zostal
podpisany przez kierownika jednostki dnia 03 stycznia 2011 roku.



Do protokohu z kontroli zostaly wydane wnioski pokontrolne stwierdzajace nastepujace

uchybienia:

» jednostka nie posiada dokumentacji opisujace] przyjete przez nia zasady (polityke
rachunkowosci), ktéora okreslalyby rok obrotowy i wchodzace w jego sklad okresy
sprawozdawcze.

> wykaz kont w ramach konta 070 w zestawieniu obrotéw i sald (w systemie
obslugujacym ksiegi) byl niezgodny z kontami wykazanymi w Zakladowym Planie
Kont.

» zapisy ksiegowe na kontach analitycznych nie zawsze utozone byly chronologicznie

» rozbieznosci pomiedzy nadanym numerem dziennika wynikajacym z polecenia
ksiegowania, a zapisem ksiegowym na koncie analitycznym

» w niektorych przypadkach dane z kont analitycznych (numery operacji

gospodarczych) byly niezgodne z zestawieniem obrotow i sald.

Kontreolujacy stwierdzit iz:

— Zarzadzeniem Nr 0/01/012/16/2010 Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w
Jastrzebiu-Zdroju 2z dnia 09.12.2010r. wprowadzit zmieniona Polityke
rachunkowos$ci w ktorej zawarto: rok obrachunkowy, okresy sprawozdawcze,
metody wyceny aktywow i pasywoéw oraz ustalania wyniku finansowego, sposéb
prowadzenia ksiag rachunkowych, wykaz zbiorow stanowiacych ksiegi
rachunkowe na komputerowych nosnikach danych, charakterystyke systemu
przetwarzania danych wraz z uzupelnieniami, zasady ochrony danych oraz
systemu ich przetwarzania stosownie w Miejskiej Bibliotece Publicznej.

-~ Wprowadzono zmiany w planie kont Zarzadzeniem Nr 0/01/012/16/2010
Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 09.12.2010r.
Polityke rachunkowosci, skonsolidowano nazewnictwo kont syntetycznych i
analitycznych w polityce rachunkowosci i planie kont.

— W dzienniku obrotéw dowody ksiegowe ujmowane sa w porzadku chronologicznym
oraz numeracja rosnaco. Kontrolujacy sprawdzil dziennik obrotéw od numeru
2228 do numeru 2423 za okres od dnia 01.09.2013r. do dnia 30.09.2013r.

Protokoél niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej mgr Maria Kucharska po zapoznaniu sie z trescig
protokolu w dniu 04 grudnia 2013 roku - stwierdza, Zze nie wnosi zadnych zastrzezen co
do faktéw w nim opisanych, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej o prawie zlozenia wyjasnien lub
uzupetnien do protokolu, w terminie 3 dni od dnia zakoficzenia czynnosci kontrolnych
1 podpisania niniejszego protokotu.

Integralna czes$é protokolu stanowia nastepujace zalaczniki:

Zakres czynno$ci, powierzenie obowigzkow glownego ksiegowego.
Zarzadzenie wprowadzajace instrukcje inwentaryzacyjna z dnia 02.12.2010r.
Pelnomocnictwa, upowaznienia Dyrektora MBP.

Akt notarialny.

Wniosek, Zarzadzenie z dnia 06.12.2010r.

Plan inwentaryzacji za rok 2010.

Protokoly weryfikacji wedtug stanu na dzien 31.12.2010r.
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8. Zarzadzenie z dnia 29.12.2009r., Protokét z dnia 31.12.2010r., Sprawozdanie opisowe z
przeprowadzonego spisu z natury.

9. Wniosek z dnia 14.12.2011r.

10. Zarzadzenie z dnia 15.12.2011r., Plan inwentaryzacji na rok 2011.

11. Protokoly z weryfikacji na dzien 31.12.2012r.

12. Zarzadzenie z dnia 22.02.2012r., Protokét z dnia 31.12.2011r.

13. Wniosek, Zarzadzenie z dnia 17.12.2012r., Plan inwentaryzacji na rok 2012, Zarzadzenie z

dnia 28.12.2012r., Sprawozdanie opisowe z przeprowadzonego spisu z natury, Protokét z
dnia 31.12.2012r

14. Protokoly z weryfikacji na dzien 31.12.2012r,

Niniejszy protokol, wraz z zalgcznikami, zawiera 140 ponumerowane strony.

Jednostka kontrolowana . .., Kontrolujacy
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