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Wydzial Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta Jastrz¢bie Zdrdj przeprowadzit
kontrolg w Miejskiej Bibliotece Publicznej przy ulicy Wielkopolskiej 1 w Jastrz¢biu Zdroju
w czasie od 7 stycznia do 14 lutego 2005 roku.

Przedmiotem czynnosci kontrolnych byla analiza wydatkéw za miesiqce pazdziernik 2002
i 2003 roku oraz styczen 2004 roku.

Czynnosciom kontrolnym poddeno kasy i jej zabezpieczenia. Kontrolujacy stwierdzili, iz
rzeczywisty stan gotowki w kasie zgadza si¢ ze stanem gotowki wg raportu 10MBP/05 z dnia
07.02.2005r. Ponadio stwierdzono brak okratowania w oknie pomieszczenia kasy.

W ramach czynnosci przeprowadzono kontrole obrotéw kasowych dotyczacych miesiecy
objetych kontrolq . Stwierdzono, iz sporzqdzone zostaly one prawidlowo, tzn. wplywy gotowki
ujmowano po stronie przychodow; wyplaty gotowki ujmowano po stronie rozchodow; suma
obrotow po stronie przychodow plus stan kasy z poprzedniego raportu , byly rowne sunie
rozchodow i obecnego stanu kasy.

Jednakze stwierdzono, ze niektore raporty kasowe konczyly si¢ w tym samym dniu w kiorym
rozpoczyna sie nastepny raport kasowy, a dwa raporty obejmowaly ten sam okres
sprawozdawczy.

Czynnosci sprawdzajace obejmowaly takze rozliczenie i ewidencje czekéw. Stwierdzono, iz
kazdy zrealizowany czek wraz z wyciqgiem bankowym byl zgodny z daiq jego realizacj,

a nastepnie prawidlowo rozliczony w raporcie kasowym. Jednakze stwierdzono, iz kazda

operacja przyjecia i zrealizowania czeku nie zostala prawidlowo odnotowana w ewidencji
2eKOW.

Czynnosciom kontrolnym poddano réwniez prawidlowosc, rzetelnosc i terminowos¢, a takze

zgodnosc z przyjetymi zasadami kwalifikowania wydatkow, ktore byly realizowane za pomocq
. polecenia przelewu ™.

Zgodnie z okresem kontroli, czynnosciom sprawdzajacym — pod ww. wzgledami — poddano

platnosci dokonane na podstawie wystawionych przez kontrahentow faktur VAT za miesiqce

pazdziernik 2002r. i 2003r. oraz styczen 2004r.

Kontrolujacy stwierdzili, ze dowody ksiggowe byly prowadzone w sposob niezgodny z art. 14

ustawy o rachunkowosci:

- brak mozliwosci sprawdzenia daty przyjecia faktur, poniewaz jednostka kontrolowana nie
posiadala ewidencji pism przychodzqcych, co uniemozliwilo sprawdzenie rzeczywistych
dat wplywu dokumentow a tym samym okreslenia terminu platnosci,

- brak daty dokonania zaplaty zgodnej z wyciqgami bankowymi,

- brak numeru pozycji faktury, pod ktérq zostala wprowadzona do dziennika.




Stwierdzono takze liczne przypadki (zawarte w tabelach w protokole) nie dokonania platnosci
zgodnie z terminem okreslonym na dowodzie Zrodiowym.

Ponadito kontrolujacy ustalili, iz MBP zorganizowala 31.01.2004r. impreze pod nazwq
. Kulig-Wista Czarne”. Z przedstawionego rozliczenia kuligu wynika, iz zgodnie z umowq
7 dnia 26.01.2004r. koszt imprezy zostal ustalony na kwote 4.700 zl, a wedlug
przedstawionych faktur, za kulig zaptacono 5.505 zi. Zaliczke w kwocie 3.500 1. wyplacono
dnia 29.01.2004r. z konta rachunku biezqcego W wysokosci 2.500z1. oraz z konta ZFSS w
wysokosci 1000 zl. Reszt¢ kwoly nalezalo wplacié do 3 dni po wykonaniu ustugi, jednak
dokonano wyplaty dopiero 12.02.2004r.

Stwierdzono rowniez, e W przedstawionych fakturach opisano Jjako realizacj¢ imprezy
w ramach projektu , Europejskie oblicza kultury” dotowanego przez Unie Europejska
z programu PHARL — nie posiadajqc Srodkéw na tym koncie oraz jednoczesnie finansujqc
impreze z budzetu piblioteki. Okreslajqc wysokosc dotacji w walucie Furo na opisie faktur,
nie podano przelicznika kursowego.

Ponadto po przeanalizowaniu dowodéw  #rodiowych  stwierdzono  bledne wypelhienie
wewnetrznych dowodow  ksiegowych, faktura VAT nr 1/01/2004/ wew., w kiorej nie
umies=czono okreslenia stron dokonujacych operacji gospodarczych.

Kontrolujgcy podczas wykonywanych czynnosci kontrolnych stwierdzili, przedplate faktury
o numerze 8/01/04 wyjasniono, iz zaplata faktury z dnia 15 stycznia nastqpila 08.01.2004r. na
podstawie ., Warunkow prenumeraty”, a takze 20.01.2004r. po interwencji wydawniciwa.
W przedstawionym wyjasnieniu oraz na fakturze ismiata znaczna rozbieznos¢ w datach, co
uniemozliwilo kontrolujqcym ustalenie stami faktycznego.

W trakcie kontroli stwierdzono, iz faktura o numerze 108/600 z dnia 30.01.2004r. (dekretacja
30/01.2004r.), zostala zaptacona W dniu  03.03.2004r. — 21 dni po terminie. Brak jest
ponadio sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym dokonanego wydatku. Faktura nr
9/1/2004/DC z dnia 02.01.2004r., wystawiona przez Zaklad Gospodarki Mieszkaniowe),
ktorej termin zaplaty uplynal 20.01.2004r. Kontrolujqcy stwierdzili, iz faktura o tym numerze
nie zostala zaplacona, natomiast dwukrotnie zaplacono faktur¢ o mimerze 241/2/2004/DC
2 dnia 02.02.2004r., tj. w dniu 09.02.2004r. oraz 03.03.2004r. .

Kontrolujqcy poddali rowniez analizie . Polecenie wyjazdu stuzbowego” i stwierdzili w kilku
przypadkach nastepujace braki :

- brak daty okreslajqcej termin pobytu stuzbowego,

- brak okreslenia Srodka lokomocji wykorzystywanego podczas wyjazd,

- posiadanie fego samego numeri wyjazdu stuzbowego dla dwoch roznych 0sob,

- brak stwierdzenia wykonania polecenia wyjazdu stuzbowego.

Majgc na uwadze uniknigcie podobnych nieprawidlowosci w przyszlosei, przedikladam do
wykonania nastgpujace zalecenia pokontrolne:

1. Przestrzegaé zapisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. 94,
Nr 121, poz. 591 z pozn. zm.), aw szczegolnosci:

- art. 14 ust. 1. zgodnie z ktorym Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie
nastapily w danym okresie sprawozdawczym ...

- art. 14 ust. 2. Zapisy w dzienniku muszq by¢ kolejno numerowane,... Sposob dokonywania
zapisow w dzienniku powinien umozliwiac ich jednoznaczne powiqzanie ze sprawdzotymi
i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi.




- art. 14 ust. 4. Przy prowadzeniu ksiqg rachunkowych przy uzyciu komputera zapis
ksiegowy powinien posiadac automatycznie nadany numer pozycji, pod ktorq zostal
wprowadzony do dziennika, a takie dane pozwalajace na  ustalenie 0s0b
odpowiedzialnych za tres¢ zapisu. "

- art 21, ust. 3 — zgodnie z ktorym ,, Dowod ksiggowy opiewajqcy na waluty obce powinien

zawierac przeliczenie ich na walute polskq ...”

art. 23, ust. 3 — ,, Zapisow dotyczqcych operacji wyrazonych w walutach obcych dokonuje

sie w sposob umozliwiajqcy ich sprawdzenie. " ust. 4, -, Zapisy w dzienniku i na kontach

ksiegi glownej powinny byc powiqzane ze sobq w sposéb umozliwiajqcy ich sprawdzenie.”

- art.20 ust. 1 — , Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzic,
w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie sprawozdawczym”.

oraz

2. Przedlozy¢ wyjasnienia w zakresie réznicy ktora wynikla pomiedzy kwolq okreslonq
w umowie, a poniesionymi wydatkami, zwiqzanymi z imprezq pod nazwq , Kulig- Wista
Czarne”.

3. Wskazaé przestanki wydatkowania Srodkow pochodzqeych z budzetu Jednostki na cele
owiqzane z wypoczynkiem pracownikow i jego rodzin.

4 Przestrzegaé zasad kompletnego wypetiania dokumentow ksiegowych, takze drukow
 polecen wyjazdu stuzbowego”.
5. Wszelkie platnosci regulowac zgodnie z okreslonymi terminami, tak aby nie dopusci¢ do

naruszenia dyscypliny finansow publicznych — zgodnie z art. 138, ust 1, pkt 11 ustawy
z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych (Dz. U. 15. Poz. 148 z pozn. zm.).
Uzupelni¢ brakujqce daty (sporzqdzenia i przyjecia)w zakresie czynnosci glownego
ksiegowego.
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Jednoczesnie wnosze o przestanie w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystgpienia pokontrolnego informacji o podjetych dziataniach zapobiegajgcych powtorzeniu
sie w przyszlosci stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien.




