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Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Jastrzebiu Zdroju

Wydzial Kontroli i Audytu Wewnetrznego przeprowadzil kontrole w Miejskiej Bibliotece
Publicznej w Jastrzebiu Zdroju przy ul. Wielkopolskief la w okresie od 21 paZdziernika
2010 roku do 30 listopada 2010 roku. Ustalenia kontroli zawarte zostaly w protokole
podpisanym dnia 3 stycznia 2011 roku, ktorego jeden egzemplarz pozostawiono w jednosice
kontrolowane;j.

Nizej przedstawiam nieprawidlowosci wskazujqc zarazem wnioski, majgce na celu
wyeliminowanie ich w przyszlosci:

» Stwierdzono, iz poza Zakiadowym Planem Kont jednostka nie posiada dokumentacji
opisujqcej przyjete przez niq zasady (polityke rachunkowosci), ktéra okreslalaby rok
obrotowy i wchodzqce w jego sklad okresy sprawozdawcze.

Whiosek nr 1

Dostosowaé  zapisy polityki rachunkowosci do aktualnie obowiqzujqcych zapisow
art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r (Dz. U. 09, 152, 1223 ),
ktory stanowi:, Jednostka powinna posiadaé dokumentacje opisujqcq w jezyku polskim
przyjete przez niq zasady (polityke) rachunkowosci a w szczegdlnosci dotyczqce:

1. okreslenie roku obrotowego i wchodzqcych w jego skiad okresow sprawozdawczych,

2. metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

3. sposobu prowadzenia ksiqg rachunkowych , w tym co najmniej:

a) zakladowego planu kont, ustalajqcego wykaz ksiqg giowrnej, przyjefe zasady
klasyfikacji zdarzew, zasady prowadzenia kont ksiqg pomocniczych oraz ich
powiqzania z kontami ksiegi glownej,

b) wykazu ksiqg rachunkowych, a przy prowadzeniu ksiqg rachurnkowych przy uzyciu
komputera - wykazu zbioru danych tworzqcych ksiegi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powiqzan oraz ich funkcji w organizacji calosci ksiqg rachunkowych i w procesach
przetwarzania danych, '

¢} opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiqg rachunkowych przy
uzyciv komputera — opisu systemu informatycznego, zawierqjqcego wykaz
programow, procedur lub funkcji, w zaleznosci od strulktury oprogramowania wraz
z opisem algorytmow i parametrow oraz programowych zasad ochrony danych,
w tym w szczegolnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich
przetwarzania, a ponadio okreSlenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia
jego eksploatacyi, A

4. systemu stuzqcego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow ksiegowych, ksiqe
rachunkowych i innych dokumentéw stanowiqcych podstawe dokonanych w nich
zapisow "



»  Stwierdzono, iz w jednostce wykaz kont w ramach konta 070 w zestawieniu obrotéw
[ sald (w systemie obslugujqcym fksiegi} jest niezgodny z kontami wykazanymi
w Zaktadowym Planie Kont.

Whniosek nr 2

Dostosowaé  zapisy Zakladowego Planu Kont do rzeczywistych kont fumnkcjonujacych
w jednostce, tak aby wystepowata pelna zgodnosé kont w systemie obstugujqcym ksiegi
rachunkowe z Zakladowym Planem Kont.

»  Na kontach analitycznych zapisy ksiggowe nie zawsze utozone byly chronologicznie.

Whniosek nr3
Przestrzega zapiséw:
= Zarzqdzenia nr 0/01/012/15/07 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej z dnia
31 grudnia 2007 r., stanowiqcego, iz:
- Dziennik w systemie finansowo-ksiegowym ,, OPTIMA -COMARCH” stuzy
wprowadzaniu zapiséw w postaci dekretacji ksiegowej, na konta ksiegi glownej
o rozbudowanej strukturze syntetyczno-analitycznej. Dziennik jest wydrukiem
wymaganym ustawowo, jako narzedzie kontroli kompletnos$ci i zgodnosci zapisow
w ksiegach rachunkowych. Dziennik dowodow ujmuje dowody ksiegowe w porzadku
chronologicznym wedlug symboli _dowoddw i rosnqcej numeracji _tych
dowodow.......occvvienannn.. "
- . Ksiegi pomocnicze tworzq dodatkowe przekroje  zapiséw  ksiggowych
uporzgdkowanych _systematycznie. Wydruki kont pomocniczych, to wydruk
poszczegilnych kont analitycznych wraz z zapisami ksiggowymi zachowujgcymii
chronologie”.
= art. 14 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, kiory stanowi, iz: ,, Zapisy w dzienniku muszq by¢
kolejno numerowane, a sumy zapisow (obrotow) liczone w sposob ciqgly. Sposob
dokonywania zapisow w dzienniku powinien umozliwiaé ich jednoznaczne powiqzanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi”.

bl

> Stwierdzono rozbieznosci pomiedzy nadanym numerem dziennika wynikajqcym
z polecenia ksiegowania a zapisem ksiegowym na koncie analitycznym.

Whaiosek nr 4

Przestrzegac zapisow:

* art. 14 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, ktory stanowi, iz: |, Zapisy w dzienniku muszq byé
kolejno numerowane, a sumy zapisow (obrotow) liczone w sposob ciqgly. Sposéb
dokonywania zapisow w dzienniku powinien umoiliwiaé ich jednoznacine powigranie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi™.

> Stwierdzono, iz w niektérych przypadkach dane z kont analitycznych (numery operacji
gospodarczych) byly niezgodne z zestawieniem obrotow i sald.

Whniosek nr 5

Daostosowaé ustawienia programu ksiegowego tak aby nie dopusci¢ do naruszenia zapisow
art. 24 ust. 1, 2, 3 ustawy o rachunkowosci:



1., Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie
i biezgco,

2. Ksiegi rachunkowe uznaje sie za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciediajq
stan rzeczywisty, '

3. Ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone bezblednie, jezeli wprowadzono do nich
kompletnie | poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiegowania w danym miesiqcu
dowody ksiggowe, zapewniono ciqglos¢ zapisow oraz bezblednos¢ dzialania stosowanych
procedur obliczeniowych”.

Jednoczesnie wnosze o przestanie w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystgpienia pokontrolnego informacji o podjetych dzialaniach zapobiegajqcych powtdrzeniu
sie w przysziosci stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien lub przyczynach ich
niezrealizowania.

Ny :
'.’ \ !'_!
SRRV EVESY

I

ZA ZGODNOSC
Z ORYGINALEM

£ upowatnienia

DYREKTORA ~BIBLIOTEK]
pa—

INSTRUKTOR - Seabalowska



