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Informacja do wnioskéw zawartych w pismie pokontrolnym nr KAW - 0914/33/06
z dnia 06.04.2007r.0 podjetych dziataniach zapobiegajacych powtérzeniu sie w

przyszitosci stwierdzonych nieprawidtowo$ci i uchybien:

Ad. Wniosku nr 1 :

- wprowadzono i zastosowano numeracje dowoddw ksiegowych stosujac
na dowodzie Zrédtowym zapis wskazujacy numer i pozycje oraz miesigc i rok,
w ktorym powyZzszy dokument zostat zaksiggowany.

Ad. Wniosku nr 2:
- na kazdym dokumencie dokonywany jest zapis paragrafu, z ktérego dokonano

danego wydatku,

Ad. Whniosku nr 3 :
- wprowadzono powigzania ewidencji syntetycznej z analityczng uzupeiniajac
zapisy na kontach ewidencji analitycznej poprzez wpisywanie oprécz nazwy

kontrahenta rowniez numerow faktur.

Ad. Whniosku nr 4 :
- wprowadzono zasade, iz do kazdego czeku osoba pobierajgca z banku gotowke
(kasjerka) dotgcza specyfikacje, na jakie paragrafy zostanie rozdysponowana

kwota pobranego czeku.

Ad. Wniosku nr 5 :
- uszczegotowiono w polityce rachunkowosci MOSIR zasady rozliczania zaliczek

polegajace na przestrzeganiu terminéw rozliczania zaliczek innych niz state.



Ad. Wniosku nr6 :
- wzmozono kontrole weryfikacji dokumentdéw zrodtowych w zakresie kompletnosci
podpiséw 0séb wskazanych i upowaznionych w polityce rachunkowosci MOSIR -

zgodnie z , Instrukcjg obiegu dokumentow” obowigzujacg w jednostce.

Ad. Wniosku nr7 :
- wzmozono kontrole dokumentoéw Zrodiowych pod wzgledem prawidtowos$ci
podpisu i pieczeci osoby odpowiedzialnej za sprawdzenie dowodow

pod wzgledem merytorycznym.

Ad. Wniosku nr 8 :
- zwrocono uwage oschom zatwierdzajacym dowody zrodiowe , aby ich podpisy

byly zgodne z ujetymi w , karcie wzordw podpisow ” obowigzujacej w MOSIR.

Ad. Wniosku 9 :

- wprowadzono zasade iz do 5-go dnia kazdego nastepnego miesigca (6-go dnia
kazdego miesigca mija termin sporzadzania sprawozdan) beda ksiegowane
dokumenty zrodtowe dotyczace miesigca poprzedniego. Zasada ta nie dotyczy
jedynie miesiaca grudnia oraz rozliczenia zaliczek, gdzie obowigzuje

14-sto dniowy termin rozliczenia.

Ad. Wniosku 10 :
- wprowadzono do dowodow ,Kasa Woyplaci® precyzyjne opisy wskazujace
szczegotowo numer faktury, ktorej dotyczy dowdd oraz osobeg lub kontrahenta,

ktoremu wyptacono gotowke.

Ad. Wniosku 11 :
- w przypadku wprowadzania dodatkowych zarzadzen dotyczacych zaliczek statych
przyznawanych wybranym pracownikom, bedzie jednoczesnie anulowane

zarzadzenie dotyczace tego samego zagadnienia.



Ad. Whniosku nr 12 :

w chwili obecnej zwraca sie szczegolng uwage aby nie wystepowaly rozbieznosci
pomiedzy dekretacjag na dokumentach Zzrédtowych, a zapisami w ksiegach

rachunkowych.

Ad. Wniosku nr 13 :

klasyfikacja wydatkow na poszczegolne paragrafy dokonywana jest zgodnie
z zatgcznikiem Nr 4 do  Rozporzadzenia  Ministra  Finansow
z dnia 14 czerwca 2006r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkow, przychodow i rozchodow oraz Srodkow pochodzacych ze zZrodet
zagranicznych. W przypadku zauwazenia niezgodnosci dokument. Zrodiowy

oddawany jest do ponownej dekretacji.

Ad. Wniosku nr 14 :

obecnie szczegding uwage zwraca sie na rozliczenia dokonywane z , Poczig

Polskg” , aby byty one zgodne z zasadami zawartymi w umowie.

Ad. Wniosku nr 15 :

opracowano wewnetrzne zasady dotyczace sposobu ewidencjonowania
I rozliczania podatku od towardw i ustug VAT uwzgledniajac obiekty oraz
paragrafy wydatkéw , od ktdrych odliczany jest powyzszy podatek.

mgr Kofia Florek



