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Jastrzebie Zdrdj, dnia 06 kwiecien 2007r.
KAW-0914/33/06

Pani mgr Zofia Florek
Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Jastrzebiu Zdroju

Wydziat Kontroli 1 Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta Jastrzgbie Zdrd), przeprowadzit
kontrole w Miejskim O$rodku Sportu i Rekreacji w Jastrzebiu Zdroju przy ulicy Harcerskiej
14b w okresie od 28 listopada 2006r. do 12 stycznia 2007r.

Ustalenia kontroli zostaly zawarte w protokole podpisanym w dniu 09 marca 2007r., ktérego
jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Nizej przedstawiam poszczegolne nieprawidlowosci i uchybienia, wskazujac zarazem
wnioski, majace na celu wyeliminowanie ich w przyszlosci:

» Kontrola dokumentéw Zrédlowych, stanowiqcych podstawe zapiséw ksiggowych,
wykazala brak numeracji poszczegolnych, jednostkowych dowodow ksiegowych,
stanowiqcych zawartosé¢ dowodu, ktoremu nadaje sie kolejny numer, co znacznie
utrudnia ich identyfikacje, tj. sposob wjecia w ksiegach rachunkowych.

Whiosek 1:

Wprowadzi¢ i stosowaé numeracje dowod6éw ksiegowych zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy
z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 z pézn.
zm.), co spowoduje, ze ksiegi stang si¢ sprawdzalne, o czym stanowi art. 24 ust. 4 pkt 1
powyzszej ustawy.

» Czynnosci kontrolne wykazaly dokonywanie zapiséw w ewidencji analitycznej na
podstawie dowodow ksiegowych, na ktérych brak bylo wskazania paragrafu, z ktorego
dokonano danego wydatku,

Whiosek 2:

Stosowa¢ sie do art. 21 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia 29 wrzesma 1994r. o rachunkowosci (tj.
Dz. U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 z pdézn. zm.), ktory stanowi, iz: ,,Dowdd ksiggowy
powinien zawiera¢ co najmniej stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do
ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesiaca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiggach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania™.

»  Kontrola dowodow zréodiowych wykazala brak powiqzania ewidencyi syntetycznej
z analityczng.

Whiosek 3:
Stosowac si¢ do zapisow art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(. Dz. U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 z péin. zm.), zgodnie z ktérym ,Konta ksiag



pomocniczych zawieraja zapisy bedace uszczegdtowieniem i uzupelnieniem zapisow kont
ksiggi gtownej. Prowadzi sie je w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony system
ksiag, kartotek (zbioréw kont), komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z saldami
i zapisami na kontach ksiegi giownej”.

» Stwierdzono, iz w raportach kasowych, w momencie przyjecia gotowki z banku do
kasy, brak bylo rozpisania pobranej kwoty na poszczegdlne paragrafy, z ktdrych
dokonano wydatku.

Whiosek 4:
Rozpisywaé kwote pobranego czeku na poszczegolne paragrafy w momencie pobrania (tj.
na czeku) jak réwniez w momencie przyjecia do kasy (w raportach kasowych).

Al . ..

» Czynnosci kontrolne wykazaly nieprawidlowosci przy rozliczaniu pobranych zaliczek
(innych niz stale), tj. niezgodnie z obowiazujacymi przepisami wewngtrznymi.

Whiosek §:

Zakupow na rzecz MOSIR (przez wyszcezegolnione do tych czynnosci osoby) dokonywacd
na podstawie pobranej, w uzasadnionym celu, zaliczki. Powyzsza zaliczke rozliczaé na
dokumencie Rozliczenie zaliczki, do ktorego dolacza¢ dowody, potwierdzajace dokonanie
wydatku z przyznanej zaliczki.

» Stwierdzono, iz na podstawie dokumentu Zrédlowego, nie sprawdzonego — nie
zatwierdzonego przez wyznaczone do tych czynnosci osoby, dokonano platnosci.

Whiosek 6:

Kazdy dokument Zrodlowy, sprawdzié i zatwierdzié przez wyznaczone do tych czynnosci
osoby zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.) oraz obowigzujaca w jednostce ,,Instrukcjg
obiegu dokumentéw™,

» Kontrola dokumentow Zréodiowych wykazala brak pieczeci 1 podpisu  osoby
odpowiedzialnej za sprawdzenie dowodow pod wzgledem merytorycznym.

Whiosek 7:

Dokonywaé¢ kontroli dowoddéw zZréodlowych pod wzgledem merytorycznym przez
wyznaczone do tych czynnosci osoby zgodnie z obowigzujaca w jednostce ,,Instrukcja
obiegu dokumentéw” z dnia 01.10.2003r.

» Kontrolujqcy wykazali niezgodnosé podpiséw o0séb zatwierdzajqcych dokumenty
zrédiowe z obowiqzujqcymi w jednostce wzorami podpisow.

Whniosek 8:
Stosowa¢ sig do obowigzujacej w jednostce ,Instrukcji obiegu dokumentow”,
zawierajace] wzory podpiséw o0s6b odpowiedzialnych za sprawdzenie dowodu
zrédiowego.



» Weryfikacja dokumentow Zrodlowych i ich ewidencii wykazala, iz mialy miejsce
przypadki, w ktorych faktury zaewidencjonowano nie w miesiqcu ktorego dotyczyly,
lecz w miesiqcu nasteprym.

Whiosek 9:

Wprowadza¢ do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego w postaci zapisu kazde
zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie zgodnie z art. 20 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.).

» Kontrola raportow kasowych i dowodow KW wykazala brak precyzyjnych opiséw
poszczegolnych pozycji zawartych w raportach jak rowniez brak szczegotowego,
doktadnego opisu na dokumentach KW czego konkretnie dotyczq,

Whiosek 10:
Poszczegolne pozycje w raportach kasowych oraz tres¢ dokumentéw KW formulowac
w taki sposéb aby jasno z nich wynikato czego konkretnie dotycza.

» Stwierdzono iz wprowadzano kolejne Zarzqdzenn w sprawie zaliczek stalych
przyznawanych wybranym pracownikom jednoczesnie nie anulujgc poprzednio
obowiqzujqcych, powodujqc tym samym funkcjonowanie w tym samym czasie dwich
roznych Zarzqdzen dotyczqcych tego samego zagadnienia.

Whiosek 11:

Przy wydawaniv kolejnych Zarzadzen, dotyczacych tej samej kwestii, anulowad
poprzednio obowiazujace, aby nie doprowadzi¢ do sytuacji, w ktorej w jednostce
obowiazuja dwa rézne Zarzadzenia dotyczace tej samej przedmiotowej sprawy.

» Kontrola dowodow Zrédiowych wykazala rozbiezno$é pomiedzy dekretaciq na
dokumentach Zrédiowych, a zapisami w ksiegach rachunkowych.

Whniosek 12:

Dekretacja winna by¢ jednorodna, aby identyfikacja dowodu i ujecia go w ksiegach
rachunkowych byla jednoznaczna. W zwiazku z powyzszym stosowaé si¢ do art. 21 ust. |
pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002r., Nr 76, poz. 694
z pO7zn. zm.) aby ksi¢gi byly sprawdzalne zgodnie z art. 24 ust. 4 pkt 1 powyzsze] ustawy.

» Stwierdzono nieprawidlowosci w klasyfikacji wydatkow na poszczegdlne paragrafy.

Whiosek 13:

Klasyfikacji wydatkéw na poszczegélne paragrafy dokonywad zgodnie z zatacznikiem nr
4 do Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006r. w sprawie
szczegOlowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz $rodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (tj. Dz. U. z 2006r., Nr 107, poz. 726 z pdzn. zm.).

» Stwierdzono, iz w latach 2004-2006 nie stosowano si¢ do warunkéw okreslonych
w umowach zawartych z Pocziq Polskq.



Whiosek 14:
Kierowa¢ si¢ zasadami przyjetymi w zawarte] umowie z Poczta.

> Stwierdzono brak okreslenia zasad oraz wewnetrznych uregulowan co do rozliczen
podatku od towarow i ustug

Whiosek 135:

Stosowaé zapisy ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarow i ushig
(Dz. U. 54, poz. 535 ze 2m.).

Opracowaé wewngtrzne zasady co do sposobu ewidencjonowania i rozliczania podatku od
towardw i ushug.

Jednoczesnie wnosze o przestanie w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystapienia pokontrolnego informacji o podjetych dziataniach zapobiegajacych powtérzeniu
si¢ w przysztosci stwierdzonych nieprawidlowosci 1 uchybien.




