KAW - 0914/61/07

Ustalenia kontroli

» Nazwa jednostki kontrolowanej: Miejska Biblioteka Publiczna w Jastrzebiu
Zdroju, ul. Wielkopolska 1a

+ Imie¢ i nazwisko dyrektora jednostki kontrolowanej: mgr Maria Kucharska

+ Imie i nazwisko kontrolujacego: Ewa Matlas

» Temat kontroli: kontrola 5% wydatkow w roku 2007 zgodnie z art. 187 ust. 3
ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r. Nr
249, poz. 2104 z pdézn. zm.) oraz Zarzadzeniem Prezydenta Miasta nr Or 0151~
366/2006 z dnia 11.08.2006r.

+ Data wypelnienia arkusza kontrolnego: 21 listopad 2007r.

+ Data wplywu dokumentacji: 22 listopad 2007r.

e Planowany okres przeprowadzania czynnosci kontrolnych (zgodnie
z upowaznieniem): od 16 listopada 2007 r. do 4 grudnia 2007r.

» Przedluzenie czynnosci kontrolnych (zgodnie 2z upowaznieniem):
do 10 grudnia 2007r.

* Rzeczywisty okres przeprowadzania czynnosci kontrolnych:
od 16 listopada 2007 r. do 10 grudnia 2007r.

» Wykaz kont objetych kontrola: 419 ,energia”, 431-001 ,wynagrodzenia
podstawowe”.

I. Ogélne zasady funkcjonowania Miejskiej Biblioteki Publicznej — zgodnie
z Arkuszem kontrolnym (zalacznik nr 1).

Kontrolowana jednostka posiada regulamin organizacyjny wprowadzony
Zarzadzeniem Nr 0/01/013/3/2001 z dnia 24 stycznia 2001r. — zgodnie z arkuszem
kontrolnym (zatacznik nr 1).

Glowny ksiegowy Wactaw Bednorz speilnia wymogi okreslone w art. 45 ust. 2
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249,
poz. 2104 z pézn. zm.) - zgodnie z arkuszem kontrolnym (zatacznik nr 1-2).
Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publiczne] powierzyla na pismie obowiazki
i odpowiedzialnos¢ w zakresie prowadzenia rachunkowosci giéwnemu ksiegowemu -
zgodnie z arkuszem kontrolnym (zatacznik nr 1-2).

Jednostka posiada dokumentacje opisujaca przyjete zasady rachunkowosci, ktéra
zawiera wszystkie elementy okreslone w art. 10 ustawy o rachunkowosci — zgodnie
z arkuszem kontrolnym (zatacznik nr 1).

II. Realizacja planu wydatkéw - zgodnie z Arkuszem kontrolnym (zalacznik
nr 1).

W jednostce nie dochodzi do dokonywania wydatkéw nie majacych pokrycia
w planie dzialalnosci instytucji — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalacznik nr 1).



III. Wydatki paragraféw rzeczowych - 2zgodnie 2z Arkuszem kontrolnym
(zalacznik nr 1).

Kontrola objeto wydatki:
a) zwigzane z wyplata wynagrodzen zaewidencjonowanych na koncie 431-001
»wynagrodzenia podstawowe” w okresie od 1 lutego 2007 roku do 31 marca
2007 roku (zalacznik nr 7-8),
b) rzeczowe zaewidencjonowane na koncie 419 ,energia” w okresie od 1 lutego
2007 roku do 31 marca 2007 roku (zalacznik nr 9-10).

Ad.a) Kontrolowane wynagrodzenia wyplacono terminowo oraz zgodnie
z naliczeniem wykazanym na listach ptac. Sktadki ZUS oplacono terminowo oraz
zgodnie z naliczeniem wynikajacym z deklaracji ZUS DRA. Deklaracje przekazano
do ZUS terminowo oraz zgodnie z informacja o wysylce i potwierdzeniu. Podatek
dochodowy PIT-4 optacono terminowo oraz zgodnie z naliczeniem wynikajacym z list
plac.

Zgodnie z ewidencja ksiegows obroty na koncie analitycznym 431-001 w okresie od
01.02.2007 roku do 31.03.2007 roku wymnosily:

Miesiac | Wynagrodzenie Wyplacono Skiadki ZUS Podatek dochodowy
brutto oplacono gplacono
WB nr data WB nr data WB nr data
022007 440,00 20 02.02.2007
2.596,23 20 02.02.2007 47 15.03.2007 50 20.03.2007
153.431,73 36 28.02.2007
0372007 157.976,15 56 29.03.2007 68 16.04.2007 72 20.04.2007
|RAZEM ; | 314.444,11

Ad.b) Do konta 419 ,energia” prowadzona jest ewidencja szczegélowa - podzial
analityczny:

419-001 ,energia elektryczna”

419-002 ,energia cieplna”

419-003 ,woda i §cieki”

419-004 ,gaz”.
Zgodnie z ewidencja ksiegowa obroty na poszczegélnych kontach analitycznych
w okresie od 01.02.2007 roku do 31.03.2007 roku wynosity:

419-001 6.551,28
419-002 20.678,55
419-003 1.905,64
419-004 1.129.01

RAZEM :  30.264,48

Stwierdzono, iz wszystkie obroty bezgotéwkowe udokumentowane zostaly dowodami
ksiegowymi. Realizacja wyplat kazdorazowo nastgpowala na podstawie dowodow
sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz
zatwierdzonych przez uprawnione osoby.

Ponadto stwierdzono, ze w dokumentach objetych kontrola znajduja si¢ rachunki
(nr 4 z dnia 05.02.2007r., nr S z dnia 21.02.2007r., nr 8 z dnia 21.03.2007r.)
wystawione przez Miejski Zespot Obstugi Szkol i Przedszkoli w Jastrzebiu Zdroju
z tytulu oplaty za media w Przedszkolu nr 26 (zalacznik nr 13). PowyZsze rachunki
Miejska Biblioteka Publiczna ksiegowata w koszty w nastepujacy sposob:




WN 419-002 MA 201-MZOSIP
WN 419-003 MA 201-MZOSIP.

Kontrolujacy stwierdzili natomiast, iz odplatnosé¢ za media reguluje umowa
uzyczenia zawarta w dniu 06.09.1999r. pomiedzy Przedszkolem Nr 26 a Miejska
Biblioteka Publiczna oraz aneks nr 1 do umowy uzZyczenia zawarty dnia
06.04.2004r.(zatacznik nr 12). Zgodnie z § 1 przedmiotowego aneksu
~Dotychczasowa tres¢ § 5 umowy oznacza si¢ jako ustep 1 i dodaje si¢ ustep 2,
ktéry otrzymuje nastepujace brzmienie:
2. Ustala si¢ optate za media wediug nastepujacych wskaznikow:

a) centralne ogrzewanie — ryczalt miesieczny za oplate stala i zmienna — 170 zt.,

b) woda i scieki - ryczalt miesieczny — 10 zi.,

¢} energia elektryczna — ryczatt miesigczny — 20 zl.

Wysokosé oplat z tytulu korzystania z mediow ustala sie w kwocie 200 zi.

miesiecznie”,

Biorac powyzsze pod uwage oraz zapisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.}, a W szczegolnosci
zapisy art. 21 ust. 1 pkt. 2, ktory stanowi, ze ,Dowod ksiggowy powinien zawierac
co najmniej: okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej”
oraz zapisy art. 22 ust. 1, ktéry stanowi, Zze ,Dowody ksiegowe powinny by¢é
rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktéra
dokumentuja, kompletne, zawierajace co najmniej dane okreslone w art. 21, oraz
wolne od bledow rachunkowych”, stwierdzi¢ nalezy, iz w ksiegach rachunkowych
Miejskiej Biblioteki Publicznej znajdowatly sie dowody Zrédlowe niezgodne z zapisami
umowy uzyczenia oraz rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarcze;j.

Wszystkie plainosci (wydatki publiczne), zgodnie z art. 35 ust. 3 pkt. 3 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz.
2104 z pozn. zm.), byly dokonywane w wysokosci i terminach wynikajacych
z wezesnie] zaciagnietych zobowiazar.

Dane wykazane w ewidencji ksiggowej byly zgodne z dokumentami Zréodiowymi.
W okresie objetym kontrola dokonywano zmian w planie finansowym instytucii
kultury — zgodnie z arkuszem kontrolny (zalacznik nr 1).

W kontrolowanym okresie w jednostce nie dokonywano zaptlaty odsetek lub kar od
nieterminowo regulowanych zobowiazan - zgodnie 2z arkuszem kontrolnym
(zalacznik nr 1).

Ustalenia kontroli sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej — mgr Maria Kucharska po zapoznaniu sie
z trescia ustalen kontroli w dniu 17 grudnia 2007 r. — stwierdza, Zze nie wnosi
zadnych zastrzezen co do opisanych faktow, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej o prawie zlozenia
wyjadnien lub uzupelnierr do ustalen kontroli w terminie 3 dni od dnia zakoficzenia
czynnosci kontrolnych i podpisania niniejszego dokumentu.



Integralna czeSé¢ ustalen kontroli, pozostajacych w Wydziale Kontroli i Audytu
Wewnetrznego Urzedu Miasta Jastrzebie Zdrdj, stanowia mnastepujace
zalaczniki:

1.

Sk by

7.

8.

9.

Pismo przewodnie z dnia 22.11.2007r. wraz z wypelnionym arkuszem
kontrolnym i zalacznikami,

Dokumenty dotyczace giéwnego ksiggowego,

Plan finansowy instytucji kultury na rok 2007,

Pismo z dnia 03.12.2007r. — wyjasnienia do prowadzonej kontroli,

Bilans otwarcia na dzien 01.01.2007,

Zarzadzenie nr 0/01/012/7/06 w sprawie wprowadzenia regulaminu
wynagradzania,

Wydruk z konta 431-001 ,wynagrodzenia podstawowe” za okres 01.02.2007-
31.03.2007,

Dokumenty zrodiowe dotyczace konta 431-001,

Wydruk z konta 419 ,energia” za okres 01.02.2007-31.03.2007,

10. Dokumenty Zrodlowe dotyczace konta 419-001,

11l Wydruki z konta 131-001 za okres 01.02.2007-30.04.2007,
2. Umowa uzyczenia wraz z aneksem nr 1,

13. Rachunki nr 4,5,8 wystawione przez MZOSiP.

Niniejszy protokdét wraz z zatacznikami zawiera 278 ponumerowanych stron.
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